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BIBLIOTHEQUE CECILE-ROULEAU

Découvrez
le catalogue CUBIQ
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SUIVEZ LE GUIDE! :

Ce guide présente les principales fonctionnalités du catalogue CUBIQ
afin d’utiliser pleinement le dossier d’usager en ligne Mon dossier. Des
conseils sont aussi livrés pour faciliter vos recherches dans ce
catalogue.

Nous vous recommandons d’utiliser les navigateurs Chrome, Firefox ou

Microsoft Edge puisqu’Internet Explorer n’est plus compatible avec le
catalogue CUBIQ.
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2 Mon dossier

|E  Emprunts et renouvellements
.............................

1. AVANTAGES

Sommaire

™  Réservations 4
(©  Historique des emprunts
9

Historique de recherche

= Meslistes

Déconnexion

Accueill

BIENVENUE SUR CUBIQ, LE CATALOGUE COLLECTIF DU RESEAU INFORMATISE DES BIBLIOTHEQUES GOUVERNEMENTALES (RIBG)

Mon dossier permet notamment de :

¢ Consulter vos préts en cours **Réserver en ligne
** Modifier votre mot de passe *»* Consulter votre historique d’emprunts
**Renouveler en ligne *»* Gérer et sauvegarder vos recherches

** Gérer et sauvegarder vos listes

gc;ui)erhgment Québec



2. ACCES 2 s () :

£9)  Historigue de recherche
Sommaire

= Mes listes

Accueill

BIENVENUE SUR CUBIQ, LE CATALOGUE COLLECTIF DU RESEAU INFORMATISE DES BIBLIOTHEQUES GOUVERNEMENTALES (RIBG)

Pour accéder a votre dossier d'usager, vous devez vous authentifier. Pour débuter, rendez-

vous a la page d'accueil de CUBIQ : https://www.cubig.ribg.gouv.gc.ca/ . Tout au long de la

navigation, sur chaque page consultée, en haut a droite, se trouve l'icone «@» pour obtenir
plus d’informations.

1. Cliquez sur Mon dossier, dans le coin supérieur droit de la page.
2. Dans le menu, cliquez a nouveau sur Mon dossier.

V t A.p A
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https://www.cubiq.ribg.gouv.qc.ca/

2. ACCES (SUITE) :

@ Monsieur sl
Sommaire Numéro d'abonne SeO00] v sabome
Accés rapide EI\AT[T[:UD O
3. Inscrivez votre identifiant fourni par la |
I;E Emprunts en cours : 0 0] memantser mon uméto rabamne
Bibliotheque Cécile-Rouleau. Pour B rocervations
obtenir un mot de passe, cliquezsur | _ ..
MOt de passe OUblIe' - Modifier mon mot de passe
4. Votre dossier est divisé en quatre Renseignements personnels
Zones . Monsieur.Untel@mtess.gouv.qc.ca

Courriel

e Acces rapide

* Renseignements personnels
e Mes préférences

* Mon dossier Mes préférences

418 643-1515
.

Télephone (travail)

o Marie-Guyart, RC, G1R 5E5, 700, rue Jacq]

Adresse

Votre of. v ,
gouvernement QUE]JEC




3. EMPRUNTS ET RENOUVELLEMENTS 7

Sommaire

1. Visualisez 'ensemble de vos préts

(30 préts maximum permis) ainsi
que les dates d’emprunt et de
rEtour pour Chacun' #’, Emprunte a - Bibliothéque Cécile-Rouleau Q

2. Renouvelez vos préts e dedocume

i divi ‘ — - R R i Q @
individuellement ou tous en méme - e G

) RENOUVELER /

Vous avez 1 emprunt en cours. £+ RENOUVELER TOUT -( PARTAGER

temps' 2  Mon dossier
3. Notez que les documents obtenus B Empruntsetrenouvelements Q
par préts entre bibliotheques ne B Resenvations
figurent pas dans votre dossier en ©  wistorique des emprunts
ligne. Pour les renouveler, ©  Historiue de recherche
communiquez avec la Bibliotheque. = Mesiistes
5] Déconnexion
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mailto:bcr@mtess.gouv.qc.ca?subject=Demande%20de%20renouvellement%20-%20Biblioth%C3%A8que%20C%C3%A9cile-Rouleau

4. RESERVATIONS :

Sommaire

1. La réservation en ligne est disponible = _ .
unlquement pour |a CO"ECtion de Ia oogmetis, | Comvertionn & ruanagereant { Mare Ambiard (E4)  préfaces da Piers-Yoes Gommaz ot Clausl
BibllOthéque CéCiIE'ROU|eau. Pour l ' Editeur - Bruxelles : De Boeck, c2003.
em,orunter les documents des autres v s -
bibliotheques, vous devez o | mwine P
communiguer avec notre service a la
clientéle. s s .

2. Vous ne pouvez réserver des
documents é|eCtr0anues, des Bibliotheque Cécile-Rouleau - Collection générale Q ~
documents en retard ou si vous avez HD 30 22 G166 2003 - Disponible

atteint le nombre maximum de 12
renouvellements. Les documents
électroniques sont accessibles
directement dans la notice en cliquant
sur I’hyperlien.
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4. RESERVATIONS (SUITE) ;

Sommaire

3. Aprés avoir Cliqué Sur Ie Confirmer votre réservation Q
s serez le numéro 2 dans |a liste de réservation

Si vous effectuez cette réservation, vou

b O u to n Réserve r’ u n e Bibliothéque spécifiée : Bibliotheque Cécile-Rouleau
fenétre de confirmation

indique votre rang de A Reéservations a o =

rése rvatio n . Vous avez 1 réserv /ation. « PARTAGER ¢
. . . , Excel : tableaux croisés dynamiques / Cathy Monier. -- 2 Mon dossier
4. Apres avoir confirme, la W .- —
i
réservation est enregiStrée :,(:"EL S R ittt z :qd -
dans votre dossier a la B o Q  Ebiohiaue CecleRoeay .
= Mes list

B SUPPRIMER

section Réservations.

¥
o

éconnexion
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5. HISTORIQUE DES EMPRUNTS 10

Sommaire

L'historique des emprunts permet de consulter la liste des documents prétés.
En cliquant sur un titre, vous pouvez consulter sa notice et vous avez la
possibilité de le réserver a nouveau. Vous avez aussi la possibilité de faire
une recherche par titre ou par auteur pour retrouver vos anciens emprunts.

# Historique des emprunts @ v =

Par titre ¥ | | Recherche dans votre historique de préts Q £ IMPRIMER -(: PARTAGER
= Word, Excel, PowerPoint & Access 2013 pour les nuls / Ken Cook ... [et al. ; traduction de l'anglais, =  Mon dossier
word,xcel, LRI Leboterf, Philip Escartin, Spectrobyte]. --
8 Emprunts et renouvellements
Auteur : Cook, Ken
Type de document : Livre imprimé m Réservations
i__ m 07/12/2020 P 09/12/2020 L
o Date de I'emprunt Date de retour (O Historique des emprunts
Les grands dossiers des sciences humaines. -- - N° 57 - décembre 2019 -janvier -février 2020 D Historique de recherche
E Type de document : Publication en série ‘= Mes listes
m 30/01/2020 « 30/01/2020 5] Déconnexion
Date de I'emprunt Date de retour
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6. HISTORIQUE DE RECHERCHE 1

Sommaire

La sauvegarde de vos résultats de recherche permet de relancer |la
méme recherche ultérieurement. Les résultats seront mis a jour si de
nouveaux documents répondent a vos criteres de recherche lors d’une
prochaine consultation de votre dossier.

o
Vous avez 1 recherche dans votre historique. B SAUVEGARDER LHISTORI QUE W SUPPRIMER LHISTORI QUE
Tout : excel (Recherche simple) 2 Mond
@] 29/04/2021 c= 143 [E  Emprunts et 11 t
Derniére recherche ésultats
a i Q El Reservations
. recherche (D Historique des emprunts

40 Historique de recherch
‘= Mesl
2]  Dec

gouverm.ament QUébeC



6. HISTORIQUE DE RECHERCHE (SUITE)

Sommaire

12

1. Vous pouvez sauvegarder vos recherches. L'icone Sauvegarder est grise si la recherche est déja

sauvegardée.

2. |l est possible de supprimer une recherche précise ou I'historique de toutes les recherches

effectuées.

3. Vous pouvez aussi supprimer un historique complet de recherches.

A Historique de recherche

Vous avez 1 recherche dans votre historigque.
Tout : excel (Recherche simple)

m 29/04/2021 o= 143

Derniére recherche résultats

I SAUVEGARDER LHISTORIQUE

SUPPRIMER LHISTORIQUE Q

=]

© 0 O

&2

Mon dossier

Emprunts et renouvellements
Réservations

Historique des emprunts
Historique de recherche

Mes listes

Déconnexion

gouvernement

Québec



7. MES LISTES

13
Sommaire
Les listes conservent vos documents d’interét. Trois types sont offerts : une liste par défaut
(Favoris), des listes personnalisées ou une liste de sélection créée a partir de vos résultats. Pour
conserver une liste, vous devez étre connecté a Mon dossier, sinon vous la perdrez en quittant la
page.
1. La section Mes listes permet de consulter 'ensemble des listes que vous avez créées.
2. Pour créer une liste par défaut (Favoris), utilisez I'icone « @ »,
3. Pour créer une liste personnalisée, utilisez 'icbne « =+ » et donnez-lui un nom.
IE  Emprunts et renouvellements Ll Microsoft Excel 2016
Réservations Vous avez 3 listes. ﬁm sal
EXCEL 2016 Publication - St-Herblain - Editions ENI, [2015]

(©  Historique des emprunts
£  Historique de recherche
‘= Mes listes

3] Déconnexion

gouvernement

@ Favoris
11 documents

Littéracie
18 documents

Management
4 documents

[

—p

— [}
= (o] <
Favoris Ajouter Imprimer Partager

Québec


https://www.cubiq.ribg.gouv.qc.ca/account

7. MES LISTES — LISTE DES RESULTATS 1

Sommaire

Vous pouvez selectionner plusieurs résultats et ensuite les sauvegarder dans une liste, les
imprimer ou les envoyer par courriel.

1. Sélectionnez les documents dans la liste de vos résultats

2. Cliquez sur le bouton Ajouter (a une liste), Imprimer ou Envoyer par courriel (sous
Partager).

1/ 8 résultats pour : excel 2019 =4 AJOUTER <PARTAGER = IMPRIMER QNCE

TansS wwan Excel 2019 tout en 1 pour les nuls / Greg Harvey ; traduction, Philip Disponibilite ~
Excel 201 9 Escartin, Sylvie Gréco

Disponible (7 @
Auteur : Harvey, Greg auteur [7]
Publication . Paris : First interactive, [2019] Type de document ~
' = = < Livre imprimé (8) ©
[ Favoris AJOUtE'F \mpl'lmer Partager

e Bibliotheque ”~

Excel 2019 & VBA pour les nuls / Greg Harvey & John Walkenbach ;
traduction, Philip Escartin, Bernard Jolivalt Bibliotheque Cécile-Rouleau (7) ®

Excel 2019 & VBA

gouverm.ament QUébeC



7. MES LISTES — IMPRIMER ET PARTAGER

Sommaire

1. Possibilite d’'imprimer vos listes de trois fagons selon la quantite de
détails a propos des documents : Notice, Cote (courte) et Cote (longue).

2. Possibilité de partager vos listes avec 'option Courriel ou Exporter (voir

diapositive suivante sur le partage).

3. Possibilité de trier votre liste selon plusieurs criteres.

& IMPRIMER | < PARTAGER

o Microsoft Excel ZO Q

:ﬁ,ﬁ Publication : St-Herblain : Editions ENI, [2015]
EXCEL 2016 Type de document - Livre imprimé

e,

% TITRE (A-2)

gouvernement

)

Notice
Cote (courte)

Cote (longue)

Disponibilité

Type de document

Bibliothéque

Année

Sujet

Langue

@

Québec



7. MES LISTES - PARTAGER

Sommaire

1. Pour partager une liste, cliquez sur Partager.

2. Deux options offertes : Envoyer par courriel et
Exporter.

3.  Envoyer par courriel :

e Champ A : avec authentification, votre adresse
courriel s’affiche. Il faut modifier I'adresse si vous
souhaitez 'acheminer a une autre personne.

e Champ Sujet : inscrire l'objet du courriel.

* Champ Message : inscrire le texte du courriel. Si
une réponse est requise, ajouter vos
coordonnées a l'intérieur du message.

* Champ Format : choisir le format d'envoi des
résultats : message texte ou document PDF.

4. Exporter : Télécharger en plusieurs formats le
contenu de la liste sélectionnée.

gouvernement

16

te contient 2 documents. R MPRIMER < PARTAGER O

Sommeil et insomnie [enregistrement vidéo] : mythes et réalités : [midi-conféren

conférencier, Charles M. Morin. --

Editeur - [Québec : Centre des services partagés Qué ="

Type de document : DVD

— | 1 résultat sélectionné Q

monsieuruntel@mtess.gouv.qc.ca

Sujet

Veuillez saisir le sujet

Message

Si vous envoyez ce message a quelgu'un d'autre gue vous-meme, veuillez écrire
VOTre nom

Format

Texte v

ENVOYER  ANNULER

¥

Envoyer par courriel C)

Exporter

B 0 B E B E

7 résultats sélectionnés.

Csv

DOCX

HTML

MARCXML

PDF

RIS

O

Québec



8. RECHERCHE SIMPLE 17

Sommaire
' A @ Catalogue
Recherche simple 5 ‘ A c U BI Q . é MON DOSSIER
fout Q Accueil
Livres
Publications en série BIENVENUE SUR CUBIQ, LE CATALOGUE COLLECTIF DU RESEAU INFORMATISE DES BIBLIOTHEQUES GOUVERNEMENTALES (RIBG)

Ressources en ligne
Tout v les termes de votre recherche Q
Recherche avancée B

AZ Recherche alphabetique @ Recherche avancée £ Historique de recherche = Mes listes

1. Larecherche simple est accessible sur |la page d’accueil de CUBIQ et dans les autres pages en
haut a droite.

Un menu déroulant propose plusieurs options de recherche.

Pour lancer la recherche, cliquez sur I'icone de la loupe «

Pour effacer votre recherche, cliquez sur I'icone « X » qui apparaitra a I'extrémité de I'encadré.
La recherche simple est possible par type de document ou avec la recherche alphabétique.

ok W
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8. RECHERCHE SIMPLE — AFFICHAGE DES RESULTATS 18

Sommaire

1. Une notice breve s’affiche.

Management des organisations / Hellriegel, Slocum, Woodman ; traduit de l'américain

Managqme_m ) Micheéle Truchan- Saporta. --

2. Cliguez sur l'onglet Détails pour d- - h'f] _

Obtenir plus de renseignements. Editeur - Bruxelles - De Boeck Université, c1992. . Q
4 = |

3. Lalocalisation et I'état de =t . A
. . oo, 7 Disponible (14 480) ©
disponibilité du document sont s ()| o .
a ffl C h e S ° Consultation sur place (999) ©
4. Cliquez sur les filtres (facettes) Sibliotheque Cécile Rouleau - Collecton générale R .
pour preCiser VOS reSU|tatS par : HD 58.7 H4760 Ft 1992 - Disponible O Enlignelzzgéz.} | S)
nouveautés, disponibilite, type st (1729 .
. . \ Publication en série (565) ]
de document, bibliotheque, S
année, sujet, auteur, langue et

aspect géographique.

.

gouvernement QUébeC



9. RECHERCHE AVANCEE 1

Sommaire
1. Larecherche avancée est accessible a partir de la barre de tache en utilisant
I'icone de la loupe «EY».

2. Un menu déroulant propose plusieurs options permettant de specifier les
criteres de recherche.

3. Plusieurs combinaisons de recherches sont possibles. Titre Q
e e, . . Auteur

4. Pour réinitialiser votre recherche, cliquez sur Effacer. sujet

5. Pour lancer la recherche, cliquez sur Rechercher. collection

Editeur

Notes

Titre - Contient les mots  ~

Cote
Et - Auteur - Contient les mots =

ISBN/ISSN
MON DOSSIER Et - Sujet - Contient les mots - Numéro CUEBIQ

5 Numéro
o © O
O Q Recherche simple

HEFFacER O, RECHERCHER

gouvernement QUébeC




9. RECHERCHE AVANCEE (SUITE) ;

Sommaire
. Ve Trier O
1. Vous pouvez trier les résultats de
recherche par pertinence, annee, . Langue Q
auteur et titre. T
. — [ Anglais
2' ” eSt pOSSIbIe de Ilmlter Ia Limiter la recherche (facultatif) O

recherche par année de
ublication, bibliotheque,

Lieu de publication

. . . nnée de publication A
angue, lieu de publication et e depebied [} Autres liew de publicaion
type de document. . O France
Bibliothéque
Note : pour une explication plus S
ST A [J Assemblée national P

detaillee sur la recherche avancée, e cete s
CIIC]_UEZ sur I'icone « ® » en haut a. . droits. O E:ficl;g,pnofg,etc_
droite de la page Web ou cliquez ici O Financiere agricole du Quebec O Fim diapositve
Sur |’A|de [0 Musée dart contemporain de Mont

— D Revenu Québec

gouVerhgment Québec
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00000000C0OCGCOCOOOONOTS 0000000 OCGOGOODS

10. BESOIN D’AIDE 21

Sommaire

Notre equipe se fera un plaisir de répondre a vos questions, vous guider dans vos
recherches ou les réaliser pour vous.

Pour ce faire, communiquez avec le service a la clientele de la Bibliotheque Cécile-
Rouleau aux coordonnées suivantes : : ~—

Tél. : 418 643-1515
Sans frais : 1 855 643-1515
Courriel : bcr@mtess.gouv.qc.ca

Yo, abinent Queheds:
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