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MODULE PERIODIQUES - PLAN DE FORMATION

Jour 1:

© 0O N O O bk 0DdhPRE

Présentation générale
Parametres et politiques locales
Gestion des titres

Fiche titre

Gestion des abonnements
Gestion des dons

Gestion des cotisations

Gestion de la collection complete
Pointage

Jour 2 : ‘

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

. Fonction Dépouiller

. Bons de commande

. Comptes fournisseurs

. Réclamations

Routage

. Gestion budgétaire

. Fichiers historiques

. Présentation des opérations
. Présentation des rapports

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — PRESENTATION GENERALE

Le module Périodiques permet aux bibliotheques de gérer, en mode décentralise,
I'ensemble de leurs opérations d’acquisition, soit :

* |'ensemble des opérations liées aux abonnements.

 le pointage et la réclamation des numeros.

* |es budgets d'abonnement et les suivis budgétaires.

Le module Périodiques permet aussi la production de :
 divers rapports détaillés.
 différents relevés statistiques.
« formulaires variés (bons de commande, avis de réclamation, etc.).

Le mode decentralisé signifie que chaque bibliotheque peut, par exemple, gérer ses
budgets d’abonnement, son pointage et ses avis de réclamation selon des
parametres qui lui sont propres.

Attention! La description catalographique d’un périodique dans le module Catalogue
doit répondre au principe de la notice unique. Travai, Emptoi

et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — PRESENTATION GENERALE

A 'OPAC, les numéros de chacune des localisations possédant le périodique ‘ ¢
sont affichés dans 3 sections :

les derniers numéros recus sont affichés sous I'onglet Localisation.

les numéros détaillés s'affichent en cliquant sur le bouton Autres numeros.
les numéros antérieurs a 5 ans s'affichent en cliquant sur le bouton Etats de

collection.

Publica‘[ion en série

Protégez-vous : bulletin de I'Office de la protection du consommateur. --

Editeur - Québec : Office de la protection du consommateur, 1973-

L 4 = = <
Favoris Ajouter Imprimer Partager
: . _ .
Derniers nUMEros recus " | Autres numéros  Etats de collection
Ministére de IEnergie et des Ressources naturelles - Bibliothéque - Périodiques ~
aolt 2019

Disponible - Réserver
Assemblée nationale - Bibliothéque - Périodiques ~
aoit 2019
P116
Prété - Retour prévu le: 29/07/2019 - Réserver

aot 2019
P116

Prété - Retour prévu le: 26/07/2019 - Réserver

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
QU ébec e



MODULE PERIODIQUES — PRESENTATION GENERALE

Etapes de création d’'un abonnement

Ajout titre
(si le titre ne figure
pas au catalogue)

)

Recherche
au catalogue

ful :
Enregistrement
 du titre aux périodiques

Collection complete
(ajout de numéro)

Abonnement

r Création et
paiement de facture

:E Pointage

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — PRESENTATION GENERALE

ort client

Acquisitions Catalogue Périodiques
Commandes, dons, budgets, Multimédia, lien URL, Z39.50, Gestion des abonnements,
dépot legal import, export périodiques, pointage
Circulation OPAC Seécurité
Palitiques, préts, locations, Multimédia, 739 50, services Gestion des comptes
retours, retards, réservations aux abonnés d'utilisateurs et des accés

a Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que
Acquisitions Edition Rapports Opérations JTables Paramétres Affichage Services Aide

& B00

Gestion - Recherche

Recherche
Choix de fichier [Geston [~
Termes a rechercher Index
[ ] [T1 (+ A /RES) [+]
ET_ I+ | | ISSN (+ INA/RES) [~]
ET I+ | | [NO sEq [~]

Travail, Emploi
Rechercher | [ Erfacer | | Fermer et Solidarité sociale

6 Québec




MODULE PERIODIQUES — PRESENTATION GENERALE

Index de recherche disponible au Module Périodiques
* Majuscules / Minuscules : la case est prise en compte dans les termes recherchés
* Intervalle : utiliser le format jj/mm/aaaa : jj/mm/aaaa

Index

Tous les index

Type de
recherche

Mot-clé

Remarques

Opérateurs booléens

ET OU SAUF
Troncature @ *
Masques ? !
Intervalle :

Index

Type de
recherche

Remarques

N° de séquence

Troncature @

N° abonnement Précise
Date de création Précise Intervalle
Précise ou

N° abonnement Précise N° BC Précise Majuscules / Minuscules
o 4 Précise ou Date de création Précise Intervalle
N" sequence Troncature @
Date d’envoi BC Précise Intervalle
Date de création Précise Intervalle o .
N° abonnement Précise
Date d’envoi BC Précise Intervalle .
— _ _ N° séquence Préecise ou
N° BC Précise Majuscules / Minuscules Troncature @
Code budgétaire Précise Majuscules / Minuscules
N° facture Précise Majuscules / Minuscules
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec




MODULE PERIODIQUES — PRESENTATION GENERALE

Index de recherche disponible au Module Périodiques ‘ 4

 Majuscules / Minuscules : la case est prise en compte dans les termes recherchés
* Intervalle : utiliser le format jjmm/aaaa : jj/mm/aaaa

Type de

Remarques
recherche q

N° facture Précise Majuscules / Minuscules

Date de création Précise Intervalle

Date facture Précise Intervalle

Date réception facture Précise Intervalle

Date paiement Précise Intervalle

) Majuscules / Minuscules

Etat facture — (paiement) | Précise Recherche les codes
PA NP PP

N° abonnement Précise

N° BC Majuscules / Minuscules

Code budgétaire Précise

Précise ou

N° séquence
9 Troncature @

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec



MODULE PERIODIQUES — PARAMETRES

Principes généraux ‘ *

Le paramétrage des valeurs par défaut est facultatif.

Les valeurs par défaut permettent de définir des éléments qui apparaissent
automatiqguement a certains écrans.

En tout temps, il est possible de modifier ces valeurs en saisissant manuellement
une nouvelle valeur ou en la sélectionnant a partir d’'une table existante.

Les valeurs par défaut sont en mode décentralisé. Elles doivent donc étre définies
pour chaque localisation.

Les valeurs par défaut touchent les écrans suivants :

 Titre - Bons de

* Abonnements commande
* Dons * Routage

* Exemplaires * Reliure

* Budgets * Facture

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — PARAMETRES - VALEURS PAR
DEFAUT

Titre ‘

Paramétrage des valeurs par défaut des informations ci-dessous (ecran principal
d'une fiche titre — onglets Titre et Attributs) :

° Eta‘t du pénod'que EH Paramétres - Valeurs par défaut - Ecrans
° Type de documents ' Abonnements T Dons | Dépdtléga T Exemplaires | Budgets | Bons de commande | Routage E (=)
e Attributs Localisation: BEST

Etat périodique [..] Courant
Editeur | | [.]
Périodicité | | [
Type de documents [..| Périodique
Langue de publication | | [...]

Attributs
[» Pointage [w Routage - Table des matigres [ ] Dépouillement
[ ] Reliure [w Routage - Muméras [] mAJ états de collection
Sau-.-egarderl [ Fermer
mLE
et té soclale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES - PARAMETRES - VALEURS PAR

DEFAUT
Titre

Titre 1146608 - Les affaires plus. -

m Périodicité T Périodicité future T Mumérotation T Numérotation future TComenu T Attributs I MNotes I Motes locales ISUmmaire T Historigue |

[ Probléme

Titre |Les affaires plus. —

Description |y ; 27 cm
ISSN/ISBN 11870176
Autres titres |4+
Numéro du rapport
Cote du document officiel
Sujet

Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-

Langue de publication [..) Francais

Editeur [MEDTRAN| [ Médias Transco...

Type de document &= Périodigue Acronyme I:l (]
Prix M Date
Périodicité D (=) Trimestriel Etat du périodique () courant
| editer || pupiiquer |
Supprimer | | Sauvecarder| [ Fermer |

Créé: 13/02/2014 golfeb

|Modifié: 08/08/2019 opmarir |Etat(bibl.): ACTIVE |

Titre 1146608 - Les affaires plus. -

[ Titre | 1 Périodicité | Périodicité future | = Numérotation | Numérotation future | Contenu [RGHIIIS

MNotes T Motes locales TSommaire T Historique |

Dépouillement
[B’Dépouillement

Pointage
| [ [ Pointage ‘

Reliure Code de conservation
[ [ Reliure | [ [..] Conserver1 an ‘
~Routage Etats de collection
[M Table des matiéres [ [] Mise a jour des états de collection ‘
M Muméros
r Format Empruntable
[ Papier [ [J Empruntable ‘
(] Electronique
[ Supprimer ] [ Sauvegarder ] [ Fermer ]
Créé: 13/02/2014 qolfeb Modifié: 08/08/2019 opmarfr IElat(hihl.): ACTIVE

11

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — PARAMETRES - VALEURS PAR
DEFAUT

Abonnements ‘ *

Paramétrage des valeurs par défaut des informations ci-dessous (écran principal
d’'un abonnement — onglets Abonnements et Réclamations) :

® MOde d ’va u ISItIOH cH Paramétres - Valeurs par défaut - Ecrans
® L|Vrer é, JM Dons T Dépdtléga T Exemplaires T Budgets T Bons de commande T Routage}g (=)
e Facturer a Localisation: BEST

Mode dacquisition G] Abonn. / Réabonn.
b Support Foumnisseur | | [
Livrer & (.| RIBG
Facturer [..] RIBG
peout [ ]
LN
Support [;] Papier
Centre de responsabilité |:|
% d'augmentation au renouvellement

[ Soumettre 'abonnement au processus de réclamation

Sau-.-egarder] [ Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES - PARAMETRES - VALEURS PAR

DEFAUT

Budgets

Paramétrage des valeurs par
défaut des informations ci-dessous
(écran principal d’'un abonnement
— onglet Abonnements) :

» Code budgétaire

« Année budgétaire

Exemplaires

Paramétrage des valeurs par défaut
des informations ci-dessous
(écran principal d’'un abonnement —
onglet Abonnements) :

» Localisation

« Catégorie documentaire

» Code de conservation

- Etat de disponibilité

13

Paramétres - Valeurs par défaut - Ecrans

|' Titre T Abonnements TDons I Dépdtléga T Exemplaires Bons de commande T Routage E (i

Localisation: BEST

Année budgétaire |2019/2020

Code budgétaire (347 006 | &

Description Périodiques

[ Sau-.-egarderl [ Fermer

Paramétres - Valeurs par défaut - Ecrans

NG Budgets T Bons de commande T Routage R E]E]E]

Localisation: BEST
Localisation G] Biblioth&que centrale (Formation)
Sous-localisation I:l G]
Catégorie documentaire [.) Périodiques
Collection [ Per
Fonds I:l G]
Code de conservation G] Conserver tous les numeéros
Numéro d'acquisition | |
Etat de disponibilité (pointage) [..) Disponible
Etat de disponibilité (création rétro.) [..] Disponible

[ weérifier doublon

Sau-.-egarder] [ Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES - PARAMETRES - VALEURS PAR

DEFAUT

Abonnements / Budgets / Exemplaires

Abonnement 199118 - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

Contenu d'abonnement T Réclamations T MNotes T Factures / Crédits |
Mode d'acquisition [..] Abonn./Réabonn. / Gr... [ urgent [ Probléme
Exemplair.. | Localisati..  Sous-loc.. Catégorie.. | Collection Cote Fonds Code bud... | Année bu... Pointage Routage .. Reliure Code de ... Exemplair..
1|BEST Es Ea 347 006 |2019/2020 g g g ESA
1|BEST 3 3 547 006 |2019/2020 ™ g [l 1A
4 3
: FourmsseurT Prix | Information additionnelle | Total ex. actits 2|
Début [01/04/2020 N initial [printemps 2020 Définition
Fin [31/03/2021 Date d'arrivée prévue [15/07/2020
Durée mois ] Nouvel abonnement
B Actif Date d'annulation [ ||
[] Renouvele Date du renouvellement I:I
Format
[ Papier
[ Electronique
[Répariircom][ Voir budget ][ Ajouter ]l Annuler ][ Supprimer l
[ Renouveler l [ Afficher n® ] [ Annuler ] [ Supprimer ] l Sau-:egarderl [ Fermer l
BEST |Créé:26/07/2019 opmarir |Modifié:29/07/2019 opmarfr |Etat(abonn A - PA

| Données d'abonnement T Fournisseur T @it nformation additionnelle

Fournisseur [CANEBS [..) EBSCO Canada Ltd N° abonnement/éditeur [ | N° demande d'achat [ |
N compte pré-aut. || [ N°cataiogue [ | Titreffournisseur [ |
Livrer a |[BEST (. rRiBG Support (] Papier [ Générer N° document

Facturer & [BEST () RBG Inclus avee |
crR[___ ] Référence EDI |

Prix T Information additionnelle |

| Données d'abonnement

N° bon de commande |

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

14 QUébeC 3



MODULE PERIODIQUES — PARAMETRES - VALEURS PAR
DEFAUT

Dons ‘

Paramétrage des valeurs par défaut des informations ci-dessous (écran principal d’'un don —
onglets Don et Information additionnelle) :

Paramétres - Valeurs par défaut - Ecrans

* Mode d’acquisition
° FOUFI’]ISSGUF | Titre I Abonnements Depitléaa T Exemplaires T Budgets T Bons de commande I Routage K (=)

° Localisation: BEST
Type de document Mode d'acquisition E] Don

® Support Fournisseur I:l G]
Livrer & [ rRBG
Support G] Papier

D Soumettre 'abonnement au processus de réclamation

Sau-.-egarder] [ Fermer

Don 199122 - Titre 1146608 - Les affaires plus. —

m Contenu dabonnement | Réclamations | Notes |

Mode d'acquisition [..) Don O Probleme
Exemplair Localisati Sous-loc Catégorie Collection Cote Fonds Pointage Routage Reliure Code de Exemplair. Date d'an

1leesT | Ea Es ] [ ] & ¥ | O 1A 0 |

1[BEST, | 3 3 | [ ] » | o | O 1A | o/ |

(LIEESGREIIIEEN S Information additionnelle ‘

Début Ne initial [printemps 2019 [ Définition
Date d'arrivée prévue [15/07/2019 ||
Fournisseur [ Médias Transcontinental
Livrer & [.] RIBG

M Actif Date d'annuiation [ ||
[ iowter | [ amuier ] [ supprimer ]
Travail, Emploi
Afficher n® ] [ Annuler ] [ Supprimer l l Sau-.-egarderl [ Fermer ] et Solidarité sociale
BEST [Cré6.26/07/2019 opmgrit |Modifié: 20/07/2019 opmarit [Etat(abonn ) A QUébeC E3
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MODULE PERIODIQUES - PARAMETRES - VALEURS PAR

DEFAUT
Dons ‘

m Contenu dabonnement | Réclamations | Notes |

Mode d'acquisition ) pon

[ probléme
Exemplair.. Localisati.. | Sous-loc..  Catégorie.. | Collection Cote Fonds Pointage Routage ... Reliure Code de ... Exemplair.. Date dan..
1|BEST Es Es g g ] 1A 0
1|BEST 3 3 4 4 O 1A 0

| Données d'abannement Total ex. actifs

N°® abonnement/éditeur :|
Support [] Papier
Inclusavee [ ]

[ Générer N° document

[ Ajouter ] [ Annuler ] [ Supprimer ]
Afficher n® ] [ Annuler ] [ Supprimer ] [ Sau-:ega’cle'l [ Fermer ]
BEST |Créé:26/07/2019 opmagrir |Wodifié:20/07/2019 opmagrir [Etat(abonn JA

Don 199122 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

|' Don T Contenu dabonnement

~Délais de réclamation (en jours)

[ soumettre I'abonnement au processus de réclamation

o1 [ o 02 [ o 03[ o 04 [ 0 Sans réponse | 0]

~Historique des réclamations

MNumérorécl... | Nive.. Nom.. Dateder. Code. Dateder. Information additionnelle

her n® ] [ Annuler ] [ Supprimer ][Sau-.-ega’cle*][ Fermer

BEST Créé:26/07/2019 opmarft |Modifié:29/07/2019 opmagrit |Etat(abonn ;A

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — PARAMETRES - BUDGETS — FONDS

BUDGETAIRES

Structure

Parameétres - Budgets - Fonds budgétaires - Structure - 2019/2020

Localisation ﬂ Total cumulatif 197 500,00 =) @ %%12:‘270%]%1 PUIVS— Localisation. BEST

Code budgétaire Description Montant de départ Fonds: 247 006
347 008 |Livre'5 numErigues 500,00 | Attributs | Sommaire financier | Notes |
347 007 Societé 3 000,00

165 000.00
347 005 Juridigue: 10 000,00 Montant révisé
347 004 Environnement 8 000,00 Réserve
347 001 Administration publique et gestion 10 000,00 Montant disponible
347 002 Commandes permanentes 1 000,00
Code Wontant

- Définition du code budgétaire

Code niveau 1 Description [Périodigues |
Codeniveau2| |  Description | | ‘ Montant réparti| 0,00/

Cotenveauz| | Description | ‘ |Créé: 13103/2019 opmarr  |Modifié: 13/03/2019 opmarir  [Etat A |
Codeniveaud| | Description | | [ Expories l [ Modifier état l [ Sau-:egarderl [ eamen ]
Codeniveaus| |  Description | |

Montant de départ | 16

[ Copier ][ Effacer ][ Supprimer l [ Sauvegartler]l Accepter ][ Fermer ]

Gestion = Attributs Gestion — Sommaire financier

Année: 2019/2020 Localisation: BEST
E}--ﬂ"lz_c? 92020 Année: 2019/2020 Localisation: BEST FemEey €2
[ 347 002 Fonds. 347 006 | Répartition | Aftributs Notes |
[] 347 ooa T P ;
| 347 005 Répartition m ‘Sommaire financier T Motes | Montant Montant total

i Montant disponible Montant révisé

Code (347 006 | [ 165000,00] | | 165 000,00|
Description [Périodiques | Engagements Engagements

Ancien code | | ‘ 0.00] | 0.00]
Dépenses Dépenses

Localisation [BEST |

[ 0,00]| 0,00
Dernire utilisation | | Solde disponible Solde (réserve incl)

165000,00 165 000,00

Seuil d'alerte pour le solde disponible 10,00|% des fonds ‘ | l

Seuil de dépassement 0,00| % des fonds Périodes

|créé: 13/03/2019 opmarfr  [Modifié: 13/03/2019 opmgrir  [Etat A | i T T EE AR [ Travail, Emploi
et Solidarité sociale
[ Exporter | [ modifierétat | [ sauveqarder| [ Fermer | [ Exporter | | Modifierétat | [ sauvcourer| [ Fermer |
Québec eara
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES TITRES

Recherche du titre au catalogue

Ajout titre

Pour éviter de créer un doublon,
Interrogez au catalogue le titre
du document.

Périodiques Edition Rapporls Opérations Tables Paramélres Affichage Services Aide

B0

Bibliomondo PortFolio Périodiques - CoNNecte en tant que

Bon

Choix de fichiers - —

Termes a rechercher Index

Titre Tl (+ INA /RES) ~
ET T+ | ISSN (+ INA/RES, -]
ET =] | NO. SEQ_ =]

| [

Si le titre figure au catalogue

Gestion

Ajout titre

» Sélectionner le titre.
« Cliquer sur le bouton [ Aficner |,

Recherche:  TI (+INA/RES)(a+)
10 nofices avec cefte recherche
Titre / Publication 155N Support
A+ — Montréal - Médias Transcontinental, 201 11870176
A+ le affaires+. — Montréal - Publi Les Affaires, 198... |02299992

Les affaires a+ [ressource électronique]. —

lédias transcontinental, -2014.

11870176
Affaires plus. — ° Transcontinental, 1997-2010. 11870176
Les affaires plus [| ronigue). —- Montréal : Médias fr: 2014-
Hé ére de * suivi er 1990 : ligne A+/-450 KV Radisson/ ... Montréal : C BCPTA inc., [1990].
Le affaires. — Montréal - Publications Les Affaires, 198... 02209992

Magazine affaires plus. — Montréal - Publications Transcontinental, . [11870176 083

Raspberry Pi A+, B+ et 2 : prise en main et premiéres réalisations / Christian Taverni... Paris : Dunod, c2015.

4 7 esta probleme 3
Remplacé; Bimestrial; Périodiqua

Fait suite & : Affaires plus.

Suivi de : Affaires plus.

—

18
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES TITRES

Si le titre ne figure pas au catalogue ‘ 4

« Cliguer sur le bouton HEETEEM.
« Sélectionner le bordereau RDAPER.
» Créer une notice breve a laquelle attacher 'abonnement*,

Bibliomondo PortFolio Péniodiques - connecté en tant que

Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

EBROE O BOon

Gestion - Gestion - Recherche
T ———
Bordereau
ROAMI *
: Choix de fichiers  [Catalogue | ~| RDAPEE
RDAPEL
DA 3
RDASO
Termes & rechercher Index RDAMON '
| | [T+ MARES) [~] ok | [ annuter |
ET__[~] | | ISSN (+ INA/RES) [=]
ET [~] | ] [NO.sEQ [~
Ilecdlerdler]l Effacer ][ Fermer

* Important. Compléter le traitement de la notice au module Catalogue.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

y Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES TITRES

Ajout titre

Ajout titre (RDAPER)

. . 5]
1. Remplir les zones : | TE OEEEE C .. &

eeeeeee

1002 : type de date / 008/06 (1002) [ |E) ooso7-10 (1003) o0s/11-14 (1004) ||
H H 0081517 (1005)  [que  |[) ooepasaz oy e |[ ooemsazgory | |0
St:'atUt de pUbllcatlon oom/3s (1019) |4 |[) cumeozqoan) s () eumemsosy o [
1003 _ 1ere date cupenz(1032) | |[J cumensess) ¢ |[) oosRcs(uozs)  [m [

i i i ErlE ) (e [ oosrerz1 (1038, () oo7oTjon (18s0) |t &=
1005 : Lieu de publication <o 1630 %Q conms [ ] oo s

007DT/01 (1851)

1017 : Langue m Descri ption Ind. — m

ISBN 020 $a

1035 : Périodicité v e

Source acqu

Code sujets 072 7 %a
022 : ISSN e e ma s

1

VP collect 110 2 $a

245 . Tt Titre 245 0 0 S$aNofice test d'un périodique

I re Publication 264 I 1 $aMontréal :3bMédias Transcontinental, $c2014-
Desc maté 300 Sav.
260 / 264 P bl t Cont 336 SatexteSbixts2rdacontent
u Ica Ion nzga:m 337 Sasans médiationsbn$2rdamedia

s t 338 SavolumeshncS2rdacarrier
300 : Description matérielle gl I
Collection 490 1 $a
. Note gén 500 Sa
2 S d I t Etat coll 590 $a
. auvegaraer la notice. Freren o0 =
Autre format 776 Q sa
TRL 856 4 0 Su

g |- JoorJicine 2B

Attention a la zone 245 (titre) et ses indicateurs.

Travail, Emploi
et Solidarité sociate

Québec eara
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MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET
MODIFICATION

Le bouton Notice bibliographique ﬂ permet de consulter ou modifier les ‘ { 2
données bibliographiques des notices qui sont transférées immédiatement
dans la notice au module Catalogue.

Notice n° 1146608

Bibliomondo PortFolio Périodigues - connecté en tant que

Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

BRROE O BONo

Gestion

m Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numeérotation future TContenu T Attributs T Motes T Motes locales TSommaire T Historique |
GIOUNEITE [ Probleme

Titre |Les affaires plus. —
Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-
Description |y 27 cm.
ISSN/ISBN |11870176
Autres titres | A+,
Numéro du rapport

Cote du document officiel

Coll. Compl

Langue de publication = Francais Editeur [MEDTRAN| [..] Médias Transco...

Sujet
| Reliure | Type de document [..] Périodique Acronyme |:| =
Prix 0,00 - Date
Périodicité () Trimestriel Etat du périodique [ courant
[ gditer || Dupliquer |
[ Supprimer ] [ Sau;-egarder] [ Fermer ]
Créé: 13/02/2014 golfeb Modifié: 14/11/2018 mocgmml |Etat(bibl.);: ACTIVE m

Attention! La fiche titre d’'un périodique est réseau. Avant d’apporter une modification a

celle-ci, il est important d’aviser les autres bibliotheques qui possedent le titre.  Zaaremesor .
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MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION

Onglet Titre 4
Les champs suivants sont obligatoires :

« Langue de publication
- Editeur

« Périodicité

- FEtat du périodique

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que
Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

ERR0OE O BOna

Gestion e 8- Les e -
m Périodicité I Périodicité future T Numérotation T Numérotation future TContenu T Attributs T Notes T Motes locales ISommaire T Histarique |
1 Probieme
Titre |Les affaires plus. —
Publication |Montréal - Médias transcontinental, 2014-
Description |y ; 27 cm.
ISSN /ISBN 11870176
Autres titres |4+
m Muméro du rapport
Cote du document officiel
Sujet
Coll. Compl.
ILangue de publication [fre | [ Francais I IEditeur MEDTRAN/ [] Médias Transco...
| Reliure | Type de document |02 | [ Périodique Acronyme ]
Prix ooof [ [-] Date [06/04/2017 ||
IPéliodicwlé o | o) Trimestriel I IElaldu périodique |C [) Courant |
[ Eaiter || Dupliquer |
[ Supprimer ][Sauuegarderl[ Fermer l
Créé: 12/02/2014 qolfed [Madifié: 14/11/2018 mocgmml |Etatibibl.; ACTIVE m
Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION
Onglet Périodicité ‘ { 2

Les informations affichées dans I'onglet Périodicité s’inscrivent automatiquement
selon le code de périodicité sélectionné dans I'onglet Titre.

Toutefois, des modifications peuvent étre apportées.
Le bouton permet de copier la périodicité d’'un autre périodique.

La date de parution correspond a la date imprimeée sur la page couverture d’un
périodique ou la premiére page d’'un journal. Il ne s’agit pas de la date d'impression.

Titre 1146608 - Les affaires plus.

Lre (RIS Periodiots uure | 1 Numérotstion | Numérotation futurs | Canten TAnbtsTImt | Notes locales | Sommaire | Historique

i rever
Périodicite [q | [ Trimestriel

Mois de parution et nombre de numéros par mois

Base mensuelle

@@EEEE@@E@@E

Janv. Fév. Mars Avrl Mal Juin - Juil. Aolt  Sept. Oct Nov. Déc.

Parution O Par date de parution @ Par jour de parutiol

Premiére:
Deuxéme: [ | ou
Troseme: [

Date estimée de livraison

@Al parution ou @ Jours la parution

[Créé: 1310212014 qolfeb Modifié: 06/10/2016 qmedb |
| supprimer | [ sauveoarder| [ Fermer |
Créé: 130212014 qolfeb. Wodifié: 14/11/2018 mocgmmi Etat(biol.): ACTIVE |

Attention! Tout changement apporté a cet onglet, aura des répercussions sur la génération

des numeéros au pointage. Attendre la réception de 2 numéros avant d’effectuer les
modifications. Travail, Empfoi

et Solidarité sociate
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MODIFICATION

Onglet Périodicité

Périodicité Descriptif Périodicité Descriptif

U 4 g

Annuel Un numéro par année
Biennal Tous les 2 ans
Triennal Tous les 3 ans
Bimestriel Publié tous les 2 mois
(6 numeéros par année)
Trimestriel Publié tous les 3 mois

(4 numéros par annee)

3 numéros par
année

Publié tous les 4 mois

Semestriel

2 NUMEros par annéee

3 numeros par mois

36 numéros par année

Publié a Un numéro par 2
toutes les 2 semaines (26 numeros par
semaines annee)
Bimensuel 2 NUMEros par mois

(24 numéros par année)
Mensuel Un numéro par mois

(12 numéros par année)
Quotidien Un numeéro par jour

(365 numéros par annee)
2 NnUMeEros 104 numeéros par année

par semaine

24

3 numeros
par semaine

156 numeéros par année

Hebdomadaire

Un numéro par semaine
(52 numéros par années)

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET
MODIFICATION

Onglet Périodicité — Périodique paru sur une base quotidienne ‘ *

Titre 244161 - Le Devoir. --

m Périodicité future T Numérotation T Numérotation future TContenu T Attributs T Notes T Notes locales TSommaire T Historique |
[ A réviser
Périodicité [ | () Quotidien Base quotidienne
Jours de parution
. L L L L L. L L.
N 0 t Ice Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
(]
n° 244161
Date estimée de livraison
©O A 1a parution ou Jours  |Aprés [~| Ia parution
Créé: 12/03/2004 conv |Modifié: 01/03/2005 msucf |
[ Supprimer ] [ Sau-.-egarderl [ Fermer ]
Créé: 15/05/1992 qtrit |Modifié: 18/03/2018 qolfeb |Etat(bibl.): ACTIVE m

Jours de parution | Sept cases a cocher, représentant chacune un jour de la semaine.

Date estimée de | A la parution : La livraison doit avoir lieu la journée méme de la parution.
livraison Jours avant/apres la parution : Inscrire le nombre de jours précisant si
la livraison a eu lieu avant ou apres la parution.

Note. Cette section est présente pour toutes les périodicités, a I'exception
de celles sur une base irréguliere.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODIFICATION

Onglet Périodicité — Périodique paru sur une base hebdomadaire ‘ ‘

Titre 142252 - Le point ; hebdomadaire d'information. -

W P ériodicité future T Mumérotation T Mumératation future TContenu T Attributs TNotes T MNotes locales TSommane T Historique TReIlure
O A réviser
Périodicité E [..] Hebdomadaire Base hebdomadaire
Jour de parution
® ® ® O ® ® ®
. Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi  Dimanche
Notice
no 1 42252 Semaines de non-parution [ Pair ] [ Impair ]
12| 13|14 15 16 17 18|19 20| 21 22 23|24 25 26 27 28 29 30|31 32|33 34 35|36 37|38 39 40 41 42|43 44|45 46 4748 49 50 51 52
Oooooooooooooooogoodogoooododoodogoododos:
Date estimée de livraison
@ A 1a parution ou Jours [Aprés  [+| Ia parution
|créé: 12/03/2004 conv [Modifié: 13/01/2015 gmcdb |
[ Supprimer ] [ Sau-.-egarder] [ Fermer ]
!Créé: 12/04/1992 conv [Modifié: 28/08/2018 qmcdb |Etat(bibl.): ACTIVE m
Jour de parution Sélectionner un des sept jours de la semaine.
Semaines de Cocher les cases correspondant aux semaines ou il n'y a pas de
non-parution parution de la publication.

Boutons Pair et Impair ;. permettent de cocher (ou décocher) les
semaines paires ou impaires de I'année.

Date estimée de livraison | Inscrire 7 jours apres la parution.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODIFICATION

Onglet Périodicité — Périodique paru sur une base mensuelle ‘ *

Titre 681652 - Educateur. -

m Périodicité future T Numérotation T Mumérotation future TComenu T Attributs T Notes T Motes locales T Sommaire T Historique ]
[ A réviser
Périodicité [..) Mensuel Base mensuelle

Mois de parution et nombre de numéros par mois

4 Ol @& @[ [ O [ 6 O 4 [ [

Janv. Fév. Mars Avril Mai Juin - Juil.  AoGt  Sept. Oct. Nov.  Déc.

Notice R -
Parution: Par date de parution Par jour de parution
(]
n 681652 Premiére: | [~] | [~]
Deuxiéme: @ ou [ 1] [~]
Troisiéme: |:| [ [] [~]

Date estimée de livraison

@Al parution ou [ 30| Jours la parution

|créé: 200412004 gmenp |Modifié: 20/04/2004 gmenp |

I Supprimer ] [ Sau-,-egarderl [ Fermer l

Créé: 11/04/2002 gmenp [Modifié: 11/12/2017 gmcdb |Etat(bibl.): ACTIVE I.II

Mois de parution et nombre | Inscrire le nombre de numéros parus chaque mois
de numéros par mois (variant de 0 a 3).

Parution Par date de parution / Par jour de parution : Inscrire
jusqu’a 3 dates de parution, selon le nombre inscrit a la
section précédente.

Date estimée de livraison Inscrire 30 jours apres la parution.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET
MODIFICATION

Onglet Périodicité — Périodique paru sur une base annuelle ‘ *

Notice n° 208352

Titre 208352 - Annuaire de jurisprudence et de doctrine du Québec |/ Société québécoise d'information...

JM Périodicite future I NWumérotation T Mumérotation future TComenu I Attributs I Motes I Motes locales I Sommaire T Historique |
[ A réviser
Périodicité [a | [ Annuel Base annuelle

Intervalle d'années E|

Paruton  Le [1]

Date estimée de livraison

@Al parution ou [ 30] Jours la parution

|créé: 240712019 opmarr |WModifié: 24/07/2019 opmartr |
[ Supprimer l [ Sau-.-ega'cIE'] [ Fermer l
I{:réé: 1712/2013 mocgee [Modifié: 29/04/2014 mocgmml |Etat(bibl.): ACTIVE
Intervalle d’années Inscrire le nombre d’années séparant deux parutions.
Parution Inscrire la date et sélectionner le mois de la parution.
Date estimée de Inscrire 30 jours apres la parution.
livraison
Travaif, Emploi
et Solidarité sociale
Québec e
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MODIFICATION

Onglet Périodicité — Périodique paru sur une base irréguliere ‘ *

Notice n°® 943673

Titre 943673 - Portraits & trajectoires. -

m Périodicité future T Mumérotation T Mumérotation future TComenu T Attributs TNotes T MNotes locales TSommaire THistorique TReIiure ]
L] A réviser

Périodicité (.. Irrégulier Base irréguliére

Dates estimées de livraison
1 [10_[=| [Janvier
2 o5 [+| [septembre

s[_I]| [~
6 [ [~

3 02 [+| [Octobre
4 [21 [~ [Novembre

|v|
|v|

|v|
|v|

|créé: 16/06/2008 glem |Modifié: 16/06/2008 glem |

Supprimer ] [ Sau-.-egarderl [ Fermer ]

Etat(bibl.);: ACTIVE

Dates estimées de Inscrire la date et sélectionner le mois de la parution
livraison (jusqu’a 6 parutions).

Travail, Emploi

et Solidarité sociale
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MODIFICATION

Onglet Périodicité future ‘
Date d’entrée en vigueur de la nouvelle périodicité :

« Attention! Zone obligatoire lorsqu’une périodicité est saisie.

« La date doit étre postérieure a la date du jour.

Périodicite :
« Attention! Zone obligatoire lorsqu’une date d’entrée en vigueur est saisie.

« Lorsqu’une périodicité est saisie, une section pour la saisie des données
s’affiche (identique a la section de I'onglet Périodicite).

Titre 1146608 - Les affaires plus. —

|J Titre: T Périodicité pECNMMEERTAIES ) Numérotation | Numérotation fulure | Contenu | Atiributs | Notes | Notes locales | Sommaire THiston’que |

Date d'entree en vigueur de la nouvelle periodicite:  30/07/2021

Périodicité El [..) Annuel Base annuelle

Intervalle d'années E

Paruion  Le

Date estimée de livraison

@Al parution ou Jours la parution

Créé: 265/07/2019 opmgrfr |I||miﬁé: 250072019 opmgrir |
[ Supprimer l [Saluvegarder] [ Fermer l
Créé: 13/02/2014 golfeb Modifié: 14/11/2018 mocgmmi |I'Etalﬂlibl_}tﬂc'l1\!E |
e,
1al
et té soclale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION
Onglet Périodicité future ‘ 4

Attention! Si une périodicité future est inscrite, le systeme affiche le message
suivant lors des acces subséquents :

@ Une nouvelle périodicité doit entrer en vigueur
le 30/07 20149

Youlez-vous lappliquer maintenant?

Cliguer sur oui afin que les données saisies remplacent immédiatement celles de
'onglet Périodicité et que I'onglet Périodicité future se vide.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION

Onglet Numérotation ‘ *
La case A réviser est cochée par défaut.

Laisser la case telle quelle pour signaler que la numérotation doit étre revisée, ou
gu’'une modification peut étre apportée lors de la réception du numéro.

Titre 428405 - Affaires plus. -

|' Titre T Périodicité T Périodicité future [RUIITIETIETTNN  Numérotation future I Contenu I Attributs T MNotes T Motes locales I Sommaire T Historique T Reliure |
L] A réviser
Miveau | Identifiant Format Préfixe Suffixe Ponctuat., Nombre | Paridentifiant Continuité
1 Mois ~ |Alphabé... ~ - - O
2 Année  ~ Numérig_ ~ - - O
3 Volume - Numerig... ~ |volume - - Ol
4 Numéro  ~ Numerg... ~ |n° - |12 Volume  ~ ]
5 - - - - O
6 - - - v O
4 »
Exemple de la numérotation janvier 2019 volume 1 n° 1 |
Exemple | | Moiscomb. | | Saisons || Dates |
|Créé: 2211112005 glem |Modifié: 26/08/2010 msqrsv |
[ Supprimer ] [ Sau-.-egarderl [ Fermer ]
Créé: 23/01/1997 conv Modifié: 30/10/2017 gtribe Etat(bibl.;: ACTIVE

Attention! Au RIBG, la numérotation inscrite sur la page couverture du périodique est utilisée.
Lors d’'un changement majeur dans la numérotation, attendre la réception de 2 numéros avant

de faire les modifications. Travan, Emptol
Québec e
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MODIFICATION

Onglet Numérotation ‘ *
Contenu Descriptif
Niveau Représente 'ordre des informations.

ldentifiant | Menu déroulant des 13 identifiants possibles (volume, numéro, année, mois,
mois combinés, jour, date, saison, tome, partie, edition, fascicule, alphabet).

Format Menu déroulant permettant de choisir le format de la numérotation.
Le choix varie en fonction de l'identifiant (alphabétique ou numérique).

Préfixe Inscrire le libellé devant apparaitre avant I'unité de numérotation, tel que
présenté sur la page couverture du périodique.
Ex. : Vol., numéro, etc.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION

Onglet Numérotation ‘ *
Contenu Descriptif

Suffixe Inscrire le libellé devant apparaitre apres I'unité de numeérotation, tel que
présente sur la page couverture du périodique.
Ex. : ere, e, édition

Ponctuation Menu déroulant permettant de sélectionner la ponctuation séparant les
identifiants.

Nombre Colonne obligatoire si une valeur est inscrite dans la colonne identifiant.
Permet de saisir le nombre de numéros inclus dans un volume.

Par identifiant | Menu déroulant offert pour certains types d’identifiant. Le choix varie en
fonction de l'identifiant.
EX. : X nombre de numéro par volume

Continuite Il est important de cocher cette case pour I'identifiant dont la numérotation
est continue.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

y Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION
Onglet Numérotation ‘ *

Cliguer sur le bouton [ eempe |afin de visualiser la numérotation configurée.

Notice n° 428405

DA A

|' Titre I Périodicite T Périodicité future EUITTNEMEITNN Numérotation future TContenu T Aftributs T Motes I Motes locales TSommaire I Historique TReIiure ]

[] A réviser

Miveau ldentifiant Format Préfixe Suffie Ponctuat.. MNombre Paridentifiant = Continuité
1 Mois - |Alphabé - M - O
2 Année  ~ |Numérig... ~ M - O
3 Volume  ~ |Numérig... ~ |volume - - L]
4 Numeéro - |Numérig... = n® 12 Volume — ~ ]
5 - - - - ]
6 - - - - ]
4 v k
Exemple de la numérotation janvier 2019 volume 1 n® 1 |
—————————p| Exemple || Moiscomb. | Saisons || Dates |
|créé: 2211112005 qlcm [Modifié: 26/08/2010 msqrsv |
[ Supprimer ] [ Sau-.-egarderl [ Fermer ]
Créé: 23/01/1997 conv Wodifié: 30/10/2017 girlbe Etat(bibl.). ACTIVE

Attention! Si une modification est apportée a la langue de publication dans 'onglet Titre,
vous devez effectuer une sauvegarde au préalable pour que I'exemple tienne compte des

changements apportés. Traail Emplol
Québec e
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MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION
Onglet Numérotation ‘ *

Cliquer sur le bouton [ meiscemb. | Si I'identifiant Mois combinés a été sélectionné.

Notice n° 240925

Titre 240925 - L'actuel : magazine des Cercles de fermiéres du Québec. -

\‘Tme T Périadicité T Périndicité future MU ENDI MNumérotation future TContenu T Attributs T Notes T Motes locales TSnmmalre T Histarique ]

[ A réviser
Niveau Identifiant Format Préfixe Suffixe Ponctuat.. Mombre | Paridentfiant Continuité
1 Volume - Numérig... = Vol - - O
2 Numéro  ~ Numérig... ~ N° -8 Volume - O
3 Mois co.. = Alphabé . - hd - O
4 Année  ~ Numériq... ~ - - g
5 - - M - O
6 - - - -0
TN . 4 »
PO u r Ia p re m Ie re parutl O n y Exemple de la numeérotation Vol 1 N° 1 novembre /décembre 2019 ‘
- - - - - - A e Définition - Mois combinés - [ Exemple l [ Mois comb. l [ Saisons l [ Dates ]
si mai, juin, juillet et aot o T
noter: il n'est pas nécessaire de remplir cette table si la publication n'indique pas /
Z .Y de mois combinés
SO nt COCheS, Ie Systeme Ne° par... Janvi. |Février Mars | Awil ~ Mai  Juin | Juillet Aolt Sept. Octo. Nove . Déc. |Janvi
P ) . / . 1 N o o G > g
2 ¥ & OO0 000 0/6>-»d 4d0o0o
creera un numero mail /juin e ¥ oL oottt
= ~ 4 OO0 d -y v & 00 000
/JU|||et lao(t : 0 0000000 000
6 I O e o A A N A I e A m A
7 o o o | A R m R m R
8 I I 0 o R A N A I A m A
9 o o o | A R m R m R
10 A A I R e e m A
o0 /000 0 0000 0 000
2 |0 |0 00 0 00 /000 0 00
4 »
Ponctuation [/__[~]

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

y Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION
Onglet Numérotation ‘ *

Notice n° 648323

Titre 648323 - Circuler autrement. --

|‘ Titre: T Périndicité T Périndicité future RUNTNEIRIENTNN Numératation future TContenu ] Aftributs T Notes ] Notes locales ] Sommaire ] Historigue |

[ A réviser

Miveau |dentifiant Format Préfixe Suffixe Ponctuat.. MNombre Paridentifiant = Continuité
1 Numéro = |Numérig... ~ [Numéro T4 Annge i =4
2 Mois co... ~ |Alphabé._. ~ - - O
3 Année  ~ |Numérig... ~ - - O
4 - - - -0
5 - - d d O
6 - - - - [l
=\ P 3
Pour |a premlere Exemple de la numérotation Numéro 1 janvier /mars 2019 |
parution’ Si janvier et C3 Définition - Mois combinés : Exemple ]I[ “0‘50"‘“"'][ Saisons II Dates ]
7, Anoter: il n'est pas néce'ssaire de remplir cette table si la publication n'indique pas
mars sont cochés,
< , N° par... Janvi...Février Mars Avrl  Mai | Juin | Juillet Ao(t Sept.. Octo.. Move.. Déc... Janvi
1 |0 & O 0O OO0 0000 04d
Iesystemecreeraun EREEEEEC AR R R R ERE N
e - - 3 Oo/o0ododo0dd s 0d | 0odofd ™
numero janvier /mars « 003000000y 0F.D0
5 oo oooooooooo ™
6 O 0o o oo -fd o oo oo god
7 O 0o o oo -fd o oo oo god
8 O 0o o oo -fd o oo oo god
9 O 0o o oo -fd o oo oo god
10 O 0o o oo -fd o oo oo god
11 O 0o o oo -fd o oo oo god
12 e o A e R |
4 13
Ponctuation

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION

Onglet Numérotation

Cliquer sur le bouton
si I'identifiant Saisons a été sélectionné.

Notice n° 515204

38

M® parution Hiver Printem... Eté  Automne| Hiver
1 O & O O ]

2 O g & [ L]

3 O g U L

4 O g 0O 0O g

4 3
Ponctuation [/ |-

/

[ Accepter ][ Fermer ]

Titre 515204 - L'abeille : organe de la Fédération des associations apicoles du Québec. --

|' Titre: I Périodicité I Périodicité future Numérotation future TComenu I Attributs I Motes T Notes locales ISomma\re I Historique \
[ A réviser
Miveau Identifiant Format Préfixe Suffixe Ponctuat | Nombre | Paridentifiant  Continuité
1 Saison (... ~ |Alphabé... - - - O
2 Année T |Numériq.. * - - O
3 Volume  ~ [Numérig... ~ Volume - M O
4 Numéro  ~ |Numérig... ~ Numéro v |4 Volume  ~ O
5 - - - - O
5 - - - - O
4 3
Exemple de la numérotation |automne 2019 Volume 1, Numéro 1 |
[ Exemﬂel[m:wnb.” Saisons ][ Dates ]
Définition - Saisons = /
N°par.. Hiver Printem... Eté Automne  Hiver
1 | | | & O
2 & 0O 0 O O
3 | & 0O | |
4 0 0 & 0O O
4 »
Ponctuation
Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION

Onglet Numérotation

Cliquer sur le bouton : | ; |
. ; Accepter Fermer

si I'identifiant Dates a été sélectionné. L |

mm -
mois abrégé
mois complet

4

[Strudure de date

ERE |l I+| |moisabre [~| [ =] [~

dddd m

Notice n° 80035

Titre 80035 - Gazette officielle du Québec. Partie 1, Avis juridigues = Québec official gazette. Par...

|' Titre T Périodicité T Périodicité future RUTNETWEILIE Mumératation future TContenu T Aftributs T Motes T Motes locales TSommaire T Historique |

[ A réviser

Miveau Identifiant Format Préfixe Suffixe | Ponctuat., Mombre | Paridentifiant Continuité

1 Numéro  ~ |Numérig... = |N° - |52 volume - [

2 Date ~ |Alphanu._. ~ - - O

3 Volume  ~ |Numérig... ~ e année - - O

4 - - - - g

5 M M M - O

6 - - - - g

a4 3

Exemple de la numérotation N° 1, 01 aolit 2019, 1 e année |
E I ] [ Mois comb. ] [ Saisons ] [ Dates ]

—

Définition - Dates

Structure de date

li [~ [+]moiscom..|~| [ [~]|laaaa  |~]

[ Accepter H Fermer ]

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

N Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET
MODIFICATION

Onglet Numérotation ‘ *

« Exemple de définition de numérotation d’'un périodique dont la numeérotation
comporte plusieurs volumes par année (25 numéros par volume et 2 volumes par
annee) :

— Particularité : Lorsque la numérotation comporte un identifiant Date dont
I'année est incluse dans la définition de la date, le systeme ne permet pas
de déterminer le nombre de volume par année.

Titre 502903 - The New England journal of medicine. -

|’ Titre T Périodicité T Périodicité future  ITCIGIEUN Mumératation future TContenu T Attributs T MNotes T Motes locales TSomm ire T Historique TReIiure \
(1 A réviser
Miveau Identifiant Format Préfixe Suffixe Ponctuat.. Nombre | Paridentifiant | Continuité
1 Volume = |Numérig. = Vol T2 Année O
2 Mumero  ~ |Numérig... ~ [No. - |25 Volume [l
3 Date ~ |Alphanu__ ~ - O
4 M - |
5 M - |
5 - M |
Notice ! '
n o 502903 Exemple de la numérotation ‘Vol. 1 No. 1 August 01,2019 |
Définition - Dates
Structure de date
mois com _[~][ (-] [*][I~]lasa -]
‘l I‘n‘euil\ez corriger les erreurs I
[ Accepter l [ Fermer ] T
OK
|créé: 1210312004 conv |Modifié: 21/12/2004 giasth |
Supprimer ] [ Sauvegarder] [ Fermer l
Créé: 26/03/1999 gerlr |Modifié: 10/01/2019 gmedb |Etat(bibl.): ACTIVE | g";:,’"amg’ :tix'i afe

. Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET
MODIFICATION

Onglet Numérotation ‘ *

« Exemple de définition de numérotation d’'un périodique dont la numeérotation
comporte plusieurs volumes par année (25 numéros par volume et 2 volumes par

année) .
N . . . . P
— Marche a suivre : Ne pas inscrire le nombre de volumes par annee dans la
7 .
numerotation.
Titre 502903 - The New England journal of medicine. -
|' Titre: T Périodicité T Péripdicité future SUIMIEWETGE Numérotation future TComenu I Attributs T Motes T MNotes locales TSommaire T Historique TReIiure ]
[ A réviser
Miveau Identifiant Format Préfixe Suffixe Ponctuaty MNombre | Paridentifiant | Continuité

1 Volume  ~ |Numérig... ~ Vol. - - O

2 Numéro  ~ Numérig... ~ Mo - |25 Volume  ~ Ol

3 Date ~ Alphanu... ~ - - O

. 4 A - - - O

Notice 5 . . - O

n® 502903 | & - - - -l O

4 »
Exemple de la numérotation Vol. 1 No. 1 August 01,2019 |
G Définition - Dates s | Exemple || Moiscomb. | | saisons || Dates |
i
Structure de date ”//f
Imois com... | ~| [ |~]j [~ 1~][eaea |-
[ Accepter l [ Fermer l
TS e
et té sociale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION

Onglet Numérotation future ‘ 4

Date d’entrée en vigueur de la nouvelle numérotation :
« Attention! Zone obligatoire lorsqu’'une numérotation est saisie.
« La date doit étre postérieure a la date du jour.

Numérotation :
« Attention! Zone obligatoire lorsqu’'une date d’entrée en vigueur est saisie.

« Lorsqu’une numérotation est saisie, une section pour la saisie des données
s’affiche (identique a la section de I'onglet Numérotation).

Titre 1146608 - Les affaires plus. -

QL EERLEE Contenu | Attibuts | Notes | Notes locales | Sommaire | Historique |

|' Titre. T Périodicité T Périodicite future T MNumérotation

Date d'entrée en vigueur de la nouvelle numérotation:
MNiveau Identifiant Format Préfixe Suffixe Ponctuat.. MNombre | Paridentifiant  Continuité
1 Année - |Numérig... ~ - O
2 Mois - |Alphabé.. ~ - O
. 3 - - - O
Notice K . o
o - -
n° 1146608 5 .
5 M - O
4
Exemple de la numérotation 2019 janvier |
Exemple l [ Mois comb. ] I Saisons ] [ Dates ]
|créé: 250712019 opmaric |Modifié: 25/07/2019 opmagrir |
[ Supprimer ] Isauvegamer] [ Fermer ]
Créé: 12/02/2014 golfeb [Modifié: 14/11/2018 mocgmml |Etat(bibl.): ACTIVE |
Trasva:"l, Emg!oi p
et Solidarité sociale
Québec K3
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MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION
Onglet Numérotation future ‘ 4

Attention! Si une numérotation future est inscrite, le systeme affiche le message
suivant lors des acces subsequents :

@ Une nouvelle numérotation doit entrer en vigueur
le 3000712019

Voulez-vous 'appliquer maintenant?

Cliguer sur oui afin que les données saisies remplacent immédiatement celles de
'onglet Numérotation et que I'onglet Numeérotation future se vide.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

N Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION
Onglet Contenu ‘ *

Contenu de base* Permet de saisir le nombre de numéros réguliers attendus sur une
période de 12 mois.

Contenu additionnel* Permet d’ajouter un contenu additionnel régulier, comme un index
annuel.

Titres inclus Permet d’ajouter les numéros de séquence des titres inclus dans
I'abonnement.

* Important. La modification de ces données ne s’applique pas aux abonnement existants.

Titre 1146608 - Les affaires plus. --

|' Titre T Périodicité T Périodicité future T Mumérotation T Mumérotation future Attributs T Motes T Motes locales TSommaire T Historique ]
Contenu de base / 12 mais
{ numéros réguliers
- Contenu additionnel / 12 mois
Document Mois estimé de ...
Index Janvier-Juin Juillet -
Index Juillet-Décembre Janvier - 1
| Notice
Ajouter ] [ Supprimer n o 1146608
- Titres inclus
No séquence Titre
1204292 Export au format RIS : test monographie / Marie-José. ..
[ Ajouter ] [ Supprimer ]
Travaif, Emploi
[ Supprimer ] [ Sauvegarder] [ Fermer ] et Solidarité sociale
Créé: 1310212014 qolfeb [Modifié: 14111/2018 mocgmml [Etat(bibl): ACTIVE m QU ébeC E3
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MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET
MODIFICATION

Onglet Attributs oY
Dépouillement Case a cocher pour activer le bouton Dépouiller a 'écran de pointage.
Pointage Case a cocher pour générer des numeéros au pointage.

Reliure Case a cocher pour signaler la reliure des numeéros.

Code de conservation Menu déroulant des codes de conservation.

Routage Case a cocher pour signaler les titres en routage.

Titre 1146608 - Les affaires plus. -

|' Titre T Périndicité T Périadicité future I Mumérotation T Numérotation future I Contenu @AIGEITTE Motes I MNotes locales T Sommaire T Historique |

Dépouillement Pointage

[ [] Dépouillement ‘ [ [ Pointage ‘

. Reliure Code de conservation
Notice [D Reliure ‘ " [...] Conserver 1 an ‘
o
n 1146608 ~Routage Etats de collection

[] Table des matiéres [ [] Mise a jour des états de collection ‘
[ Numéros

- Format Empruntable
M Papier ’V ] Empruntable ‘
[ Electronique

[ Supprimer l [ Sau-.-egarderl [ Fermer ]
Créé: 13/02/2014 golfeb |Modifié: 14/11/2018 maecgmml |Etat(binl.; ACTIVE |
_ . " ) Travail, Emplol
Important! Ne pas cocher la case Mise a jour des états de collection. o, nose
Québec e
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MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION
Onglet Notes

Permet d’associer une note
au titre du périodique.

» Elle sera affichée a
toutes les bibliotheques.

Onglet Notes locales

Permet d’inscrire des notes
propres a une bibliotheque.

« Elle ne sera affichée que
pour la bibliotheque
I'ayant saisie.

46

Notice n° 1146608

Titre 1146608 - Les affaires plus. —

|' Titre: T Périodicité T Périodicité future T Numérotation I Numérotation future TComenu T Attributs

CES] Notes locales | Sommaire | Historiqus |

Code Destinat. Mote Saisie par Date
NOTI (Générale Fait suite 3 - A+. lqacja 13/02/2017
code [

Note
rInterne
[] Générale [ Pointage [ Abonnement [] Dépouilement [] Routage
[ Reliure
[ Effacer ][ Supprimer l[ Accepter ]

[ Supprimer l[sau:egarder] [ Fermer l

(Créé: 13/02/2014 qolfeb |Mo¢iﬁé: 14/11/2018 mocgmml

|Etal(pibl.): ACTIVE

Titre 1146608 - Les affaires plus.

Notice n°® 1146608

|‘ Titre: T Périodicité T Périodicité future T MNumérotation I Numérotation future TComenu T Attributs T MNotes

Localisation: BEST

VeI Sommaire TH\storlque ]

Code Destinat. MNote Saisie par Date
NOTI PPointage  Pointer tous les numéros. opmarit  |25/07/2010
Gode (]
Note
rInterne
[ Générale [ Pointage [ Abonnement [ Dépouilement [] Routage
[ Retiure
[ Effacer ] [ Supprimer l [ Accepter ]
[ Supprimer Hsau:egarder] [ Fermer l
Créé: 13/02/2014 qalfeb [Modifié: 14112018 mocgmml |Etat(bibl ): ACTIVE |
Travail, Emploi R
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES - FICHE TITRE — CREATION ET

MODIFICATION }
Onglet Sommaire Notice n° 1146608 ‘ ¢

Titre 1146608 - Les affaires plus. -

|‘ Titre T Périndicité I Périodicité future T Numératation T Numératation future T Contenu T Attributs T Notes T Motes locales Historique \

rAbonnements

M® abonnement Localisation Exempla Début Fin Livrer Fournisseur Date d'en... Actlf
199836 BEST 01/04/2020 [31/03/2021 |BEST CANEBS

____IE-E-__

Renouvele Date renouv... | Annulation b

Identifie tous les
ab O n n e m e ntS et d O n S 7D0hll-l“sabnnnemsnt Localisation Exempla. Début Livrer a Annulation

Fournisseur Actif N® abonn
| ., < . 198837 BEST 2 01/04/2019BEST MEDTRANS ‘ g
 Dépéts [égaux
M® abonnement Localisat Exempla. Début Livrer 3 Annulation Fournisseur Actif M® abonn
Supprimer ] [ Sau:egarder] [ Fermer ]
Créé: 1310212014 qolfeb |Wodifié: 25/07/2019 opmagrir |Etat(bibl.);: ACTIVE |

Onglet Historique

Affiche tous les changements de périodicité liés au titre, ainsi que la date des
changements.

Titre 1146608 - Les affaires plus. -

|' Titre T Périodicité T Périodicité future T Numératation T Numérotation future TContenu T Attributs T Notes T Notes locales T Sommaire
. Périodicité
NOtICe Périodicité Date du changement
o Bimestriel 06/10/2016
n 1146608 Mensuel 13/02/2014
[ Supprimer ] [ Sau-.-egarder] [ Fermer ]
Créé: 13/02/2014 qolfeb |Modifié: 25/07/2019 opmagrir |Etat(pibl.): ACTIVE m
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

GENERALITES

Boutons généraux communs a tous les onglets ‘ *

» Permet de renouveler 'abonnement du titre en cours.

* Le systeme génere automatiqguement le premier numeéro prévu, sa
date d’arrivée prévue et tout le contenu additionnel.

* Le bouton est inactif lorsque 'abonnement a déja été renouvelé.

Renouveler

« Affiche la liste des numéros créeés pour cet abonnement.
* Le bouton est actif seulement si le second numéro de I'abonnement a
Afficher n® été généré.
« Les modifications a la numérotation peuvent se faire directement
dans cette fenétre.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Boutons généraux communs a tous les onglets ‘ *

* Permet d’annuler 'abonnement, ce qui rend 'abonnement inactif.

« Attention! Avant d’annuler un abonnement, il faut toujours vérifier s’il

a eté payeé et si une facture y est reliée. Si un abonnement doit étre

retiré d’'une facture, il faut le faire avant de 'annuler.

Le bouton est actif seulement si le second numéro de I'abonnement a

éte geneére.

« Le bouton est inactif si 'abonnement est terminé (sa date de fin est
antérieure a la date du jour).

» Permet de supprimer définitivement un abonnement.
Le bouton est inactif apres le pointage du premier numero a recevoir.
» Le bouton est réactivé lorsque 'abonnement est terminé ou annulé.

Supprimer

* Permet de sauvegarder les informations saisies dans les différents

Sauvegarder
onglets.

Fermer

Ferme I'écran principal des abonnements.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

49 Québec e



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Boutons — Onglet Abonnement ‘ *

* Permet de répartir le colt d'un abonnement entre plusieurs budgets et
attribuer a chacun un pourcentage, pour un total de 100%.

« Attention! Une fois le budget réparti, la zone Code budgétaire devient
non modifiable.

Répartir coat

Voir budget Permet de consulter les données budgétaires lieés a I'abonnement.

* Permet d’ajouter un exemplaire sur une nouvelle ligne.

Le bouton est actif seulement si 'abonnement n’est pas terminég, si
'abonnement n'est pas lié a une facture et si le premier numéro n’a pas
été pointe.

* Permet d’annuler un exemplaire.

* Le bouton est actif seulement si le second numéro de 'abonnement a été
geneéreé.

« Permet de supprimer un exemplaire.

Le bouton est inactif aprés le pointage du premier numero a recevoir ou Si
I'abonnement est terminé (sa date de fin est antérieure a la date du jour).

Supprimer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

GENERALITES
Onglet Abonnement ‘ *

1. Mode d’acquisition :
« Cette zone est obligatoire.

2. Urgent / Probleme :
» Cocher les cases pour identifier un abonnement urgent et/ou a probleme.

3. Exemplaires :
 Le nombre 1 s’inscrit par défaut, mais il est modifiable.
« Attention! Cette zone ne peut pas étre modifiee apres la création du second
numeéro.

4. Localisation :
» La localisation s’affiche par défaut.

5. Catégorie documentaire :
« Cette zone est obligatoire.

Abonnement 199836 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

Mabonnemem T Réclamations T Notes T Factures / Crédits | o ‘
Notice nO 1146608 / Mode d'acquisition [..) Abonn./Réabonn./ Gr... [] urgent [ Probléme
o Exempl.. |Locali..” Sous-loc.. Catégorie.. Collection | Cote Fonds Code bud... | Année bu.. Pointage Routage.. Reliure Codedecon.. | Exem.. Datedannul..
Abonnement n® 199836 1[BEST o= o= Jo47 006 Jeoto2020 | & | ¥ | & psa ol
1[BEST o2 oz 247 006 201912020 | & | & | O pia 0|
Izt ne
et té sociale
Québec K3
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

GENERALITES

Onglet Abonnement ‘ 4

6. Code budgétaire / Année budgétaire :
« La zone code budgétaire est obligatoire.
» Le systéme remplit alors la zone suivante avec 'année budgétaire
correspondante.
« Attention! Le code budgétaire peut étre modifié lorsque la case Nouvel
abonnement est cochée, ou lorsque 'abonnement n’est pas terminé, ni lié a

une facture.

7. Pointage :
« Attention! Lorsque la case n’est pas cochée, les zones N° initial et Date

d’arrivée prévue, dans le sous-onglet Données d’abonnement, deviennent
facultatives et le systeme ne génere pas de numero a I'écran de pointage.

Notice n° 1146608 / Abonnement n°® 199836

Abonnement 199836 - Titre 1146608 - Les affaires plus. —

Contenu d'abonnement T Réclamations ] [ Notes | Faciures / Crédits

O urgent [ Probleme

Mode d'acquisition () Abonn./Réabonn. / Gr...
Exempl.. | Locali.. /| Sous-loc.. | Catégorie.. Collection @ Cote Fonds Code bud.. Année bu_. |Pointage Routage.. Reliure Codedecon.. | Exem.. Datedannul..
1|BEST Jloa Jlos 47 006 |2019/2020 | M M JosA 0
1[BEST os oz 47 006 201972020 | g O fp1a 0|

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

GENERALITES

Onglet Abonnement ‘ 4

8. Routage :
* Permet de créer une liste de diffusion pour le titre.

9. Reliure :
 Indique si le titre doit étre relié.

10.Code de conservation :
* Inscrire le code de conservation.

11.Exemplaires annulés :
« Zone affichant le nombre d’exemplaires annulés.

12.Date d’annulation :
« Zone affichant la date de I'annulation des exemplaires.

Notice n° 1146608 / Abonnement n°® 199836

Abonnement 199836 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

Contenu d'abonnement T Réclamations T =71 Notes i Factures / Crédits |
Mode d'acquisition [..] Abonn./Réabonn./Gr... [ urgent [ Probléme
Exempl... Locali.. /| Sous-loc.. Catégorie.. | Collection  Cote Fonds Code bud... | Année bu.. Pointage Routage.. Reliure Codedecon.. | Exem.. |Date dannul..
1|BEST Jloa Jlos 347 006 |2019/2020 | [ & ™M JosA 0
1[BEST oz Jloz 347 006 |2019/2020 | g O fo1a 0|
ISt
et Sol té sociale
Québec K3
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement ‘ *
Début* * Inscrire la date du début de 'abonnement.
« Active le bouton | pénnition |.
Fin* * Inscrire la date de fin de 'abonnement.
No initial » Affiche le numéro initial prévu de 'abonnement.

« Savaleur est dérivée des données saisies a partir du bouton | péfinition |.

—— « Permet la saisie des données du numeéro initial a recevaoir.
Définition » Le bouton est actif tant que le premier numéro n’a pas été pointé.
Date d’arrivée + Zone non modifiable (elle est remplie par le systéme).
prévue » Le systéme calcule la date d’arrivée prévue a partir de la date de parution,

a la fermeture de I'écran de définition du premier numéro.

W Fournisseur | Prix | Information additionnelle

« . .
oot T Soammen ]| IMportant. Ces zones sont obligatoires.
Fin Date d'arrivée prévue [15/07/2020 ||
Durée 12| mois B’NOUVE| abonnement
[ Actif Date dannulation [ || )
[ Renouvelé Date du renouvellement [ || Notice n°® 1146608 /
I Abonnement n° 199836
o L,
[] Electronique £ Focae
_ Québec Ea
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement ‘ *
 Ecran Ne initial — Définition

1. Niveaux de numérotation :

a) Zones non modifiables.

b) Dérivés de I'onglet Numérotation de la fiche titre du périodique.
2. Valeur initiale :

a) Zone modifiable.
b) Saisir les données du premier numéro d’'un nouvel abonnement.

N®initial - Définition

Périodicité Trimestriel

Miveau Identifiant Format Waleur initiale
1 Mois Alphabétique complet [
2 Anngée Mumérigque complet 2020
Notice n° 1146608 / (1] (2]
Abonnement n°® 199836 |

Date de parution [15/06/2020

Ce volume commence au numéro | |
Rafraichir ] [ Accepter ] [ Fermer ] Travaif, Emploi
et Solidarité sociate
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement ‘ *
 Ecran Ne initial — Définition

3. Date de parution :
a) Zone modifiable.
b) La date affichée par défaut est calculée a partir de la date de début et
selon ce qui est inscrit a la section Parution de l'onglet Périodicité de la
fiche titre du périodique.

4. Ce volume commence au numero
a) Zone modifiable.
b) Pour les periodiques dont la numeérotation est continue et en plusieurs
volumes.
c) Inscrire le premier numéro du volume, afin d'indiquer au systeme a quel
moment il devra changer le numeéro de volume.

Périodicité Trimestriel

Niveau Identifiant | Format | Valeurinitiale
1 Mois Alphabétique complet 5]
2 Année Numérique complet 2020

Notice n°® 1146608 /
Abonnement n® 199836

e Date de parution [15/06/2020
! Travaif, Emploi
o Ce volume commence aunuméro [ | et Solidarité sociale

Québec

[ Rafraichir ][ Accepter ][ Fermer ]
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement ‘ *

« Ecran NO initial = Définition

Exemple de définition du numéro initial : Vol. 29 - N° 2 - janvier /février 2019

dentifiant

Mois combinés  Parmiles numéros 1 a 12, pour la combinaison de mois, tel qu’il a été
défini par le bouton Mois comb. de I'onglet Numérotation de la fiche titre
du périodique.

Notice n° 240925 Abonnement n°® 199839

Definition - Mois combingés

N® initial - Définition

Anoter: jl n'est pas nécessaire de remplir cette table si la publication n'indique pas
de mois combinés Périodicité Trimestriel Numérotati...
M par.. Janvi. Février Mars Awril = Mai  Juin Juillet Aot Sept.. Octo.. Move.. Déc.. Janvi.. . . .
4 OO OO0 o0oooon0 s &0 Miveau Identifiant . Format Waleur initiale
B MO OO 0O/0/o/ooio/olo 1 Volume Numerigue 29
3 00+ &0 0 0/0 /00000 2 Numéro Numeérique 2
4 O 0Oo0oo0 v v & & OO0 000 3 Mois combin._. |Alphabétique complet 2
a e o G R 4 Annee Numérique complet 2019
5 I o o A e i e I R
7 I o o A e i e I R
8 I o o A e i e I R .
e O OO0 o000 D0 3000000 Date de parution
10 000 00 00 0o/ ddd Ce volume commence au numéro ||
11 I o o A e i e I R
12 00000 dj0/d/0d™dofdjo
A ~ Rafraichir ] [ Accepter ] [ Fermer l
Ponctuation [ [~
Travail, Emploi
Accepter ] [ Fermer et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement ‘ *

« Ecran NO initial = Définition

Exemple de définition du numéro initial : hiver 2019 Volume 41, Numéro 2

dentifiant

Saison Parmi les numéros 1 a 4, pour la saison, tel qu'’il a été défini par le bouton
Saisons de I'onglet Numeérotation de la fiche titre du périodique.

Notice n° 515204 Abonnement n°® 199840
Définition - Saisons N® initial - Définition
) : - : Périodicité Trimestriel Numérotati...
M®par.. Hiver Printem..., Ete  Automne Hiver
1 D D D B’ D Niveau | Identifiant | Format | Valeurinitiale
1 Saison (N° p... |Alphabétique complet 2
2
g E g g g 2 Annee Numeérique complet 2019
3 3 Volume Numeérique 41
4 (] L] [ [l (] 4 Muméro Numérique 2
1 ' Date de parution
Ponctuation |:|E| Ce volume commence au numéro ||
Rafraichir l [ Accepter l [ Fermer l
[ Accepter ] [ Fermer
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement ‘ *

« Ecran NO initial = Définition

Exemple de définition du numéro initial : juin 2018

dentifiant

Mois De 1, pour janvier, a 12, pour décembre.

Notice n° 81488 / Abonnement n°® 199841

N® initial - Définition

Périodicité Mensuel

Miveau Identifiant | Format | Waleurinitiale
1 Mois Alphabétique complet G
Annee Numérique complet 2018

Date de parution |01/06/2018
Ce volume commence au numero |:|

Rafraichir ][ Accepter ][ Fermer ]

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement ‘ *

« Ecran NO initial = Définition

Exemple de définition du numéro initial : lundi 02 avril 2018, 123 e année, n° 1

dentifiant

Jour De 1, pour lundi, a 7, pour dimanche.

Notice n°® 244149 / Abonnement n° 199842

N*® initial - Definition

Périodicité [d__| Quotidien Numérotati...
Miveau | Identifiant | Format | Valeurinitiale
1 Jour Alphabétique complet 1
2 Date Alphanumeérique 02/04/2018
3 YVolume Mumeérigue 123
4 Muméro Mumeérigue 1

Date de parution 01/04/2018
Ce volume commence au numéro |:|

Rafraichir ][ Accepter ][ Fermer l :;’S.’:llf'&as:i”r%’:'odale

o Québec




MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

GENERALITES
Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement ‘ *

Descriptif

Durée « La valeur par défaut est de 12 mois.
« Zone modifiable.
« Zone obligatoire.

Nouvel » Cochée par défaut lors de I'ajout d’'un nouvel abonnement.
abonnement Décochée par défaut lors du renouvellement d’'un abonnement.

Actif « Cochée par défaut.
« Case a cocher non modifiable.
» Deécochée automatiquement lorsque I'abonnement est annulé.

Date « Affiche automatiquement la date d’annulation de 'abonnement.
d’annulation Zone non modifiable.

Donnees d'abonnement NG TEEEI T Prix T Information additionnelle |

Notice n°® 346262 / Abonnement n°® 199848

Début N® initial [juin 2020 Définition
TR Fournisseur | Prix | Information additionnelle | Fin Date d'arrivée prévue [15/07/2019 ||
. o Durée mois [ Nouvel abonnement
Début |01/02/2020 N° initial [n® 161 vol. 42 /2020 | Définition S Actif Date d'annulation I:I
Fin [31/01/2021 Date d'arrivée prévue [31/03/2020 || = 'R';nowelé edeonaeet [ 1
Durée mois [™ Nouvel abonnement
O Actif Date d'annulation [12/01/2021 Format
[ renouvelé Date du renouvellement |:| ]
[™ Papier
Format [ Electronique
[ Papier J
. ° Travail, Emploi
N Notice n°® 1146608 et Sofidarité sociale
[J Electronique
° éb
. Abonnement n° 199836 QU €C e
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

GENERALITES
Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement ‘ *

Contenu Descriptif
Renouvelé » Cochée automatiquement lors du renouvellement de 'abonnement.
» Case a cocher modifiable. Important! Le systéme ne généere pas le prochain
abonnement.

« Attention! Pour renouveler 'abonnement et de généré le prochain
abonnement, utiliser le bouton | Renouveler |,

* Case cochée manuellement : la zone Date du renouvellement devient active
et une date peut étre saisie.

e Case décochée manuellement : la valeur inscrite dans la zone Date du
renouvellement s’efface.

Date du « Affiche automatiquement la date de renouvellement de 'abonnement.
renouvellement Zone modifiable lorsque la case Renouvelé est cochée manuellement.

Données d'abonnement Qg E=tAg T Prix T Information additionnelle |

Début [01/09/2019 N° initial [hiver 2019. 22 e année. | [ péfinition
Fin [31/08/2020 Date d'arrivée prévue [15/10/2019
Durée mois [™ Nouvel abonnement
[ Actif Date d'annulation 1 Notice n°® 1173203/
I M Renouvelé Date du renouvellement [12/01/2021 (+0.0%) |
o
Abonnement n° 199849
Format
[ Papier
O Electronique Tr’;:,’;’éf:?%’o’
et té sociale
Québec K3
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Fournisseur ‘ *
Descriptif
Fournisseur* + [..] permet de sélectionner le fournisseur de I'abonnement.

« Zone non modifiable lorsqu’une facture est liee a 'abonnement.

N° compte pré-aut. Compte contenant un montant d’argent spécifique pour un périodique.

Livré a* La localisation s’affiche par défaut.

Facturé a* La localisation s’affiche par défaut.

N° bon de Attention! Les bons de commande pour les périodiques ne sont pas utilisés
commande au RIBG.

* Important. Ces zones sont obligatoires.

Données d'abonnement Prix | Information additionnelle

Fournisseur |CANEBS Q EBSCO Canada Ltd

Notice n® 140320 / N° compte pré-aut. [ | [
Abonnement n° 199851 Livrer 2 IBEST ] RIBG
Facturer 3 |BEST (.. RIBG
N°® bon de commande | CR. |

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Prix ‘ *

Prix/exemplaire » Le prix provient de I'écran du titre.
« Attention! Zone non modifiable apres la création du second numéro.
* Un double-clic ouvre I'écran du prix estimé.

Total (Prix/exemplaire ) Affiche le colt total par exemplaire (inclut taxes et frais).

Affiche le prix en devise locale de(s) I'exemplaire(s) relié(s) a
I'abonnement.

X exemplaire(s)

Total (X exemplaire(s)) Affiche le colt total de(s) 'exemplaire(s) (inclut taxes et frais).

Devise * Menu déroulant contenant des devises étrangeres.
|’ Données d'abonnement T Fournisseur |HIE Information additionnelle |
Prix/exemplaire 2 exemplaire(s)

Total Notice n® 140320/

Abonnement n° 199851

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement ‘ 4

« Devises

CO Couronne (Suéde)
DA Dollar (Australie)

EC Euro

EU Dollar (Etats-Unis) Attention! S _

= - — Les devises sont mises a jour 1 fois
FEN (SUIESE) par semaine par I'équipe de soutien.

LV Livre (Royaume-Uni)

NO Couronne (Norvege)

NZ Dollar (Nouvelle-Zélande)

YE Yen (Japon)

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

. Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS —
GENERALITES

Onglet Abonnement — Sous-onglet Information additionnelle ‘ 4

« Zones facultatives.
» Possibilité d’y inscrire de I'information supplémentaire sur 'abonnement et sur
le fournisseur.

Notice n° 1146608 / Abonnement n°® 199836

Données d'abonnement | Fournisseur | Prix W

N° abonnement/éditeur | | N° demande d'achat | |
N° catalogue | | Titre/fournisseur | |
Support (=) Papier [] Générer N°® document
Inclus avec | |

Référence EDI |

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

N Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

Descriptif

Onglet Contenu d’abonnement ‘

GENERALITES
Contenu de base .
Contenu .
additionnel .
Titres inclus .

67

Zone obligatoire.
Valeur dérivée de la fiche titre, mais il est possible de la modifier.

Zone modifiable.
Valeur dérivée de la fiche titre a la création initiale de 'abonnement.
Valeur dérivée de I'abonnement lors d’'un renouvellement.

Zone modifiable.
Valeur dérivée de la fiche titre a la création initiale de 'abonnement.
Valeur dérivée de I'abonnement lors d’un renouvellement.

Abonnement 199836 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

W Réclamations T MNotes T Factures / Crédits |

|'Comenu de base

numéros réguliers

r Contenu additionnel

1204292 Export au format RIS : test monographie / Marie-José...

Document Date estimée de réception
Index Janvier-Juin lo1/0712019 [+
Index Juillet-Décembre lo1/01/2020 I+ Notice n° 1146608 /
| moer | [ o | | Abonnement n° 199836
| Titres inclus
Mo séquence Titre

[ Ajouter ][ Suerimer]
Travaif, Emploi
[ Renouveler ] [ Afficher n ][ Annuler ][ Supprimer ] [ Sau-.-egarderl [ Fermer l et Solidarité soclale
BEST |Cré€:2507/2019 opmarir [Modifié:26/07/2019 opmarfr |Etat(abonn.A-PA QUébeC E3




MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

GENERALITES
Onglet Réclamations ‘

Descriptif

Délais de » La case Soumettre I'abonnement au processus de réclamation est cochée
réclamation par défaut.
« Si elle est décochée manuellement, les cases de saisie des délais de
réclamation deviennent inactives et non modifiables.
» Les délais peuvent étre modifiés a tout moment en cours d’année.
» Les délais sont calculés a partir de la date d’arrivée prévue.

Historique des « Seules les zones Date de réponse et Information additionnelle sont
réclamations modifiables.

Abonnement 199852 - Titre 294032 - Courrier international. --

|' Abonnement T Contenu d'abonnement QEIEEETNENGIES Notes T Factures / Crédits |
~Délais de réclamation (en jours)
[W Soumettre I'abonnement au processus de réclamation
o1 02 [ 30| 03 [ 30 04 [ 30 sans réponse | 30|
~Historigue des réclamations NOtI Ce n ] 294032 /
MNuméro réclamé Miveau de récla..  Mombre dexempl... | Date derécla.. | Codederéponse Date deréponse  Information add.. o
N® 1440 du 07 juin 2018 |02 1 12/01/2021 Abonnement n 199852
N® 1440 du O7 juin 2018 |01 1 12/01/2021 epui 12/01/2021
N® 1441 du 14 juin 2018 |01 1 12/01/2021
[ Renouveler ] [ Afficher n® ] [ Annuler ] [ Supprimer l [ Sauvegarder] [ Fermer Travail, Emploi
— r - et Solidarité sociale
BEST Créé:01/08/2019 opmagrr |Modifié:01/08/2019 opmarfr |Etat(abonn )A- NP Qu ébec
E3
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

GENERALITES
Onglet Notes ‘ *

« Permet d’associer une note a 'abonnement.

e Lors du renouvellement, la note est transférée dans le nouvel abonnement.

Notice n° 1146608 / Abonnement n° 199836

Abonnement 199836 - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

|’ Abonnement T Contenu d'abonnement T Réclamations Factures / Crédits |
Code Destinat... Mote Saisie par Date
NOTI Générale |Fait suite a A+ Gratuit, vient avec les Affaires. opmgrfr  |25/07/2019
NOTI Pointage |Fait suite a A+.  Gratuit, vient avec les Affaires. opmgrfr  |25/07/2019
Code[ ][
Note
Interne Externe
[ [ cénérale [ Bon de commande [ Pointage [ Facturation [ ] Bon de commande (formulaire) [ Avis de réclamation [ Avis d'annulation
[ Effacer l [ Supprimer ] [ Accepter ]
[ Renouveler l [ Afficher n® l [ Annuler l [ Supprimer l [ Sau-.-egarder] [ Fermer l
BEST |Créé:25/07/2019 opmgrfr |Modifié:26/07/2019 opmarfr |Etat(abonn.):A- PA
e
et té sociale
Québec K3
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

GENERALITES
Onglet Factures / Crédits ‘ 4

 Permet de visualiser les factures et/ou notes de crédit liées a un abonnement.
« Un double-clique sur la zone Ne facture / N ° crédit permet d’afficher la facture

et/ou le crédit en consultation seulement.

Notice n° 148466 / Abonnement n°® 199853

Abonnement 199853 - Titre 148466 - La recherche. —

 Abonnement | Contenu dabonnement | Réclamations | Notes REISTIESHEIETS

M= facture Facturé Prix Débité Mode de Information additionnelle
8026004 11/11/2016 (109,60 20/08/2019 |Cheque

M credit Date Prix Crédité Information additionnelle
0026837 (3/01/2017 8567 20/08/2019

Voir budget | Total payé

Renouveler ] | Afficher n® J Annuler | I Supprimer ] [ SaL.-egfxrcer] [ Fermer
IBEST |Créé:20/08/2019 opmarfr |Modifié:20/08/2019 opmagrfr  |Etat(abonn. ):A - PA
Travail, Emploi
et Solidarité sociale

” Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

AJOUT

Pour ajouter un abonnement en cours *

Bibliomondo PortFolio Périodiqu

ues Edition Rapports Opérations TIables Paramétres Affichage Services Aide

1. Cliquer sur le E
boSton Gestion O BO0 0

. - . m Périodicité T Périodicité future I MNumératation T MNumératation future ICnmenu T Aftributs I Notes T Notes locales ISomma\rs T Historique |
2. Afficher la fiche titre 0 prene
;. . Titre |Les affaires plus. —
Publication \Montréal - Médias transcontinental, 2014-
u périodique.
a ISSN/ISBN 11870176
Autres litres |+
. Numéro du rapport
3. Cliquer sur le
Sujet
b P
onnements - R
OUton - == "~ N Langue de publication () Francais Editeur [MEDTRAN] () Médias Transco...
| Reliure | Type de document [ Périodique Acronyme I:l (=]
Prix ™ Date [06/04/2017
| Quitter | Périodicité D [ Trimestriel Etat du périodique [.) courant
o
l Supprimer ][Sauvegarder] [ Fermer ]
Créé 1310212014 qolfeb Modifié 14/11/2018 mocqmmi |Etat(bibl} ACTIVE m

Abonnements en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

M® abonnement Localisation | Exempla... Début Fin Livrer & Fournisseur Date denvo... Actif Renouvelé Date renouv... Annulation M=

4. Cligquer sur le o
bouton [ awouter | e

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

71 Québec E3



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

MODIFICATION

Pour modifier un abonnement en cours ‘ { 4

Attention! Des modifications peuvent étre apportées au nombre d’exemplaire seulement si
'abonnement n’est pas terminé (la date de fin est postérieure a la date du jour), si aucune
facture n’est liee a 'abonnement et si le premier numéro n’a pas été pointé.

Bibliomondo PortFolio Periodigues - connecte en tant que

1. Cllquer sur Ie o:ues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

. IEEI O BO[ 0

2 Titre 1146608 - Les affaires plus

bouton Gestion
. . . 7 Périodicité | Périodicité future | [ Numérotation | Numérotation future | Gontenu | Atiributs II = Netes | Notes lacales | Semmaire | Historigue |
2. Afficher la fiche titre = 1 rosie

s = . -
d u e rl O d I u e Publication Montréal : Médias transcontinental, 2014-
L] Descriptio

n |v.; 27 cm
Abonnements e ISSN/ISBN (11870176
Autres titres |a+,

3. Cliguer sur le T
. Cote du document officiel

WIelTIeTy ) Abonnements }

Langue de publication [ Francais Editeur [MVEDTRAN| (.. Médias Transco...
[ Reliure | Type de document [) Périodique Acronyme || [
Pri - Date DEI0472017
Périodicité () Trimestriel Etat du périodique [ Courant
| supprimer | [ sauveoarder | [ Fermer |
Créé: 1310212014 golfeb Wodifié: 14/11/2018 mocgmml Etal(ibl.; ACTIVE |

4. Sélectionner
’abonnement a modifier.

5 . C I i q u er S u r Ie Fait suite 8 A+.  Gratuit, vient avec les Affaires.

4 numérof(s) régulier(s)
b O u to n Index Janvier-Juin 01/07/2020

Ajouter Editer Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec eara

72



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

AJOUT D’EXEMPLAIRES

Pour ajouter un exemplaire a un abonnement ‘ *

« Lors de la création d’'un abonnement, le systeme génere un seul exemplaire.

« Toutefois, Il est possible d’ajouter des exemplaires supplémentaires afin
d’apporter des précisions différentes du 18" exemplaire.

- Exemple : Durée de conservation, routage, etc.

Bibliomondo PortFolic Périodiques - connecté en tant que

ues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Afﬂchage Services  Aide

elE 0 BOn o

2 Titre 1146608 - Les affaires plus. -

1 CI iq u er S u r Ie Recherche m 7] Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numérotation future TComenu T Altributs T Notes T Notes locales TSomma\re T Historique ]
. " ” a

EE Ajout tit 1 Probléme
b O uto n G eStI o n . PUDlIC;:gZ Il\_neasmzrlgz:reljépcllr:s ;anscommemal. 2014-

Descri ption |y - 27 cm

2. Afficher la fiche titre = -l
du périodique.

Cote du document officiel
Sujet

Coll. Compl.

=
- S
g s S
g =3 H B
& 3
& @ =
L 3 o
=)
5

3 CI M I Langue de publication [.J Frangais Editeur [.] médias Transco
. Iq uer sur le Type de document (=) Periodique Acronyme [ | [
bouton Bl Prx Date
: Périodicité ) Trimestriel Etat du périodique [.) Couran t
Supprimer l [ Sau:-egarder] [ Fermer ]
Créé: 13/02/2014 golfeb Modifié: 14/11/2018 mocgmml |I5_lal(hih|.)( ACTIVE m

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec eara
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

AJOUT D’EXEMPLAIRES

Pour ajouter un exemplaire a un abonnement *

7 - Abonnements en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. --
4. Sélectionner
y Y N® abonnement Localisation | Exempla... Début Fin Livrer & Fournisseur  Date d'envo... Actif Renouvelé | Daterenouv.. | Annulation | N°
I abon nement a 01/04/2020 |31/03/2021 |BEST CANEBS
modifier. ‘

2
109116 BEST 2 01/04/2019 |31/03/2020 |BEST CANEBS g g 26/07/2019
Fait suite 8 A+.  Gratuit, vient avec fes Affaires.

5. Cliquer sur le ot it

[Index Janvier-Juin 01/07/2020

bouton . o

Ajouter Editer Fermer

Abonnement 199118 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

Contenu d'abonnement I Réclamations T Notes T Factures / Crédits \

Mode d'acquisition [.) Abonn s Réabonn J/ Gr [ urgent [ Probléme

Exemplair.. Localisati..  Sous-loc.. Catégorie.. | Collection Cote Fonds Code bud...  Année bu... Pointage Routage ... Reliure Code de ...  Exemplair..
Il 6 BBl ocst 3 400 776-02 |2018/2019 [\

6. Sélectionner la

. y . )

I Ig n e d eXe m p I a I re - (L CESOR NG E TS Fournisseur IWT Information additionnelle | Jpialesactic

. Début N° initial [printemps 2020 | [ pefinition |
7. Cllquer Sur Ie Fin Date d'arrivée prévue [15/07/2020 ||
Durée mois. [] Nouvel abonnement
bouton . [ Actif Date d'annulation |||
[ Renouvele Date du renouvellement |||

8. Cliquer sur le

bouton | sauvegarder | eaper

[ Electronique

[Réparlirom]ll [ Voir budget ] [ Ajouter ] Ama Supprimer
| Renouveter | [ amcnerns | [ annwer | | supprimer | [ sauvegarder| [ Fermer

BEST |Créé:26/07/2019 opmarfr |Modifié:26/07/2019 opmarfr |Etat(abonn J:A- PA

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

74 QUébeC 3



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

RENOUVELER

Pour renouveler un abonnement en cours { 2

1_ Cliquer Sur Ie ééwues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres d(piq
bouton Gestion — BON 0

2 Affi Ch er Ia fi Ch e titre m Périodicité T Périodicité future I MNumératation T MNumératation future ICnmenu T Aftributs I Notes T Notes locales ISomma\rs T Historique |
.

2 Titre 1146608 - Les affaires plus. --

— [ Probleme
s .
du périodique
' Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-

Description |y, : 27 cm.

[Abonnements[ 3 | ISSN1SBN 11370176

3 - C I I q u er S u r Ie Numér?ﬁ[lersagtprzz -
Caote du document officiel

pouton NN, [

Langue de publication [-) Francais Editeur [MEDTRAN| (=) Médias Transco...
| Reliure | Type de document [ Périodique Acronyme I:l (=]
Prix ™ Date [06/04/2017
| Quitter | Périodicité D [ Trimestriel Etat du périodique [.) courant
oo
l Supprimer ][Sauvegarder] [ Fermer ]
Craé: 13/02/2014 golfeb Modifié: 14/11/2018 mocgmml |Etat(bibl.} ACTIVE m

4 Sélectlonner Abonnements en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. -
I’ b t ~ N® abonnement Localisation  Exempla... Déput Fin Livrer a Fournisseur  Date denvo... Actif Renouvelé | Daterenouv..  Annulation | N°
aponnement a : ey
Faitsuite 8 A+. Gratuit, vient avec les Affaires.

01/04/2019 |31/03/2020 |BEST CANEBS 26/07/2019
renouveler.
1 4 érofs) régulier(s)
5. Cliquer sur le e St S22

bouton [ Eater | ——

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

75 Québec E3



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

RENOUVELER

Pour renouveler un abonnement en cours { 2
6. Cliguer sur le bouton [ Renouveer |.

Abonnement 199116 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

‘Abonneme Contenu d'abonnement T Réclamations T Motes T Factures / Crédits |
Mode d'acquisition [.-] Abonn. / Réabonn. / Gr... [ urgent [ Probléme
Exemplair.. |Localisati.. Sous-loc.. | Catégorie. Collection Cote Fonds Code bud... | Année bu... Pointage Routage ... Reliure Code de .. Exemplair..
oBesT | oz o3 ] [ faco77e0z]20te019 | & | & | & [osa |
4 »
ELEINENENS Fournisseur T Prix T Information additionnelle | Totalex. actits
Deébut [01/04/2019 N initial |printemps 2019 Définition
Fin [31/03/2020 Date d'arrivée prévue [15/07/2019
Durée mois M Nouvel abonnement
[ Actif Date d'annulaion | ||
[ Renouvelé Date du renouvellement 26/07/2019 (+0.0%)
Format
[ Papier
[ Electronique
[Repartircoutl [ Voir budget ] [ Ajouter ] [ Annuler ] [ Supprimer ]
Renouveler [ Afficher n°® ] [ Annuler ] [ Supprimer ] I Sau-:egarder] I Fermer ]
BEST |Créé:26/07/2019 opmarir |Modifié:26/07/2019 opmagrir |Etatabonn. A- PA
Travaif, Emploi
et Solidarité sociale

, Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -
RENOUVELER

Pour renouveler un abonnement en cours ‘ { 4

7. Le premier numéro sera génereé par le systeme ainsi que la date d'arrivée
prévue (un an plus tard que la date inscrite dans 'abonnement précédent).

8. L’abonnement sera renouvelé dans la prochaine année budgétaire ouverte (si
celle-ci a été définie préalablement). Sinon, le systeme renouvellera
I'abonnement dans I'année budgétaire en cours.

Abonnement 199118 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

Contenu d'abonnement T Réclamations T MNotes T Factures / Crédits |
Mode d'acquisition [..) Abonn./ Réabonn. / Gr... [ urgent [ Probleme
Exemplair... | Localisati... Sous-loc..  Catégorie.. Collection Cote Fonds Code bud... | Année bu... Pointage Routage .. Reliure Code de .. |Exemplair..
1[BEST Il Joz [lo= | [ 00 776-02]2018/2019 ¥ | & | & b= |
QNN
W Fournisseur | Prix | Information additionnelle | TeElEL eEE
Début |01/04/2020 ° N® initial |printemps 2020 Définition
Fin [31/03/2021 Date d'arrivée prévue [15/07/2020
Durée 12| mois ] Nouvel abonnement
M Actif Date d'annulation I:l
[] Renouvelé Date du renouvellement |:|
Format
[™ Papier
[ Electronique
[Répariirnnui] [ Voir budget ][ Ajouter ][ Annuler ] [ Supprimer l
. : - - Travail, Emploi
[ Renouveler ] [ Afficher n° ] [ Annuler l [ Supprimer ] [ Sau-.-egarder] [ Fermer ] et Solidarité sociale
- 7
BEST |Créé:26ﬂ)7{2019 opmarfr |Modﬁé:26ﬂ)7!2019 opmarfr |Etatiabonn.yA- PA Québec =
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

ANNULATION

78

Pour annuler un exemplaire d’'un abonnement en cours

Note. Le bouton est actif seulement si le second numéro de 'abonnement a été généré.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

1 Cl iq uer Sur Ie Eéolues Editon Rapports Opérations Tables Paraméires Affichage Services Aide
.
bouton Gestion [2) ERE0005E B B00 0
o u 0 n es IO n " ® 2  Titre 1146608 - Les affaires plus. --
2 Aﬁicher Ia fiche titre m Fériodicité T Périodicité future I Numérotation T Numérotation future ICnntenu T Atributs I MNotes T Notes locales ISomma\re T Historique |
b 1 probleme
d u é ri Od i u e Titre |Les affaires plus. —
p q . Publication |Montréal - Médias transcontinental, 2014-
Description |y - 27 cm
. a ISSN/ISBN 11870176
3. Cliquer sur le
. Muméro du rapport
Cote du document officiel
bouton BlELhGEGERS s
e B
Langue de publication () Francais Editeur () Médias Transco...
| Reliure | Type de document [ Périodique Acronyme I:l (=]
Prix LT Date
| Quitter | Périodicité [ | () Trimestriel Etat du périodique [-) courant
l Supprimer ] [ Saut-egarder] [ Fermer ]
Créé 1310212014 qolfeb Modifié 14/11/2018 mocqmmi |Etat(bibl} ACTIVE m

Abonnements en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

4. Sélectionner

N abonnement Localisation | Exempla... Début Fin Livrer &

Fournisseur Date denvo... Actif

I ’a bon nement é 2 01/04/2020 |31/03/2021 |BEST CANEBS

Renouvelé Date renouv... Annulation M=

Fait suite & A+. Gratuit, vient avec les Affaires.

modifier.
5. Cliquer sur le Incetsamtor-san 01072020

bouton| Edier |,

Ajouter Editer Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

ANNULATION

Pour annuler un exemplaire d’'un abonnement en cours ‘ *

6. Sélectionner I'exemplaire a annuler.
7. Cliquer sur le bouton [ Asuer |,

8. Inscrire le nombre d’exemplaires a annuler.

9. Cliquer sur le bouton [ Accepter |,

Abonnement 199118 - Titre 1146608 - Les affaires plus. --
Contenu d'abonnement T Réclamations T Motes T Factures / Crédits |

Mode d'acquisition [.J Abonn. /Réabonn./ Gr... [J urgent [ Probigme

Exemplair.. Localisati.. | Sous-oc.. |Catégorie..  Collection Cote Fonds Code bud... | Année bu.. Pointage | Routage .. Reliure Code de .. |Exemplair.

1[BEST | llao0 776-02| 201812019 g

400 776-02 |2018/2019 ™

Total ex. actifs

IEESOE I Fournisseur T Prix T Information additionnelle |

Début |01/04/2020 N initial |printemps 2020 Définition
Fin [31/03/2021 Date d'arrivée prévue [15/07/2020
Durée mois O Nouvel abonnement |2 Annuler exemplaire
M Actit baterianniiation :I Combien d'exemplaires voulez-vous annuler ?
[ Renouvelé Date durenouvellement | || Ele
Ao el Accepter ] [ Annuler
[ Papier

[ Electronique

[Répamrooﬁt] [ Voir budget l [ Ajouter ] Annuler Supprimer

[ Renouveler ] I Afficher n® ] [ Annuler l [ Supprimer ] [ Sau-.-egarder] [ Fermer ]

BEST Créé:26/07/2019 opmarfr |Mo¢iﬁét21m&019 opmagrir |Elal(abonn,):A-PA

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

N Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -
ANNULATION

Pour annuler un abonnement en entier ‘ { 2

Note. Le bouton est actif seulement si le second numéro de 'abonnement a été géenéré et si
'abonnement n’est pas terminé.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que
. Eéoxues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
1. Cliquer sur le :
BBRR0O00 HAOOO
bouton Gestion EZl.

m Périodicité T Périodicité future I Numérotation T Numérotation future TCumenu T Attriputs I Notes I Notes locales T Sommaire T Historigue |

2. Afficher la fiche titre ; 0 o

2 Titre 1146608 - Les affaires plus.

Ire L es affaires plus. —
, . . Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-
Descri ption |v.; 27 cm.
u périodique. @)
Autres fitres A+
Numeéro du rapport
- GCote du document officiel
3. Cliquer sur le
- Coll. Compl.
bo to n ﬂbﬂl’l F'IE'I'I'IEF'ItS Langue de publication () Francais Editeur [VEDTRAN| [..] Médias Transco. ..
u " [ Reliure | Type de document (] Periodique Acronyme | | [
Prix — Date E042017
Périodicité [1 | () Trimestriel Etat du périodique [ Courant

| supprimer | [ sauvegarier| [ Fermer |

Créé: 1310212014 golfed Wodifié. 141172018 mocgmml Etat(bibl.). ACTIVE I
’, .
4 SeleCtIon ner Abonnements en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. -
.
| ’a bon n e m e nt é N* abannement Localisation | Exempla Début Fin Livrer & Fournisseur  Date denvo Actif Renouvelé | Date renouv. Annulation | N*
¢ 2 01/04/2020 |31/03/2021 |BEST CANEBS

modifier.

Fait suite 8 A+.  Gratuit, vient avec les Affaires.

5. Cliquer sur le .

bouton [ Eter . — —

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

ANNULATION

Pour annuler un abonnement en entier ‘ { 2
6. Cliquer sur le bouton [ annuer |,

7. Sélectionner Oui a la question Voulez-vous annuler cet abonnement?

Abonnement 199118 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

Contenu dabonnement T Réclamations T Motes T Factures / Crédits |

Mode d'acquisition [..] Abonn./Réabonn. / Gr... [ urgent [ Probleme
Exemplair... | Localisati.. Sous-loc.. | Catégorie... Collection Cote Fonds Code bud... | Année bu.. Pointage Routage ... Reliure Code de .. Exemplair..
1F.EST Es Es 400 776-02|2018/2019 g g g 5A
1[BEST 3 3 400 776-02]2018/2019 g g O 1A
»

Total ex. actifs

Début [01/04/2020 | N® initial [printemps 2020 | [ péfinition |
Fin [31/03/2021 | Date d'arrivée prévue [15/07/2020 |
Durée | 12| mois |:| Nouvel abonnement
[ Actif Date dannuiation [ | Vaulez-vous annuler cet
[ Renouvelé Date du renouvellement ||| &% _bonnement?
Format o[ﬂ] [El
[ Papier

[ Electronique

[Répartirooﬁt] [ Voir budget ] [ Ajouter ] [ Annuler ] [ Supprimer ]
[ Renouveler ] [ Afficher n® ] Annuler [ Supprimer ] [ Sau-.-egarder” Fermer ]
!BEST Créé:26/07/2019 opmgrfr |Modifié:21/08/2019 opmagrfr |Etat(abonn ):A - PA
Travail, Emploi
et Solidarité sociale

81 Québec E3



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -
SUPPRESSION

Pour supprimer un exemplaire d’un abonnement en cours ‘ *

Note. Le bouton est actif seulement si le premier numéro n’a pas été pointé ou si
'abonnement n’est pas terminé.

Bibliomondo PortFolio Periodiques - connecte en tant que

1 Cliquer Sur Ie Péoques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
.

ERR0OED BOA0

{ } 2 Titre 1146608 - Les affaires plus. —

bouton Gestion
m Périodicité T Périndicité future T Numérotation T MNumérotation future TcamenuT Attributs I Notes T Notes locales Tsammaire TH\smmque |
2. Afficher la fiche titre  |=== ) prere
.

Titre || es affaires plus. —

, . . Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-
Description |v.: 27 cm,

u périodique. mEm@  EUE[AT
m Autres titres |a+,

Numéro du rapport

Cote du document officiel

“all. Compl.

intag:

Quitter

3. Cliquer sur le

b t Ahﬂn nements Langue de publication () Francais Editeur [.] Médias Transco..
O u O n " | Reliure | Type de document [ Périodique Acronyme I:l =

Prix [ Date
| Quitter | Périodicité El () Trimestriel Etat du périodique [ courant

| supprimer | [ sauvegarier| [ Fermer |

Créé: 13/02/2014 golfeb Modifié: 14/11/2018 mocamml Etat(bibl.): ACTIVE |

4 . S é | eCti O n n er Abonnements en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. --
| ’a bon n e m e nt é M® abonnement Localisation Exempla.. Début Fin Livrer a Fournisseur Date denvo... Actif Renouvelé Date renouv... Annulation M
modifier.
. Faifsu’ite éA+', Fv‘rafuit‘ vient avec les Affaires.
5. Cliquer sur le e

&
bouton [ gditer |, ) o) ]

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -
SUPPRESSION

Pour supprimer un exemplaire d’un abonnement en cours ‘ *

6. Sélectionner I'exemplaire a supprimer.

7. Cliguer sur le bouton [ supprimer |,
8. Sélectionner Oui a la question Voulez-vous supprimer cet exemplaire?

Abonnement 199118 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

Contenu d'abonnement T Réclamations T Motes T Factures / Crédits |

Mode d'acquisition [..) Abonn_/Réabonn. / Gr._. [ urgent [ Probléme

Exemplair..  Localisati..  Sous-loc.. | Catégorie.. | Collection Cote Fonds Code bud...  Année bu... Pointage Routage ... Reliure Code de ... Exemplair..

g

6 1/BEST

Total ex. actifs

s'd‘abonnement FoumisseurT Prix T Information additionnelle |

Donnée

Début N° initial [printemps 2020 Définition
Fin Date d'arrivée prévue
Durée mois ] nNouvel abonnement
M Actif Date dannulation [ ||

O Renouvelé Date du renouvellement [ |

@ Voulez-vous supprimer cet exemplaire?

Format

M Papier e

[ Electronique

[Réparl:irooﬁt] [ Voir budget ] [ Ajouter ] [ Annuler ] Supprimer

[ Renouveler ][ Afficher n® ] [ Annuler ] [ Supprimer ] [ Sau-.-ega’cle*] [ Fermer ]
BEST Créé:26/07/2019 opmagrir |Modifié:26/07/2019 opmarir |Etat(abonn A - PA
Travail, Emploi
et Solidarité sociale

83 Québec E3



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -

SUPPRESSION

Pour supprimer un abonnement en entier ‘ *

Note. Le bouton est actif seulement si le premier numéro n’a pas été pointé ou si
'abonnement est terminé.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecte en tant que

1 . C I i u e r S u r I e Eéoques Edition Rapports Opérations Iables Paramétres Affichage Services Aide
d . EEE0005E B B0E0
bouton Gestlo n . L ) 2 Titre 1146608 - Les affaires plus. —

m Périodicité T Périndicité future T Numérotation T MNumérotation future TcamenuT Attributs I Notes T Notes locales Tsammaire TH\smmque |

2. Afficher la fiche titre 01 roviome

Titre || es affaires plus. —
Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-

Ve . . Description |v.: 27 cm,
u périodique. mmm@y SRR
“all. Compl.
intag:
Quitter

umeéra du rapport

Autres titres |a+,
[__Dons | N
- Cote du document officiel
3. Cliquer sur le
" Coll. C

b t Abﬂnn eme F'ItS Langue de publication () Francais Editeur (. Médias Transco.
O u O n " m Type de document = Périodique Acronyme I:l &

Prix [ Date
| Quitter | Périodicité El () Trimestriel Etat du périodique [ courant

| supprimer | [ sauvegarier| [ Fermer |
Créé: 1310212014 aolfed Wodifié: 1411/2018 mocammi Etat(bibl.; ACTIVE \

4 . S é | eCti O n n er Abonnements en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. -
| ’a bon n e m e nt é " abonnement | Localisation  Exempla.. Début Fin Livrer & Fournisseur | Date denvo... Actif Renouvelé | Daterenouv..  Annulation | N°
modifier.
. Faifsu’ite B'A+'. f_'v‘rsmig vient avec les Affaires.
5. Cliquer sur le e

(5 )
bouton [ eaiter |, ] tator) e

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES ABONNEMENTS -
SUPPRESSION

Pour supprimer un abonnement en entier ‘ *
6. Cliquer sur le bouton [ suprimer |

7. Sélectionner Oui a la question Voulez-vous supprimer cet abonnement?

8. Répondre a la question (selon si vous désirez ou non conserver les numeros)
Voulez-vous supprimer les numeros reliés a cet abonnement?

Abonnement 199118 - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

GLNEUGIe Contenu dabonnement T Réclamations T Notes T Factures | Crédits |

Mode d'acquisition [..] Abonn /Réabonn / Gr O urgent [ Probleme

Exemplair.. | Localisati.. | Sous-loc.. | Catégorie.. | Collection Cote Fonds Code bud... | Année bu... Pointage Routage .. Reliure Code de .. Exemplair...
1[BEST | Joa loa ] [ [aco776-02]2018i2019 | B | © | © |sa ]

L — ]

Total ex. actifs

ournisseur T Prix T Information additionnelle |

onnees d'abonnemen
Début [01/04/2020 N® initial |printemps 2020 Définition
Fin [31/03/2021 Date d'arrivée prévue [15/07/2020
Durée mois [ Nouvel abonnement
[ Actif Date d'annulation I:l

[ Renouvelé Date durenouvellement [ ||

Format
O Erectonaue (7] (5 )
( répartir coiit] [ vairbudget | (a3 [ annuer ] [ supprimer |
[ Renowveter | [ ariciern | [ annwer | [ supprimer | [ sauveqarder| [ Fermer |
BEST |Créé:26/07/2019 opmgrit |Wodifié 26/07/2019 opmgrit |Etat(abonn ):A- PA

Attention! Au RIBG, orientation de conservation des abonnements est de 3 ans, soit
I’'année courante plus 2 ans. Travaif, Empfoi

et Solidarité sociale

N Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS — AJOUT

Pour ajouter un don de périodiques *

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en fant que

1. Cllquer Sur Ie ééo:xues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
bouton Gestion . ERE0E D BOA0

2 Aﬁi C h e r |a fi C h e titre m Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numérotation future TCumenu T Altributs T Notes T Notes locales Tsumma\re T Historique |
- Ajout titre

2  Titre 1146608 - Les affaires plus. -

[ probleme

Avi H Titre |Les affaires plus. —
u pe rl O I q u e . Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-

Description |y, ; 27 cm.

e TRoN a0
- Autres fitres |a+,
I q u e r S u r e Muméro du rapport
.

Cote du document officiel

bouton TN,

Pointage Langue de publication [ Frangais Editeur [MEDTRAN| () Médias Transco...
[ Reliure | Type de document [.) Périodique acronyme [ | [
Prix Date |06/04/2017
| Quitter | Périodicité D (] Trimestriel Etat du périodique [ courant

o
[ Supprimer ][Sauregarder] [ Fermer ]

Créeé: 13/02/2014 golfeb Modifié: 14/11/2018 mocgmml IEIaI(hiH.I ACTIVE m

Dons en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

M® abonnement Localisation Exempla... Début Fin Livrer & Fournisseur Date denvo... Actif Renouvelé Date renouv... Annulation M=

L > |

4. Cligquer sur le

bouton [ ajuter |. o

Ajouter [ Editer ] [ Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

86 Québec E3



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS -

MODIFICATION

Pour modifier un don de périodiques

¢

Attention! Des modifications peuvent étre apportées au nombre d’exemplaire seulement si
le premier numéro n’a pas été pointé.

1. Cliquer sur le
bouton Gestion .

2. Afficher la fiche titre
du périodique.
3. Cliquer sur le

bouton [N

4. Sélectionner
'abonnement a
modifier.

5. Cliquer sur le

bouton [ Eater |,

87

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

Pé ues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Alde
slsfols=]m BOOaA
2  Titre 1146608 - Les affaires plus. —
m Périodicité T Périodicité future T Numératation T Numérotation future TCnmenu T Attributs T Notes T Notes locales Tsummalre T Histariqus |
Ajout titre [ Probléme

Titre | es affaires plus. —

Descri ption |v : 27 cm
£ ISSN/ISBN 11870176
Autres titres |a+,

e MNuméro du rapport
Cote du document officiel
Sujet

Publication |Montréal : Médias transc

ontinental, 2014-

Point: Langue de publication [ Francais

Editeur [MEDTRAN| [ Médias Transco...

Périodicité () Trimestriel

Type de document (] Périodique Acronyme | | [
Prix L I Date

Etat du périodique [=) courant

Eaiter

[ i ] [ Sau:-egarcler] [ Fermer

Créé: 13/02/2014 qolfeb

Modifié: 14/11i2018 mocgmml

Etat(bibl.;: ACTIVE

ONSs en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

Fait suite 8 A+  Gratuit, vient avec les Affaires.
4 numérofs) réguiier(s)
Index Janvier-Juin 01/07/2020

Ajouter Editer Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS — AJOUT

D’EXEMPLAIRES

Pour ajouter un exemplaire d’un don de périodiques

88

Lors de la création d’un don, le systeme génere un seul exemplaire.

Toutefois, il est possible d’ajouter des exemplaires supplémentaires afin
d’apporter des précisions différentes du 18" exemplaire.

- Exemple : Durée de conservation, routage, etc.

. Cliquer sur le

bouton Gestion .

. Afficher la fiche titre

du périodique.

. Cliquer sur le

bouton I

Recherche

Bibliomondo PortFolic Périodiques - connecté en tant que
ues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Afﬂchage Services Aide

IE O BOflno

2 Titr

e 1146608 - Les affaires plus. --

m 2 Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numérotation future TComenu T Altributs T Notes T Notes locales TSomma\re T Historique |

Ajout titre [ Probléme
Titre |Les affaires plus. —
Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-
Descri ption |y - 27 cm
Autres fitres |4+
Numéro du rapport
Cote du document officiel
Sujet
Coll. Compl.
Langue de publication [.J Frangais Editeur [MEDTRAN| (.| Médias Transco
| Reliure | Type de document [.) Périodique Acronyme I:| =
Prix Date (061042017
| auitter ] Périodicité ) Trimestriel Etat du périodique [.) Couran t
Supprimer l [ Sau:-egarder] [ Fermer ]
Créé: 13/02/2014 golfeb Modifié: 14/11/2018 mocgmml |élal(hih|.)( ACTIVE m

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec eara



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS — AJOUT

D’EXEMPLAIRES

Pour ajouter un exemplaire d’un don de périodiques ‘ *
4. Sélectionner 'abonnement a modifier.

5. Cliquer sur le bouton [ éditer |,

Dons en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. —

MN® abonnement |Loca|isanon Exem... Début Livrer & Annulation Fournisseur Actif
01/0 019 D £

IN® abonnement/..

4

Fait suite & A+, Gratuit, vient avec les Affaires.
4 numéro(s) régulier(s)
Index Janvier-Juin 01/07/2020

Ajouter Editer Fermer

Don 199122 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

m Contenu d'abonnemen t T Réclamations T MNotes \
Mode d'acquisition (=) Don [ probleme

6 ] S é I e Cti 0 n n e r Ia Exemplair.. Localisati.. | Sous-oc. Ctégone... o\lecﬂcn Caote Fonds Pointage | Routage ... Reliure Codede.. Exemplair.. Datedan..
. y .
ligne d’exemplaire.

7 . Cl Iq u er S u r | e LG B e nformation addiionnelle | el ER e lj'

b O Ut O n Début Ne initial [printemps 2019 | pefnition

Date d'arrivée prévue [15/07/2019 ||

Fournisseur [MEDTRANS Q Médias Transcontinental

8- Cllquer Sur |e Liveera BEST | [ RIBG

M Actif Date d'annulation [ || a
bouton | sauvegarder |, g
Afficher n l [ Annuler ] [ Supprimer ] Sauvegarder Fermer

BEST |Créé:26/0712019 opmgrt |Modifié:26/07/2019 opmgrit |Etat(abonn. JA

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

89 Québec E3




MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS — ANNULATION

Pour annuler un exemplaire d’'un don de périodiques ‘ *

Note. Le bouton est actif seulement si le second numéro de 'abonnement a été généré.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

Eéoques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
1. Cliquer sur le

. B | BOflno
bouton Gestion k=
" Gestiol
m Périodicité T Périodicité future I MNumératation T MNumératation future ICnmenu T Aftributs I Notes T Motes locales ISomma\rs T Historique |

2. Afficher la fiche titre D reene
3. Cliquer sur le

Titre |Les affaires plus. —
Autres litres |+
Muméro du rapport
Coll. Compl.
outon LIS , , |
. Pointage Langue de publication [=) Francais Editeur [MEDTRAN] =) Médias Transco...

2 Titre 1146608 - Les affaires plus. -

Y . o
Publication \Montréal - Médias transcontinental, 2014-
. Descri ption |y. . 27 cm.
Caote du document officiel

>

g

SHz

S B

E e H
g

|

Z

Type de document [ Périodique Acronyme I:l (=]
Prix I Date

Périodicité D [ Trimestriel Etat du périodique [.) courant

l Supprimer ] [ Saut-egarder] [ Fermer ]
Craé: 13/02/2014 golfeb |Modifié: 14/11/2018 mocgmml |Etat(bibl.} ACTIVE m
4 Sélectionner Dons en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. -
.
| ,a bon n e m e nt é N® abonnement Localisation  Exem. Début Livrer & Annulation Fournisseur Actif N® abonnement!...
i 01/0 0 RA

199153 BEST 2 01/04/2018 |BEST MEDTRANS g

modifier. N
5. Cliquer sur le I

bouton [ Editer |, [T][%[T}

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS — ANNULATION

Pour annuler un exemplaire d’'un don de périodiques

6. Sélectionner I'exemplaire a annuler.

7. Cliquer sur le bouton [ annuer |,

8. Inscrire le nombre d’exemplaires a annuler.

9. Cliquer sur le bouton [ Accepter |,

Don 199122 - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

m Contenu d'abonnement T Réclamations I Notes |

Mode d'acquisition [.] Don

[] Probléme

Exemplair.. |Localisati..  Sous-loc.. Catégorie.. | Collection Cote
1|BEST

| 6 1|pesT

Fonds Puointage Routage ... Reliure Code de .. | Exemplair.. Datedan..

IELNEESGIER IR Information additionnelle |

[} Annuler exemplaire . Total ex. actifs

P

Début [01/04/2019 M initial |Drintem05 2019 | pafiniti Combien d'exemplaires voulez-vous annuler ?
Date d'arrivée prévue [15/07/2019 |:|e
Fournisseur [MEDTRANS [;] Médias Transcontinental _
Livrer & [BEST ) rRBG O rccover | amuer |
B Actif Date dannulation [ |

[ Ajouter l [ Annuler ] [ Supprimer l

Afficher n® ] [ Annuler l [ Supprimer l [ Sau-.-ega'cle'] [ Fermer l
BEST |Créé:26/07/2019 opmarir Modifié:29/07/2019 opmagrir |Etat(abonn ):A

91

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec




MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS — ANNULATION
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4. Sélectionner

Pour annuler un don de périodiques en entier

Note. Le bouton est actif seulement si le second numéro de 'abonnement a été genéré et si
'abonnement n’est pas terminé.

1. Cliquer sur le
bouton Gestion .

2. Afficher la fiche titre
du périodique.
3. Cliquer sur le

bouton INEEEN .

oV

Bibliomondo Portrolio PEriodiques - connecté en tant que
Aide

ues Egmon Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services

ERE0EDOND OBE0E0

2  Titre 1146608 - Les affaires plus. --

m Périodicité T Périodicité future T MNumérotation T Numératation future TCnntenu T Aftributs T Notes T Notes locales TSnmma\re T Historique. |
Ajout titre [ probleme
Titre |Les affaires plus. —
Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014~
Description |y : 27 cm
o ki
_ Autres fitres A+
Dons Numéro du rapport
Cote du document officiel
Sujet
Coll. Compl.
Langue de publication (=) Francais Editeur [MEDTRAN| (=) Médias Transco
| Reliure | Type de document [..) Périodique acronyme [ | [
Prix - Date peoaz017
Périodicite [o | () Trimestriel Etat du périodique [.J couran

Edter

[

i l [ Sau-:egarder] [ Fermer

(Créé: 131022014 golfeb

|Modifié" 141112018 mocgmml

|Etat(binl ): ACTIVE

Dons en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

'abonnement a

M® abonne t Localisation  Exem..

199153 BEST 2

Début Livrer & Annulation
01/0 0
01/04/2018 |BEST

MEDTRANS

Fournisseur

Actif N* abonnement/...

modifier.

N

5. Cliquer sur le

4 numérofs) régulier{s)

bouton [ Editer |,

Ajouter Editer Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS — ANNULATION

Pour annuler un don de périodiques en entier ‘ ¢
6. Cliquer sur le bouton [ anuier |,

7. Sélectionner Oui a la question Voulez-vous annuler ce don?

Don 199122 - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

m Contenu d'abonnement T Réclamations I Notes |

Mode d'acquisition [.] Don ] Probleme
Exemplair... |Localisati..  Sous-loc.. Catégorie..  Collection Cote Fonds Puointage Routage ... Reliure Code de ... Exemplair.. Date dan..

1|EST Es floa M g O  Joia 0

1|BEST 3 [loa [ & O 01A 0

Total ex. actifs

IELNEESGIER IR Information additionnelle |

Début 01/04/2019 N® initial |Drintem05 2019 | Définition
Date d'arrivée prévue 15/07/2019
Fournisseur [MEDTRANS [ Médias Transcontinental

6 Youlez-vous annuler ce don ?

Livrer & . rRBG o
B Actif Date dannulation [ |
[ Ajouter l [ Annuler ] [ Supprimer l
[ Afficher n® ] [ Annuler l [ Supprimer l [ Sau-.-ega'cle'] [ Fermer l
BEST |Créé:26/07/2019 opmarir Modifié:29/07/2019 opmagrir |Etat(abonn ):A ||
Travaif, Emploi

et Solidarité sociale
Québec e
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS -

SUPPRESSION

Pour supprimer un exemplaire d’'un don de périodiques ‘ *

Note. Le bouton est actif seulement si le premier numéro n’a pas été pointé.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que
1 Cllquer Sur Ie Eéogues Egiion Rappors Opérations Tables Paraméfres Afichage Services Aide
' . BBRRa0a 0O B0 Ao
bouton Gestion k.

m Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numératation future TCnmenu T Altributs T Notes T Notes locales TSnmma\re T Historiqus. |

2. Afficher la fiche titre 1 paneme

Titre |Les affaires plus. -

2 Titre 1146608 - Les affaires plus.

, . . Puplication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-
Descril ption | ; 27 cm
du périodique.
Autres fitres A+
e Numéro du rapport
Cote du document officiel

3. Cliquer sur le

. Compl.
bOUtO n [ Pointsze | Langue de publication [fre | (=) Francais Editeur MEDTRAN| () Médias Transco...
. [ Reliure | Type de document [2) Périodique Acronyme [ |
Prix [N Date [06/04/2017
Périodicité [o | (=) Trimestriel Etat du périodique [ Courant

Créé: 13102/2014 qolfeb Wodifié: 1411112018 mocgmml Etat(bibl ) ACTIVE m

Dons en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

- -
’ .

4 . S e | eCtI 0 n n e r N* abonnement | Localisation | Exem.. Début Livrer a Annulation Foumisseur Actif N abonnement/...

01/0 019 D

| ’ a bo n n e m e nt é 199122 ‘ BEST 1 01/04/2019 |BEST MEDTR.;NS g

m O d Ifl e r- Faitsu’ite a A+’. Grafuit, vient avec les Affaires.
5 . CI i q u e r S u r Ie Index Janvier-Juin 01/07/2020 |
bouton [ Editer |, A

Travail, Emploi
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS -

SUPPRESSION

Pour supprimer un exemplaire d’'un don de périodiques ‘ *

6. Sélectionner I'exemplaire a supprimer.
7. Cliquer sur le bouton [ susprimer |.

8. Sélectionner Oui a la question Voulez-vous supprimer cet exemplaires?

Don 199121 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

m Contenu dabonnement T Réclamations T Notes |

Mode d'acquisition [ Don ] Probléme

Exemplair.. Localisati..  Sous-loc.. Catégorie.. | Collection Cote Fonds Pointage Routage ... Reliure Code de ... Exemplair.. |Datedan..

6 1/BEST

Total ex_ actifs

DAIMEESGETINEGET e Information additionnelle |

Début |01/04/2019 N initial [printemps 2019 | Définition
Date d'arrivee prevue [15/07/2019

Fournisseur IMEDTRANS Q Médias Transcontinental

Livrer a Q RIBG 9 Voulez-vous supprimer cet exemplaire?
[ Actif Dated'annulation [ |l o
e [ Ajouter ][ Annuler ][ Supprimer l
[ Afficher n® H Annuler H Supprimer l [ Sau-.-ega'cIE'H Fermer l
BEST |Créé:26/07/2019 opmarfr Modifié:26/07/2019 opmarir |Etatiabonn. ;A |]
Travaif, Emploi

et Solidarité sociale
Québec e
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS -

SUPPRESSION
Pour supprimer un don de péeriodiques en entier ‘ *

Note. Le bouton est actif seulement si le premier numéro n’a pas été pointé.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

1 Cllquer Sur Ie Peogues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
.

- [ | 2EEnE0SEDEnnO
bouton Gestion k. oo
m-F‘ iodicité | Périodicité future | & Numérotation | Numératation futur Tct TAnthINt | Notes locales | Sommaire | Historiqus |

2. Afficher la fiche titre 0 e

Les affaires plus. —
Pubncalmn M ntréal : Médias transcontinental, 2014-

s . .
nnnnnnnn ;27 cm
d U pe rl Od Iq U e . Abanoements ISSN“SBN s
=

£ Numéro du rappo n

Cote du document officiel

3. Cliquer sur le

b t _ Langue de publication (=) Francais Editeur () Médias Transco...
O u 0 n . [ Relivre | Type de document [} Périodique Acronyme | ][
Prix I Date
| auitter | Périodicité [ Trimestriel Etat du périodique [ Courant
-m _D"PMIII
[ ] [ Sau-‘egarder] [ Ferm: ]
Créé: 13102/2014 golfed Modifié: 14/11/2018 mocgmm Etat(piol) ACTIVE m

Dons en cours - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

- -
’ .

4 - S e | eCtI O n n e r M® abonnement | Localisation Exem... Début Livrera Annulation Foumisseur Actif M® abonnement/...

01/0 019 D

| ’ a bo n n e m e nt é 199122 ‘ BEST 1 01/04/2019 |BEST MEDTR.;NS g

m O d Ifl e r- Faitsu’ite a A+’. Grafuit, vient avec les Affaires.
5 . CI i q u e r S u r Ie Index Janvier-Juin 01/07/2020 |
bouton [ Editer |, A

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec eara

96



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES DONS -
SUPPRESSION

Pour supprimer un don de péeriodiques en entier ‘ *

6. Cliquer sur le bouton [ supprimer |,

7. Sélectionner Oui a la question Voulez-vous supprimer ce don?

8. Répondre a la question (selon si vous désirez ou non conserver les numeros)
Voulez-vous supprimer les numeéros reliés a ce don?

Don 199121 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

m Contenu d'abonnement T Réclamations T MNotes |

Mode d'acquisition [..) Don [ Probleme
Exemplair.. |Localisati..  Sous-loc.. | Catégorie.. | Collection Cote Fonds Pointage Routage ... Reliure Code de ... Exemplair.. | Date dan..
1[BEST I o= Io= | | ] @ | & | O P | 0 |

Total ex. actifs

WNEESGENGLNENEN S Information additionnelle |

Début |01/04/2019 N° initial [printemps 2019 | Définition
Date d'arrivée prévue [15/07/2019

Voulez-vous supprimer les numeéros reliés

Fournisseur [.] Médias Transcontinental = ace don ?
Livrer & (] rRIBG g Voulezvous supprimer ce don ? e[ == ][ — ][Annuler]
[ Actif Date dannulaton [ ||
o [ AioeJ [ Annuler ] [ Supprimer ]
[ Afficher n® l [ Annuler l [ Supprimer [Sau-.-ega'cle'l [ Fermer l
BEST |Créé:26/07/2019 opmagrir |Modifié:26/07/2019 opmagrit |Etat(abonn YA

Attention! Au RIBG, I'orientation de conservation des abonnements est

de 3 ans, soit I’année courante plus 2 ans. O ot Shclale
’ P
Québec ez

97



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

GENERALITES
Explications ‘ L 4

* Cotisations (mode d’acquisition 22) :

- Somme fixée a l'avance et versée annuellement a une association
professionnelle, a un organisme ou a un club pour avoir le droit d'en faire
partie.

— Pour la gestion et les paiements de vos cotisations (mode d’acquisition 22) :
1. Créer une notice réservoir.
2. Saisir un abonnement lié a la cotisation.
3. Saisir une facture liée a la cotisation.

« Documents recus en cotisation (mode d’acquisition 10) :
— Abonnements inclus dans la cotisation a un ordre professionnel.
— Pour la gestion de vos documents recus en cotisation (mode d’acquisition 10) :
1. Le prix de 'abonnement sera a 0$.
2. Inscrire une note :
a) Titre inclus dans I"'abonnement a Association des bibliotheques
parlementaires au Canada (ABPAC) - Cotisation (#904419).

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

NOTICE RESERVOIR

Recherche du titre au catalogue

Périodiques Edition Rapports Opérafions Tables Paramétres Affichage Services Aide

ERENED BOn
Pour éviter de créer un

doublon, interrogez au e S e
catalogue le titre du

document. Tmsiens

T (+ INA /RES) ~y
Er I | isSN(+NARES) |~
ET_I= | NO. SEQ.

Si la cotisation ne figure pas au catalogue

Périodiques Edition Rapports Opérations Iables Paramétres Affichage Services Aide

ERE0OH O Bon

1. Cliquer sur le bouton

Ajout titre |
R e | Choix de fichiers  [Catalogue |~

2. Sélectionner le bordereau A | -
RDAPER. = |

| Rechercher | | Effacer | | Fermer
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

NOTICE RESERVOIR

Si la cotisation ne figure pas au catalogue ‘ *

3. Creer une notice breve :
« Zone 245/ Titre :
— Inscrire le nom de 'ordre professionnelle suivi de — Cotisation

Ajout titre (RDAPER)

| 1] GEEEH® o) E|

Zones fixes

oos/os (1002) | |[Joosperroa00n) [ | oospraeqoos) ||
we/s17(oos) [ | oospsqory [ [ oessazpoy [ [
oos/o (1019) [0 |[) cumezqoso) s [ cumemswoay b [
cuoenz(oa) | |[J cumensqoaz) | (L) oosecnsess) | [
ooorc/to (t036) | |[J oosrozrcroas) [ | owmreoqesyy b |
oro/or(1ss1) o [

Description Ind. Zones variables
ISBN 020 $a
ISSN 022 $a
Source acqu 037 Sa
Code sujets 072 7 %a
cote locale 090 1 $a
VP collect 110 2 $a
Titre e 245 0 0 $aAssociation des bibliothéques parlementaires au Canada (ABPAC) = Association of Parliamentary Libraries
in Canada (APLIC) - Cotisation
Publication 264 1 %a
Desc maté 300 $a
Contenu 336 SatexteSobi$2rdacontent
Média 337 $asans meédiationsbn$2rdamedia
Support 338 $avolumeS$bnc$2rdacarrier
Dates publ 362 1 Sa
Collection 490 1 %a
Note gén 500 Sa
Etat coll 590 $a
Note locale 592 %a
Rutre format 776 0 $a
TRL 856 4 0 Su

0 | | | |- Jeor  JacTvE [ 2]

Attention! NE PAS enregistrer la notice immédiatement. Travail, Emplol

et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

NOTICE RESERVOIR

Si la cotisation ne figure pas au catalogue ‘ *

4. Cliquer sur le bouton E
5. A la question Voulez-vous attribuer & cette notice un statut réservoir?,

sélectionner [ oui].
6. Cliguer sur le bouton E

Ajout titre (RDAPER)

B
IEID % GEHEE@
]

Zones fixes

oog/os (002) [ | oogozw0oos) [ ] oosmraaaquoes) [
oogns1z7(aoos) | |0 oeospspoe) [ L) eessazaon [ |G

oos/30 (1018)  [o | cumeorqoae) s [ eumgosoay o |[
cumenz(032) | |[J) cumensqoss)  [c [[) sesmcnsquoas) [ |0
008RC/19 (1036) |:| [.] aosrey21 (1038) |:| [] oo7pT/00 (1850) =
oo7orjor(1851) [ |

m Description Ind. Zones variables [I
ISBN 020 Sa
ISSN 022 $a
Source acqu 037 Sa
Code sujets 072 7 %a
Cote locale 090 1 $a
VP collect 110 2 $a
Titre 245 0 0 S$aAssociation des bibliotheques parlementaires au Canada (ABPAC) = Association of Parliamentary Libraries
in Canada (APLIC) - Cotisation
Publication 264 1 %a
Desc maté 300 $a
Contenu 336 SatexteSbti$2rdacontent
Média 337 $asans meédiation$bn$2rdamedia e Voulez-vous attribuer 3 cette notice un statut résenvoir?
Support 338 $avolumeS$bnc$2rdacarrier o
Dates publ 362 1 $a e
Collection 490 1 Sa
Note gén 500 Sa
Etat coll 590 $a
Note locale 592 Sa Travail, Emploi
RButre format 776 0 Sa et Soﬁdaﬂté sociale

URL 856 4 0 Su
101 - | istleor™ [acive BE | QUébec E3




MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

NOTICE RESERVOIR

Si le titre figure au catalogue 4

o Sélectionner le titre.
 Cliquer sur le bouton [ amener |,

Gestion - Résultats de recherche

Ajout titre

Recherche : Tl (+INA/RES)(cotisation)

35 notices bibliographigues avec cette recherche

Titre

Publication ISSN Support
Archivistes sans frontiéres - Cotisation T
Association canadienne des bibliothéques de droit = Canadian association of law libraries - Cotisation
Association de planification fiscale et financiére / Cotisation QL volume

Association des archivistes du Québec - Cotisation
Association des bibliothéques parlementaires au Canada (ABPAC)= Association of Parliamentary Libr...

Association francaise d'études canadiennes - Cotisation

Association internationale des études québécoises - Cofisation Québec (Québec) Association i...

1 abonnement{s); 1 exemplairefs)
Courant; Annuel; Périodigue
Donne droit & : Canadian law library review = Revue dienne dles bibliothég de droit en ligne.

'-:{ Afficher H Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS — FICHE

TITRE

Créer ou modifier la fiche titre ‘ { 4
Onglet Titre

Les champs suivants sont obligatoires :
- Editeur
« Périodicité
« Etat du périodique

Bibliomondo PoriFolio Périodiques - connecté en tant que

Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
EBREOE O HOnno
& 04419 - Association des bibliothéq 2 nada (ABPAC)= Association of Pi
m Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numérotation future TCﬂmenu T Aftributs T MNotes T Motes locales T Sommaire T Historique T Reliure |
Ajout titre O probléme
Titre |Association des biblioth&ques parlementaires au Canada (ABPAC)= Association of Parliamentary Libraries in Canada (APLIC) - Cotisation
Publication
Description
ISSNJ1SBN
_ Autres titres
Dans MNuméra du rapport
Cote du document officiel
Sujet
Coll. Compl.
Langue de publication [ Francais I Editeur [ABPAC | [.] Association des ...
[ Reliure | Type de document [ Périodique Acronyme =]
Prix aoopoo| [+ Date [27/03/2018 ||
Périodicité [a | [ Annuel I IElaldu périodique |C [ courant I
| Editer || Dupliquer |
Supprimer ] [Sauvegarder] [ Fermer ]
Créé: 30/04/2013 opmagrir Wodifié: 27/03/2018 gimeh |Elal(bi 5l.): RESERVOIR. m
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS — FICHE

TITRE
Onglet Périodicité ‘ ( 2

Titre 904419 - Association des bibliothéques parlementaires au Canada (ABPAC)= Association of Parlia...

W Périodicité future T Numérotation T Mumératation future TContenu T Attributs T Motes T Motes locales TSommaire T Historique TReIiure ]

I . [ A réviser
nscrl re Périodicité [a | [.] Annuel | e araele
An n u el d ans Intervalle d'années [ 1]
Ie Champ Parution  Le

Date estimée de livraison
;- . e,
Pe rl Od |C|te ] @ A la parution ou [ 30| Jours |Aprés  [+] Ia parution

|créé: 3010412013 opmarir [Modifié: 19/08/2012 glcm |

[ Supprimer ] [Sauvegnrder] [ Fermer ]

Créé: 30/04/2013 opmgrir [Modifié: 27/03/2018 glmeh |Etat(bibl ): RESERVOIR I."

Onglet Numeérotation

Titre 804419 - Association des bibliothégues parlementaires au Canada (ABPAC)= Association of Parlia...

(Tme \ Périndicité T Périodicité future  [MITUCIWEUGIN  Numérotation future TComenu T Attributs | Notes T Motes locales TSomma\re T Historigue TRehure |

[ Aréviser

Niveau Identifiant Format Préfixe Suffixe Poncluat.. MNombre | Paridentifiant Continuité
1 Année  ~ Numérig... - - g
2 N - - M|
1 A 3 - - - -0
* Inscrire Année dans le : G — v —
& - s s -0
champ Identifiant ; — - —
L] 4 »
Exemple de la numérotation 2019 ‘
Exemple ] [ Mois comb. ] [ Saisons ] I Dates ]
[Créé: 30/04i2013 opmarfr |Modifié: 19/08/2013 qlcm |
[ Supprimer ] [Sauvegarder] [ Fermer ]
Créé 30/04/2013 opmarir Modifié: 27/03/2018 glmeh |Etat(binl ): RESERVOIR |
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS — FICHE

TITRE

Onglet Contenu

s au Canada (ABPAC! ociation of Parli
|’ Titre T Périodicité I Périodicité future T Numérotation T Numérotation future Attributs T Notes I Notes locales TSomma\re I Historique. T Reliurs. |
Contenu de base / 12 moi
’V numeéros réguliers
[ Contenu additionnel / 12 moi
Document Mois estimé de ...
* Inscrire 1 dans le chan 1P
Contenu de base / 12 mois
" No séguence Titre
|Créé: 30/04/2013 opmarir Modifié: 19/08/2013 glcm |
[ Supprimer l I Sauvegarderl I Fermer l
Créé: 30/04/2013 opmarir Modifié: 27/03/2018 glmeh |Etat(binl ) RESERVOIR |

Onglet Attributs

\‘Titre T Périodicité T Périodicité future T Numérotation T MNumérotation future TComenu Motes T Motes locales T Sommaire T Historigue T Reliure |

Dépouillement Pointage
{ Dépouillement ‘ [D Pointage ‘
Reliure Code de conservation
{D Reliure ‘ [ ‘
. Routage Etals de collection
* N h ' [ = |
e rl e n CO C e r_ g ;ab\c:: des matiéres [ Mise a jour des états de collection
uméros
r Format En
[] Papier [D Empruntable ‘
[ Electronique
|Créé: 3010412013 opmarir |Modifié 19/08/2013 alcm |
l Supprimer ] l Sa«vegarder] [ Fermer ]
Créé: 30/04/2013 opmarir Wlodifié: 27/03/2018 glmeh |Etal(bibl.; RESERVOIR |
Travail, Emploi
et Solidarité sociale

105 Québec e



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

ABONNEMENTS AU PERIODIQUE

Ajouter un abonnement au périodique recu en cotisation ‘ *

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

Pé| ues Edition Rapports Opérations TIables Paramétres Affichage Services Aide

EPRDAO BOR 0

2 Titre 1121937 - Bulletin [ressource électronique] | Association des bibliothégues parlementaires au ...

m Périodicité T Périodicité future T Mumérotation T Mumérotation future ICnntenuT Attributs INmes I Motes locales ISnmmaire IH\storique |
1. Cliquer sur le 0 pabene
.
Titre |Bulletin [ressource électronique] / Association des bibliothéques parlementaires au Canada. —
. Publication |Ottawa - Association des bibliothéques parlementaires au Canada, 2010-
O uto n eStI 0 n R Description |textes électroniques : fichiers PDF,

[Abonnements[ 3 | ISSN /ISEN
Autres fitres |4, 1des écaires parlementaires au Canada. Bulletin
. . . o Numéro du rappert
2. Afficher la fiche titre

. Sujet
P . Coll. Compl.
d u pe I Od Iq ue. Langue de publication () Francais Editeur [ABPAC | () Association des ...
Type de document [..) périodique Acronyme | | [

. [ Reliure |
3. Cliquer sur le o [ —
[ Quitter |

Périodicité |:| [ semestriel Etat du périodique [.) courant
bouton EEEGLERENE | ——
l Supprimer ][Sauvegarder] [ Fermer ]
Créé: 13102/2014 qolfeb Modifié: 14/11/2018 mocgmml |Etat(bibl.} ACTIVE m

Abonnements en cours - Titre 1121937 - Bulletin [ressource électronigue] / Association des bibliothé...

M® abonnement Localisation Exempla... Début Fin Livrer & Fournisseur Date denvo... Actif Renouvelé Date renouv... Annulation M=

4. Cliquer sur le

bouton . o

Ajouter [ Editer ] [ Fermer

5. Saisir les informations de 'abonnement (voir pages suivantes).

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

ABONNEMENTS AU PERIODIQUE
Onglet Abonnement ‘ *

 Inscrire 10 (Document recu en cotisation) dans le champ Mode d’acquisition.
« Sélectionner un code budgétaire et une année budgeétaire.

Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement

* Renseigner les champs suivants :
a) Debut. b) Fin. c) N°initial. d) Date d’arrivée prévue.

Abonnement - Titre 1121937 - Bulletin [ressource électronique] / Association des bibliothéques pari...

IEIENS Contenu dabonnement T Réclamations T Notes T Faclures / Crédits |

Mode d'acquisition [.) Document recu en coti I [ urgent [ Probléme
Exemplair. Localisati.. Sous-loc. Catégorie... | Collection Cote Fonds Code bud... | Année bu.. Pointage Routage .. Reliure Code de ..  Exemplair,
1BesT___ o= o= ] [ 00 776-02] 2018/2019 ¥ O | O [« ]
g N
rix | Information additionnelle ] EE)E: i
Déput [01/04/2018 N® initial [No. 1. juillet 2018 | Définition |
Fin [31/03/2019 Date d'arrivée prévue [01/07/2018 |l
Durée mois [ Nouvel abonnement
[ Actif Date d'annulation ||
[J Renouvelé Date durenouvellement [ |
Format
[ Papier
[M Electronique
[Reparurcuul] [ Voir budget ] l Ajouter ] l er ] [ Supprimer ]
[ Renouveler ] l Afficher n ] l Annuler ] [ Supprimer ] [Sauvegamer] [ Fermer ] Travail, Emp!oi
. . et Solidarité sociale
Créé: |Modifié: |Etatfabonn.):

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

ABONNEMENTS AU PERIODIQUE
Onglet Abonnement — Sous-onglet Prix ‘

« Le champ Prix/Exemplaire doit indiquer 0,00$.

| Données dabonnement T Fournisseur m Information additionnelle |

Prix/exemplaire 1 exemplaire(s)
| 000 [ [~]
Total 0.00

Onglet Abonnement — Sous-onglet Information additionnelle
 Inscrire le numeéro de la notice de la cotisation dans le champ Inclus avec.

Données dabonnement | Fournisseur | Prix W

N° abonnement/éditeur | | N° demande d'achat | |
N° catalogue | | Titre/fournisseur | |
Support (.| Doc. électr. (] Générer N° document
Inclus avec | 9{]4419| Association des bibliothéques parlementaires. ..

Référence EDI | |

6. Cliquer sur le bouton [ sauegarder|.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
108



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

ABONNEMENTS A LA COTISATION

Ajouter un abonnement a la cotisation
1. Cliquer sur le bouton EEEEIEE.

Titre 904419 - Association des bibliothégues parlementaires au Canada (ABPAC)= Association of Parlia...

m Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Mumérotation future TComenu T Attributs T Notes T MNotes locales TSommaire T Historique TReI\ure \
Ajout titre [ Probleme
Titre |Association des bibliothéques parlementaires au Canada (ABPAC)= Association of Parliamentary Libraries in Canada (APLIC) - Cotisation
Publication
Description
oomemens] 1| e 1
Autres titres
m Numéro du rapport
Cote du document officiel
Sujet
Coll. Compl.
Langue de publication =] Francais Editeur |ABPAC [ Association des _..
| Reliure | Type de document [ Périodique Acronyme |:| =]
Prix [ 400,00 Date [27/03/2018
Périodicité E L) Annuel Etat du périodique [..) courant
oo
supprimer | | Sauveoarder| [ Fermer |
Créé: 30/04/2013 opmgrit Modifié: 27/03/2018 glmeh |Etat(bibl.): RESERVOIR |

2. Cliquer sur le bouton [ awuter |,

Abonnements en cours - Titre 904419 - Association des bibliothéques parlementaires au Canada (ABPAC)...

N® abonnement

Localisation

Exempla...

Début

Fin Livrer a Fournisseur Date d'envo... Actif Renouvelé | Daterenouv.. | Annulation =

Ajouter [ Editer H Fermer

3. Saisir les informations de 'abonnement (voir pages suivantes).
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

ABONNEMENTS A LA COTISATION

Onglet Abonnement ‘ 4
* Inscrire 22 (Cotisation / Abon. et Reabonn.) dans le champ Mode
d’acquisition.
« Sélectionner un code budgétaire et une année budgétaire.

Onglet Abonnement — Sous-onglet Données d’abonnement

* Renseigner les champs suivants :
a) Debut. b) Fin. c) N°initial. d) Date d’arrivée prévue.

nnement - Titre 804419 - Association des bibliothéques parlementaires au Canada (ABPAC)= Associa...

gUCIIENES Contenu dabonnement T Réclamations T Notes T Factures / Crédits |

Mode d'acquisition [..] Cotisation / Abon /Ré I [ urgent [ Probleme
Exemplair. Localisati. Sous-loc. Catégorie Collection Cote Fonds Code bud. Année bu Pointage Routage Reliure Code de Exemplair.
1BesT___| To= Jloz ] | 00 776-02] 2018/2019 O | 0o | O ku ]
»
Total tits [ 1]

onnées d'abonnement™ [ANTEEENS T Prix T Information additionnelle |

| Début p1/042018 || N® initial 2019 Définition
n

Fin [31/03/2019 Date d'arrivée prévue [31/01/2019 1
Durée mois [ Nouvel abonnement
M Actif Date dannuiaton [ |
[ Renouvelé Date du renouvellement | |
Format
[ Papier

[ Electronique

| Répartircoit| | voirbudget | [ ajouter | [ annuier | [ supprimer |

Travail, Emploi
l Renouveler ] [ Afficher n' ] [ Annuler ] l Supprimer ] l Sa«vegarder] [ Fermer ] et Soﬁdaﬂté Soda,e

Crés: [Wodifié: |Etat(abonn QUébec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

ABONNEMENTS A LA COTISATION
Onglet Abonnement — Sous-onglet Fournisseur ‘ { 4

| Données dabonnement WERATNIETa Prix T Information additionnelle |

I Fournisseur G] Association des bibliotheques I
N° compte pré-aut. ()
i Livrer & [..] RIBG
* Renseigner le champ Facturera =

Fournisseur_ N° bon de commande | crR[ ]

Onglet Abonnement — Sous-onglet Prix

| Données dabonnement | Fournisseur m Information additionnelle |

Prix/exemplaire 1 exemplaire(s)
* Inscrire le montant de la cotisation

annuelle de I'ordre professionnelle Tota

dans le champ Prix/Exemplaire.
« Sélectionner une devise (s’il y a lieu).

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
111



MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

ABONNEMENTS A LA COTISATION
Onglet Contenu d’abonnement ‘ *

- A la section Titres inclus, inscrire les titres de périodiques dans la cotisation :

1. Cliquer sur le bouton [ ajuter |,

2. Dans le champ No séguence, inscrire le numéro de la notice du titre
inclus dans la cotisation.

3. Le titre de la notice s’inscrit automatiquement dans le champ Titre.

Abonnement - Titre 904419 - Association des bibliothégues parlementaires au Canada (ABPAC)= Associa...

W Réclamations T Notes T Factures / Crédits |

[Contenu de base

numeros réguliers

- Contenu additionnel

Document Date estimée de réception

Ajouter H Supprimer

rTitres inclus

Mo séquence Titre /
1121937 |[sHE)] [I"Ef‘.:"»‘.:';CZ‘LlI"IZE-L é|ElltrOl1iquE] / Association des bi...

[ Ajouter H Supprimer l
[ Renouveler l [ Afficher n® l [ Annuler l [ Supprimer l [Sauvegarder] [ Fermer l
[créé: [Modifié: |Etat(abonn.):
S i
e soclale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DES COTISATIONS -

ABONNEMENTS A LA COTISATION
Onglet Réclamations ‘ ¢

« Deécocher la case Soumettre 'abonnement au processus de réclamation.

 Les cases de saisie des délais de réclamation deviennent inactives et non
modifiables.

Abonnement - Titre 904419 - Association des bibliothégues parlementaires au Canada (ABPAC)= Associa...

Notes I Factures / Crédits |

|’ Abonnement T Contenu d'abonnement EECEETIEITIE

-Délais de réclamation (en jours)

ID Soumetire I'abonnement au processus de réclamation I

o1 [0 oz [ 0 03[ o 04 [ 0 Sans réponse | 0
~Histarigue des réclamations
Numérorécl... | Nive.. MNom.. |Dateder. Code.. Dateder. Information additionnelle
[ Renouveler l [ Afficher n® l [ Annuler l [ Supprimer l [Sauvegarderl [ Fermer
|créa: |Modifis: |Etat(abonn.):

4. Cliquer sur le bouton [ sauegarder .

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION
COMPLETE — GENERALITES

La fonction Collection complete permet d’obtenir une vue d’ensemble de la ‘ { 2
collection pour un périodique.
Ony retrouve :
« La liste des numéros : liste compléete des numéros détaillés associes au
périodique.
» Les états de collection : liste synthese résumant les numéros associés au
périodique.

Accéder a la collection compléte d’un périodique

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

P§ ues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
EBE0n 0 BO0 o

2 Titre 1146608 - Les affaires plus.

Gestion -

l - CI I q u e r S u r Ie ﬂ Périadicité T Périodicité future T Numératation T Mumérotation future TCnmenu T Adtributs T MNotes T Notes locales ISomma\re T Histarique |
I .
bouton Gestion E=]. D rovere

Titre |Les affaires plus. —
Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-
. - - Descri ption |y, 27 cm
2. Afficher la fiche titre
- Aulres litres [A+,
, . . Numéro du rapport
Cote du document officiel
u periodique. S
Coll. Compl. e
3. Cliquer sur le M e o e covnr EOTEAN] 2 Wodes o
. q | Reliure | Type de document [..) Périodique Acronyme I:l =
{- |I C I pix [ oool[ [-] Date [06/04/2017 |
outon [EENEEED o oW T e
" Périodicité [2) Trimestriel Etat du périodique [) Courant

Eter

[ Supprimer ] [ Sau-:egarderl [ Fermer l

(Créé: 13/02/2014 qolfeb Modifi: 14/11/2018 mocgmml |Etat(bibl.): ACTIVE m

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION
COMPLETE — ETATS DE COLLECTION

L’écran Etats de collection permet de saisir I'énoncé décrivant I'ensemble des ‘ ¢
numéros possedés par la localisation pour une période donnée.

Il est possible de saisir les états de collection de 2 facons :

1. Inscrire chaque année sur une ligne distincte.

2. Inscrire plusieurs années sur une méme ligne (si aucun numéro n’est
mangquant).

Attention! Il est possible de préter des numéros de périodique gérés en état de
collection, a I'aide de la fonction Ajout document du module Circulation.

Accéder aux états de collection d’un périodique

Bibliomondo PortFolio Périodigues - connecté en tant que

P ues Ediion Rapports Opérations Tables Paraméfres Affichage Services Aide
: O BO0aQ
1. Cliquer sur le
m Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numérotation future TComenu T Attributs T Notes I Notes locales TSomma\re I Historique \
. .
bouton Gestion &= 03 provene
" Titre |Les affaires -
réal : Médias transcontinental, 2014-
2. Afficher la fiche titre e
- Mum e
Y . Cote du document officiel
du périodique
. [ Colcomal [ 5 |
. Langue de publication () Francais Editeur () Médias Transco..
3 ‘ I Iq u er Su r Ie [ Reliure | Type de document [..] Périodique Acronyme [ | [J
.
Prix L Date
c || c I Périodicité () Trimestrie! Efat du périodique [ courant
outon MR
.
[ ] ’ Sauvegarder ] l Fermer ]
Créé: 1310212014 qolfeb Modifié: 14/11/2018 mocqmmi Etat(bibl.): ACTIVE |
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
b
Québec eaea
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — ETATS DE COLLECTION

Accéder aux états de collection d’un périodique

4. Cocher I'option Etats de
collection.

5. Cliquer sur le bouton [ amener |.

Note. Pour afficher les états de

Collection compléte - Titre 1146608 - Les affaires plus. —

@ Numéros

Localisation [") Bibliothéque centrale (Formation)
Année 2020 [~]
o O Etats de collection

Localisation [BEST [ Bibliothéque centrale (Formation)

(] Exemplaire

Nedocument [ ]
Localisation [ Bibliothéque cenirale (Formation)

. . . Créer rétros Afficher Fermer
collection de toutes les localisations
' ' 2r * danta T d le ch
du RIBG, inscrire un asterisque (* correspondant a Tous) dans le champ
L O Cal IS atl O n " B Collection compléte - Etats de collection - Titre 1146608 - Les affaires plus. -
Localisation Bibliothéque centrale (Formation)
Code Localis.. | Sous-loc. Enoncé Caté.. |Coll. Cote Fonds Code..
2014 BEST 12014 été, automne, hiver + supplément 2014; 03 03 CN
2015 BEST 12015 printemps, été, hiver; 03 03 CN
2016 BEST 12016 printemps-hiver; 03 03 CN
L 2017 |BEST 2017 printemps-hiver & 2018 printemps-hiver; 03 03 CN
y 7 9999 BEST Pour les années plus récentes, voir I'€cran détaillé des numéros. 03 03 CN
6. L'écran Etats de
. ’ . Code de I'année
collection s’affiche. | eoxecwrsoeccn
Pour les années plus récentes, voir I'écran détaillé des numéros. |
X Sous-l 1 Catégorie docum... Collection Cote Fonds Code d
pEST | o= = ] [ Jfcr ]
: \ Travail, Empfoi
[ Effacer ] [ Supprimer ] [ Sauvegari der] [ Accepter ] [ Fermer ] et Solidarité sociale
Québec £

116



MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — ETATS DE COLLECTION
Saisir I’état de collection d’un périodique ‘ *

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connects en tant que
P& ues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

EPRnA0 BOA0

Titre |Les affaires plus. —

1 C I i u r S u r I 2 Titre 1146608 - Les affaires plus. -
L] q e E - m Périodicité I Périodicité future T Numérotation I Numérotation future Tcamsnu I Attributs T Notes T Notes locales TSommalrs I Historique |
"
Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-

H [ Problé
bouton Gestion -
Description |y, ; 27 cm.
|__Dons |
Cote du document officiel
| _Collcompl. |
3 CI i q u e r Su r Ie [ Reliure | Type de document (=) Périodique Acronyme [ | [

2. Afficher la fiche titre e
Coll. Compl a
Prx L[ pate
bo uto n {‘__D". CG“‘I pll ] Périodicite [ Trimestriel Etat du périodique [=] courant

Sujet

MNuméro du rapport
V] .
du perlodlque. :
Langue de publication &= Francais Editeur [MEDTRAN| [..] Médias Transco. .

e

[ Supprimer ] l Sau:-egaruer] l Fermer ]
Créé: 13/02/2014 qolfeb Modifié: 14/11/2018 mocgmml Etal(bibl.; ACTIVE |
Collection compléte - Titre 1146608 - Les affaires plus. -
@ Numéros
Localisation (] Bibliotheque cenirale (Formation)
4. Cocher I'option dueloes
Etats de collection. | @ oeusaecorcton
. Localisation (= Bibliothégue centrale (Formation)
5. Cliquer sur le
bouton [ acner | ® cenpe
N°document [ ]
[ Créer rétros] [ Afficher ] [ Fermer Ii’sl’:,"’aa E:‘l”tg’:tix P

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — ETATS DE COLLECTION }
Saisir I’état de collection d’un périodique ‘ *

6. Inscrire un code! dans le champ Code de I'année.
7. Saisir I'état de la collection? dans le champ Enoncé de I'état de collection.
8. Inscrire les informations concernant les exemplaires.

Collection compléte - Etats de collection - Titre 1146608 - Les affaires plus, --

Localisation BEST Bibliothéque centrale (Formation)
Code  Localis.. | Sous-loc. Enoncé Caté.. |Coll.. |Cote Fonds | Code..
2014 |BEST 2014 été, automne, hiver + supplément 2014, 03 03 CHN
2015 |BEST 2015 printemps, été, hiver; 03 03 CN
2016 |BEST 2016 printemps-hiver; 03 03 CHN
2017 |BEST 2017 printemps-hiver & 2018 printemps-hiver; 03 03 CN
4 3

Code de I'année EeErY 6

Enoncé de I'état de collection

Pour les années plus récentes, voir I'écran detaillé des numéros.o

Localisation Sous-localisation Catégorie docum... Collection Cuote Fonds Code de conserv... e
BEST [l21 foa Jfoa | Pério. | llcw |

1 L'ordre d’affichage des énoncés a 'OPAC est basé sur ce code. |l est donc suggéré de
saisir une année ou un intervalle d’années.

2 Dans un soucis d’uniformité, il est important de respecter les régles de saisie des états de

collection au RIBG. O ot Shclale
Québec e
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — ETATS DE COLLECTION

Saisir I’état de collection d’un périodique
9. Cliquer sur le bouton [ Accepter |.

10.Lorsque tous les énoncés sont saisis, cliquer sur le bouton [ sauwegarder.

11.Cliquer sur le bouton [ remer |,

Collection compléte - Etats de collection - Titre 1146608 - Les affaires plus, --

Localisation BEST Bibliothéque centrale (Formation)

Code Localis.. | Sous-loc.. Enoncé Caté.. Coll.

2014 |BEST 2014 eté, automne, hiver + supplément 2014; 03 03

Cote

Fonds

Code ..

CN

2015 BEST 2015 janv. & 2016 juill_; 03 03

CN

2017 |BEST 2017 v.15no1a 2018 v. 16 no 6; 03 03
0999 |BEST Pour les années plus récentes, voir I'écran détaillé des numéros. |03 03

4

CN

Code de l'année

Enoncé de I'état de collection

Pour les années plus récentes, voir I'écran détaillé des numéros.

Code de consen...

| Localisation Sous-localisation Catégorie docum... Collection Cote
|BEsT II31 Jlo3 Jloa |Pério. |

licn

[ Effacer ] [ Supprimer l [Sauvegarder] [ Accepter ] [

Fermer l
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE - ETATS DE COLLECTION
Regles de saisie des etats de collection au RIBG ‘ *

|’état de collection contient, dans cet ordre :
1. L’année. 2. Le volume (v.). 3. Le numéro (no).

Exceptions :
 Sila seule indication est le mois ou la saison, transcrire cette information.

Utilisation des abréviations :
* Les saisons ne sont pas abrégées.
» Les mois sont abrégés avec les abréviations usuelles en francais.

La mention des index (suppléments, guides, etc.) est saisie a la fin de la
description de I'état de collection.

Collection compléte - Etats de collection - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

Localisation BEST Bibliothégue centrale (Formation)

NOtICE nO 1146608 Code  Localis..  Sous-oc.. — : Enon'cé Caté.. Coll.. Cote Fonds  Code..
2014 |BEST 2014 eté, automne, hiver + supplement 2014; 03 03 CN
2015 |BEST 2015 janv. & 2016 juill ; 03 03 CN
2017 |BEST 2017v.15n01 32018 v. 16 N0 6; 03 03 CN

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — ETATS DE COLLECTION

Regles de saisie des etats de collection au RIBG

Dernieres lignes des états de collection :
Si 'abonnement est toujours en cours (des numeéros détaillés sont lies au

121

périodique) :

U 4 g

— La ligne de la derniere année se termine par un point-virgule (;) suivi d’un

espace.

— Sur la ligne suivante, inscrire la note Pour les années plus récentes, voir
I’écran détaillé des numeros.
Important. Inscrire le code 9999 afin que la note s’affiche en dernier dans

I’état de collection.

Notice n° 833493

Collection compléte - Etats de collection - Titre 833493 - Manageris : la lettre de synthése des meilleurs ouvrages de management. --

Localisation BEST Bibliothéque centrale (Formation)

Code | Localis.. | Sous-loc... Enoncé Caté.. Coll.. Cote Fonds |Code..
2005 |BEST 2005 no 139 & 2009 no 184; 03 03 CN
0009 BEST Pour les années plus récentes, voir I'écran détaillé des numéros. |03 03 CN

Si 'abonnement est terminé (aucun numeéro détaillé n'est lié au périodique) :
— La ligne de la derniere année se termine par un point (.).

Notice n°® 266763

Collection compléte - Etats de collection - Titre 266763 - Perspectives documentaires en éducation, --

Localisation BEST Bibliothéque centrale (Formation)
Code Localis.. | Sous-loc... Enoncé Caté.. Coll.. Cote Fonds | Code..
1099 [BEST | 1999 no 46/47 & 2005 no 62. 03 03 | lcn ]
s,
et Sol té soclale
Québec £



MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — ETATS DE COLLECTION

Regles de saisie des etats de collection au RIBG ‘

Regles de syntaxe :

1. Le point (.) est utilisé pour abréger un mot et il est suivi d’'un espace.
EX. : v. pour volume.

2. Le point virgule (;) est utilisé a la fin d’'une séquence ou d’une ligne et il est
suivi d’'un espace.
Ex.:2000v. 17 no 1 a 2005 v. 22 no 4;

3. Le caractere "a" est utilisé pour indiquer jusqu’a quel numéro la séquence est
complete.
Ex.:2000v.17no 1 a 2005 v. 22 no 4;

Notice n°® 925595

Collection compléte - Etats de collection - Titre 925585 - Bien grandir : le magazine des jeunes familles. --

Localisation BEST Bibliothéque centrale (Formation)

Code Localisation  Sous-loc... e Enoncé Catégorie doc...  Collection | Cote Fonds | Code de cons...
2006 |BEST 2006 v. 1 no 1[a[2008 v. 3 no 2 | 03 03 CN

2000 |BEST 2{]{]9|ﬂ4 no1az2012v. 7 no 2. 03 03 CHN

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE - ETATS DE COLLECTION
Regles de saisie des etats de collection au RIBG ‘ *

Regles de syntaxe :

4. La virgule (,) est utilisée pour signaler les numéros manquants a l'intérieur
d’'un volume ou d’une suite de numéros et il est suivi d’'un espace.
Ex.:2000v.17no 2, 4.

5. Le tiret (-) est utilisé pour indiquer une séquence a l'intérieur des numeros et il

n’y a pas d’espace ni avant ni apres.
Ex. : 2000 v. 17 no 2-4.

Notice n° 81487

Collection compléte - Etats de collection - Titre 81487 - Pour la science. -

Localisation BEST Bibliothéque cenfrale (Formation)
Code Localisation  Sous-oc... Enoncé Catégorie doc... Collection | Cote Fonds @ Code de cons...
2009 |BEST 2009 no 3?5—3@; 03 03 CN
2010  |BEST 2010 no 38?—39(“393—398; 03 03 CH
2011 BEST 2011 no 399 éa no 422. 03 03 CN

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — ETATS DE COLLECTION

Regles de saisie des états de collection au RIBG ‘ 4

Réegles de syntaxe :

6. La barre oblique (/) est utilisée pour indiquer un numeéro double et il n’y a pas
d’espace ni avant ni apres.

Ex. : 4/5. Notice n° 572164

Collection compléte - Etats de collection - Titre 572164 - Canadian women's studies = Les cahiers de la femme. --

Localisation BEST Bibliothéque cenfrale (Formation)

Code Localisation | Sous-loc... Enoncé Catégorie doc... | Collection | Cote Fonds | Code de cons...
19899 |BEST 1999 v. 19 no 1/2 2 2009 v. 27 no 2;"& 03 03 CHN

2010 |BEST 2010 v. 28 no 1-2/3. 03 03 CN

7. Le signe "+" est utilisé pour indiquer les index, les suppléments, etc., et il est
précedé et suivi d’'un espace.
Ex.:2000v.1no1a?2006v.7no12 + index annuels;

Collection compléte - Etats de collection - Titre 411325 - Le bulletin du Réseau québécois de villes et villages en santé. —

Localisation BEST Bibliothéque centrale (Formation)
Code | Localisation | Sous-loc... Emmcé Catégorie doc...  Collection | Cote Fonds @ Code de cons...
1095 |BEST 1995 v. 4 no 1-2|+ [numéro spécial; 03 03 CHN
1996 | BEST 1996 v. 5 no 1-2|+ |hors série. 03 03 CN
- ° 5
NOtlce n 411325 gasv:l’l!éas:intg,::xiale
Québec K3
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION
COMPLETE — ETATS DE COLLECTION

Regles de saisie des etats de collection au RIBG ‘ *
Ressources électroniques qui ne sont pas publiées en version papier ni pointees :

« Sil'abonnement est toujours en cours :
— Inscrire la date de début de la collection suivie d’'un espace et d’'un tiret (-).

Ex. : 2007 -
Collection compléte - Etats de collection - Titre 1146495 - Juris.doc [ressource électronigue] : documentation juridique. -
H Localisation BEST Bibliothéque centrale (Formation
Notice e ¢ )
r.\o 1146495 Code Localisation | Sous-loc.. Enoncé Catégorie doc...  |Collection Cote Fonds | Code de cons...
[l2003 |BEST BVIR 12003 - 03 03 | | CN |
1 k

« Sil'abonnement est terminé ou si le périodique ne parait plus :
— Fermer I'état de collection en inscrivant la date de fin de la collection a la
suite du tiret (-) suivi d’'un point (.)
Ex. : 2007-2015.

Collection compléte - Etats de collection - Titre 1163408 - ProQuest dissertations & theses-- full text [ressource électronigue]. -

No t| ce Localisation BEST Bibliothéque centrale (Formation)
n ° 1163408 Code | Localisation | Sous-loc.. Enoncé Catégorie doc..  Collection Cote Fonds Code decons..
{2005 BEST BVIR 12005-2015. 03 03 CN I
1 »

et té soclale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION
COMPLETE — CREER RETRO

La fonction Création rétrospective permet de créer des lots de numéros d’'un ‘ ¢
périodique pour des années antérieures. Les numeéros seront
automatiquement pointés et s’afficheront dans la liste des numéros détaillés.

Accéder ala creéation rétrospective de numeéros pour un peéeriodique

Bibliomondo PortFolio Périodi

iblio ortFolio Pério
ues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

BRE00 05N B B0G 0

1. Cliquer sur le
bouton Gestion .

2. Afficher la fiche titre
Y .
du périodique.
Langue de publication [.J) Frangais Editeur [ Médias Transco...
[ Reliure | Type de document [ Périodique Aconyme [ | [

3. Cliquer sur le e

Périodicité () Trimestriel Etat du périodique [ Courant
bouton BRI

[oréé: 1310212014 quifen Modifié: 14/11/2018 mocgmmi [Etat(bibl.): ACTIVE
Collection compléte - Titre 1146608 - Les affaires plus.
O Numeéros
Localisation G] Bibliothégue centrale (Formation)
Annee
4. Cliquer sur le
. . @ Etats de collection
b O u to n C-reer re.trﬂs . Localisation [:] Bibliothégue centrale (Formation)
@ Exemplaire
Nooocument [ |
Localisation [] Biblioihéque centrale (Formation) Travail, Emploi
o et Solidarité sociale -
Créer rétros Afficher Fermer Qu éb e C
E3

126



MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE - CREER RETRO

Accéder ala creation réetrospective de numeros pour un périodiqu‘ *

5. Inscrire le nombre total
de numéros a créer.

6. Cliquer sur le

bouton [ oefinition |,

7. Inscrire les données
du premier numéro a
créer.

8. Cliquer sur le
bouton [ Accepter |,

9. Cliquer sur le
bouton [ rermer |.

10.Cliquer sur le
bouton | accepter |.

11.Cliquer sur le

bouton | Fermer |,

Important. Ne pas cocher la fonction Générer N° document.

Collection compléte - Création rétrospective de numéros - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

nuUMEros a créer Périodicité Trimestriel

support [ | [

[] Générer N° document

- Définition - Numéro initial

N° initial [orintemps 2015 | Définition | | Numérotati...

- Exemplaires 3 créer

Etat di...

Localis...
BEST

Exemp...

Sous-l.. | Catégo.. Collect.. Cote Fonds Code de conservation

N° initial - Définition

Périodicité Trimestriel
Miveau |dentifiant Format Waleur courante
1 Saison (N° p... Alphabétique complet 1 oﬁ
Année Numérique complet 2015
Date de parution [15/03/2015
Ce volume commence au numero |:|
Rafraichir l [ Accepter ] [ Fermer l

| mjouter | | supprimer |

[ Accepter H Fermer l
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — NUMEROS DETAILLES

Au RIBG, il est recommandé de conserver au systeme les 6 dernieres annees ‘ *
('année courante plus 5 ans) en numéros détaillés.

Si un titre est conserveé plus de 6 ans, il est recommandé de transformer les
numéros detaillés en état de collection.

Attention! Il est possible de préter des numéros de périodique gérés en état de
collection, a I'aide de la fonction Ajout document du module Circulation.

Accéder alaliste des numéros détaillés

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que
ues Edition Rapports Opérations Iables Paramétres Affichage Services Aide

ERE00 0NN B B06 0

2 Titre 1146608 - Les affaires plus.

.
1 ‘ I I q u e r S u r Ie m Périodicité T Périodicité future T Numératation T Numérotation future TCumenu T Attributs T Notes T Notes locales TSomma\re T Histarique
.
Ajout titre [ Probléme

.
bouton Gestion k=)
" Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-

Descri ption |v.: 27 cm

Abonnements ISSN/ISBN (11870178
e

2. Afficher la fiche titre e
du périodique. e @)

Sujet

Langue de publication [.) Francais Editeur [.) Médias Transco...
3 CI i q u e r Su r Ie | Reliure | Type de document [..] Périodique Acronyme [ | LJ
’ Prix LT Date

bo uto n CD" CGITI pl ‘ Périodicité [ Trimestriel Etat du périodique - courant

Edter

[ Supprimer ] [ Sau-:egarderl [ Fermer l

(Créé: 13/02/2014 qolfeb Modifi: 14/11/2018 mocgmml |Etat(bibl.): ACTIVE m

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — NUMEROS DETAILLES

Accéder alaliste des numéros détaillés ‘ { 4

Collection compléte - Titre 1146608 - Les affaires plus.

O nNuméros

Localisation [BEST [;] Bibliothégue centrale (Formation)

4. Cocher 'option Numéros et Qi o

selectionner I'année (ou tous) a

1 @ Etats de collection
aﬁICher' Localisation [ Bibliothéque centrale (Formation)
5. Cliquer sur le bouton [ acner |,

@ Exemplaire

Nedocument [ ]
Localisation ("] Bibliotheque centrale (Formation) e

Note. Pour afficher les numéros de (isrins] [aneter] [romer]
toutes les localisations du RIBG,
inscrire un astérisque (* correspondant a Tous) dans le champ Localisation.

Collection compléte - Liste des numéros - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

[ Réclamatio...] [ Notes ] [ URL ]
Localisation de 'exemplaire |BEST Bibliothégque centrale (For... Année 2019
N® abo... Année Muméro Parution Etat du numéro Réceptionnera  N° abo..
6 L’écran LISte des 199116 2019 Index Janvier-Juin 01/07/2019 |00 BEST
- 199116 2019 printemps 2019 15/06/2019 |00 BEST

0 2019 printemps 2019 15/06/2019 |00 BEST

n u m é rOS S,afﬁChe . 199122 (2019 printemps 2019 15/06/2019 |00 BEST

[ Rafraichir H Modifier H Dépouiller H Afficher H Ajouter H Supprimer H Fermer l I:’;:;}’aa%?:&ia,e

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — NUMEROS DETAILLES
Boutons généraux ‘ *

* Permet de modifier les données d’exemplaires du ou des numeéros
sélectionnés.

Modifier

» Actif lorsque I'attribut Dépouillement est coché dans I'onglet Attributs de la

fiche titre et qu’'un numéro est sélectionné dans la liste des numéros.

Permet de créer des notices de dépouillement liees au numéro

sélectionné.

» Permet de lier des notices analytiques existantes (créées au catalogue) au
numéro de périodique sélectionné.

Dépouiller

» Actif lorsqu’'un numéro est sélectionné dans la liste des numéros.

Afficher . 0. c . o z g z
» Permet d’afficher I'écran d’exemplaire du numéro sélectionné.

Permet d’ajouter manuellement un exemplaire d’'un numeéro.

 Permet la suppression d’'un numéro ou de plusieurs numéros incluant tous
ses exemplaires.

« Siun exemplaire est prété ou réserve, il est impossible de procéeder a la
suppression du numéero.

Supprimer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — AJOUT DE NUMEROS

Numéro non lié a un abonnement en cours
|l est possible d’ajouter un numéro recu en don ou dont 'abonnement est

terminé a partir de la fonction Collection complete.

1. Cliquer sur le

bouton Gestion .

2. Afficher la fiche titre

du périodique.

3. Cliquer sur le

bouton IEINZETM .

4. A 'option Numéros,

sélectionner 'année
Tous.

5. Cliquer sur le

131

bouton | aficher |,

ibliomondo PortFolio Périodiques -
ues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

EEE0E O 1 s&]o]

¢

Langue de publication () Francais Editeur [MEDTRAN| [ Médias Transco
Type de document () Periodique Acronyme [ | ()
Prix ™ Date [06/04/2017
Périodicité ) Trimestriel Etat du périodique [ Courant
[ supprimer | [ sauvegardor| [ Fermer |
[Créé: 13/0212014 qolfed Modifié: 141112018 mocqmmi Etat(pibl): ACTIVE |
Collection compléte - Titre 1146608 - Les affaires plus. - - - 3

QO numéros

Localisation [BEST [ Bibliothégue centrale (Formation)

@ Etats de collection

Localisation [.] Bibliothégue centrale (Formation)

@ Exemplaire

Nedocument [ ]

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — AJOUT DE NUMEROS

Numéro non lié a un abonnement en cours ‘ { 4

Collection compléte - Liste des numéros - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

6. C|Iquel' sur le bouton . (Réclamatio...| [ Notes ][ urL |

Localisation de I'exemplaire Bibliothéque centrale (For... Année
M y - . , . R N®abo.. | Année Numéro Parution Etat du numéro Réceptionner 3 N° abo...
7_ A | ecran AJOut numero, INscrire 199116 2019  [ndex Janvier-Juin 01/07/2019 |00 BEST
] 199116 (2019  |printemps 2019 15/06/2019 00 BEST
IeS Cham pS sulvants : 0 2010 |printemps 2019 15/06/2019 |00 BEST
199122 (2019  |printemps 2019 15/06/2019 |00 BEST
v Ve - -
[ N u m e ro (d u pe rl Od I q u e) . Ez] 7 Collection compléte - Ajout numéro - Titre 1146608 - Les affaires plus. — .
° Année Numéro [printemps 2014 | Année [2014 | __“DLES
Date prévue Date de parution
7
° Date prevue Support [..] Papier Etat du numéro [ Recu

° Date de parutlon. Résene F'oe 30;‘-019 Rl;{;;;cument I;t)atdisp... Etatphys.. |N®dacg.. Localisat

« N° document, '
B ) o [Exemplaires regus 0/0

« Etats de disponibilité. svater | [sepprimer ] [[semvouarder] [ rormer ]

8. Cliquer sur le bouton [ sawegarder| | ‘
9- Cllquer Sur Ie bOUton - [ Rafraichir H Modifier H Dépouiller H Afficher ][ Ajoueter H Supprimer H Fermer l

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION
COMPLETE — MODIFIER DES NUMEROS EN LOT

Explications ‘ {4

 Afin de modifier ou d’ajouter une sous-localisation, une catégorie
documentaire, une collection, un code de conservation, une cote ou un état
de disponibilité dans plusieurs numéros détaillés en une seule
opération.

Particularité pour la modification d’'une catégorie documentaire

- La table des catégories documentaires etant directement liée aux
localisations, il est important de saisir la localisation afin que le systeme
accepte la saisie du code de catégorie documentaire.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — MODIFIER DES NUMEROS EN LOT
Modification de numéros en lot ‘ { 4

ibliomondo PortFolio Périodi
ues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

. lllll:ll:l x]x[s[ifo
1. Cliquer sur le

bouton Gestion .

2. Afficher la fiche titre
du périodique.

Langue de publication =] Francais Editeur [MEDTRAN| [..] Médias Transco

z
»
» g
o g g i
g S 2
S H £
g g ] 2
g & 3
i 3 g
E

3 CI I q u e r S u r Ie Type de document [.) Périodique acronyme [ | [
.
s — Date
b O uto n ch I . CGITI pl . . Périodicité ) Trimestriel Etat du périodique [.] Couran it
-m _Dllv'ﬂll
I l [ Sauvegaruerl [ Ferm ]
Créé: 13/02/2014 qolfe Modifié: 14/11/2018 mocgmmi Etat(bibl.) ACTIVE |

ion compléte - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

4. A 'option Numéros, O tumies
, . ; , Localisation [-) Bibliotheque centrale (Formation)
sélectionner I'année ,
Correspondant aux .Etatsdeconecnn
n u m é rOS a m Od Ifl e r . Localisation 5=57 | [..] Bibliothéque centrale (Formation)

5. Cllquer Sur Ie @ Exemplaire

bouton | Afficher |, e

Créer rétros Afficher Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec eara
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MODULE PERIODIQUES — GESTION DE LA COLLECTION

COMPLETE — MODIFIER DES NUMEROS EN LOT }
Modification de numéros en lot ‘ { 4

Collection compléte - Liste des numéros - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

6. Sélectionner les numeéros a [ ¥ ¥ |
Réclamatio... Notes URL

m Od Ifl e r' Localisation de I'exemplaire Bibliotheque centrale (For. .. Annee
7, Cllquer Sur Ie bouton -. N®abo..  Année Numeéro Parution Etat du numéro Réceptionnera  N°abo..

supplément 2019

8. Dans |a Sectlon Avant, Inscrlre 199116 |2019 Index Janvier-Juin 6 01/07/2019 |00

[199116 [2019  |printemps 2019 15/06/2019 |00
les données actuels (Ce”es 0 2019 |printemps 2019 15/06/2019 |00 BEST
199122 2019 |printemps 2019 15/06/2019 |00 BEST

devant étre modifiees).
9. Dans la section Apres, inscrire

‘Dépoumemenr: 0 articl ‘

IeS nouve”es données [ Rafraichir ] [ Modifier l [ Dépouiller l [ Afficher l [ Ajouter ] [ Supprimer l [ Fermer l
10 N C | i q u e r S u r | e Collection compléte - Modifier - Titre 1146608 - Les affaires plus. -
b O u to n - - |V"\:;_EI:It d\_sgbililé Etat physique L 1 Sous- isation | Catégorie docum... Collection Fonds Cote Code de conserv...
1 I [BEST I Jlo= Jlos | | |

11. Au message indiquant
le nombre d’exemplairep @ i
sélectionnes ainsi que Ig .. @ L
nombre d’exemplaires [ | — e ——a— — — . Cre—
modifiés, cliquer sur le
bouton [ox].
12. Cliquer sur le bouton [ remer | Teavai, Empio

et Solidarité sociale

Québec

®
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERALITES

La fonction Pointage permet de gérer la réception des numeéros de périodiques‘
Il y a deux méthodes pour accéder a I'écran Numéros a recevoir ;

Avec le bouton Pointage dans la barre d’outils.

* Avec le bouton de la fonction Gestion.

- < - , N . < - 1
Accéder a I’écran Numéros a recevoir a ’aide du bouton dans la barre
d’outils

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

Périodig| Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

1. Cliquer sur le bouton Pointage E ERE0E DD [ BO0

2. Effectuer une rechercher du
périodique.
3. Sélectionner le périodique.

Choix de fichiers  [Geston [ ~=]
4. Cliquer sur le bouton [ aficher |, A —

I
ISSN (+ INA/RES) =
2]

12 abonnement(s)

136

Er_I | |
intage Pointage - Résultats de recherche ET_[~] | | [no_sEQ.
Tl (+ INA /RES)(aff I
+
Recherche:  TI( (afaires plus) e I o
6 notices bibliographiques avec cette recherche Rechercher ] Effacer Fermer
Titre 4 Publication 1SSN Support
A+, — Montréal : Médias Transcontinental, 201_.. (11870176
A+ - le magazine aff: Montréal - Publications Les Affaires, 198... 02299992
0
Affaires plus. — Montréal - Transcontinental, 1997-2010. (11870176
Gestion Les affaires plus [ €lecironique]. — |Moniréal - Médias transconiinental, 2014-

Magazine affe pl Montréal - Publications Transconiinental, .. |[11870176 083

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERALITES

Accéder a I’écran Numéros a recevoir a I'aide du bouton ‘ { 2
de la fonction Gestion

1. Cliquer sur le bouton Gestion .
2. Afficher la fiche titre du périodique.
3. Cliquer sur le bouton INETET .

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

UES Edmon Rapports Operatlons Tables Paramétres Affichage Services Aide
2 Titre 1146608 - Les affaires plus. -
m 1/ Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numérotation future T Contenu T Altributs T Motes T hotes locales TSomma\re T Historique |
Cllprobieme
Titre |Les affaires plus. —
Publication |Montréal : Médias transcontinental, 2014-
Description |y ; 27 cm.
ISSN /ISBN |11870176
Autres titres A+,
Numéro du rapport
Caote du document officiel
Sujet
Coll. Compl.
e Langue de publication () Francais Editeur [MEDTRAN| (] Médias Transco...
EETT Type de document [ Periodique Acronyme I:l (=]
Prix T+ Dale [06/04/2017
Périodicité [ Trimestriel Etat du périodique [ courant
[ Editer || Dupiquer |
Supprimer l [ Sau-.-egarder] [ Fermer ]
Créé: 13102/2014 golfeb |Modifié: 14/11/2018 mocgmml [Etat(bibl.): ACTIVE m
Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec eara
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A

RECEVOIR

L'écran Numeéros a recevoir affiche seulement les numeéros attendus, que ce soi’
les prochains a étre publiés ou les numéros en réclamation.

Pointage - Numéros a recevoir - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

M Numérotation a réviser  Relier suite & la réception du [Rédamaﬁons] [ Notes ] [
™ Numéro a dépouiller

Périodicité |g__| Trimestriel

Probl... N abonnement | Année Numeéro Prévue Recu Exe..

1899118 D D 15/07/2020
Index Janvier-Juin 01/07/2020
199116 Index Juillet-Décembre 01/01/2020
199122 printemps 2019 15/07/2019
199116 printemps 2019 15/07/2019
199116 Index Janvier-Juin 01/07/2019

Abonnement

Dépowillement: 0 article(s)

Routage - Numéro: 0 liste(s)

Routage - Table des matiéres: 0 abonné(s)

Fait suite & A+, Gratuit, vient avec les Affaires.

Dépouiller l [ Afficher N° ] [ Pointer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A

RECEVOIR
Boutons généraux ‘ *

» Actif quand l'attribut Soumettre 'abonnement au processus de
reclamation est coché dans I'onglet Réclamations de

I'abonnement.
» Affiche les délais de réclamation de 'abonnement, ainsi que
I'historique des réclamations pour le numeéro sélectionné.
« Permet la saisie de notes pour le numeéro sélectionne.
URL * Permet la saisie des URL pour le numéro sélectionne.
« Permet de modifier la numérotation si la case Numérotation a

réeviser est cochée.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A

RECEVOIR
Boutons généraux ‘ ¢

» Actif lorsque l'attribut Dépouillement est coché dans I'onglet Attributs de
la fiche titre et qu’un numéro est sélectionné dans la liste des numéros.
» Permet de créer des notices de dépouillement liées au numéro

sélectionné.
* Permet de lier des notices analytiques existantes (creées au catalogue)
au numeéro de périodique sélectionné.
« Actif lorsqu’'un numéro est sélectionné dans la liste des numéros.
« Permet de visualiser tous les numéros créés pour 'abonnement
sélectionné.
R — « Affiche I'écran Pointage des exemplaires permettant d'effectuer le
pointage du numéro sélectionné.
 Permet d’ajouter manuellement un numéro a pointer.
* Permet la suppression d’'un numéro ou de plusieurs numéros incluant
tous ses exemplaires.
Supprimer

* Siun exemplaire est prété ou réserve, il est impossible de procéder a la
suppression du numeéro.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A

RECEVOIR
Effectuer le pointage d’un numéro de périodique ‘ *

Pointage - Numéros & recevoir - Titre 1146608 - Les affaires plus.

M numérotation & réviser  Relier suite a la réception du |Réciamations| [ mwotes || wRL |
M hum uiller _
y 7 7 \ - M Périodicite a réviser Périodicité Trimestriel
l " Dans I ecran N u meros a receVOI r’ Probl N® abonnement Année Numéro Prévue Re = 5
cu | Exe.. |Etat.. N a.
Z . Z Y . O 199118 2020 printemps 2020 156/07/2019 052 00
SeleCtIOnner Ie numero a p0|nte r- O 199118 2020 |Index Janvier-Juin 01/07/2020 o2 0o
O 199116 2020 Index Juillet-Décembre 01/01/2020 0/2 00
. O 199122 2019 |printemps 2019 15/07/2019 0/2 00
2. Cllquer Sur |e bouton . W 199116 2 printemps 2019 1 15/07/2019

O 198116 12018 |Index Janvier-Juin 01/07/2019 02 00

Routage - Tabie des matiéres: 0 abonné(s)

Abonnement -
Dépouillement: 0 article(s)
Routage - Numéro: 0 liste(s)

-

Fait suite & A+.  Gratuit, vient avec les Affaires.

Dépouiller Afficher N® Pointer Ajouter l Supprimer H Fermer ]

IElat(penodI & I

Abonnement n® 199116 - printemps 2019 - Pointage des exemplaires

Numéro [printemps 2019 | Année

3. Cocher la case Pointé et effectuer Date prévue Date de parution [16/06/2010
ifi i - uppo! apier “tat du numéro () Attendu
les modifications aux données de sueert =/E Fat d Attend

y B ye : Réservé | Pointé Recu N® document Etatdisp.. Etatphys.. N°dacqg. |Localisat.
I exemplalre (S || y d ||eU). O] M [31/07/2010/123456 00 BEST
] Cl DS BEST

4. Cliquer sur le bouton | sauvegarder|. I — »
5' Cllquer Sur |e bOUton ' i:;r:z:::éesnfgus(;:mﬁ, vient avec les Affaires.

Pointer tout ] [ Modifier n® l [ Ajouter l [ Supprimer ] [Sauvegarderl [ Fermer l

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec eara
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A
RECEVOIR

Explications de la section Numeéro ‘ 4

« Permet de modifier la numérotation qui sera affichée a 'OPAC.
Une moadification n’affecte pas la numérotation du prochain
numMeéro genére.

Numeéro* « Lorsque le numéro imprimeé sur la périodique est erroné :
= Inscrire le bon numéro dans le champ.
— Ajouter une note externe a 'OPAC (bouton )
— Inscrire le bon numéro sur le périodique.

Année* « Dérivee a partir de la date de parution.

« Dérivée du champ Date d'arrivée prévue du sous-onglet

Date prévue* i . .
P Données d'abonnement de I'abonnement.

Date de « Derivée du champ Parution de 'onglet Periodicité de la fiche
parution* titre.
SUDDOI « Dérivée du champ Support du sous-onglet Information
PP additionnelle de I'abonnement.
* Important. Ces zones sont modifiables. C Solidarité sociate

Québec
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A
RECEVOIR

Explications de la section Numeéro ‘ 4

« Zone modifiable (selon certaines conditions).

« Lorsque tous les exemplaires du numeéro sont pointes, I'état
devient automatiqguement XX.

« Siun exemplaire est dépointé, I'état devient automatiquement

00.
Etat du « Modifications d’état acceptees :
numero* - De00OaXl - DeOlax2 -De02aX3 -De0O3ax4

— De n'importe quel état a SU ou a 99
— De SU ou de 99 a 00, X1, X2, X3 ou X4
Pour modifier un état changé par erreur :

— Inscrire I'état SU, effectuer une sauvegarde et modifier I'état a
nouveau.

* Important. La description des différents états du numéro figure a la page
suivante.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A

RECEVOIR

Explications de la section Numeéro ‘ 4
00 Attendu
01 En premiere réclamation
02 En deuxieme réclamation
03 En troisieme réclamation
99 Réclamation sans réponse
SuU Réclamation suspendue
X1 En retard -- Premiére réclamation due
X2 Deuxieme réclamation due
X3 Troisieme réclamation due
X4 Quatrieme réclamation due
XX Recu

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A

RECEVOIR

Regles de saisie des numéros a I’écran de pointage au RIBG ‘ *

Sources d’informations pour la numérotation, dans cet ordre :
1. Page couverture. 2. Sommaire.
3. Dos du périodique. 4. Tranche du périodique.

Ponctuation :

* Respecter la ponctuation inscrite sur la source d’information.

* Ne pas ajouter de ponctuation, sauf lorsque 2 chiffres se suivent :
— EX. : numéro 2 2004 sera transcrit numero 2, 2004

Majuscules :

* Siles mots VOLUME et NUMERO sont inscrits en majuscules sur la page
couverture, inscrire seulement la premiere lettre en majuscule.

Caracteres spéciaux :
» Les barres droites (|) sont remplacées par des barres obliques (/).
» Les puces ou caracteres speéciaux () sont remplacés par un tiret (-).
« Lexposant (° )dans n® ne doit pas étre modifié.
Le raccourci clavier de 'exposant est AltCar + : e Satiar sociote

Québec
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A
RECEVOIR

Regles de saisie des numéros a I’écran de pointage au RIBG ‘ *

Périodiques bilingues :
« La numérotation doit étre en francais.
Note. S’assurer que le champ Langue de publication de 'onglet Titre est code fre.

Titre 147720 - Canadian journal of political science = Revue canadienne de science politique. -

m Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numérotation future TComenu T Attributs T Notes T Motes locales TSommaire T Historique ]

[ probléme

Titre |Canadian journal of political science = Revue canadienne de science politique. —
Publication |Toronto : Canadian Political Science Association, 1968-

Description |y,

ISSMN/ISBN |p0084239
Autres titres |CJPS = RCSP
Numéro du rapport
Cote du document officiel
Sujet

Notice n°® 147720

Langue de publication (= Frangais -#———— Editeur |WLUP [..) Wilfrid Laurier U__.

Type de document = Périodique Acronyme I:l =
Prix 289,26 h Date
Périodicité L. Trimestriel Efat du périodique [ Courant
[ egiter | [ Dupliquer |
[ Supprimer ] [Sauvegarder] [ Fermer ]
Jcréé: 1210411992 conv [Modifié: 27/03/2018 gimeh |Etat(bibl.): ACTIVE Ll
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A
RECEVOIR

Regles de saisie des numéros a I’écran de pointage au RIBG ‘ *

Numeéros spéciaux (hors-série, suppléments, etc.) :

 Inscrire la numérotation telle qu'elle figure sur la page couverture.

* Inscrire un espace, un tiret puis un espace.

 Inscrire les mots correspondant au numeéro spécial (hors-série, supplément, etc.).

Collection compléte - Liste des numéros - Titre 148039 - Canadian public policy = Analyse de politiques. -

[ Réclamatio...] [ Notes ] [ URL ]
Localisation de l'exemplaire |BEST Bibliothéque centrale (For... Année 2019
1 o
NOtI Ce n 148039 N® abo... Année MNuméro Parution Etat du numéro  Réceptionnerd  N° abo..

0 2019 XLV { aolit 2019 - supplément 1 01/08/2019 XX BEST
109854 2019 XLV no. Il juin 2019 01/06/2019 XX BEST
199854 2019 XLV no. | mars 2019 01/03/2019 XX BEST
109854 2019 XLV no. Il septembre 2019 01/09/2019 XX BEST

Numeéros intitulés Quatrieme trimestre :
« Dans le champ Année, inscrire 'année du contenu (et non I'année de publication) :

— EX. : Pour un numéro intitulé Quatrieme trimestre 2006 publié en 2007,
inscrire 2006 dans le champ Année.

B8] Collection compléte - Ajout numéro - Titre 9432811 - Indice des possibilités d"emploi hautement qualifié a... @

Numéro [Quatriéme trimestre 2006. janv|  Année [2006 |

Date prévue [14/02/2007 Date de parution [15/01/2007

H o
NOtlce n 943811 Support [;] Papier Etat du numéro = Retu
Résenvé  Pointé Recu N® document Etatdisp.. |Etatphys.. |N®dacg.. Localisat ::’;:,?ag:ﬂg’:&ia’e
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A

RECEVOIR

Regles de saisie des numéros a I’écran de pointage au RIBG ‘ *
Périodiques publiés une fois par année :

* Ne pas pointer les volumes au module Périodiques.

« Faire un écran d’exemplaire au module Catalogue.

Liste des exemplaires de la notice 12349

Cote Tomaison | Local.  Sous. | Cat | Etat Ex Mo Document
AY 414 C212 2013 QAC 02 |35 0000QACAD39239
B 051 .0971 C212ca 2014 aL 02 |35 00000QLB413154
Notice n° 0000012349 971 .0025 C212 2008 ama 02 |35 00000QMQO60112
(F| Chler Catalog ue) 317 1 C212 2004 QOLF 02 |35 00000LFADBS661
[ Ajouter ] [ Dupliquer ] [ Transférer ] [ Supprimer ] [ Editer ] [ Fermer

Documents a feuilles mobiles avec mises a jour :

* Les mises a jour sont pointées au module Périodiques.
* Les cartables ont un écran d’exemplaire au module Catalogue.

numéros - Titre 1124973 - Droit de I'environnement / conseillers éditoriaux, Paule Halley, Hugo Tremblay. -- @ > Notl Ce n 1124973
[ Réclamatm.‘.] [ Notes ] [ URL ] as de
Localisation de l'exemplaire [BEST Bibliothéque centrale (For... Année
= = : - = — = Cote Tomaison Local. Sous. | Cat | Etat | Ex. Mo Document
M® abo.. Année . Muméro Parution Etat du numero Réceptionner a M= abo.. KEQ 7 J95de 2012- BEST 07 00 OBEST123456789
199835 |2018 Mise a jour 11 - mars 2018 15/03/2018 XX BEST KEQ 7 J054e Q,J o a5 000000QI027967
100855 (2018 Mise & jour 10 - février 2018 15/02/2018 XX BEST
347.14'0446 D784 20 aL 02 |35 00000QLB411903
‘ KEQ 7 J95de 2012- amc 07 |00 0000QMCAS03619
Rafraichir ][ Modifier ][ Dépouiller l[ Afficher ][ Ajouter ][ Supprimer ][ Fermer ] Ajouter ][ Dupliquer l[ Transférer ][ Supprimer ][ Editer ][ Fermer ]
Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec eara
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A

RECEVOIR

Regles de saisie des numéros a I’écran de pointage au RIBG ‘ *
Bimensuels :

» Le systeme affiche 01 lors de la création du premier numeéro du mois.
« Lorsque 2 numéros sont publiés dans le mois :
- Remplacer 01 par 1°¢".
Ex. : 01 aolt 2018 sera modifié par ler aolt 2018
* Lorsqu’un seul numéro est publié dans le mois :
— Effacer 01.
Ex. : 01 septembre 2018 sera modifié par septembre 2018
Notice n° 418572

Collection compléte - Liste des numéros - Titre 418572 - Journal I'itinéraire, --

Réclamatin...l [ Hotes l [ URL ]

Localisation de I'exemplaire |BEST Bibliothéque centrale (For... Année (2018
N® abo... Année Numéro Parution Etat du numéro Réceptionnera N abo...
109856 |2018 Volume XXV, n® 19, 01 octobre 2018 01/10/2018 |00 BEST
199856 (2018 Volume XXV, n® 18, 15 septembre 2018 15/09/2018 |01 BEST
199856 (2018 Volume XXV, n® 17, septembre 2018 - 01/09/2018 XX BEST
109856 2018  |Volume XXV, n° 16, 15 aodt 2018 ——= Exemplaires pointés 15082018 xx BEST
100856 |2018 Volume XXV, n® 15, 1er aclt 2018 e 01/08/2018 | XX BEST
100856 |2018 WVolume XXV, n° 14, 15 juillet 2018 15/07/2018 | XX BEST
109856 |2018 Wolume XXV, n® 13, 01 juillet 201 8 ~l=———————— Exemplaire non pointé 01/07/2018 |01 BEST

Travaif, Emploi

et Solidarité sociale

Québec ea
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A
RECEVOIR

Regles de saisie des numéros a I’écran de pointage au RIBG

Périodigues sur lesquels sont indiqués 2 dates dont la numérotation comporte

Titre 294032 - Courrier international. -

oV

seulement un identifiant Date :

|‘ Titre T Périodicité T Périodicité future (MUETWENTY  Numérotation future TContenu T Attributs T MNotes T MNotes locales Tsammaire T Historigue TReHure |

[ A réviser
Niveau Identifiant Format Préfixe Suffixe Ponctuat.. MNombre | Paridentifiant | Continuité
1 |Numéro - Numérig_ ~ N° ‘ ‘ -] | ¢
2 |pate - |Alphanu_. ~ [du ‘ ‘ -] ‘ -l O
ice n°294032 | .
N Ot I C e n Exemple de la numérotation ‘N“ 1 du 01 aodt 2019 |
] J Dates l

Structure de date

hi_u moiscom...|~| ||| [aaaa -

Accepter Fermer

« La 2°me date doit étre ajoutée manuellement.

- Ex. : du 28 juin 2018 sera modifié par du 28 juin au 4 juillet 2018
Notice n° 294032

Collection compléte - Liste des numéros - Titre 294032 - Courrier international, —

150

Réclamatio... ] [ Notes ] [ URL

Localisation de I'exemplaire BEST Bibliothégue centrale (For... Année 2018
M® abo... Année Mumeéra Parution Etat du numéro Réceptionnera  N®abo..
100852 2018 N® 1444 du 05 juillet 2018 05/07/2018 00 BEST
199852 2018 N® 1443 du 28 juin au 4 juillet 2018 . . . 28/06/2018 XX BEST
199852 2018 MN® 1442 du 21 au 27 juin 2018 Exemplalres pOIntES 21/06/2018 XX BEST
199852 2018 N® 1441 du 14 juin 2018 - Exemplaires non pOintéS 14/06/2018 |02 BEST
100852 2018 N® 1440 du 07 juin 2018 07/06/2018 03 BEST

Izt e

et té soclale
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A

RECEVOIR

Regles de saisie des numéros a I’écran de pointage au RIBG ‘ 4
Périodiques sur lesquels sont indiqués 2 dates dont la numérotation comporte

. .
d e ux I d e ntlfl ants D ate L] Titre 1004966 - L'inffo formation : Iinformation sur la formation. -- s
- [ Tire | Périodicité | Périodicité uture [JRTIUCCIEICLM Numsérotation future | Contenu | Attibuts | Notes | Netes locales | Sommaire | Historique |
[ A réviser
Niveau Identifiant Format Préfi Sufiixe Ponctuat., Nombre = Paridentifiant = Continuité
1 Numéro = |Numérig... = N® - =g
2 Daie = |Alphanu._. - Du - - O
3 Date ~ |Alphanu... ~ au - O
Notice n°® 1004966 | “
Exemple de la numérotation |N" 1 - Du 01 aolt 2019 au 01 aolt 2019
] J Dates ]

« Effacer la 1¢' année et le 1¢" mois (s'il est identique au 2¢™me mois).

« Modifier la 2¢me date.
Ex. : du 15 avril 2019 au 15 avril 2019 sera modifié par du 15 au 30 avril

2019 Notice n°® 1004966

Collection compléte - Liste des numéros - Titre 1004966 - L'inffo formation : linformation sur la formation, --

Réclamatio... l [ Notes l [ URL ]
Localisation de I'exemplaire |BEST Bibliothéque centrale (For... Année 2019
MN® abao... Année Muméro : Parution Etat du numéro Réceptionnera  N° abo..
100857 |2019 N® 964 - Du 15 au 30 avril 2019 - Exemplaire pointe 16/04/2019 XX BEST
199857 2019 N® 963 - Du 01 avril 2019 au 01 avril 2019 ~f— ExempIaTre non poTnté 01/04/2019 (01 BEST
Travail, Emploi

et Solidarité sociale

Québec e
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — NUMEROS A

RECEVOIR

Regles de saisie des numéros a I’écran de pointage au RIBG ‘ *
Hebdomadaires :

= Peériodiques publiés en anglais :
— Ajouter les abréviations st, nd ou th a la suite des dates.
Ex. : March 03 2018 sera modifie par March 3rd -9th 2018

Notice n°® 146365

Collection compléte - Liste des numéros - Titre 146365 - The economist. --

Réclamatio...] [ Notes ] [ URL ]
Localisation de 'exemplaire [BEST Bibliothégue centrale (For... Année 2018
N® abo... Année Numéro = Parution Etat du numéra Réceptionnera |N°abo..
109858 |2018 March 10 2018 Volume 426 Number 9082 <——— Exemplaire non pointe |10/03/2018 oo BEST
1998568 |2018  |March 3rd -9th 2018 Volume 426 Number 9081 ~——— Exemplaire pointé 03/03/2018 [XX BEST
Travail, Emploi

et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES - POINTAGE — AJOUT DE NUMEROS

Numero lié a un abonnement en cours (supplément, index, etc.) ‘ *

|l est possible d’ajouter un numero regu en don ou dont 'abonnement est
terminé a partir de la fonction Pointage.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connects en tant que

Eéoaues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

1. Cliquer sur le bouton EPE0000E B BE0R D

Geston @ 2 Titre 1146608 - Les affaires pius. - $3
G ef ;tl O n m Périodicité | Périodicité future | 7 Numérotation | Numérotation futurs | Gontenu | Attributs |  Nates | Notes lacales | Sommaire | Historique |
. :
Llau K [ Probléme

Titre |Les affaires plus. —
Publication |liontréal : Médias transcontinental, 2014~

- - .
Description v ; 27 cm.
. iIcher la 1ricne ttre au s [
Autres tires A,
Numéro du rapport

Cote du document officiel

périodique.

e Langue de publication () Frangais Editeur [MEDTRAN| (=) Médias Transco..

3 . CI i q u e r S u r' Ie [ Reliure | Type de document () Périodique Aconyme | | [
Prix I Date
b O uto n . Périodicité () Trimestriel Etat du périodique [ courant
— —
—— —

[Créé: 13/02/2014 golfeb Modifié: 14/11/2018 mocgmml Etat(bibl.): ACTIVE

Pointage - Numéros & recevoir - Titre 1146608 - Les affaires plus.

M Humérotation & réviser  Relier suite & la réception du | ] [ 2 = ] | Notes ] [ URL ]
M Numéro & dépouiller
M’ Périodicité a réviser Périodicité Trimestriel
Probl N® abonnement | Année Numéro Prévue Recu Exe Etat N® a.
O 199118 2020  |printemps 2020 15/07/2020 0/2 00
4 L’ -4 N 2 ~ O 199118 2020 |Index Janvier-Juin 01/07/2020 0/2 00
] e C ra n u I I l e rOS a O 199116 2020  |Index Juillet-Décembre 01/01/2020 072 00
. y . O 108122 2018 |printemps 2019 15/07/2019 0/2 00
re Cevon' S a'ﬂ:lche O 199116 2019 |printemps 2019 15/07/2019 /2 00
- O 198116 12018 |Index Janvier-Juin 01/07/2019 02 00
Abonnement -
Dépouillement: 0 article(s)
Routage - Numéro: 0 liste(s)
Routage - Tabie des matiéres: 0 abonné(s)
Faitsuite 4 A+, Gratuit, vient avec les Affaires. b
Dépouiller l [ Afficher N° ] [ Pointer l [ Ajouter ] [ Supprimer l [ Fermer ] Travail, Emploi i
et Solidarité sociale
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Numero lié a un abonnement en cours (supplément, index, etc.) ‘ *

5. Cliquer sur le

bouton | aiouter |,

6. A I'écran Ajouter numéro,

saisir tous les champs.

7. Cliquer sur le

bouton | sauvegarder|.

8. Le numéro ajouté s’affiche

dans la liste a 'écran
Numéros a recevoir.

[M Numérotation & réviser

Relier suite & la réception du [Rédamations] [ Notes ] [ URL ]

Périodicité Trimestriel

Pointage - Numéros & recevoir - Titre 1146608 - Les affaires plus. --

Probl... N® abonnement Année Numéro Prévue Recu Exe.. Etat.. N°a..
Ol 199118 2021 |Index Juillet-Décembre 01/01/2021 0i2 (]
O 199118 2020 |printemp5 2020 15/07/2020 /2 00
[l 199118 2020 |Index Janvier-Juin 01/07/2020 0i2 00
Ol 199116 2020 |(Index Juillet-Décembre 01/01/2020 /2 00
[l 199116 2019  |été 2019 15/10/2019 0i2 00
[l 199122 2019  |printemps 2019 15/07/2019 0i2 00

Titre 1146608 - Les affaires plus. - - Ajouter numéro

Date de parution |01/01/2021 e
@ Numéro régulier
[] Augmenter de un le nombre de numéros réguliers
3 recevoir pour cet abonnement

o Contenu additionnel

N° abonnement [199118 [+ [
Muméro |Index Juillet-Décembre
Date prévue (01/01/2021

é[ Sauvegarder” Fermer ]

Dépouillement: 0 article(s)
Routage - Numéro: 0 liste(s)

Routage - Table des matiéres: 0 abonné(s)

Ah = ’.
Fait suite & A+. Gratuit, vient avec les Affaires. e ¥

Dépouiller H Afficher N° H Pointer H Ajouter [ Supprimer H Fermer ]
| |Etat(périod.: C 1
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES - POINTAGE — FUSION

Pourquoi ? ‘

Afin que le systeme ne génere pas plus de numéros que ce qui est indiqué a
la section Contenu de base (onglet Contenu d’abonnement).

« Afin que le numéro initial (sous-onglet Données d’abonnement) soit exact
lors du renouvellement de 'abonnement.

Quand ?

« Lors de I'enregistrement d’'un numéro double.

Lors de I'enregistrement d’'une compilation de numéros individuels déja recus
(publication cumulative) impliguant la suppression de numeéro(s).

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES - POINTAGE — FUSION

z Bibliomondo PortF ques - connecté en tant que -
Eéclues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

1. Cliquer sur le bouton SRENH O - [s]iifo
. m Périodicité | Périodicité future | Numérotation | Numérotation future | Contenu | Attributs | 7 Notes | Notes locales | Sommaire | Historigue |
G eStI 0 n T [ Probieme :

Titre [Revue de droit. —
Publication |[gherbrooke, Québec] : Faculté de droit, Université de Sherbrooke, 1970-
Description |y,

2 Icher la fiche titre

Cote du document officiel

2 Titre 148486 - Revue de droit. --

P . Sujet
du périodique
" e Langue de publication () Francais Editeur () Les Editions rev._.
. [ Reliure | Type de document L) Periodique Acronyme [ ][
3. Cliquer sur le e =
.
Périodicité. I:l () 3 numéros par... Etat du périodique [ courant
bouton Pointage Dupier
.
| supprimer | [ sauvegaraer| [ Fermer |
[Créé: 12/04/1992 conv Modifié: 30/01/2019 mocgmml Etal(bibl.): ACTIVE ‘

4. Sélectionner le numéro a fusionner.

5. Cliquer sur le bouton [ poter .
6. Cliquer sur le bouton [ mdifiern® |

Pointage - Numéros & recevoir - Titre 148486 - Revue de droit, --

Abonnement n® 199129 - volume 45 - numéro 1, 2015 - Pointage des exemplaires

Relier suite & la réception du [Réciamations] [ Notes ] [ URL ] Numéro [volume 45 - numéro1. 2015 |  Année [2015

Date prévue [31/01/2015 Date de parution [01/01/2015
Support [ Papier Etat du numéro () Attendu

Périodicité El 3 numéros par année

Probi... N® abennement Année Numéro Prévue Recu Exe.. Etat.. N a..
31/01/2015 Részervé  Pointé Recu N® document Etatdisp.. Etatphys.. N°dacqg.. Localisat.

O | O | | o1 I ] [BEST
Abonnement -
Dépouillement: 0 article(s) L« g

Routage - Numéro: 0 listefs)

Routage - Table des matiéres: 0 abonné(s) |Ekemp!aires regus 0/1 |
Dépouiller ] [ Afficher N° Pointer [ Ajouter ][ Supprimer ] [ Fermer ] [ Pointer tout ] [ Modifier n® [ Ajouter ] [ Supprimer ] [ Sau-.-egarderl [ Fermer ]
1 [Etalipériod.). C i
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES - POINTAGE — FUSION

7. A 'écran Numéro courant — Définition, indiquer les informations suivantes : ‘ ‘

« A laligne Numéro, inscrire le plus récent numéro de I'exemplaire
EX. : pour un numéro ayant la numérotation 1-2, inscrire 2.

« Cocher la case S’agit-il d’une fusion de numéros?

* Au champ Quantité de numéros fusionnés, inscrire le nombre de numéro a
fusionner.
EX. : pour un numeéro ayant la numeérotation 1-2, inscrire 2.
EX. : pour la suppression de 4 numeros lors de la réception d’'un numéro
cumulatif, indiquer 5 (vos 4 numeros supprimes et votre numeéro courant).

Numéro courant - Definition

Périodicite D 3 numeros par annee Humérotati...
Miveau Identifiant Format Valeur courante
8 CI I 1 Volume Numeérique 45
. Iquer sur le 2 Numéro Numérique 2
bouton | accepter |, 3 Année Numérique complet 2015
9. Cliquer sur le Date de parution [01/01/2015
bouton _ o Ce volume commence au NUMero |:|
S'agit-il d'une fusion de numéros? [
Quantité de numéros fusionnés

O ccever | [ remer @) TR
. Québec i
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10. A I'écran de pointage du numéro,
inscrire le numéro du périodique.
Ex. : volume 45 — numéro 1-2, 2015

Note. Pour un numeéro double qui
chevauche 2 années, a I'’écran de
pointage du numeéro (champ Année),
inscrire 'année du 18" numéro.

EX. : pour un numero ayant la
numeérotation décembre 2015/janvier
2016, Vol. 21, No 4/5, inscrire 2015
dans le champ Année.

11. Effectuer le pointage du numéro.

@Numéro [volume 45 - numéro 1-2. 2015 |  Année

Date prévue [31/01/2015 Date de parution |01/01/2015
Support () Papier Etat du numéro () Attendu

Etat disp... |Etatphys...

Réservé  Pointé Recu
M 01/08/20...

M® document M® d'acg... Localisat

11
g »
\ N
Code budgétaire: 400 776-02 / 2018/2019 1
Routage numéro: Non ; Reliure: Non
Pointer tout l [ Modifier n® l [ Ajouter ] [ Supprimer l [Sau;regarder] [ Fermer l

12. A I'écran Numéros a recevoir, le prochain numéro aura la bonne numérotation.

Pointage - Numéros & recevoir - Titre 148486 - Revue de droit. -

[J Numérotation a réviser Relier suite & la réception du [

Reclamaiionsl [ Notes ] [ URL ]
[ numéro a dépouiller
[ Périodicité & réviser Périodicite D 3 numEros par année
Probl... N® abonnement | Année Numéro Prévue Recu Exe.. | Etat. | N°a.
O  |199120 [2015  |volume 45 - numéro 3, 2015 @ 01/07/2015] ot oo |

i i
et té soclale
Québec £



MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES

NUMEROS

Explications ‘

« La génération automatique des numéros a recevoir est liee aux informations
saisies dans I'abonnement et au pointage ou a la suppression des numéros
liés a 'abonnement.

« Différentes situations peuvent entrainer I'arrét de la génération automatique
des numéros a recevoir :

— La suppression du dernier numeéro d’'un abonnement.
— La suppression du premier et unique numeéro génereé pour un abonnement.
— Le nombre de numéros recgus est supérieur au contenu de I'abonnement.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES
NUMEROS

Suppression du premier et unigue numero génere pour un ‘ *
abonnement

 Lors de la suppression du premier et unigue numero généré pour un
abonnement, le processus de génération automatique des numeros ne
peut pas étre redémarré, puisque le bouton Afficher No est inactif.

Suppression du dernier numéro d’'un abonnement

« Lorsqu’'un abonnement est actif, le systéme génere les numéros a recevoir.

« Lors de la suppression du dernier numéro génére, le systeme considere
que 'abonnement est terminé et il ne géneére plus automatiquement de
NUMEéros a recevoir.

Nombre de numéros recus supérieur au contenu de I’'abonnement

 Lorsque le nombre de numéros contenus dans un abonnement s’avere
supérieur a la quantité inscrite a 'onglet Contenu d’abonnement de
I'abonnement, le systéme cesse de générer automatiquement des
numeéros lors du pointage du dernier numero prévu de 'abonnement.
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES

NUMEROS

Suppression du premier et unigue numero génere pour un

abonnement

Pour réactiver la génération automatique des numéros :

Bibliomondo PortFolio Periodiques - connecte en tant que

Pé ues Ediion Rapports Opérations Tables Paramélres Affichage Services Aide
EBRE0NE O

. Cliquer sur le

£ BONA A

Titre 113356 - Documentation et bibliothéques. -

Périodicité T Périodicité future I Numérotation T Numérotation future TContenu T Altributs T MNotes T Notes locales TSommaire T Historique TReIiuva |
b t G t' [ Probléme
O u O n eS IO n " Titre |Documentation et bibliothéques. —
Publication |Wontréal : Association canadienne des bibliothécaires de langue frangaise, 1973-
. . . Description |v.:ill.; 25-28 cm.
e ISSNISBN 03152340
. I C e r a I C e I re m Autres fitres | Association canadienne des bibliothécaires de langue frangaise. Bulletin
Numéro du rapport
’ - - Cote du document officiel
u periodique. ot comp.
. Langue de publication [] Francais Editeur [ASTED | ) Les Editions AS
3 ‘ I I q u e r Su r Ie | Reliure | Type de document () Périodique Acronyme l:l =
.
Prix 19500 [ [7] Date [15/01/2019
b O uto n Ahﬂn nemnme ntS Périodicité El [ Trimestriel Etat du périodique [=) courant
.
et o |
| supprimer | [ sauvegarier| [ Fermer |
Créé: 13/02/2014 golfeb Modifié: 14/11/2018 mocamml Etat(bibl.): ACTIVE ‘

. Sélectionner

Abonnements en cours - Titre 113356 - Documentation et bibliothéques. -

'abonnement a

N® abonnement

Localisation

Début Renouvelé | Daterenouv.. | Annulation | N°

01/01/2019

Fin
31/12/2019

Fournisseur Date denvo... Actif

ASTED

Livrer &
BEST

Exempla...

modifier.

5. Cliquer sur le

4 numérofs) régulier(s)

bouton | Editer |,

Ajouter Editer Fermer
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES
NUMEROS

Suppression du premier et unigue numero génere pour un
abonnement

162

Décocher la case Pointage.

Cliquer sur le bouton [ sawegarder|.

Cocher la case Pointage.
Cliquer sur le bouton [ sawegarder .
Fermer 'abonnement.

Le premier numero sera recrée.

U 4 g

Mode d'acquisition |2( (-] Abonn. / Réabonn.

[ urgent [ Probléme

Exemplair...  Localisati. Sous-loc..  Catégorie. Collection Cote Fonds

Code bud..  Année bu.. Pointage Routage ... Reliure Code de .. |Exemplair.

400 776-02 2018/2019

TWT ‘ Total ex. actifs I:|
Début |01/01/2019 N® initial [Volume 85. n® 1 / janvier| Définition
Fin [31/12/2019 Date d'arrivée prévue 31/01/2019

Duée [ 12| mois

=g Datedannulaion [ |

[ Renouvelé Date du renouvellement [ ||
Format

M Papier

[ Electronique

[ Nouvel abonnement

[ Répartircodt | | voir buaget | |

Ajouter | [ \u supprimer

‘Contenu d'ab

onnement | Réclamations | Notes | Factures / Crédits |

Renouveler | [ arcnern | [ annuer | [ supprimer | | sauvegarder| [ Fermer |
BEST |Créé:11/04/2019 opmarir Modifié:26/07/2019 opmarir Etai{abonn.):A - NP

ocumentation et bibliot!

Mode d'acquisition |2( (-] Abonn. / Réabonn.

—

[ urgent [ Probléme

Exemplair...  Localisali.

1 BEST

Sous-loc..  Catégorie.. Collection Cote Fonds

Code bud..  Année bu.. Pointage Routage ... Reliure Code de .. |Exemplair.

2018/2019 o

TWT Total ex. actifs I:|
Début |01/01/2019 N® initial [Volume 85. n® 1 / janvier| Deéfinition
Fin [31/12/2019 Date d'arrivée prévue 31/01/2019
Durée mois [™ Nouvel abonnement
[ Actif Datedannulaion [ |
[ Renouvelé Date du renouvellement [ ||
Format
M Papier
[ Electronique
[Révamrm‘n] [ Voir budget ] [ Ajouter ] Ang Suppgmer

Renouveter | [ armcnern | [ annuer || supprimer | [ sauvegarder Fermer

|Créé:11/04/2019 opmarir Modifié:26/07/2019 opmarir

Etai{abonn.):A - NP
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES

NUMEROS

Suppression du dernier numéro d’'un abonnement ‘ *

« Pour réactiver la génération automatique des numeros :

1. Cliquer sur le bouton Gestion .

2. Afficher la fiche titre du périodique.
3. Cliquer sur le bouton INZIETE.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

Pé ues Edition Rapports Opérations Tables Paraméires Affichage Services Aide
BEBREOE O BOnao
Gestio @ 2 Titre 148486 - Revue de droit. -
m Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numérotation future T Contenu T Alftributs T MNotes T Motes locales T Sommaire T Historique ]
Cllpronéme
Titre |Revue de droit. —
Publication |[Sherbrooke, Québec] - Faculté de droit, Université de Sherbrooke, 1970-
Descri tion |y,
Abonnements ISSN/ISBN 03179656
Autres fitres
Muméro du rapport
Cote du document officiel
Sujet
Coll. Compl.
e Langue de publication (=] Francais Editeur REVDRO | [..) Les Editions rev.
| Reliure | Type de document [ Périodique Acronyme I:l =
Prix 1gool [ I+ Date [27/03/2018
Périodicité I:l [..) 2 numéros par... Etat du périodigue [ Courant
| Editer | [ Dupiiguer |
[ i ] l Sau-:egarder] l Fermer l
Creé: 12/041992 conv Modifié: 30/01/2019 mocgmml |Etat(bibl.): ACTIVE m
Travail, Emploi R
et Solidarité sociale
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES

NUMEROS

Suppression du dernier numéro d’'un abonnement ‘ *

Pointage - Numéros & recevoir - Titre 148486 - Revue de droit. - .

[ numérotation & réviser Relier suite a |a réception du [Rec\amac \\\\\ ] [ Notes ] [ URL ]

1 Numéro & dépouiller

[ Périodicité a réviser Périodicité D 3 numéros par année

4. C|iquer sur |e bouton pour . EvStos— - Naméro PP =Y. . o

née vue o
O |99120 12015 |vol 45 no 3, 2015 bidon e 3011172013 on Joo |

C ré e r u n n u m é ro facti Ce . [ Titre 148486 - Revue de droit. - - Ajouter numéro
N® abannemen i =

5. A 'écran Ajouter numéro, saisir tous

Date prévue 30112015

|eS Cham pS_ Date de parution e

° Numéro régulier

6. Cliquer sur le bouton  Sauvegarder | [P S

. Contenu additionnel

7. Le numéro ajouté s’affiche dans la © e [ o
liste a I'écran Numeéros a recevoir. i

Routage - Table des matiéres: 0 abonné(s)

Pointage - Numéros & recevoir - Titre 148486 - Revue de droit. -

8 . A I,écran N u méros a [ numerotation 2 réviser  Relier suite & la réception du [Réclamations | [ motes | [ wRL |

. ’, . [ Numéro a dépouiller
receVOIr, Selectlonner M’ Périodicité & réviser Périodicité D 3 Nnuméros par année

Probl... N® abonnemen t Année Numeéro Prévue Recu Exe... Etat.. N a.

le numéro factice.
9. Cliquer sur le Sevotrareni o arr q

Routage - Numéro: 0 liste(s)

Routage - Table des matiéres: 0 abonné(s)
bouton .

Dépouiller Afficher N* [ Pointer l[ Ajouter ][ Supprimer ][ Fermer ] ::asv:,’;’aas:?tz’:;‘."a,e

L e I Québec
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES

NUMEROS

Suppression du dernier numéro d’'un abonnement ‘ *
Abonnement n® 199129 - Liste des numéros
10. ATécran Liste des bisianafionn| [mmiiissms) (smmtizn)
numéI’OS, Sé|eCtI0nnel’ Année Muméro Prévue Recu Exe..  Etat.. N® abonnement

volume 45 - numéro 1-2,...|31/01/2015/01/08/2019/1 wx 199129
ol 45 no 3, 2015 bidon  |30M11/2015 00 199129 10

le numéro factice.

11. Cliquer sur le
bouton _ |D“-"P°""’E'"-zmﬂrﬁﬂers) |

[ Générer n® ][ Dépouiller l[ Afficher ][ Ajouter ][ Supprimer H Fermer ]

Numeéro a genérer - Definition

Périodicité ] 3 numéros par année

Miveau |ldentifiant Format Waleur courante
12. A l'écran Numéro a générer - 1 Volume Numerique 45
sope ey . . , 2 Numero Numeérigque 3
Dé&finition, inscrire les données du 3 Année Numérique complet 2015
NUMEro a genérer. T

13. Cliquer sur le bouton [ sauegarder . Ce volume commence au numéro |
@[ Sauwegarder][ Fermer ]

i i
et té soclale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES

NUMEROS

Suppression du dernier numéro d’'un abonnement ‘ *

Abonnement n°® 199129 - Liste des numéros
Ftén:lamations] [ Notes l [ URL
M ’ r - Ve . . . - o
14 A I ecran LISte deS numeros’ Année Numéro : Prévue Recu Exe.. Etat ... N® abonnement
. 2015  |volume 45 - numero 1-2,...31/01/2015/01/08/20191 PR 199129
Cllquer sur le bouton . 2015 |volume 45 - numéro 3, 2. (01/12/2015 0 00 199129
2015  |vol 45 no 3, 2015 bidon  |30/11/2015 0 00 199129

[ Générer n® H Dépouiller H Afficher H Ajouter H Supprimer H Fermer l

15. A I’écran Numéros a
recevoir, sélectionner

Pointage - Numéros & recevoir - Titre 148486 - Revue de droit, --

Ie nu méro faCtICG O numerotation @ réviser  Relier suite & la réception du [Rédamaﬁons] [ Notes l [ URL l
’ L] Muméro & dépouiller e
16 Cllquer Sur |e [ Périodicité a réviser Périodicité ] 3 numéros par année
Probl... N® abonnement  Année Numéra Prévue Recu Exe..  FEtat. N a.
bOutOn _ O 199129 2015  volume 45 - numéro 3, 2015
|| 199129 2015 ol 45 no 3, 2015 bidon !
17. Sélectionner Oui a la e :

. Dépouiliement: 0 ) Voulez-vous supprimer ce numéro et tous
q u e Stl O n VO u I e Z -VO u S Ez:zﬁ : ;r:ﬁ:r:e.sl::;::;ﬁ;s: abonné(s) o Ses%ns @

H 7 Mon -
Supprlmer Ce numero [_Eepouiller |1 ATficner N° | | Pointer || Ajom [m] [m
et tous ses [£= s |
exemplaires?

If’::f}'éa%?:&ia:e
Québec e
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES

NUMEROS

Nombre de numéros regus supérieur au contenu de I’abonnemen!‘ 4

«  Pour éviter I'arrét de la génération automatique des numeros :

Important! Ces étapes d0|vent étre effectuées avant le pointage du dernier numéro

prévu a 'abonnement.

. Cliquer sur le
bouton Gestion .

. Afficher la fiche titre
du périodique.
. Cliquer sur le

bouton NI

III O°E HBEOO A

Bibliomondo PortFolio

Périodiques - connecté en tant que

ues Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

2 Titre 148486 - Revue de droit. -

m Périodicité T Périodicité future I Numérotation T Numérotation future TCuntenu T Attributs I Motes T Notes locales TSummaire TH\sIoriuue |

Ajout titre

[ probleme

Titre |Revue de droit. —
Publication
Description |y,
1SSM 11SBN 03179656

Autres titres

Numéro du rapport
Cote du document officiel
Sujet

Coll. Compl.

[Sherbrooke, Québec] : Faculté de droit, Université de Sherbrooke, 1970

e Langue de publication [=] Frangais

Type de document [..) Périodique

Editeur [REVDRO | [ Les Editions rev...
Aconyme [ [

pri —

Périodicité [ | () 3 numéros par...

Date [27/03/2018

Etat du périodique [ courant

[ Supprimer ] [ SEL‘.-egarcier] [

Fermer ]

Créé: 12i04/1992 conv

Modifié: 30/01/2019 mocgmml

Elai{pipl.; ACTIVE

Bibliomondo Portrolio Périodique:

Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
BBRR0OA O BO[n
ointage - Numéros & recevoir - Titre 148486 - Revue de droit, -
o
- [ oot 2 evser  Reter st a1aécepton y ] | | T
4. Cligquer sur le
- — Numérotation
Fimesiech [ Périodicité & révise périodicité [_] 3 numéros par année
b O u to n Probl N* abonnement it | Année Numéro Prévue Recu Exe. Etat N°a.
" [ Reliure | O 109120 2015 |volume 45 - numéro 4, 2015 01/12/2015 it o1 |
Routage - Numéro: 0 lista(s) .
ol Routage - Table des matiéres: 0 abonné(s) ‘ Ti a;:;{a‘f:azlof tak
e soclale
l Dépouiller ][ Afficher N ] [ Pointer ][ Ajouter ] [ Supprimer ]l Fermer ] Québec E3
167 ] Etal(périod ; C |




MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES

NUMEROS

Nombre de numéros recus supérieur au contenu de I’'abonnemen

Elslolsa]m BOOQ

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Titre 148486 - Revue de droi

m Périodicité T Périodicité future T Numérotation T Numérotation future TCUnienuT Altributs T Notes T Motes locales TSUmma\re T Historique \
BRIl O Probleme
Titre |Revue de droit. —
Publication |[Sherbrooke, Québec]: Faculté de droit, Université de Sherbrooke, 1970-
- Description |y
5. Cliquer sur le —
Ll Autres titres
Numéro du rapport
Cote du document officiel
outon ELGLGEGERE suet
_— Coll. Compl.
Langue de publication [) Francais Editeur [REVDRO | [ Les Editions rev...
| Reliure | Type de document () Périodique Acronyme I:l &
Prix 1800/ [ -] Date [27/03/2018
Périodicité |:| [ 3 numéros par... Etat du périodique [ courant
oo
Supprimer ] [ SaL‘:egarder] [ Fermer ]
Créé: 12/04/1992 conv. |Modifié: 30/01/2019 mocgmml |Etat(bibl.): ACTIVE

6. Sélectionner

Abonnements en cours - Titre 148486 - Revue de droit. -

Debut Fin
01/01/2015  |31/12/2015

MN® abonnement Localisation  Exempla...

'abonnement a

Livrer a
=]

Foumnisseur Date d'envo...

Date renouv.. Annulation N*

05/08/2019

Renouvelé

modifier.

3 numérofs) régulier(s)

7. Cliquer sur le

bouton [ Edter |,

| Ajouter ] Editer Fermer
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MODULE PERIODIQUES — POINTAGE — GENERATION DES
NUMEROS

Nombre de numéros regus supérieur au contenu de I’abonnemen!‘ 4

8. Sélectionner I'onglet Contenu d’abonnement.
9. Modifier le nombre de numéros réguliers inscrit au champ Contenu de base.

10.Cliquer sur le bouton [ sauegarder|.

Abonnement 199129 - Titre 148486 - Revue de droit. --

Abonnement HETIEIMCRTIIMCUEI Réclamations | Notes | Factures / Crédits
r Contenu de base
E numeros réguliers
rContenu additionnel
Ciocument Date estimée de réception
[ Ajouter l [ Supprimer
r Titres inclus
Mo séguence Titre ‘
[ Ajouter l [ Supprimer ]
[ Renouveler l[ Afficher n® l [ Annuler ] [ Supprimer I[Sauvegarderl [ Fermer ]
IBEST |Créé:11m4.i2{)19 opmgrt |Modﬁé:05ﬂ)€i.‘20190pmgfr ! (abonn. kAR - NP
ik
et té soclale
Québec 3
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MODULE PERIODIQUES — FONCTION DEPOUILLER -

GENERALITES

La fonction Dépouiller permet de lier un numero de périodique : ‘ { 4

» A des notices de dépouillement (créées au module Périodiques).
- A des notices analytiques (créées au module Catalogue).

Le bouton est actif seulement si les 3 conditions suivantes sont remplies :

« L’attribut Dépouillement est coché dans I'onglet Attributs dans la fiche titre.
« Un numéro est sélectionné dans la liste des numeros.
« La notice bibliographique liée au numéro de périodique a le statut Active.

Il y a deux méthodes pour acceder a la fonction Dépouiller :

- A 'écran Numéros a recevoir de la fonction Pointage.
« ATécran Liste des numéros de la fonction Collection compléte.

Note. Les techniques permettant de lier une notice a un numeéro de périodiques
sont identiques, peu importe la méthode utilisée pour acceder a la fonction
Dépouiller.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — FONCTION DEPOUILLER -
GENERALITES

Accéder ala fonction Dépouiller a partir de I’écran Numéros a ‘ *
recevolir (fonction Pointage)

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que
1_ Cllquer Sur Ie Périodig Edition Rapports Opérations Tables Paraméires Affichage Services Aide

bouton Pointage Y. ERROE O BOO
Pointage - Pointage - Recherche

2. Effectuer une rechercher -

du périodique.
e . s = . Termes a rechercher Index
3. Sélectionner le periodique. canadian pubic | memamEs) g
ET |~ ISSN (+ INA/RES) [~]
[~]

4. Cliquer sur le Er 1) 6 s
bOUton - ET |~ Foumnisseur [ | & e

Rechercher | l Effacer ] [ Fermer
Pointage - Résultats de recherche
ian publi
Recherche: Tl {+INA/RES)canadian public)
5 notices bibliographiques avec cette recherche
Titre Publication 155N Support
Canadian journal of public health = Revue c...|Ottawa - Canadian Public Health Associat...|00084263
Canadian public administration = Administra... | Oxford : Wiley-Blackwell, 2007- 00084840 (inv... [ressou...
Canadian public administration = Administra. oronto] : Institut d'administration publig... | 00084840
Canadian public policy = Analyse de politiqu 3 Jownsview, Ont. - University of Toronto P...|03170861
Minutes of proceedings and evidence of the .. Ottawa - Queen's Printer = Imprimeur de |
Gestion '
12 abonnements)
@
Afficher Fermer Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — FONCTION DEPOUILLER -
GENERALITES

Accéder ala fonction Dépouiller a partir de I’écran Numéros a ‘ *
recevolir (fonction Pointage)

Pointage - Numéros & recevoir - Titre 148039 - Canadian public policy = Analyse de politiques. -

[ Numérotation & réviser Relier suite & la réception du [néaamaﬁms] [ Notes ] [ URL ]
) . [ Numéro & dépouiller
4_ SeleCt|0nner Ie [ Périodicité & révise Périodicité Trimestriel
7 Y V4 - .
Probl... N® abonnement  Année Muméro Prévue Recu Exe.. Etat.. N7 a..
numero a depou | l Ier' ] 199132 XLIl no. 1 mars 2016 31/03/2016

5. Cliquer sur le

Abonnement -
. R Dépouillement: 0 articlefs)
b O u to n . Routage - Numéro: 0 liste(s)

Routage - Table des matiéres: 0 abonné(s)

[m][ Afficher N® H Pointer H Ajouter H Supprimer H Fermer l
|Etat(périod.): C |

6 Liste des dépouillements

Recherche: Motices filles

3 notice(s) avec cette recherche

6. La Liste des

Lige MNumé.. Titre Auteur Date
dépouillements s’affiche [ Vol. XX... An evaluation of the stabilization proper... Boadway. Robin W. (R... 2004
< , ol e new eral 100 Catempts 1o r.. |polsmenu, serard,
, [0 ol X0 Th federal tool belt - attempts to r__. |Boi Gérard, 19 2004
a I’écran. ] vol. XL...|Costs and benefits of Quebec's drive el._. Mercier, Xavier 2015

Ajouter ] [ Sau-.-egarderl [ Editer ] [ Fermer

i i
et té soclale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — FONCTION DEPOUILLER -

GENERALITES

Accéder ala fonction Dépouiller a partir de I’écran Numéros a ‘ *
recevoir (fonction Collection complete)

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

ues Egition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

- E‘
1. Cllquer sur le BBENOH O £ BON 0
. 2 Titre 148039 - Canadian public policy = Analyse de politiques. -
b O uto n < 5 estl 0 n . R peroaicts | Periodici futurs | Numérotation | Numérotation uture | Contenu | Atiiouts | Notes | Noles locales | Sommaire | Historiaue

2. Afficher la fiche titre o
du périodique.

Titre [Canadian puslic policy = Analyse de politiques. —
lication |Downsview, Ont : University of Toronto Press, 1975

sssss
s |Analyse de politiques

Num
Cote du do

Coll, Compl. a

&
>
G 2
o
£ 2 3 e
3 E =
E < z
g 3 3 2
H )

3 ‘ I I u e r S u r Ie Pointage Langue de publication = Francais Editeur (=] University of Tor .
" Reli Type de document () Périodique Acronyme | | [
Prix (I Date
O uto n CD| I . Cﬂl‘l‘l pl. . Périodicite 1| () Trimestriel Etat du périodique [ Courant
e e
Créé: 12/04/1992 conv. Modifié: 06/08/2013 opmgrir Etai(bibl.;: ACTIVE J”

Collection compléte - Titre 148039 - Canadian public policy = Analyse de politiques. - § @ @

O Numéros

4. A I,Opt|0n Numeros’ Localisation (.| Bibliothéque centrale (Formation)
sélectionner I'année O e NS

correspondant aux
numéros a modifier. @ Etats de colection

5 . Cl Iq u er SU r |e Localisation [EES [:] Bibliothégue centrale {(Formation)

@ Exemplaire
bouton [ aficher |, e |

N° document |

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec

[Créer rétros] [ Afficher ] [ Fermer

173



MODULE PERIODIQUES — FONCTION DEPOUILLER -
GENERALITES

Accéder ala fonction Dépouiller a partir de I’écran Numéros a ‘ *
recevoir (fonction Collection complete)

Collection compléte - Liste des numéros - Titre 148039 - Canadian public policy = Analyse de politiques, -- 5 0 &
| Réclamatio..| | Notes || URL |
6. Sélectlonner Ie Localisation de I'exemplaire Bibliothéque centrale (For... Année
, N , . N abo... Année Muméro Parution Etat du numéro Réceptionnerd N abo...
numéro a déepouiller. XLino. 4 décembro 2015 6 J011212015 XX
]
. 100131 2015 *LI no. 3 septembre 2015 01/09/2015 XX BEST
/. Cllquer sur le 199131 2015  |XU no 2 juin 2015 01/06/2015 XX BEST
5 . 100131 2015 XLl no. 1 mars 2015 01/03/2015 XX BEST
bouton | épositer |.
‘Dépauiﬂement: 0 article(s) |
[ Rafraichir ] [ Modifier ] [ Dépouiller ] [ Afficher l [ Ajouter l [ Supprimer l [ Fermer l

] Liste des dépouillements
Recherche: Motices filles
. 3 notice(s) avec cette recherche
8. La Liste des . , _
, . . . . Liee MNume... Titre Auteur Date
depOUIHGmentS S affIChe a (] [vol. %X... An evaluation of the stabilization proper...| Boadway, Robin W. (R... 2004
|, 7 [1 [Wol. XX... The new federal tool belt : attempts to r._. |Boismenu, Gérard, 19._. 2004
ecran . [1 ol XL... Costs and benefits of Quebec's drive el... [Mercier, Xavier 2015
Ajouter ] [ Sau-.-egarderl [ Editer ] [ Fermer
Trasvaiil‘,,as:inglof ;
et Sol té sociale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — FONCTION DEPOUILLER — NOTICES
ANALYTIQUES

Lier une notice analytique a un numéro de périodique ‘ *

1. Dans la Liste des dépouillements, cocher la case Liée de la ligne de la notice
analytique a lier au numéro de périodique.

2. Cliguer sur le bouton [ sauegarder .
3. Cliquer sur le bouton [ femer |,

Liste des dépouillements

Recherche: Motices filles

4 notice(s) avec cette recherche

Lige Muméro Titre Auteur Date
[J Vol. XXX, no. 1, Ma.../An evaluation of the stabilization... Boadway, Robin W. (R... 2004
O Vol XXX, no. 1, Ma.. The new federal tool belt - attem... Boismenu, Gérard, 19... 2004

EIVOI_ XL, no 4 (Dec_._|Costs and benefits of Quebec's __ Mercier, Xavier
[] Vol XLI, no 3 (Sep... Forecasting Applications to Disa... Campolieti, Michele 2015

Ajouter I[Sauvegarder][ Editer ][ Fermer ]

RS
et té soclale
QU ébec e
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MODULE PERIODIQUES — FONCTION DEPOUILLER — NOTICES
DE DEPOUILLEMENT

Créer une notice de dépouillement pour un numeéro de périodique‘ *

1. Dans la Liste des dépouillements, cliquer sur le bouton [ aiuter |,

Recherche: Motices filles

3 notice(s) avec cette recherche

Lige MNumé.. Titre Auteur Date

L] Vol XX __|An evaluation of the stabilization proper. . |Boadway, Robin W_(R 2004
(1 Vol XX _|The new federal tool belt - attempts to r_. Boismenu, Gérard, 19 (2004
(] Vol XL _ |Costs and benefits of Quebec's drive el Mercier, Xavier 2015

[ Ajouter ][Sau-:egarder][ Editer ][ Fermer

2. Sélectionner le bordereau RDAANA. A
3. Cliquer sur le bouton[ ok |, T —

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — FONCTION DEPOUILLER — NOTICES

DE DEPOUILLEMENT

Créer une notice de dépouillement pour un numeéro de périodique‘ *

4. Saisir ou Vvérifier les zones de la notice de dépouillement ;

Notice dépouillement (RDAANA)

EID GEEEHE II o) |

eeeeeee

1002 : Type de date © 008/06 (1002) ES 008/07-10 (1003) mg 008/15-17 (1005) S
. . 008/35-37 (1017)  [eng | 008/39 (1019) o GUIDE/07 (1030)  |b
1003 . Da.te de pu bl |Cat|0n cumg/os (1031)  [o |[J eumenzos) [ |[) eumenmsqoa [

1005 : Lieu de publication ooy E_Jd wemmoms b9

Descri DUOFI Ind. Zones varial bles |-I
. 5
1017 : Langue e o =
. . . . Source acqu 037 $a
1030 : Niveau bibliographique [ = w0 = swoncsne
Code géo 043 $an-cn-qu

R = Code sujets 072 $a
245 : T|tre Cote locale 090 $aPér.SHBEST
VE nom pers 100 $aCampolieti, Michele
VP collect 110

300 : Description matérielle

$a

[SRES IR

0 $aForecasting Applications fo Disability Insurance Programs: Evidence for the Quebec Pension Plan Disability Program
/ScMichele Campolieti
. z z Desc maté 300 $ap. 223-240
5 O O . N Ote g e n e ral e Contenu 336 Satexte$bixtS2rdacontent
Média 337 $asans médiation$bns2rdamedia
. M Support 338 SavolumesbncS2rdacarrier
6 5 O . S UJ et Note gén 500 $aComprend un résume en anglais et francais
VM sujet 650 I & $aAssurance-invalidite
. VM nom géo 651 & %a
773 : Liaison a la notice héte  |mz=z o (s
VS collect 710 2 $a
I n Itl al e S Notice hote 773 0 8 $tCanadian public policy = Analyse de politiques.—$g\ol. XLI, no 3 (September 2015).
Liaison ver 792 $a148039
INITIALES $aMJVSdBEST$e20190806
L I I | -Joor  JsoTve -

Attention a la zone 245 (titre) et ses indicateurs.

Travail, Emploi
et Solidarité sociate

Québec eara
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MODULE PERIODIQUES — FONCTION DEPOUILLER — NOTICES
DE DEPOUILLEMENT

Créer une notice de dépouillement pour un numeéro de périodique‘ *

5. Cliquer sur le bouton Formater .

6. Cliquer sur le bouton Valider .

7. Cliquer sur le bouton Sauvegarder El
8. Fermer la notice.

Forecasting Applications to Disability Insurance P... (ANA)

B
EID 5|6(6[5]0) E3
- 50

s fixes

008/06 (1002)

008/07-10 (1003) 008/15-17 (1005)

oog/39(1019) [d | cumeozqoan) b ]
GUDE/7 (1032) [ | GuDE/18(1033)
0o70T/01 (1851)  [a |

008/35-37 (1017)

GUIDE/06 (1031)

e/

007DT/00 (1850)

Description Ind. Zones variables
Source cat 040 $aQQMCSbfre b
Code géo 043 $an-cn-qu
Cote locale 090 i $aPer SbBEST
VP nom pers 100 1 $aCampolieti, Michele
Titre 245 0 0 S%aForecasting Applications to Disability Insurance Programs: Evidence for the Quebec Pension Plan Disability Program
f$cMichele Campolieti

Desc mate 300 $ap. 223-240
Contenu 336 SatexteSbixt$2rdacontent
Média 337 $asans médiation$bn$2rdamedia
Support 338 $avolume$bnc$2rdacarrier
Note gén 500 $aComprend un résume en anglais et francais
VM sujet 650 & SaAssurance-invalidite
Notice héte 773 0 & S$tCanadian public policy = Analyse de politiques. —$gVol. XLI, no 3 (September 2015).
Liaison wer 792 $a148039

INITIALES $aMJVSdBEST 220190806

Travail, Emploi

1230401 amc |2019-02-06 14:15 opmarir |2019-08-06 14:57 opmgrir Mw ACTIVE | <= ! et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — FONCTION DEPOUILLER — NOTICES
DE DEPOUILLEMENT

Créer une notice de dépouillement pour un numeéro de périodique‘ *

9. Dans la Liste des dépouillements, sur la ligne de la notice créée, la case Liée
est cochee.

10. Cliquer sur le bouton [ Femer |

Liste des dépouillements

Recherche: Motices filles

4 notice(s) avec cette recherche

Lige | Mumé.. Titre Auteur Date
(1 |Vol. XX__|An evaluation of the stabilization proper... Boadway, Robin W. (R_._ 2004
Wol. XX |The new federal tool belt : attempts to r._. |Boismenu, Gérard, 19 2004
Wol. XL...|Costs and benefits of Quebec's drive el |Mercier, Xavier 2015
Wol. ¥L... Forecasting Applications to Disability In... |(Campolieti, Michele 2015

]

]

g
Lo

Ajouter ][Sau-:egarder][ Editer l[ Fermer ]

RS
et té soclale
QU ébec e
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MODULE PERIODIQUES — BONS DE COMMANDE

Au RIBG, le mode d’acquisition 20 (Abonn. / Réabonn.) est privilégié pour les ‘ { 2
abonnements de périodigues, compte tenu que les commandes sont effectuées
directement au fournisseur, donc en dehors du module Périodiques.

Ce mode d’acquisition ne nécessite pas I'envoi d’'un bon de commande.

Pour produire un bon de commande, les modes d’acquisitions pouvant étre
utilisés sont :

* 02 (Abonnement)

» 11 (Cotisation)

« 18 (Abonn. / Pro Forma)

Attention! Si 'un des modes d’acquisitions ci-dessus est utilisé, le bon de
commande doit étre produit pour effectuer le paiement de la facture.

Note. Pour plus d’'informations sur la procédure de production de bon de
commande, consulter 'équipe de soutien.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -
GENERALITES

La fonction Comptes fournisseurs permet d’accéder aux 2 fonctions suivantes ‘ { 2

« Comptes fournisseurs — Factures/Notes de crédit — Recherche.
« Comptes fournisseurs — Fermeture en bloc — Recherche.

La fonction Factures/Notes de crédit est utilisée pour :

 Rechercher des factures ou des notes de crédit.
« Ajouter des factures ou des notes de crédit.

La fonction Fermeture en bloc est utilisée pour :
« Fermer plusieurs factures et notes de crédit en lot.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES

Ajout d’une facture ‘ 4
Pour assurer le suivi budgétaire, il faut enregistrer les factures.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Parameéires Affichage Services Aide

BRENE O BN

Comptes - Comptes fournisseurs - Factures/Notes de crédit - Recherche

| outfacture B 2
1. Cliguer sur le bouton Factures . e s

| [T1(+INA /RES)

[~]
2. Cliquer sur le bouton IEFTTZES . T | ge—— -

ET  [~] | | |Etat facture (paiement)

ET [-]  Foumisseur [ ][]

Rechercher][ Effacer H Fermer

Selection de type de la facture

3. Sélectionner Facture de fournisseur.

4. Cliguer sur le bouton [ ok |,

O Facture de fournisseur . Facture de relieur

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES
Ajout d’une facture ‘ 4

« Onglet En téte facture

- Permet d’enregistrer les informations se rapportant a la facture.

Comptes fournisseurs - Facture

En-téte facture™ B EIRETSEIE T Comptes pré-autorisés débités TE_. dgets debités T',:tez |
5' Remp“r IeS Cham pS N° facture [EB2017 | Date
SUlvantS Date de réception de facture Date defermeture [ ||
, N® demande paiement | | Date |:|
* Numeéro de la facture. Autre n° demande | | pate 1
Date d'envoi pour paiement [ || Datedepaiement [ |
« Date de la facture. @ catececreat  Ocheque @ Autres v |
b Fournlsseur *_ Fournisseur [ L'Ecole Branchée
. N°® de compie |:| G]
6. Cliquer surle | = = |
Livrer a __BEST RIBG Facturer a __BEST RIBG
bOUton . [ Voir [ Fermer fact. l
[ Supprimer l [ Sauvegarder [ Fermer l
| [crés: |Modifis: Débits: [Etat

* Important. Le code doit étre identique a celui inscrit dans 'abonnement.

Note. Les informations entrées doivent étre sauvegardées pour pouvoir accéder

aux autres onglets. C Soliiarité sociate
Québec e
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES

Ajout d’une facture
« Onglet Détail facture

— Permet d’ajouter des abonnements a la facture.
— Permet de débiter la facture ou d’annuler le débit.

Comptes fournisseurs - Facture EB2017 - L'Ecole Branchée

BT Detailfacture Comptes pré-autorisés débités = Budgets débités | Notes
, . y e . crédit disponinle (@ 0.00] Remise 0.00 % Devise [ |*] Taux
7' SeleCtlonner I Onglet Detall MN*® ab. Titre Début Fin Quantité Prix % Remise Total MN°B.C. | Information add. N*® ab.
facture.
Total partiel
8. Cliquer sur le bouton | Ajuterabo... |, a2
['\etrer:i 0ix | [ Débiter ] IArrLIerceIJill Ajouter abo...
[ Supprimer ] [Sauvegamar] [ Fermer ]
BEST |Créé: 07/08/2019 opmarfr  |Modifié: 07/08/2019 opmarit Débité: [Etat 0-NP
9. Cliquer sur le bouton [ viste |,
/4 ] ] by
10. Sélectionner 'abonnement correspondant a la facture.
11. Cliguer sur le bouton [ cneisic ],
Ajouter abonnements - Liste - Abonnements
22| jouter abo -
Terme(s) de recherche
| | Rechercher
Zone de recherche [ Tenir compte minuscules/majuscul...
Termes a rechercher Index
\ | [MnaRES) [~] NF abol Titre / Début Fin Exem Etat
ET_I=] | | [nO. SEQ. [~] 9913 NP 10
ET 7 | DG RTeTa = 199134 |Ecole branchée.c__|01/09/2018 31/08/2018/1 NP
199135 |Ecole branchée.c...|01/09/2016 31/08/2017 1 NP Travaif, Emploi
[ Rechercller] [ Effacer ] [ Fermer ] et Solidarité soclale
Choisir Annuler QUébeC o |
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -
FACTURES

Ajout d’une facture additionnelle — Abonnement payé relié a une ‘ *
année budgeétaire fermée

« Onglet Détail facture

- Le systeme permet les 2 options suivantes pour effectuer le paiement de
la facture additionnelle :

Aftention: I'année budgétaire de I'{des) abonnement(s) sélectionné(s) est fermée.

u Pour Contlnuer |e pa'ement Sur Continuer ou choisir le code budgétaire pour effectuer le paiement?
I,année bUdgétaire fermée : Code budgétaire Année budgétaire

— Cliquer sur le bouton [ remer |, |

[ Accepter H Fermer l

= Pour faire le paiement sur une
année bUdgétalre Ouverte : Attention: I'année budgétaire de I'(des) abonnement(s) sélectionné(s) estfermée.

. Continuer ou choisir le code budgétaire pour effectuer le paiement?
— Double-cliquer dans le champ
Code budgetaire, sélectionner T e — MME cusdare
I'année budgétaire ouverte et t

cliquer sur le bouton [ Accepter |.

Accepter H Fermer ]

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES

Ajout d’une facture ‘ 4
« Onglet Détail facture

12. Cliquer sur le bouton [ pépiter |.

13. Vérifier les montants.

14. Cliguer sur le bouton [ Accepter |,

Comptes fournisseurs - Facture EB2017 - L'Ecole Branchée

| En-téte facture W Comptes pré-autorisés débités T Budgets débités T Motes |
Crédit disponible Remise % Devise [ |=| Taux
N*® ab... Titre Début Fin Quantité Prix % Remise | Total N®B.C. | Information add... |M®ab..
199133  |Ecole branchée.com. —|01/09/2017]31/08/2018[1 |20,00 |0.00 |20.00 | | [ |
Comptes fournisseurs - Factures - Débiter budgets
Devise ~
® vontant
Remise Total partiel 20.00
Frais 1 Total partiel 20.00
[ 20.00] :
Montant avant taxes 20,00 Total partiel 5000
Total facture 20.00] Avec remboursement 20.00 Total 20.00
@[ Accepter l [ Fermer l
[ Retirer choix l [ Débiter [ Annuler dél]i[] [ Ajouter abo...l
[ Supprimer ] [ Sauvegarder] [ Fermer ]
BEST |Créé: 07/08/2019 opmgrfr  |Modifié: 07/08/2019 opmarfr [Débité: |Etat O-NP

Travail, Emploi

Note. Le montant est alors débité au budget |

o (inscrit dans les dépenses). Québec



MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES

Ajout d’une facture ‘
« Onglet Comptes pré-autorisés débités

— Fournit les informations sur les comptes préautorisés qui ont été debités.

« Onglet Budgets deébités
- Indique les budgets qui ont été débités dans la facture.

Comptes fournisseurs - Facture EB2017 - L'Ecole Branchée

|’ En-téte facture T Détail facture T Comptes pré-autorisés débités Jités? Notes |

Total facture 20.00 Crédit disponible

Code budgétaire Année Montant Crédit Remboursement Ajustement Débit

400 776-02 2018/2

Voir budget

[ Supprimer ] [ Sau-.-egarcler] [ Fermer ]

BEST |Créé: 0740812019 opmgrir [Modifié 07/08/2019 opmarit [Débité: 0710812019 |Etat O-PA

« Onglet Notes

— Permet d’ajouter des notes liées a la facture.

Comptes fournisseurs - Facture EB2017 - L'Ecole Branchée

|4 En-téte facture T Détail facture TComptes pré-autorisés débités TEludgels dépités ERNIFICS
Code Mote Saisie par Date
code ot | [

Note

[3 abonnements actifs. |

| Eflacer | | supprimer | | nccepier |
Travaif, Emploi
[ Supprimer ] [ Sau:egarder] [ Fermer l et Solidarité sociale
BEST [Créé: 07/08/2019 opmagrfr Modifié: 07/08/2019 opmgrft Dénité: 0710812019 JEtat 0-PA QUébeC o |
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS — NOTES

DE CREDIT

Ajout d’'une note de crédit ‘ 4
Le systéme permet d’ajouter une note de crédit provenant d’'un fournisseur.

1. Cliquer sur le bouton Factures .
2. Cliquer sur le bouton IEETEETH.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que 0 3
Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

EBREOH O BOn
Comptes - 1 Comptes fournisseurs - Factures/Notes de crédit - Recherche
Ajout crédit 2

Termes a rechercher Index

| [T1L(+ INA /RES)

| [~]
| | INe facture [+]
| [~]

ET I~
ET I~

| |Etat facture (paiement)

i

Founisseur [ ][

Rechercller” Effacer ][ Fermer

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS — NOTES

DE CREDIT

Ajout d’'une note de crédit

« Onglet En téte crédit

U 4 g

— Permet d’enregistrer les informations se rapportant a la note de crédit.

3. Remplir les champs
suivants :

Comptes fournisseurs - Note de crédit

« Numeéro du crédit.

« Date du crédit.

 Fournisseur *.

T gets T‘.:'.; |
N° crédit [CREDITEB2017 Date [02/10/2017
Date de réception du crédit 02/10/2017 Date de fermeture |:I
Fournisseur (.. L'Ecole Branchée
Nodecompte [ |
Livrer & [BEST (= RIBG Facturer a [BEST =] RIBG

4. Cliguer sur le

bouton [ sauvegarder| .

‘.r‘oirw. Fermer cré...

[ Supprimer ] [Sauvegarderl [ Fermer ]

|cree: |Modifié: [credite: |Etat:

* Important. Le code doit étre identique a celui inscrit dans I'abonnement.

Note. Les informations entrées doivent étre sauvegardees pour pouvoir acceder

aux autres onglets.

189
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS — NOTES

DE CREDIT

Ajout d’'une note de crédit ‘ 4
« Onglet Détail credit

— Permet d’ajouter des abonnements a la note de crédit.
— Permet de créditer la note de crédit ou d’annuler le crédit.

Comptes fournisseurs - Note de crédit CREDITEB2017 - L'Ecole Branchée

| En-téte crécit [UECIREENS Budgels | Notes |
S , | . I, | t , | Crédit disponible (&2 0.00] Remise 0.00 % Devise [ [*] Taux
5 " e eCtlon ner Ong e Detal N® ab... Titre Début Fin Quantité  Prix % Remise Total N°B.C. Informationadd.. |N°ab.
.
crédit.
Total partiel [_0.00]
6. Cliquer sur le bouton | aieuterabe...|,
[ Retirer r'.Im|><] [ Créditer ] [.-'\Imulr‘.l Cré., ] Ajouter abo...
| supprimer | | sauvegarder | | Fermer |
BEST |Créé: 07/08/2019 opmgrr  [Modifié: 07/08/2019 opmagrit [Crédité: |Etat: O-NC

7. Cliquer sur le bouton [ tiste |,
8. Sélectionner 'abonnement correspondant a la facture.

9. Cliquer sur le bouton [_cneisir ],

Ajouter abonnements - Liste - Abonnements

Terme(s) de recherche

I | Rechercher

Zone de recherche [ Tenir compte minuscules/majuscul...
Termes & rechercher Index N* abon Titre Début Fin Exem Etat
‘ ‘ [Ti (+ INARES) [-] 199133 0 01/09/20 08/20 A
ET [+ | | [no.sEa -] 199136 Ecole branchée ¢ |01/09/201631/08/2017 4 PA :
ET I=] | | N° abonnement - Travail, Emploi

g et Solidarité sociale
[ Rechercller] [ Effacer ] [ Fermer ] Choisir Annuler QUébeC E3
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS — NOTES

DE CREDIT

Ajout d’'une note de crédit ‘ 4
« Onglet Détail credit

10. Au champ Prix, inscrire le montant du credit.

11. Cliquer sur le bouton [ créditer |,

12. Vérifier les montants.

13. Cliquer sur le bouton [ accepter |,

Comptes fournisseurs - Note de crédit CREDITEB2017 - L'Ecole Branchée

| En-téte crédit [§

Crédit disponible Remise % ? Devise | |7] Taux
N® ab... Titre Début Fin Quantité F'ri'x % Remise | Total N®B.C. | Information add... |N®ab..
199133 |Ecole branchée.com. —|01/09/2017/31/08/2018/1 500 |0,00 500 | | | |
Comptes fournisseurs - Crédits - Créditer budgets -
Devise -
® vorant
Remise Total partiel
Frais 1 Total partiel
s yra 7 Montant avant taxes i
d Total partiel
NOte' Le montant Cre Ite Total crédit Avec remboursement Total
~ L 7
peut étre utilise lors de la @ oo | [ romer

SeSSion en Cours, Ou [Retirerchoix” Crédm [Annulercré...] [Mouterabo...]
ultérieurement. [ suprimer | [ sawegarder] [ sermer |

BEST Créé: 07/08/2019 opmarft | Modifié: 07/08/2019 opmagrir [crédité: |Etat: 0-NC

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS - NOTES
DE CREDIT

Appligquer un credit sur une facture ‘ 4

Il est possible d’appliquer sur une facture un montant d’'un crédit seulement aprés
avoir paye la facture.

Comptes fournisseurs - Facture COMPUB - COMITE DES PUBLICATIONS - %
| Entétefacture [T Comptes pré-autorisés débités  Budgets débités | Notes |
* Credit disponible 5.00 I Remise 0.00] % Devise I:E Taux
Nap. Tire . Déowt  Fn Quant.  Pix  %Re. Total  NBG. ion agditionne...
201393 |Info-documentation / Associa... [01/01/2021/31/12/2021/1 |25.00  0.00 2500 | |
Comptes fournisseurs - Factures - Débiter budgets x
l I' I . Devise -
. Cliquer sur le bouton | oebiter |. it 2500 @)
P Remise Total partiel ' -
2. Vérifier les montants. Totapar
Montant avant taxes Total
3_ Cllquer Sur Ie bouton _ Total facture | 25.00] Avec remboursement | 25.00]
choix Débiter [Annulerdéhlt] [mluﬂn_l
[ i ][S aaaaa garder][ Fermer ]
|BEST |Créé: 07/04/2022 opmarit |Wodifié: 07/04/2022 opmgrir |Débite: |Etat: 0-NP

* Le montant du crédit disponible s’affiche dans I'onglet Détail facture.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
192



MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS — NOTES

DE CREDIT
Appligquer un credit sur une facture ‘ 4

Comptes fournisseurs - Facture COMPUB - COMITE DES PUBLICATIONS 6 - %

Total facture 25.00 Crédit disponible *

/ i Crédit R 7 Débit s
|25.00 6 2.00/0.00 0,00 23.00

Code é I Année
347 PO1 |2021/2022

4. Sélectionner I'onglet
Budgets débités.

5. Dans le champ Crédit, inscrire
le montant du crédit a
appliquer.

6. Cliquer sur le bouton [ sauwegarder|.

o )
Supprimer Sauvegarder Fermer

|BEST |Créé: 070442022 opmaortt |Modifié: 07/04/2022 opmarit |Dénité: 07/0412022 |Etat: 0-PA |

* Le montant du crédit disponible et le montant du débit seront automatiquement
déduit du montant inscrit dés que le champ Credit n’est plus actif.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES ET NOTES DE CREDIT

Annuler et supprimer une facture (ou une note de crédit) ‘ L 4

Il est possible d’annuler ou supprimer une facture (ou une note de credit)
seulement si celle-ci n’est pas fermée.

1. Afficher la facture (ou la note de crédit).
. Sélectionner I'onglet Détail facture (ou Détail crédit).
. Sélectionner la ligne de 'abonnement.

. Cliquer sur le bouton (Ou [Annuiercre..|).

. Sélectionner Oui a la question Voulez-vous annuler le débit? (ou Voulez-vous
annuler le crédit?)

aa ~r W DN

FEINEEUE Comptes pré-autorisés débités T Budgets débités T Notes |

Remise % Devise [ [+ Taux

M® abon.. Titre Début Fin Quant.. | Prix “%Re.  Total N*B.C. |Informationadd. N®ab..
E anchée.c —| 20,00 10,00 20,00

3 numéro(s) régulier(s)

Total partiel
Total 20.00

[ Retirer :hoix] [ Débiter ] Annuler débit | | Ajouter abo.. TFOVO”, E’”p’oi
et Solidarité sociale

Supprimer Sauvegarder Fermer
oo ] (coneone]| Québec e
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES ET NOTES DE CREDIT

Annuler et supprimer une facture (ou une note de crédit) ‘ L 4

Comptes fournisseurs - Facture EB2017 - L'Ecole Branchée

| En-téte facture W Comptes pré-autorisés débités T Budgets débités T Motes |
Crédit disponible Remise % Devise [ |=| Taux
M= abon... Titre Début Fin Quant... Prix % Re.. | Total M*B.C. | Information add.. |N®ab..

6. Cliquer Sur Ie 199133  |Ecole branchée.com. —|01/09/2017|31/08/2018/1 20,00 (0,00 20,00

bouton | retirer choix |

7. Cliquer sur le

bouton | sueprimer |

3 numéro(s) régulier(s)

Total partiel 20.00

Total
[ Retirer choix [ Débiter l [Annuler dél]i[] [Ajwterabo...l
o[ Supprimer ] [ Sau-.-egarder] [ Fermer ]
BEST Créé: 07/08/2019 opmarfr  |Modifié: 07/08/2019 apmagrfr [Débité: |Etat O-NP
Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -
FACTURES ET NOTES DE CREDIT

Fermeture des factures (ou des notes de crédit) — Généralites ‘ *

La fermeture des factures et des notes de crédit est I'étape finale et obligatoire du
processus d’acquisition. Seules les factures et les notes de crédits ayant le statut
Payé ou Crédité peuvent étre fermées.

Au RIBG, les factures du module Périodiqgues sont conservées pendant 3 ans
dans le fichier courant, soit I'année courante plus les 3 dernieres années.

Il est possible de fermer les factures (ou les notes de credit) selon 2 méthodes
e Alunité:
— Chaque facture sera fermée manuellement de facon individuelle.

* Enbloc:
— Toutes les factures sélectionnées seront fermées automatiquement en une
seule opération.

Important. Les factures et les notes de créedit payées doivent étre fermées avant
d’étre transférées au fichier historique.

Attention! Les factures fermées sont affichées en mode consultation seulement
(il n'est plus possible d’y effectuer des modifications).

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES ET NOTES DE CREDIT

Fermeture des factures (ou des notes de crédit) a 'unité ‘ 4

1. Afficher la facture (ou la note de crédit).
2. Sélectionner 'onglet En-téte facture (ou En-téte credit).

3. Cliquer sur le bouton (Ou | Fermerere...|).

4. Sélectionner Oui a la question Voulez-vous fermer cette facture?

1 Comptes fournisseurs - Facture EB2017 - L'Ecole Branchée

-T Détail facture | Comptes pré-autorisés débités | Budgets débités | 7 Notes |

N° facture [EB2017 | Date [02/10/2017
Date de réception de facture [02/10/2017 Date de fermeture |:|
N° demande paiement | | pate [ 1]
Autre n° demande | | pate [ 1]
Date d'envoi pour paiement [ || Datedepaiement [ |
@ cattedecrédit O chéque @ Autres Ne |
Fournisseur [.J L'Ecole Branchée
Nodecompte [ |[J
Livrer & () RIBG Facturer & () RIBG ‘

0 Voulez-vous fermer cette facture?

o Voir fourn. Fermer fact.

[ Supprimer ] [ Sau-.-egarder] [ Fermer ]

7 = e - Travail, Emploi
|Créé: 07/08/2019 opmarir |Modifié: 08/08/2019 opmagrir Débité: 08/08/2019 |Etat O-PA et Solidarité sociale i
7
Québec K3
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -
FACTURES ET NOTES DE CREDIT

Fermeture en bloc de factures precises (ou de notes de crédit ‘ *
préecises)

1. Sous le menu Peériodiques, sélectionner Comptes fournisseurs puis Fermeture
en bloc.

2. Sélectionner I'index Etat facture (paiement).

3. Inscrire PA.

4. Cliguer sur le bouton [ Rechercher |.

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecteé en tant que

Gestion... Ctil-K
Pointage... Cil-R
Routage... Ctrl-Y

Bon de commande...

[ Factures/Notes de crédit... cil-F
Fermeture en bloc. ..

Comptes fournisseurs

Fichier des fournisseurs/éditeurs...

Impression de formulaires »
Fichiers historiques »
Quitter Termes & rechercher Index
| | [TI (+ INA /RES) B3|
ET [-] | | N° facture |~

| Estiacture (paiement) ) -]

ET_ [~] Fournisseur | | [

Travail, Emploi
Rechercher [ Effacer H Fermer et Safidaries saclale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES ET NOTES DE CREDIT

Fermeture en bloc de factures precises (ou de notes de crédit ‘ *
p r éC i S eS) Comptes fournisseurs - Fermeture en bloc - Résultats de recherche

Recherche: Etatfacture (paiement)(PA)

5. Sélectionner les factures a

M® facture Fournis... Facturé Débité Payé Total Crédit Etat ©

fermer EB2016 02/10/2016(/07/08/2019 20,00
' _-IE-

6. Cliquer sur le bouton [ cnoisr ], TGN U”U'mmm A

| Choisir | | choisirtout | | Fermer |

7. Cocher la case Fermé a gauche des factures a fermer

ou cliquer sur le bouton [ seect tout |,
8. Cliguer sur le bouton [ sauegarder .

Comptes fournisseurs - Fermeture en bloc

Fermé En cours Fermeture IN* facture Fournisseur Facturé Débité Payé Total Crédit Etat
g 0 02/10/20 07/08/20 0,00 A
Ll O CREDITEB2017 EB 02/10/2017  |08/08/2019 5,00 b O-CR
L= Jl= >0 ]
Retirer l [ Sélect. tout l [Sauvegarderl [ Fermer l

s,

et Sol té soclale

Québec K3
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MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES ET NOTES DE CREDIT

Fermeture en bloc de toutes les factures (ou de toutes les ‘ *
notes de crédit)

1. Sous le menu Périodiques, sélectionner Comptes fournisseurs puis Fermeture
en bloc.

2. Sélectionner I'index Etat facture (paiement).
3. Inscrire PA.

4. Cliquer sur le bouton [ Rechercher |,

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

Gestion. .. Ctrl-
Pointage... Ctrl-R
Routage... Chl-y

Bon de commande...
Comptes fournisseurs

Fermeture en bloc...

Fichier des fournisseurs/éditeurs. ..

Impression de formulaires »
Fichiers historiques »
Quitter Termes & rechercher Index

| | [T1 (+ INA IRES) [~
ET [-] | | N° facture [~
| [Batracture (paiement) (@) -]
ET__I~] Fournisseur [ | [
Travail, Emploi
Rechercher [ Effacer l [ Fermer et Solidarité sociale
Québec £

200



MODULE PERIODIQUES — COMPTES FOURNISSEURS -

FACTURES ET NOTES DE CREDIT

Fermeture en bloc de toutes les factures (ou de toutes les ‘ *
n O t eS d e C r éd I t) Comptes fournisseurs - Fermeture en bloc - Résultats de recherche

Recherche :  Etatfacture (paiement)(PA)

3factures avec cette recherche

N® facture Fournis... Facturé Débité Payé Tatal Crédit Etat ©
. — EB2016 EB 02/10/2016/07/08/2019 20,00 O O-PA
5. C“quer sur Ie bO Uton Choisir tout |, EB2017 EB 02/10/2017|08/08/2019 20,00 O O-PA
CREDITEB2017 EB 02/10/2017|08/08/2019 5.00 ~ O-CR

Chosir || Choisirtout | [ Fermer

6. Cocher la case Fermé a gauche des factures a fermer

ou cliquer sur le bouton [ sekect.tout |,
7. Cliquer sur le bouton [ sauvegarder |

Comptes fournisseurs - Fermeture en bloc

Fermé En cours Fermeture M* facture Fournisseur Facturé Déhité Payé Total Crédit Etat
[ 0 02/10/20 07/08/20 0,00 A
[] L] CREDITEB2017 EB 02/10/2017 08/08/2019 5.00 [ O-CR

Retirer ] [ Sélect. tout ] [ Sauvegarder Fermer

S
et té soclale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — PAIEMENT DE FACTURES

Opération de fermeture en bloc des factures ‘ *

Bibliomondo PortFolio Acquisitions

Acquisitions Edition Rapports [EelEelbhEN Tables Paramétres Affichage Services A

N L =~ Transfert de fichiers. ..
Réclamations. E

Renouvellements en bloc._..

Fermeture de factures en bloc. ..

« Sélectionner le menu Opérations. LI SR s

Importation EDI >
Pe . Fournisseurs 3
« Sélectionner Fermeture de factures Budgets >
Sugagestions »
en bIOC e Transfert a I'historique »
) . Epuration 3
 Indiquer les parametres de Dépot iéga >
SéleCtIo n " Opérations - Fermeture de factures en bloc
« Cliquer sur le bouton OK. Localisaion B

Année budgétaire |2019/2020
Fournisseur :IE E] Tous
Date de facture [31/03/2020

ﬁ'{ OK ] [ Fermer

Note. Le systeme fermera seulement les factures debitées dans I'année

budgétaire indiquée lors du lancement de I'opération. i o A O
Québec eaea
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MODULE PERIODIQUES — RECLAMATIONS

Explications

A I'onglet Réclamations de I'abonnement, le nombre inscrit & chaque niveau de

reclamation indique au systeme :

U 4 g

Le nombre de jours a calculer en fonction de la date prévue du numéro (date

Inscrite a la section Date estimée de livraison de 'onglet Périodicité de la

fiche titre du périodique).

Ex. : Si la date estimée de livraison du périodique Les Affaires plus est le 14

avril, les avis de réclamation seront produits aux date suivantes :

1¢ravis : 14 juin 2018
4¢ avis : 14 décembre 2018

Titre 1146608 - Les affaires plus. -

2¢ avis : 14 aolt 2018

m Périodicité future | 7 Numé 1 [ Numé 1 future | Contenu | Atiibuts | 2 Notes | Notes

locales | Sommaire | Historique

[M A réviser

3¢ avis : 14 octobre 2018

Sans reponse : 14 février 2019

Peériodicite D () Trimestriel

Abonnement 199118 - Titre 1146608 - Les affaires plus. -

203

Base | Abonnement T Contenu dabonnement EEERLIEITIE Notes T Factures / Crédits ]
Mois de parution et nombre de numéros par mois. - Délais de réclamation (en jours)
o E u o o EI o 0 u = o EI B’Soumenre I'abonnement au processus de réclamation
Janv. Fév. Mars Avril Mai Juin Juil: Aolt Sept. Cct Nov. Déc.
01 02 03 04 Sans réponse
Parutior ©O Par date de parution @ Par jour de parutiol
Premere. - Historigue des réclamations
Dewieme: [ ] ou C ’
Troisiéme: (| S | | Numéro récl.. Mive.. Mom... |Dateder.. |Code.. Dateder. Information additionnelle
Date estimée de livraison
® A parution el [0l Jours [apres [+] i parution [ Renouveler ] [ Afficher n® ] [ Annuler ] [ Supprimer ] [ Sauuegarder] I Fermer l
[créé: 1310212014 qolted [Wodié: 06/10/2016 qmedo || |sEsT |Créé-26/07/2019 opmgrfr | Modifié:29/07/2019 apmgrir |Etat(abonn A - PA
[ i ] [ Sauveuaruer] [ Fermer l Tr’va” E) ploi
Créé: 131022014 qolfeb Wodifié: 14/11/2018 mocgmml [Etat(bibl.): ACTIVE

et Solidarité sociale

Québec eara



MODULE PERIODIQUES — RECLAMATIONS — IMPRESSION DE
FORMULAIRES

Explications ‘ L 4

La fonction Impression de formulaires permet de produire et d'imprimer les avis de
réclamation pour des numéros de périodigues manguants.

Note. Seuls les avis qui n'ont jamais été imprimés seront imprimés.

Particularités des parametres Fournisseur, Langue du fournisseur, Périodicité et Livrer a :

* lls sont obligatoires.

 Cliquer sur le bouton [] pour sélectionner un choix précis ou inscrire un astérisque
(* correspondant a Tous) pour sélectionner tous les choix disponibles.

Parametre Réimpression :
« Cocher la case Réimpression si les avis de réclamation ont déja été imprimes.
» Inscrire l'intervalle des dates correspondant a la période ciblés par la production
des avis de reclamation.

Une opération Réclamations est lancée par I'équipe du RIBG tous les premiers du mois.
Cette opération permet de modifier en bloc les statuts et c’est un préalable obligatoire a
I’émission des avis de réclamation.

Important! Il est recommandé de produire les avis de réclamation
une fois par mois. CF Saiiarie soclate
204 Québec EIEd



MODULE PERIODIQUES — RECLAMATIONS — IMPRESSION DE
FORMULAIRES

Accéder ala fonction Impression de formulaires ‘ *

=
Périodiques | Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Gestion__. Crl-K

Ari 1 ointage crlr EE

1. Sous le menu Périodiques, wosoge. -
sélectionner Impression de formulaires |3 o

Comptes fournisseurs »

pu|S AV'S de réclamatlon Fichier des fournisseurs/éditeurs...

Impression de formulaires »

Bons de commande. ..

Fichiers historigques »| Avis de réclamation...
Quitter Avis de réclamation (dépdt legal)

_ b (donS)“-

Avis de réclamation (reliure)...

Impression de formulaires - Avis de réclamation

~Paramétres de sélection

2 Fourisseur [ [ +] (=) Tous
Langue du fournisseur [;] Tous

2. Sélectionner les S O rous
parametres de sélection. Lvera =g

. Miveau de réclamation
3. Cliquer sur le
Format |Groupé |~

bOUtOﬂ . [™ Réimpression

Dates de réclamation du (01/01/2019 au  |31/01/2018

- Trié par
[ [Numéro de séquence [+]
e[ oK || Fermer Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec £
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MODULE PERIODIQUES — RECLAMATIONS — IMPRESSION DE
FORMULAIRES

Accéder ala fonction Impression de formulaires ‘ *

4. Sélectionner a quel moment et a quelle frequence l'impression doit étre lancee :
« Immédiatement : Cocher la case Exécution immédiate.
 Programmé a I'avance : Sélectionner les options désirées a la section
Périodicité.
5. Cliquer sur le bouton[ ok |,

Travaux différés
Avis de réclamation

Destination [Fichier sur disque [+] °|:| Exécution immédiate
Planification du lancement: Date [08/08/2019 | Heure [13:52 |
r Périodicité
O Aucune @ Jour(s):
. Quotidienne
. Mensuelle

Format du résultat ) HTML texte @ ASCI délimité @ CSViormat () “iL @ PDF

Fichier de sauvegarde [XSCLAIM Durée de consenvation en jours

Paramétres ASCII
[ [ Inclure les titres Séparateur [_| Délimiteur [_]
Paramétres PDF

[ Police de caractére Grosseur [ Gras

] Erwoyer par courriel & | |

[ Message du courriel ] [ QK l [ Annuler l g’:::?&ﬂ?:&ta;e

Québec
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MODULE PERIODIQUES — RECLAMATIONS — IMPRESSION DE

FORMULAIRES

Récupérer les avis de réclamation ‘ *

207

. Sous le menu Services,

sélectionner Travaux différés.

. Sélectionner I'onglet Disponibles.
. Sélectionner la ligne

correspondant au formulaire Avis
de réclamation.

. Pour recevoir le formulaire dans

votre boite courriel :
« Cliquer sur le

bouton [ courrier |,

. Pour visualiser le formulaire dans

votre navigateur internet :
« Cliquer sur le

bouton | consuiter |,

Bibliomondo PortFolio Périodigues - connecté en tant que
Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage | Services | Aide

BRROE O BOA N oo

Travaux différés...

Changer localisation...
Produits disponibles. ..
Etat des licences. ..

m Catalogue
&3 Acquisitions
Périodiques
) Circulation

Travaux différés - opmgrir

1 PP Afficher tous les travaux
En attente T En exécution | M b :

Utilisateur

Module Travaux Fin dexécution

Début d'exécution

07/08/2019 13:24:29 |Périodigues Liste des factures par ...[07/08/2019 i i:24:29

Courriel l [ Supprimer l [ Consvm m

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — RECLAMATIONS — IMPRESSION DE

FORMULAIRES

Présentation des avis de réclamation

ove

208

Avis de réclamation
08/08/2019
Facturer et livrer a :
RIBG
700, rue Jacques-Parizeau
Québec (Québec) G1R E5SE
EBSCO Canada Ltd Canada
contact: Anais Robeart
4148 A, Sainte-Catherine St. West
Suite 128
Westmount (Québec) H3Z 0A2
Quant. Description
Titre - Courrier international. --
ISSN : 1154516X
MNuméro réclamé:
1| (1er avis) N® 1440 du 07 juin 2018
s60.294032
Mombre total de titres = 1
Nombre total des numéros = 1
Mombre total d’exemplaires = 1
Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec K3



MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GENERALITES

La fonction Routage permet de gérer : ‘
* Les listes de circulation de périodiques (gestion des titres).
« Les abonnés qui profitent d’'un service de routage (gestion des abonnes).

Pour repérer un titre, deux fichiers de recherche sont disponibles :
« Gestion :

— Larecherche s’effectue dans I'ensemble des titres dont un attribut
Routage (Numéros ou Table des matieres) est coché a I'onglet Attributs de
la fiche titre.

* Routage :
— La recherche s’effectue parmi les titres associés a une liste de routage.

Gestion des titres :
|l est possible de gérer deux types de routage :
— Numéros de périodique : L'abonné recoit le numéro du périodique au
complet.
- Tables des matieres de périodique : L'abonné recoit la table des matieres
du périodique.
Gestion des abonneés :
» Les informations sur les abonnés sont dérivées du fichier d’abonnés

Travail, Emploi

individuels du module Circulation. et Solidarité sociate
Québec
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GENERALITES
Onglet Numéro ‘ ‘

L'onglet Numéro apparait par défaut a 'ouverture de I'écran Gestion des listes de
titres. |l affiche les listes de routage associéees au périodigue.

Descriptif

Abonnements Affiche le nombre d’abonnements actifs et non renouvelés du
disponibles au routage périodique.

Exemplaires Affiche le nombre d’exemplaires provenant des abonnements
disponibles au routage actifs et non renouvelés du périodique.

Onglet Table des matieres

L'onglet Table des matieres affiche la liste des abonnés qui désirent recevoir la
table des matieres du périodique.

Descriptif

Nombre total Affiche le nombre d’abonnés qui veulent recevoir la table des
d’abonnés inscrits matieres du périodique.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GENERALITES

Boutons généraux communs a tous les onglets ‘

Supprime le titre du fichier de routage.

Sauvegarde les enregistrements et met a jour les dossiers des abonnes au
routage.

Retourne I'utilisateur a I'écran de recherche.

Boutons de I'onglet Numéro
Ajoute une nouvelle liste de routage.

Supprime la liste de routage.

Permet de consulter et de modifier les données de la liste de routage.

Boutons de 'onglet Table des matieres

Ajoute un abonné sur la liste de routage.

Supprime un abonné de la liste de routage Table des matiéres.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES LISTES

Accéder ala gestion des listes de titres a partir du ‘ *
fichier Routage

1. Cliquer sur le bouton Routage .
2. Sélectionner le fichier Routage.
3. Inscrire un terme a rechercher et sélectionner un index de recherche.

4. Cliquer sur le bouton [ rechercher |,
5. L'écran affiche la Gestion des listes de titres.

Bibliomondo PortFolio Périodigues - connecté en tant que
Périndiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

O BOn
1

Routage J Routage - Recherche

: Choix de fichiers
2 [T

. Termes a rechercher Index
\affaires plus e [T1 (+ INAIRES) [~]
ET_ [~] | | [issn (+ INARES) [~]
ET_ [~] | | [no.sEQ [~]
[ Rechercherl [ Effacer l [ Fermer l Travail, Emploi
et Solidarité sociale
Québec K3
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES LISTES

Accéder ala gestion des listes de titres a partir du fichier Gestion ‘ *

Bibliomondo PortFolio Périodigues - connecté en tant que $ 0

Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

claloblalu BOn

1. Cliquer sur le -
0 Routage J
bouton Routage Bed.

2. Sélectionner le fichier Gestion. s @)t
. \
3. Inscrire un terme a rechercher et Temes e _ g e

|aﬁaires plus

. ) [~]
sélectionner un index de recherche. ET 1] | | lissh - maRES) -]
[~

. ET I~ | | [no.sEQ
4. Cliguer sur le bouton [ Recnercher |

Routage - Recherche

Rechercher [ Effacer H Fermer ]

5. Sélectionner le
périodique dans Ia IiSte Recherche : Tl (+ INA/RES)(affaires plus)

3 notices bibliographigues avec cetie recherche

d eS réS u |tats Titre Acronyme | Numéros  Table des. Publication 1SSM Etat du péri.. | Type de doc...
.
2

Montréal - Médias Transcontine... (11870176 R

Montréal - Médias transcontinen_.. (11870176 |C

. 5 affaires plus. —
6 . CI I q u er Su r Ie Montréal - Transcontinental, 19... 11870176 R

b O u to n " Routage - Numéro: 0 listefs)

Routage - Table des matiéres: 0 abonné(s) e

7. L'écran affiche la Gestion e
des listes de titres.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES LISTES

Ajouter une liste de routage pour les numeros de périodique

1. A I'écran Gestion des listes
de titres, sélectionner
'onglet Numeéro.

2. Cliquer sur le
bouton [ aouter |,

3. Inscrire le nom de la liste
de routage.

4. Cliquer sur le

214

bouton | sauegarder |,
5. Cliquer sur le

bouton | remer |

P

Routage - Gestion des listes de titres - Les affaires plus. -

MGG Table des matiéres |

Abonnements disponibles au routage

Exemplaires disponibles au routage D

Priorité

Liste

Mom liste

Routage - Numéro - Les affaires plus. - - Routage interne

|N0mbre d'abonn... Localisation

Mom de la liste

Formulaire
Priorité dimpression

|R0utage interne e

| Délai de routage jours

Localisation

() Biblioméaue centrale (. | | | |

Message dimpression

Positi...

Nom d'abonné

Titre ou ... Service o N°identif . | N® abonné

Déplacer ] [

Ajouter ] [ Supprimer l [Sawegarder] [ Fermer l

[WModifié: |

[ Ajouter H Supprimer H Editer l

[ Supprimer l [ Sau-.-ega'cle*] [ Fermer ]

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES LISTES

Ajouter des abonnés a une liste de routage pour les numeros de ‘ *
périodique

1.

2.
. Cliquer sur le bouton [ Eaiter |,

215

. Cliquer sur le

. Sélectionner les abonnés.
. Cliquer sur le

. Cliquer sur le

. Cliquer sur le

A I'écran Gestion des listes de titres,

sélectionner I'onglet Numeéro.
Sélectionner la liste de routage.

Routage - Gestion des listes de titres - Les affaires plus. --

TOLWAGH Table des matieres |

Abonnements disponibles au routage

Exemplaires disponibles au routage I:l

Priorité Mom liste

Routage interne 2

Nombre d'abonn... Localisation

[ Ajouter H Supprimer ][ Edim
[ Supprimer ] [ Sau-.-ega'tle’] I Fermer ]

Créé: 09/08/2019 opmgrfr

Iodifié: 09/08/2019 opmarfr

Liste

Routage - Numéro - Les affaires plus. -- - Routage interne

Mom de |a liste

Formulaire
Priorité dimpression

|R0utage interne |

Délai de routage

bouton [ ajouter |,

Localisation

(= eibkomdaue covate | | |

Message dimpression

jours

Positi...

bouton | cnoisir |

bouton | sauegarder

Mom d'abonné Titre ou ... Semnvice 0.

Routage - Gestion des abonnés

Terme(s) de recherche

N®identif.. | M®abonné

Rechercher

Zone de recherche

[1 Tenir compte minuscules/majuscul...

Nom

Lessard, Marie-Eve

SR bet o ooonooooeesTH0|
sée

Titre ... M abonné

00000000LESME

Locali...
BEST

Service .. M= identifi...

6578

BEST

6577 00000000VALMA1

e[ Choisir H Fermer ]

bouton [ Femer |,

Déplacer ][ Ajouter [ Supprimer ] Sauvegarder Fermer

W

g
et té sociale
Créé: 0910812019 opmgrr [Modié: 00/08/2010 opmart | Québec £3



MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES LISTES

Ajouter une liste de routage pour les tables des matieres de ‘ *

périodique

1. A I'écran Gestion des listes
de titres, sélectionner
'onglet Table des matieres.

2. Cliquer sur le

bouton [ ajeuter |,

3. Sélectionner les abonnés.
4. Cligquer sur le

bouton | cnoisit

5. Cliquer sur le

bouton | sauvegardger .

6. Cliquer sur le

216

bouton [ Ffemer |,

1 Routage - Gestion des listes de titres - Les affaires plus, --

Win-Inl Table'des matiéres

Laocalisation: BEST

Mombre total d'abonnés inscrits: 0

Mom dabonné Service ou .. Localisation  N° identific.. M® abonné

Routage - Gestion des abonnés

Terme(s) de recherche
| | Rechercher

Zone de recherche |Nnm |'| |:| Tenir compte minusculesimajuscul...

Mom Titre ...  Service..  Locali.. MN®identifi.. M® abonné
Lessard, Marie-Eve BEST 6578 00000000LESMEN

Marcel Lévesque | Sl BEST 6579 00000000BEST10

Valin, Marie-Josée BEST 6277 00000000VALMAT

°[ Choisir ][ Fermer l

[ Ajouter ][ Supprimer l

Supprimer l [ Sauvegarder

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES

ABONNES

Accéder ala gestion des abonnés ‘ *

1. Cliguer sur le bouton Routage .
2. Cliquer sur le bouton IEZIEIN.

Ajouter un abonné au routage
3. Cliquer sur le bouton

Bibliomondo PortFolio Peériodiques - connecté en tant que a0

Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paraméires Affichage Services Aide

IE O BOon

Routage Routage - Gestion des abonnés g 0 3

Terme(s) de recherche
2 | | Rechercher

Zone de recherche |Num I~ |:| Tenir compte minuscules/majuscul...
Nom Titre.. Senvice .. Localisation N®identificati... N* abonné
Lessard, Marie-Eve BEST 6578 00000000LESMEN
Marcel Lévesque BEST 6579 00000000BEST10
Valin, Marie-Josée BEST 6577 00000000VALMAA
[ Ajouter ] [ Editer ] [ Fermer ] Travail, Emploi

et Solidarité sociale

Québec eara
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES

ABONNES

Ajouter un abonné au routage

e onné
’:%z—‘_.";':: T’t'%zr'z:%: jes.matiéres \

e — ] )

Mom, prénom |

4. Cliquer sur le bouton [ pour rechercher T —
] 4 . . ) ” Localisation () Bibliothéque centrale (Formation)
’abonné dans le fichier d’abonnés

individuels du module Circulation. - m
Téléphone | \ Poste l:l
Télécopieur | |
Courriel | |
[ supprimer | [ sauvegarder ] [ Fermer |

Fichier des abonnés - Recherche

5. Inscrire un terme de recherche et Q ol e

[~
un index de recherche. | [reome ::

. |ET_|L| | [Ne contréle
6. Cliquer sur le bouton [ Rrecnercner |.

Recherche [ Effacer H Fermer l

Fichier des abonnés - Résultats de recherche

Recherche :  Momivalin}

7. Sélectlonner un abonné_ 1 abonnés avec cette recherche
Mo abenné
8. Cliquer Sur |e b()ut()n _ Warie-Josée Valin  |00000000VALMA1 7
Travail, Emploi

el p=— H p— et Solidarité sociale

Québec

Mo contrdle Mo téléphone rés...
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES

ABONNES

Ajouter un abonné au routage ‘ 4
8. Le systeme rempli automatiquement les champs dérivés du module Circulation.

9. Cliquer sur le bouton [ sawegarder

e N° dabonné [00000000VALMAT | (..

Mom, prénom |Marie—Josée‘ufalin

Titre ou fonction |:| ()
Localisation [ Biblictheque centrale (Formation)

Senvice ou Division |

Ville |?00, rue Jacques-Parizeau, RC—3||

Téléphone |

Télécopieur [418-646-8132 |

Courriel |marie—josee.valin@cqu.gouv.qc.ca

[ Supprimer I[Sauvegarder] [ Fermer ]

Note. Lors de I'ajout d'un abonné, les onglets Titres — numeéros et Titres — tables
des matieres deviennent disponibles seulement apres avoir sauvegardé les
informations saisies dans l'onglet Abonné. Trava, Emptol

et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES

ABONNES

Onglet Titres — numeéros ‘ ‘

Cet onglet permet :
* De consulter la liste des titres pour lesquels 'abonné recoit le numéro du
périodique.
« D’ajouter I'abonné a une liste de routage pour un numéro de périodique.

Note. Seuls les titres pour lesquels il existe déja des listes de routage s'affichent.
Si un titre n'est pas affiché, la liste de routage pour ce titre doit d'abord étre saisie
dans la Gestion des listes de titres.

Ajouter une liste de routage pour un numéro de périodique dans le
dossier d’'un abonné

Abonné 6582 - Marie-Josée Valin

 Abonné [RETESEIMUIEGEE Titres - tables des matiéres |

Titre | Mom liste Position dans la liste

1. Sélectionner I'onglet Titres — numeros. Les attares pius Routage mieme |

2. Cliquer sur le bouton [ aiouter |,

[ Ajouter ][ Supprimer ]

Supprimer l [ Sau-.-egarderl [ Fermer ]

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES

ABONNES

dossier d’'un abonné

Ajouter une liste de routage pour un numero de

Terme(s) de recherche

nériodigue dans |d

Titres

en routage - Numéro

| Rechercher

3. Sélectionner le titre du périodique.

Zone de recherche

] Tenir compte minuscules/majuscul...

4. Cliquer sur le bouton [ suvant>> |,

Les affaires plus. —

Titre

Acranyme

o[ Suivant => l [ Fermer

Documentation et bibliothéques. —-

Abonnements disponibles au routage

- numéro - listes de routage

Exemplaires disponibles au routage

5. Sélectionner la liste de routage.

Mom liste

Mombre dabonn... Lacalisation

6. Cliquer sur le bouton [ cneisir |. E—

= Préoé{lent][ Choisir ][ Fermer ]

Abonné 6582 - Marie-Josée Valin

m Titres -tables des matiéres |

Titre
Les affaires plus. —

| Mom liste
Routage interne

1

Position dans la liste

Routage interne

1

7. C||quer Sur Ie bouton . Documentation et bibliothégques. —

i

Supprimer

[ Supprimer l[m'garderl[ Fermer ]

BEST Créé: opmagrfr

IModﬁé: opmgrir

[Etat: Actif
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Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec



MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES

ABONNES

Onaglet Titres —tables des matieres ‘ ‘

Cet onglet permet :
* De consulter la liste des titres pour lesquels 'abonné recoit la table des
matieres du périodique.
« D’ajouter 'abonné a une liste de routage pour une table des matieres de
périodique.

Note. Seuls les titres pour lesquels il existe au moins un abonné sur une liste de
routage Table des matieres s'affichent. Si le titre n’est pas affiché, la liste de
routage pour ce titre doit d'abord étre saisie dans la Gestion des listes de titres et
un abonné doit figurer sur la liste de routage Table des matiere.

Ajouter une liste de routage pour une table des matieres de
périodigue dans le dossier de | 'abonné

Abonné 6582 - Marie-Josée Valin

|' Abonné I Titres - numéros [EIGESS G S0 S EITEES

1. Sélectionner I'onglet Titres — Q.
. Les affaires plus. —
tables des matiéres. ’

2. Cliquer sur le bouton [ aiouter |,

Supprimer l [ Sau-.-egarder] [ Fermer l Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec

222



MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE — GESTION DES
ABONNES

Ajouter une liste de routage pour une table des matieres de ‘ *
périodique dans le dossier d’'un abonné

Titres en routage - Table des matiéres

Terme(s) de recherche

| | | Rechercher
Zane de recherche ﬂ (] Tenir compte minuscules/majuscul. .

Titre Acronyme

3. Sélectionner la liste de routage.

4. Cliquer sur le bouton [ cneisir |,

Choisir l[ Fermer

Abonné 6582 - Marie-Josée Valin

|' Abonné T Titres - numéros  RUIGCES] FlEE0 FEl A TGS

Les affaires plus. —
Documentation et bibliothégues. —

5. Cliquer sur le bouton [ sauegarder .

Ajp Supprimer

Supprimer l [Sauvegarder] [ Fermer l

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE - IMPRESSION DE
FORMULAIRES

La fonction Imprimer liste permet de produire un ou plusieurs avis de routage. ‘ { 2

Accéder a I'impression des listes de routage

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
ERROE O Bor
1 Routage - Recherche
1. Cliquer sur le bouton Routage Srogefner  Rotae v
.

. m . Termes & rechercher Index
2. Cliquer sur le bouton ot | R .
ET ] | | [ISSN ¢+ INURES) [~
ET _[+] | | [no.sEa [=]
[Recllercller H Effacer H Fermer ]

8 3
Paramétres de sélection
3. L'écran de paramétrage de Ties  [-

I'impression s’affiche.

RS
et té soclale
QU ébec e
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE - IMPRESSION DE

FORMULAIRES

Imprimer une liste de routage pour un seul titre

1.

Note. Par défaut, tous les titres (*) |

. Sélectionner le titre du périodigue.

. Cliguer sur le bouton [ choisir | e

Cliquer sur le bouton [] pour accéder a la liste

etres de sélecti

() Tous

des titres disponibles dans le fichier Routage.

C—ox—] [ remer]

Liste des titres

| | Rechercher |
Zone de recherche [ Tenir compte minuscules/majuscul..
. Sélectionner le type de liste a imprimer -

(Routage — Numeéro ou

e[ choisic | | Annuler |

Routage — Table des matieres).

. Cliquer sur le bouton [-J pour sélectionner une

liste précise (facultatif).

. Sélectionner la liste du numeéro.
/.
8.

Cliquer sur le bouton [ cnoisir |,
Cliquer sur le bouton o« |,

Routage - Impre

s5ion de formulaire

- Paramétres de sélection

Titres [Ces affaires plus.— =] [

Liste(s)
Routage - Numéro
Mom de la liste E]
Routage - Table des matiéres

Les affaires plus. - - Listes de routage - numéro

Terme(s) de recherche

Zone de recherche  |Mom liste ﬂ |:| Tenir compte minuscules/majuscul...

SO nt Sélectionnés. Priorité -/ Mom liste Nombre d'abonnés

225

Routage interne 6

o[ Choi

e[ OK ] [ Fermer l
| Rechercher
Localisation
LT
et té sociale
sir l[ Annuler ] QUébeC E3 E3




MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE - IMPRESSION DE

FORMULAIRES

Imprimer une liste de routage pour plusieurs titres ‘ *

Paramétres de sélection o

1. Cliquer sur le bouton L=/ pour accéder a la liste des Twes - [+ o) Tous
titres disponibles dans le fichier Routage.

Liste des titres

Terme(s) de recherche

| | | Rechercher
. . . . Zone de recherche [ Tenir compte minusculesimajuscul..
2. Selectionner les titres de peériodique. )

Culture & recherche. —

. s Documentation et bibliotheques. —
3. Cliguer sur le bouton [ choisir |, Sonnies s simograptiges cn T

Econoscope / The Royal Bank of Canada. — \

Effectif. — /\a
Electricité Québec. — - —

Les affaires. — i

0[ Choisir | | Annuter |

4. Sélectionner le type de liste a imprimer
(Routage — Numero ou e e O
Routage — Table des matieres). O ot tmss

5. Cliquer sur le bouton o« | PN @ ot e

Note. Il est possible de sélectionner plusieurs O Crome]

titres en utilisant la touche Ctrl du clavier. &4 Salidarié societe

Québec
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE - IMPRESSION DE

FORMULAIRES
Pour récupérer la liste de routage ‘ *

1. Sous le menu Services,
SéleCtlon ner TravaUX d |ffé rés ] Bibliomondo PortFolio Périodigues - connecté en tant que

Périodiques Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage gewices Aide
, . y . . = Calendrier...
2. Sélectionner I'onglet Disponibles. | EIFEIOE O BOO N oo
Travaux différés...
3. Sélectionner la ligne Changer ocalisation.
. Produits disponibles...
correspondant au formulaire de : Etat des licences..
Catalogue
o Utag e. =] Acqui[;igiions
& Périodiques

4. Pour recevoir le formulaire dans Q Circuiation

Travaux différés - opmgrir

votre boite courriel :
« Cliquer sur le bouton [ courel ],

5. Pour visualiser le formulaire dans
votre navigateur internet : courrer | | supprmer | [ consuter | [ rormer |

e Cliquer sur le bouton [ consutter |

1 PP Afficher tous les travaux
En attente T En exécution | M b :

Module

Utilisateur

Travaux Fin dexécution

Début d'exécution

07/08/2019 13:24:29 |Périodigues Liste des factures par ...[07/08/2019 i i:24:29

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE - IMPRESSION DE

FORMULAIRES

Présentation d’une liste de routage pour un numero ‘ 4
de périodique

Routage - numéro de périodique

Titre: Les affaires plus. --

ISSN: 11870176

Localisation: Bibliothégue centrale (Formation)

Mom de la liste: Routage interne

Délai de routage: 10 jour(s)

Priorité 10

Destinataires:

Nom d'abonné Titre ou Service ou Date Initiales

Marie-Josée Valin
Marie-Eve Lessard

MESSAGE:
Il est important de retourner ce& numéro de périodique en routage au service des pénodiques de la bibliothéque.

Merci beaucoup.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — ROUTAGE - IMPRESSION DE
FORMULAIRES

Présentation d’une liste de routage pour une table des matieres ‘ *

Liste des abonnés au routage - Table des matiéres

Titre: Documentation et bibliothéques. —

ISSN: 03152340

Nom d'abonné Fonction Service Télécopieur Localisation
Marie-Eve Lessard 418-646- BEST
Marie-Josée Valin 418-646- BEST

Nombre total d'abonnés inscrits: 2

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION BUDGETAIRE

En consultation
(tables réseaux)

Gram étrable

‘{ Budgets ]‘

Fonds budgétaires < > Parametres généraux
Peut étre modifiée (4 . )
Structure < ) S Périodes budgétaires
| ) seulement en début d’année . | )
; ) Les montants des fonds ( n T )
Gestion " budgétaires peuvent étre ~ Controle budgetaire
modifiés en cours d’année
Correspondance [ Début de I’'année J

Budgets fermeés ]

Attention! Communiquer avec I'équipe de soutien pour modifier les paramétres.

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION BUDGETAIRE

Consultation du sommaire financier du budget

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

Périodigues Edition Rapports Opérations Tables Affichage Services Aide
N Recherche »
ERROE O :
0 E Valeurs par defaut  »

Gestion 3
Etiquettes de cote. .

Bon de commande...

Budgets [l Paramétres généraux b

Sélectionner le menu
Parametres.

Sélectionner Budgets.

Sélectionner Fonds
budgétaire.

Sélectionner Gestion.

Cliquer sur I'onglet
Sommaire financier.

Listes des résultats  » JERULELIG LS ETES

Gestion

Correspondance...

Budgets fermés...

Paramétres - Budgets - Fonds budgétaires - Gestion

SR 2r01 912020

Année: 2019/2020
Fonds: 347 006

Montant disponible

Montant disponible

Localisation: BEST

[ Répartition | Attributs w Notes‘

-Montant total

Montant révise

165 000,00| 165 000,00|
Engagements Engagements

[ 0,00] || 0,00]
Dépenses Dépenses

\ 0,00/ || 0,00]

Solde disponible

Solde (réserve incl)

165 000,00|

165 000,00|

|créé: 12/03/2019 opmarfr  [Madifié: 13/03/2019 opmarr |Etat A |

[ Exporter l [ Modiﬁerétatl [ Sau-:egarder] [ Fermer ]

Travail, Emploi

et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — GESTION BUDGETAIRE

Probléematique dans le montant des engagements ‘ *

Important. Communiquer avec I'équipe de soutien si le montant inscrit dans vos
Engagements est négatif ou ne correspond pas au montant total de vos
abonnements non-payees.

Paramétres - Budgets - Fonds budgétaires - Gestion

E}'(E‘jl ?%133%0;26 o1 Année: 2018/2019 Localisation: BEST
EN] 200 776-02 Fonds: 400 776-02

rMontant disponible -Montant total

Montant disponible Montant révisé

[ 10 000,00] | | 10 000,00/
Engagements Engagements

[ -15 425,10| ||| -15 425,10|
Dépenses Dépenses

[ 147200 || 1472,00]
Solde disponible Solde (réserve incl.)

[ 18 953,10/ | | 18 953,10/

|Créé: 13032018 opmarft  |Modifié: 13/03/2018 opmarft  |Etat A |

[ Exporter l [ llodiﬁerétatl [ Sau-.-egarderl [ Fermer l

Travail, Emploi
et Solidarité sociale
QU ébec e
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MODULE PERIODIQUES - FICHIERS HISTORIQUES

Transfert a I’historique ‘ 4

En fin d'année budgétaire, 'équipe de soutien lance I'opération de transfert a
I'historique. Les fichiers historiques permettent de consulter les informations
relatives a des factures transférées a I'historique.

Au RIBG, les fichiers historiques sont conserves 1 an. Les plus anciens sont
épurés lors de la fermeture de I'année budgétaire.

Ce qui ne se transfert pas a l'historique :

- Facture dont I'état est ouvert (O) et indique non paye (NP).

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES - FICHIERS HISTORIQUES

Transfert a I’historique ‘ 4
Pour consulter les fichiers historiques

« Selectionner le menu Fichiers historiques.
» Seélectionner Comptes fournisseurs.
» Faire une recherche.

Cliquer sur le bouton [ Recnercner |,

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

i
Gestion... Cril-K
» BN

Routage. . Chrl-Y

Bon de commande... Cul-B
Comptes fournisseurs 4

Fichier des fournisseurs/éditeurs. ..

Impression de formulaires 4

Fichiers historiques [> Comptes fournisseurs...

Quitter

Termes a rechercher Index

| [T1 (+ INA [RES) =

| [~]
ET I-] | | N® facture [~]
| | [Etatfacture (paiement) |~

ET _I-]  Foumissewr [ JLJ

[Rechercher][ Effacer ][ Fermer ]

Travail, Emploi
et Solidarité sociale

Québec
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MODULE PERIODIQUES — PRESENTATION DES OPERATIONS

Transfert de fichier
Permet de transférer un fichier du serveur vers les dossiers locaux d’'une

bibliotheque.

Périodiques  Edition Rapports

Transfert de fichiers
Réclamations...

Renouvellements en bloc._
Etats de collection...
Importation EDI

ONSEIEN Tables Paramétres Affichage Services Aide

Bibliomondo PortFolio Périodiques - connecté en tant que

oV

Fournisseurs

Budgeis

Transfert & I'historique
Epuration

Production d'étiquettes

y vy v vv v

\_"_'| Bibliothéque Cécile-Roulg]
\_"_'| Downloads

[ DYMO Label

[ FichesClients

"1 Mes sources de données

"] Modales Office personnali
"] My EndNote Library Data
[ Network Monitor 3

1 Personnel

[ winpows
«

Transfert de fichiers

Serveur

oo -]
ASCIS200MCNOUY [ 2906 octets / 2016-08-02
QMCTEST1409/ 148414 octets / 2016-09-14
QMCTEST2 /2930 octets / 2016-08-02
QMUC_XML / 146513903 octets / 2018-03-15
QOLFCSVTEST / 14342 octets / 2017-09-15

XCCOPY /30 octets / 2018-11-14
XCISBN / 734160 octets / 2017-08-25
XCNEWBIB / 61361 octets / 2017-11-21
XCMNEWLAB / 165823 octets / 2018-10-03
XCSEQ/ 2431 octets / 2018-10-03
XCTESTFEVR2018/ 165823 octets / 2018-10-03
HKLHOMAIL QCSE /0 octets / 2017-10-10
XLHOMAIL.QL / 369 octets / 2018-10-17 -
I

Attention! Toujours demander la collaboration de I'équipe de soutien
I'exécution des opérations suivantes :
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« Budgets

« Transfert a I'historique

« Epuration

pour
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MODULE PERIODIQUES — PRESENTATION DES RAPPORTS

Budgets ’
Titre du rapport | Contenu du rapport

Format détaillé Comptabilisation du budget pour chaque code budgétaire.

Titres

Titre du rapport Contenu du rapport

Liste complete

Liste des titres a dépouiller
Liste des titres a pointer
Liste des titres arelier

Liste des titres par code de
conservation

Liste des titres éligibles au
routage

Titres « a réviser »

Titres « a problemes »
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Liste compléte des titres de périodiques.

Liste des titres dont I'attribut A dépouiller est coché.
Liste des titres dont I'attribut A pointer est coché.
Liste des titres dont I'attribut A relier est coché.

Liste des titres triés par code de conservation.
Liste des titres dont un attribut Routage est coche.

Liste des titres dont I'attribut A réviser est coché.

Liste des titres dont I'attribut Probleme est coché dans la fiche titre
ou dans I'abonnement.
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MODULE PERIODIQUES — PRESENTATION DES RAPPORTS

Abonnements ‘ 4
Titre du rapport Contenu du rapport

Liste Liste compléte des abonnements.

Liste par code Liste des abonnements triés par code budgétaire.

budgétaire

Renouvellements Liste des abonnements a renouveler.

Dons

Titre du rapport Contenu du rapport

Liste Liste des titres dont le mode d'acquisition correspond a un

don (06), un dépot (07) ou un échange (08).
Réclamations

Titre du rapport Contenu du rapport

Réclamations en cours Liste des titres ayant des réclamation en cours.
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MODULE PERIODIQUES — PRESENTATION DES RAPPORTS
Routage ‘ 4

Titre du rapport Contenu du rapport

Liste des titres Liste des titres dont un attribut Routage est coché.

Liste des abonnés par Liste des abonnés inscrits a chacune des listes de routage
titre (numéro et/ou table des matieres).

Liste des abonnés Liste des abonnés inscrits a une liste de routage.

Liste des titres par Listes de routage (numéro et/ou table des matiéeres) pour
abonnés chacun des abonnés inscrits au routage.

Comptes fournisseurs

Titre Descriptif

Liste des factures Liste compléte des factures.

Factures par fonds

budgétaire Liste des factures triees par fonds budgétaires.

Liste des notes de crédit Liste complete des notes de crédit.
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