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Le Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales (RIBG) regroupe les
bibliothéques des ministeres et organismes du gouvernement du Québec. Ces
bibliothéques partagent le méme systeme intégré de gestion de bibliotheque (SIGB
PortFolio) et signalent leur collection sur Internet par I'intermédiaire du catalogue collectif
CuUBIQ.

Le principe de la notice unique a laquelle se rattachent les exemplaires des bibliotheques
participantes est au coeur du fonctionnement du RIBG. Cette approche permet de
diminuer les efforts consacrés au traitement documentaire et de faciliter le repérage de
l'information au catalogue CUBIQ.

Afin de s’assurer de la cohérence et de la qualité des données dans CUBIQ, les
bibliothéques du RIBG se sont dotées d’orientations destinées a encadrer le catalogage
collectif des notices bibliographiques et d’autorités. Ces orientations, présentées sous la
forme de différentes procédures et directives, sont regroupées dans le présent recueil.

Le travail en réseau implique que bon nombre de catalogueurs de milieux différents avec
des thématiques, des spécialités et des expériences variées cataloguent des ressources
mises en commun dans le catalogue. Il est indispensable que les catalogueurs soient
respectueux et tolérants les uns envers les autres. Le partage d’expertise et la bonne
communication sont valorisés. Les catalogueurs sont invités a communiqguer entre eux
pour les questions relatives au catalogage d’une ressource.
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Avis de modification des notices bibliographiques

Les bibliothéques du RIBG ont la responsabilité de veiller a la qualité du catalogue collectif. Les
notices du module Catalogue ajoutées récemment doivent étre conformes aux directives ou aux
regles de catalogage RDA ou RCAA2, au format MARC 21 et aux normes en vigueur au RIBG. Les
notices déja présentes sont mises a jour selon le principe de simplification du traitement.

Lorsqu'un changement significatif est apporté a une notice partagée du module Catalogue, le
catalogueur doit aviser par courriel les répondants ou répondantes des autres bibliothéques présentes
sur la notice. Les changements significatifs comprennent, par exemple, la transformation de notices
monographiques en une notice de ressource continue ou le changement du point d’acces principal
(1XX et 240) ou de la premiere vedettes-matiére (6XX).

Aucun avis de modification n'est requis pour les changements non significatifs apportés a une
notice partagée du module Catalogue (fautes d'orthographe, erreurs de saisie ou ajout de notes)
de méme que pour les changements apportés en raison de modifications aux RCAA2, RDA ou
au Répertoire de vedettes-matiere de I'Université Laval.

Il est possible en tout temps d'ajouter un point d’accés autorisé qui n'a pas été retenu par les
bibliotheques présentes sur une notice afin d’enrichir celle-ci sans qu'un avis leur soit transmis.

Les bibliotheques qui recoivent un avis écrit doivent procéder rapidement aux changements
demandés.
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https://www.bibliotheques.gouv.qc.ca/pour-les-bibliotheques-gouvernementales/partage-dexpertise/repertoire_des_bibliotheques/
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Catalogage minimal

1.

Objet du catalogage minimal

Catalogage minimal : catalogage qui a pour objectif de rendre rapidement accessible des
collections volumineuses ou anciennes (ex. : transfert de collections). Ce catalogage réduit
le nombre de zones a remplir a un minimum obligatoire pour assurer le repérage des
documents.

Les bibliothéques membres du RIBG peuvent se prévaloir, pour certaines collections, du
niveau de catalogage minimal. Ces collections doivent répondre aux criteres suivants :

1.1 étre assez volumineuses pour que le traitement complet des documents qui les
composent ne puisse étre envisagé a court terme;

1.2 étre constituées de documents dont la date de publication est égale ou antérieure a 5
ans ou de documents qui sont considérés comme des fonds uniques, c'est-a-dire
que la bibliothéque concernée est seule a posséder.

La bibliothéque qui entreprend le catalogage minimal d’une collection doit aviser I'équipe de
soutien du RIBG.

Principes de catalogage minimal

Les régles qui encadrent le catalogage minimal sont :
2.1 la saisie des données s'effectue dans le module Catalogue;

2.2 avant de traiter un document en catalogage minimal, s'assurer qu’aucune notice n’est
présente pour ce titre au module Catalogue;

2.3 le catalogage minimal comprend des zones obligatoires (voir point 3). Une
bibliothéque peut décider d'ajouter des zones a cette description minimale. Les
données saisies doivent cependant étre conformes aux orientations de catalogage du
RIBG;

2.4 la zone Guide 17 (1032) doit étre codée 7. Ce codage permet d'identifier une
notice bibliographique traitée en catalogage minimal;

2.5 une notice dont la zone Guide 17 (1032) est codée 7 peut étre complétée ou modifiée
en tout temps par une autre bibliotheque sans qu'il soit nécessaire, pour cette
derniéere, d'avertir la bibliotheque qui a créé la notice;

2.6 il est obligatoire de créer des notices d'autorité afin de valider tous les points d’accés
saisis dans la notice en catalogage minimal;
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2.7 il est obligatoire de créer des notices d'exemplaire pour chaque unité matérielle, afin
d’en permettre I'emprunt et la réservation.

3. Zones obligatoires
Le format de catalogage minimal comprend les zones obligatoires suivantes :

008/06 (1002) Type de date

008/07-10 (1003) Date de publication
008/14-17(1005) Pays de publication

008/35-37 (1017) Langue du document

008/39 (1019) d - Autre

Guide 07 (1030) Monographie ou publication en série
Guide 06 (1031) Type de document

Guide 17 (1032) 7 - Niveau minimal

Guide 18 (1033) ¢ — RDA (ponctuation ISBD omise)

020, 022 ISBN ou ISSN, s'il y a lieu

040 Sigle de la bibliotheque

090 Cote ou numéro de séquence

100, 110 ou 111  Creéateur (personne, organisme ou congres)

245 Titre propre et mention de responsabilité

250 Mention d'édition

264 Premier lieu d'édition : premier éditeur, date de publication
300 Pagination ou nombre d'unités matérielles

338 Type de support (RDA)

490 Collection, s’il y a lieu

Pour les publications en série, les zones 310 et 362 doivent étre présentes.

Pour les périodiques et les ressources intégratrices, la zone 590 doit étre présente et la
création de kardex ou d’états de collection au module Périodiques est recommandée.
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Cohabitation RCAA2 / RDA
1. Généralités

Les normes de catalogage ayant évoluées au fil du temps, plusieurs normes se cétoient au
module Catalogue (RCAA, RCAA2 et RDA).

Les bibliothéques du RIBG doivent cataloguer les nouvelles ressources dans la norme en
vigueur dans leur milieu. Toutefois, il N’y a pas de traitement rétrospectif pour les notices
déja présentes au catalogue.

2. Modification de notices

- Les notices bibliographiques (monographies, périodiques, ressources électroniques, etc.) en
RCAA2 ne sont pas retouchées par un catalogueur RDA, méme si celui-ci lie son exemplaire
a une notice créée en RCAA2.

- Les notices bibliographiques (monographies, périodiques, ressources électroniques, etc.) en
RDA ne sont pas retouchées par un catalogueur RCAA2, méme si celui-ci lie son exemplaire
a une notice créée en RDA.

- Les zones locales (590, 592, 595) sont rédigées dans le respect de la norme utilisée par le
catalogueur, notamment en ce qui concerne les abréviations.

- Les notices d’'autorité en RCAA2 ne sont pas retouchées par un catalogueur RDA, méme si
celui-ci lie sa notice bibliographiqgue RDA a une notice d’autorité créée en RCAA2.

- Les notices d'autorité en RDA ne sont pas retouchées par un catalogueur RCAA2, méme si
celui-ci lie sa notice bibliographigue RCAA2 a une notice d’autorité créée en RDA.

- Au module Acquisitions, les notices sont créées en RCAA2 ou en RDA, selon la pratique de
catalogage en vigueur dans la bibliothéque qui commande le document.

- Au module Catalogue, les catalogueurs devront cependant modifier la notice d’acquisition
récupérée, afin de la rendre conforme a la pratique de catalogage en vigueur dans la
bibliotheque qui catalogue le document.
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Création des notices d’autorité

1.

Généralités

Lorsqu’une notice d’autorité doit étre créée au catalogue d’autorités local (CAL), celle-ci doit
étre conforme aux directives de la norme RDA. En cas de doute a savoir si I'autorité doit étre
ajoutée au CAL ou au RVM, se référer a la liste Autorités de noms propres: RVM (Sujets) ou
catalogue d'autorités local?;

- des notices d'autorité doivent étre créées pour chaque point d’acces autorisé dans une
notice bibliographique (1XX, 240, 600-630, 700-730, 830). Pour les zones 650, 651 et
655, se référer a la section Demande de création, de modification ou de traduction de
vedettes-matiere;

- le nom privilégié, le titre privilégié d’'une ceuvre ou le titre privilégié d’'une expression
(1XX) est créé sans indicateur de relation;

- les notices d'autorité doivent étre complétes (zone 008/33 (1206) = a);

- les bordeaux a utiliser sont RAU100, RAU110, RAU111l ou RAU130; (nouveaux
bordereaux a venir)

- lutilisation des icones Valider ou Afficher contrdles d'autorité lors de la saisie d'une
notice bibliographique ne suffit pas pour assurer l'exactitude de la validation d'une zone
au catalogue. Le catalogueur doit faire les vérifications d'usage;

- en cas de doute sur I'étiquette MARC a utiliser, consulter les indications de I'Annexe
D Liste alphabétique des vedettes ambigués du Format MARC21;

- ne pas créer de point d'acces qui n'existent pas (par ex. une collection fictive) afin de
regrouper des documents.

Cette orientation contient les généralités liees a la création des notices d’autorités. Pour plus
de précisions, consulter les notes supplémentaires au Format MARC 21 pour les données
d’autorité (a venir)
Procédure de création
2.1 Interrogation des autorités

Dans le module Catalogue, a l'aide des index AUA ou TIA, interroger le catalogue

d’autorité local pour les accés choisies comme point d’acces autorisé avant de créer
une nouvelle autorité (1XX, 240, 600-630, 700-730, 830).
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Au besoin, lorsque la notice d'autorité est présente au module Catalogue
faire les corrections ou bonifications jugées nécessaires.

Lorsque l'autorité n'est pas présente au catalogue, faire des recherches de notices
dérivées dans les fichiers sources : BAnQ, LC, BnF ou VIAF; le dossier le plus
complet sera privilégié; il est possible de compléter les recherches dans d'autres
fichiers d'autorité ou catalogues (ISNI, CatExpress, Ariane2, etc.).

Le choix de la source des autorités est établi en fonction de sa pertinence; par
exemple, pour les collectivités gouvernementales du Québec, préférer BANQ comme
source (connu sous le code B2Q dans VIAF).

La création d’autorité a I'aide de sources est privilégiée a la création de notice originale
afin d’assurer la conformité des points d’acces autorisés et de faciliter le travail des
catalogueurs.

2.2 Création des notices d’autorité avec sources (catalogage dérivé)
Les notices d'autorité issues de fichiers sources doivent étre rendues conformes
aux RDA, aux directives de la présente orientation et aux notes supplémentaires
concernant les autorités avant d'étre saisies dans le module Catalogue.
Source
Inscrire le nom du fichier source utilisé dans la zone 670 et, lorsque disponible, le
numeéro de contrdle dans les zones 010, 016 ou 024

Lorsqu’un fichier source est utilisé (LC, BnF ou VIAF), la zone fixe 1219 est codée
« b » (agence bibliographigue nationale).

2.3 Création des notices d’autorité originales

La zone 008/39 (1219) doit étre codée. Le code « d » est utilisé lorsqu'une bibliotheque
crée une autorité sans fichier source.

Enregistrer les variantes de nom ou de titre (zones 4XX) sous lesquelles le point
d’'acces peut étre cherché;

3. Creéation des notices d’autorité : regles spécifiques
3.1 Point d’acces autorisé de personne - 100

Pour une notice d’autorité originale, mentionner, dans la zone 675, la source
consultée sans succes ainsi que la date.

Inscrire la profession de l'auteur (zone 374) et/ou son lieu de travail (zone 373) si
linformation se retrouve dans la ressource afin que l'agent soit bien identifié. La
profession pourra étre ajoutée au nom privilégié (zone 100 $c), dans le cas d’homonymie,
pour différencier les personnes.
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3.2 Point d’accés autorisé de collectivité - 110, 111

Lorsqu'une collectivité change de nom, créer une nouvelle notice d'autorité pour ce
nouveau nom. Inscrire l'historique de Il'organisme (zone 665) et établir les renvois
(zones 510, 511). Corriger les autorités des anciens noms de la collectivité en complétant
I'historique (zone 665) et en ajoutant les renvois appropriés (zones 510, 511).

Si la collectivité est un organisme international ou un organisme qui utilise plus d'une
langue officielle dont le francgais, choisir comme nom privilégié la forme officielle
francaise; inscrire les formes non retenues en renvois (zones 410, 411).

Traduire en francgais les éléments ajoutés entre parenthéses au nom privilégié de
la collectivité si ces informations proviennent d'une source qui n'est pas de langue
francaise.

3.3 Point d’accés autorisé de collection (130)

S'il n'existe aucune notice d'autorité pour la collection, prendre la décision de créer
ou non une autorité en fonction des besoins de sa propre bibliothéque.

Si une bibliothéque choisit de ne pas créer une notice d’autorité pour une collection,
I’inscrire uniqguement dans la zone 490 (premier indicateur O — aucun rappel) de la
notice bibliographique. Ce choix peut étre révisé en tout temps par une bibliothéque
pour laquelle un point d'accés autorisé a la collection est important. Dans ce cas, créer
une notice d'autorité a la collection et modifier le codage du premier indicateur de la zone
490 (1 — Rappel) dans la notice bibliographique.

Pour une collection qui se présente dans plus d'une langue dans un document
(collection paralléle), privilégier la forme francaise et faire des renvois (zone 430)
pour les formes rejetées. S'il n'y a pas de forme francaise, privilégier la forme anglaise.

Pour une collection qui se présente dans plus d'une langue avec numérotation paralléle
dans des documents séparés (ISSN différents), faire une notice d'autorité pour chaque
langue pour laquelle la bibliothéque possede des documents.

Pour une collection qui se présente dans plus d'une langue avec numérotation continue
dans des documents séparés sans égard a la langue de la collection (méme ISSN),
choisir la langue du premier numéro de la collection; si le premier numéro de la
collection n'est pas disponible, privilégier le premier numéro en main.

Pour une collection numérotée de fagcon continue et subdivisée en sous-collection, faire
deux notices d'autorité : la premiere a la collection elle-méme et la seconde a la
collection suivie de la sous-collection.
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3.4 Point d’accés de titre privilégié a I’ceuvre ou I'expression

Pour chaque point d’acces autorisé a un titre privilégié d’ceuvre ou d’expression (zones
130, 630, 730 et 830 dans la notice bibliographique), créer une notice d’autorité au
titre privilégié (130) pour les ressources n'ayant pas de créateur comme point d’acces

principal.

Pour chaque point d’acces autorisé a un titre d’ceuvre ou d’expression d’un créateur
(zones 240, 600, 610, 611, 700, 710, 711 de la notice bibliographique), I'autorité est
créée en auteur-titre a partir des zones 100, 110 ou 111. Le titre de I'ceuvre originale
est obligatoirement ajouté dans la sous-zone $t & la suite du nom privilégié du créateur
(sous-zone $a).

Pour les compilations d’ceuvres d’'un méme créateur, le titre collectif conventionnel «
CEuvre » ou la forme des ceuvres est enregistré dans la sous-zone $t.

Le titre collectif conventionnel peut étre suivi de la mention « Extrait » dans la sous-
zone 3k si l'autorité ne représente pas l'intégralité des ceuvres d’'un créateur.

L’'expression d’'une ceuvre sera ajoutée, a la suite du titre privilégié de I'ceuvre, a l'aide
d’'une ou de plusieurs des sous-zones suivantes :

$l = langue de I'expression

$h = type de contenu

$f = date de I'expression

$o = arrangement pour la musique
$s = version

3.5 Point d'accés de juridiction politique (110, 151)

Les points d'accés autorisés de juridictions politiques sont enregistrés dans la zone 151.
Utiliser les tétes de vedettes de nhoms géographiques présentes dans le Répertoire de
vedettes-matiére de I'Université Laval (RVM).

Par contre, si le point d’acces autorisé représente une collectivité subordonnée a une
juridiction politique ou une ceuvre dont le créateur est une juridiction politique, les
autorités seront créées dans la zone 110 en utilisant la téte de vedette de noms
géographiques du RVM ($a) suivi de la collectivité subdivisées ($b) ou du titre de
'ceuvre ($t).

Pour chaque vedette d'autorité de juridiction politique non présente au RVM, acheminer
une demande a I'équipe de soutien du RIBG (voir la section Demande de création, de
modification ou de traduction de vedettes-matiére).
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3.6 Vedette-matiére (150, 151, 155)
Toutes les vedettes-matiere doivent étre conformes au RVM.

Ne pas créer de notices d'autorité (zones 150, 151, 155) pour les vedettes-matiére
auxqguelles on a ajouté des subdivisions affranchies et qui n'apparaissent pas dans le
RVM.

Pour chaque vedette-matiére a créer au RVM, acheminer une demande a I'équipe de
soutien du RIBG (voir la section Demande de création, de modification ou de traduction
de vedettes-matiére).

Attention, ne jamais modifier une vedette-matiere provenant de |'Université Laval

(QQLa).

B Adamsville (Bromont, Québec) (RAU100) oo e

Zones fixes

P ] 1
00806 (120) o || ]
008/33(1206)  [a |l O0Bo(121) [

UL

Description Ind. Zones variables
Wo contrdle 001 000306401 3
D 005 20190227083854.0
Wo Bib. nat. 016 $ad528.7549
No systéme 035 $a(QMBN)D000270543
Source cat 040 $aCaQMBNSbireSerdascCalMBN
Code géo 043 $an-cn-quibn-cn-qq
151 $aAdamsville (Bromont, Québec)
F 410 2 $aBromont (Québec).SbAdamsville
Renvoi hist 663 $aVillage de Bromaont
Note gén 667 $aMe pas utiliser en subdivision.
Source 670 FaRépertoire toponymique du Québec 1987, 19873bp. &
Source 670 $aRépertoire des municipalités du Québec 19915bp. 782
Source 670 $aBanque de noms de lieux du Québec [sur le Web] 2019-01-225b(Date d'officialisation 1978-08-17; Village; MRC Brome-Missisquoi,
Municipalité Bromont (Ville)) 3
({21294 JooLa | 2019-03-09 08:31 LAVAL 2019-03-09 08:31 LAVAL | ist[cor  JacTve == =>
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Demande de création, de modification ou de traduction de
vedettes-matiere

1. Généralités

Cette orientation s'applique aux notices d'autorité de vedettes-matiere de hom commun ou
de nom géographique et de descripteur genre/forme. Elle offre la possibilité aux bibliotheques
de participer a l'enrichissement du Répertoire de vedettes-matiere (RVM) de I'Université
Laval. Cet enrichissement peut se faire par I'ajout de nouvelles vedettes spécifiques aux
besoins des bibliotheques ou par I'ajout de renvois ou de notes a des vedettes existantes.

Les bibliothéques doivent faire parvenir leur demande de création, de modification ou de
traduction de vedettes-matiere par courriel a I'équipe de soutien du RIBG qui assurera le suivi
de celle-ci avec I'équipe du RVM ou de BANnQ (seulement pour les noms géographiques
québécaois).

2. Etapes a suivre
2.1 Vérifications
Afin de s'assurer que la vedette est inexistante dans le RVM, vérifier dans le module

Catalogue, le terme francais ou anglais a l'aide des index SUA, SUAF, VSUB ou EA
ou vérifier dans le RVMWeb (https://rvmweb.bibl.ulaval.ca).

2.2 Recherches d'informations complémentaires

Pour une vedette-matiere de nom commun, de nom géographigue et un descripteur
genre/forme trouvé dans une autre source (ex. dictionnaire spécialisé€), joindre le
lien ou une numérisation des pages pertinentes a la demande.

Pour une vedette-matiere de nom géographique québécois, Vérifier dans
la banque de noms de lieux du Québec de la Commission de toponymie du Québec.
Joindre le lien de la page Web a la demande.

Pour une vedette-matiere de nom commun, de nom géographique a l'extérieur
du Québec et un descripteur genre/forme a traduire, vérifier dans le Library of
Congress Subject Headings (LCSH). Joindre le permalien de la notice d'autorité a la
demande.

Pour une vedette-matiere de nom géographique a I'extérieur du Québec trouvée
dans une base de données gouvernementale sur le Web, joindre le lien utile a la
demande.

e Canada : Canadian Geographical Names Data Base
e Etats-Unis : United States Board on Geographic Names
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2.3 Création d'une notice temporaire (obligatoire)
Dans le module Catalogue, créer une notice d'autorité temporaire avant I'envoi
d'une demande de création ou de traduction de vedettes-matiére. La création d'une
telle notice permettra une validation des notices bibliographiques qui seront
rattachées a la vedette d'autorité temporaire.
S'assurer que la notice temporaire contient les étiquettes suivantes :
008/33 (1206) : ¢ (provisoire)
008/39 (1219) : d (autre)
Ajouter, s'il y a lieu, les renvois jugés pertinents dans des étiquettes 4XX et 5XX.
Dans le cas d'une traduction, créer une notice temporaire seulement s'il est
possible d'enregistrer la traduction francaise du terme dans I'étiquette 15X. Ajouter la
forme anglaise dans I'étiquette 75X.
Joindre le numéro de séquence de la notice d’autorité temporaire a la demande.

2.4 Réponse et suivi

L’équipe de soutien du RIBG transmettra au demandeur la réponse de I'équipe du RVM
ou de BANQ.

Modifier, s'il y a lieu, la notice temporaire dés la réception de la réponse.

Conserver une liste des notices temporaires jusqu’a ce que les notices du RVM soient
versées dans le module Catalogue.

2.5 Fusion
Lors du versement mensuel de la mise a jour du RVM, fusionner les notices

temporaires avec les notices complétes du RVM. Consulter la section Fusion des
autorités dans le Guide de l'utilisateur du module Catalogue.

Vedettes-matiere ouvertes ne faisant pas |I'objet d'une demande de création

Les vedettes-matiére et subdivisions ouvertes construites par l'ajout d'un qualificatif de
nationalité, de langue ou de religion, etc. (ex. ... anglais, [espagnols, italiens, etc.],
Bouddhisme, [Christianisme, etc.]) sont créées en notices originales dans le catalogue
d’'autorités locales. S'assurer que la notice contient les étiquettes suivantes :

008/33 (1206) : a (vedette complétement établie)

008/39 (1219) : d (autre)
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Modification du RVM

Il est trés important de ne jamais modifier une vedette provenant du RVM (source QQLa).
Si une vedette doit étre modifiée (faute de frappe, renvois, etc.), communiquer avec I'équipe
de soutien du RIBG qui transmettra la demande de modification a I'équipe du RVM.
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Notices d'autorité en double

Elimination et fusion de notices d’autorité en double

1.

Principes généraux

11

1.2

13

L'orientation d'élimination et de fusion des notices d'autorité en double s'applique aux
bibliotheques membres du RIBG. Ce processus repose sur la collaboration de chacun
des participants du Réseau.

Ne pas faire parvenir d'avis de modification aux bibliotheques touchées par ces
changements.

La fusion ne transfert pas les formes rejetées (4XX) et les renvois (5XX) d'une notice
d'autorité a une autre. L'utilisateur a la responsabilité de s'assurer que tous les renvois
des autorités fusionnées apparaissent dans l'autorité conservée.

Fusion des notices d’autorités en double

2.1

2.2

2.3

Pour procéder a une fusion, il faut se référer a la section Fusion d'autorités du Guide
de l'utilisateur du module Catalogue.

Faire le choix de la notice (autorité-maitresse) selon la pertinence (voir la section
Création des notices d'autorité du présent recueil).

Au besoin, sauf pour les autorités RVM, transcrire dans l'autorité conservée les renvois
et informations supplémentaires présentes dans I'autorité fusionnée. Les informations
doivent étre inscrites selon les régles établies dans la section Création des notices
d'autorité du présent recueil.

Elimination des notices d’autorité en double

3.1 Avant de procéder a la suppression, s’assurer que la notice d’autorité n’est plus liée a

3.2

aucune notice bibliographique (occurrence 0).

Pour procéder a une élimination se référer aux sections Désactiver une notice et
Suppression d'une notice du Guide de I'utilisateur du module Catalogue.
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Elimination des notices bibliographiques en double

1.

Principes généraux

11

1.2

13

14

Avant de saisir une notice, il est obligatoire de faire une recherche par ISBN/ISSN et
par titre, afin d'éviter la création de notices en double.

Si le catalogueur n'est pas certain que l'ouvrage en main constitue un double, il ne doit
pas hésiter a communiquer avec la ou les bibliotheque(s) dont la localisation figure dans
la sous-zone $b du 090.

Si une bibliotheque constate la présence d'une notice en double et qu'elle est impliquée,
elle doit choisir la notice a conserver selon les critéres préétablis. L'information doit
étre transmise au répondant au catalogage des autres bibliothéques en utilisant
les informations fournies dans le Répertoire des bibliothéques. Chaque bibliotheque
procédera au transfert de ses écrans d'exemplaire. La derniére bibliotheque a
transférer ses exemplaires auralaresponsabilité de rendre la notice inactive et de
la supprimer.

Si une bibliothéque constate la présence d'une notice en double et qu'elle n'est pas
impliquée, elle le signale a la premiére bibliothéque dont la localisation figure dans
la sous-zone $b du 090. L'information doit étre transmise au répondant au catalogage
des autres bibliothéques en utilisant les informations fournies dans le Répertoire des
bibliothéques. La premiére bibliotheque impliquée effectuera le choix de la notice
et transmettra l'information aux autres bibliotheques impliquées.

Critéres de choix

21

2.2

2.3

2.4

2.5

Entre deux notices bréves d'acquisition, choisir la premiére créée, c'est-a-dire la plus
ancienne.

Entre une notice breve d'acquisition et une notice compléte, choisir la notice compléte.

Au moment de créer une notice en ressources continues, la bibliothéque qui catalogue
doit toujours aviser la ou les bibliotheques qui ont catalogué le document en
monographie afin que celles-ci transferent leur cote et écrans d'exemplaire sur la
notice cataloguée en ressources continues

Entre deux notices completes de qualité égale, tenir compte de la date de création et/ou
du nombre de bibliotheques rattachées aux notices.

Entre deux notices complétes de qualité inégale, choisir celle qui est de meilleure
gualité, a moins que le changement n'implique plusieurs bibliotheques. Dans ce cas,
faire preuve de discernement : il est parfois préférable d'améliorer la notice de moins
bonne qualité et d'éliminer l'autre.
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Création d’écran d'exemplaire ou de kardex

1. Principes

Cette orientation est établie selon le nombre de parutions par année et non selon les
modalités d'acquisition des ressources (abonnement, commande annuelle ou commande
permanente). La périodicité demeure le 1¢critére de choix pour l'utilisation d'un kardex au
module Périodiques ou d’'un écran d’exemplaire au module Catalogue. Dans certains cas, on
peut avoir a créer des écrans d’exemplaire et un kardex pour une méme notice.

Ecran d'exemplaire = exemplaire unitaire enregistré au module Catalogue

Exemple d'une publication annuelle
O00EES AO0 A 0= GEEEE[0han B
CIE] COREA EEG0

tdu monde : annuaire économique et géopoliti... (RDAMO) {Nouveauté)

Zones fixes

008/05 (1002) ¢ ||J 008/07-10 (1003) 008/11-14 (1004)

008/15-17 (1005)  [que [ o03/3s-37 (1017)  fre Jooogzeore) 4|
GUIDE/O7 (1030) s .| cume/ns 1031y [a | _GUDEN7 (1032)

Description Ind. Zones variables
ISSN 022 0 $a07121180
Source acqu 037 $aMTQ-CD-A015hQTR
Source cat 040 $aQQLShfre
Cote BAC 055 4 SaHC14SbES3 ] Liste des exemplaires de la nofice 10515 @
Cote BAC 055 4 $aHC10
Code sujets 072 7 SaG4 Cote Tomaison Local. | Sous. Cat  Etat | Ex No Document
Code sujets 072 7 $aA2552QTR HC 14 ES3 2003 LFAQ o1 00 00QLFAQAO02685 *
Cote Dewey 082 a $a330/.9 L
Cote locale 090 1 5a330.0 E835bQLSA1981-1086.[1987/88].[1988/80] 1980/ | C 14 83 2005 [LFAQ 01 00 001 FAQAQ02634 =
Cote locale 090 1 $aHC 14 E838bQMCREF$d2014,2016-2019 HC 14 E83 2006 LFAQ 0100 00QLFAQA003088
Cote locale 090 1 $aHC 14 E83 R&f 3hQTR HC 14 EB3 2007 LFAQ 02 35 00QLFAQADD4216
Cote locale 090 1 $aHC 14 E83%bQMDF$d1995,1998-2011 330.9 EB3 2018 MocQ 01 PE 000MOCQADCET ...
Cote locale 090 1 $aHC 14 E833bQOLF(QCT)3d1983,1992,1096,1997 HC 10 E83 2000 QAC 02 |35 DDDDQACAO13490
e wenmmoeemmmaae o Dbooms  am we o s | oown
Cote locale 090 1 al - ) , - .
Cote locale 090 1 $aHC 14 EB33bQREREF3d2011 HC 10 E83 2002 QAC 02 % D000QACAG20991
Cote locale 090 1  $aHC 14 E83$bLFAQRS2007$bLFAQSA2003.2005-2006 | | 1C 10 EG3 2003 QAC 02 35 (0000QACAQZ6765
Cote locale 090 1 $a330.9 E83SHMOCQSd2018 HC 10 E&3 2004 QAC 02 35 0000QACAD29527
Titre 245 0 2 Sal'état du monde -$bannuaire économique et géopolitique | HC 10 ES3 2003 QAC 02 |35 (0000QACAQ30869 | T
Var titre 246 3 0 SaAnnuaire économique et géopolitigue mondial. Ajouter Dupliquer Transférer Supprimer Editer Fermer
Var titre 246 1 2 S$aMonde d'inégalités$f2016.
Var titre 246 1 2 S$aQuigouverne le monde?$r2017.
Var titre 246 1 2 S5aEn quéte d'alternatives3f2018.
Var titre 246 1 2 S$aRetour des populismes$f2019.

Publication 260 SaMontréal :3bBoréal Express,5¢1981-

Pér courante 310 SaAnnuel.
Dates publ 362 0 $a1081- —
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Kardex = numéro détaillé ou état de collection enregistré au module Périodiques

Exemple d’'une publication semestrielle

0O0EE0 00 A DE BEEEHE OEEA 8

IR CIC] Hlolo|=lo]:|*][0]8 |
Zones fues
008/06 {1002) c =/ 00807-10 (1003) 1971 008/11-14 (1004) gt
008/15-17 (1005) Qe = 008/35-37 (1017} fré —  ooaf3e (1019) d -
GUIDEfO? (1030} s - GUDEG6(1031) | = GUIDELT [1032) =
Oenpaon o Tuasansoy W i S B AT T CODOrIBGN e DO s oS san  (ROARSO) @
= Sa03159050
5a00ICSbie
[} Salreeny
San-¢n-qu Localisation de fexemplars  * Tous Annde [Tous
0 1 Sa?eTa N abonn. Annde Humirg Récaphio. N* abona
i SaPer SnOmMC | 100517 2049 Volme 48 Numéro 2 printemps 2019 QAT |
SaI':F__RSI.\QOLFI 3 ) Btats de colleck 198165 2018 Volme 47, Numéro 1 printemps 2018 ol
§ | Dol Rl PRidismans SR R 197454 2018 Volume 46, Numéro 2 aulomne 2010 aue
1 $aPér So0AC () Huméros
0 0 SaAmgus des du Québec 197223 218 Vohme: 46, Numdro 2 automme 2018 oA
Sbe: des T s du Québec 5o | Paremites dulchage 198165 2018 Vome 46 Numéro 2 aulomne 2018 aL
Say_Sou Localisation  [* = Tous 197464 2018 Volme 45, Numéro 1 pintemps 2018 ame
Sasemestnel SH201E P o - 197223 2018 Vowme 46 Numéro 1 primtemps 2018 QAC
AL EEEh1960-2017 C “
SaTrimeslriel $b1084.1588
Sabimeslie] S1971-1963 . am
a Savol 1 {novidéc 1971 ~
Sa1971-hiver 2011 ; La revue québécoise des p de [ p preété 2011-, La revue québéco)
SaPubl AUss &N VETSIon &lectonique, prntempsets 1999
SaComgrend du lexle en anglals
Sala localsation du pérodigue ¢ ke GEbul g fa coBetlion 0e chagque BIBHOINEGUE Sont IGqUEs C-0es5ous Fermer
Sa0MC | conserve ks 10 demidres années,
£aQ0LF © conserve les 10 damidres années: dermier no requ v 36, no 3 (hiver 2008)

Critéres de choix

2.1 Pour une ressource continue publiée une fois par année (annuelle), tous les deux ans
(biennale), etc., créer un écran d'exemplaire.

2.2 Pour une ressource continue publiée plus d'une fois par année, créer un kardex.

2.3 Lorsque la périodicité d'une ressource continue annuelle (biennale, etc.) est modifiée
en cours de publication pour devenir plus d'une fois par année, conserver les
écrans d'exemplaire des numéros publiés annuellement (biennalement, etc.) et créer
un kardex pour les numéros publiés plus d’'une fois par année.

2.4 Lorsque la périodicité d'une ressource continue publiée plus d'une fois par année est
modifiée en cours de publication pour devenir annuelle (biennale, etc.), conserver le
kardex des numéros publiés plus d’'une fois par année et créer des écrans d'exemplaire
pour les numéros publiés annuellement (biennalement, etc.).

2.5 Pour une ressource intégratrice mise a jour de facon réguliére ou irréguliere, faire
un écran d'exemplaire pour le document de base et créer un kardex pour les mises a
jour.
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2.6 Lorsque la bibliotheque acquiert un numéro d’'une ressource continue avec un
titre distinct (ex. numéro thématique, numéro spécial, etc.), créer une notice au
catalogue (monographie) au titre distinct ainsi qu'un écran d’exemplaire.

Ne pas créer de notice au titre de la ressource continue si elle n’est pas déja présente
au catalogue. Au choix de la bibliotheque, si une notice pour la ressource continue est
présente au catalogue, ajouter ses zones locales.

2.7 Pour un tiré-a-part d’'une ressource continue, créer une notice (monographie) ainsi
gu’un écran d’exemplaire.

Ne pas créer de notice au titre de la ressource continue si elle n’est pas déja présente
au catalogue. Au choix de la bibliothéque, si une notice pour la ressource continue est
présente au catalogue, ajouter ses zones locales.

2.8 Lorsque la bibliotheque posséde un abonnement et catalogue séparément
chague numéro ou certains numéros d'une ressource continue (chaque
numeéro a un titre distinct et traite d'un sujet particulier) :

1. créer, si elle n'est pas déja présente, une notice (pes) pour le périodique
ainsi qu’un kardex (avec ou sans code barre dépendamment des pratiques
locales de pointage) et enregistrer une note locale en zone 592 pour mentionner
que la bibliotheque catalogue chaque livraison ou certaines livraisons
séparément (ex. : 592 $aQCSF catalogue chaque livraison séparément.).

2. créer une notice (monographie) pour chaqgue numeéro ou pour les numéros
choisis avec un écran d’exemplaire (avec ou sans code zébré dépendamment
des pratiques locales).

2.9 Lorsqu’une bibliotheque catalogue séparément des articles contenus dans un numéro
de périodique, ajouter le numéro au kardex et créer une notice analytique.

2.10 Lorsque la bibliotheque posséde un seul numéro d'un périodique sans titre distinct,
créer une notice (pes) et créer un kardex.
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Simplification de I'intégration des ressources au catalogue
Généralité

Comme plusieurs normes de catalogage cohabitent dans le catalogue, lors de lintégration de
ressources, ne pas modifier la norme de catalogage utilisée dans la notice. Vérifier seulement que les
éléments contenus dans la notice sont conformes et que les zones fixes ainsi que les points d'acces
sont tous présents pour le repérage.

Indications générales

Il est important que les catalogueurs utilisent leur jugement afin d’appliquer cette orientation. Il faut
alors se mettre a la place de l'usager qui recherche le document dans CUBIQ. Les catalogueurs
devront alors se poser les questions suivantes :

o Cette zone est-elle indexée? Si non, laisser tel quel. Si oui;

e Est-ce que la modification aura un impact significatif a la recherche? Si non, laisser tel quel.
Si oui, faire la modification.

Par exemples,

Laisser tel quel :
— Les abréviations;
— Les guillemets anglais;
— Les espacements devant une ponctuation;
— Les ponctuations;
— Les minuscules/majuscules;
— La présentation des mentions des responsabilités, par exemple, omission de la phrase
d’introduction /$créalisé par ....;
— L'utilisation des crochets carrés, du point d’interrogation, du copyright.

Modifier :
— Les zones fixes;
— Les erreurs d’indicateurs dans les zones 245 et 7XX;
— Les coquilles;
— Les codages des sous-zones;
— Les erreurs ayant un impact sur la recherche (mention de responsabilité, édition, lieu, éditeur
et date de publication, vedettes-matiére, etc.).

Les catalogueurs conservent le droit d’'ajouter les zones et sous-zones mangquantes s'’ils
jugent I'information importante. Toutefois, il est conseillé d’ajouter les points d’acces s’ils
sont manquants (vedettes-matiére, points d’acces secondaires auteurs et titres)
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