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Le Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales (RIBG) regroupe les
bibliothéques des ministeres et organismes du gouvernement du Québec. Ces
bibliothéques partagent le méme systeme intégré de gestion de bibliotheque (SIGB
PortFolio) et signalent leur collection sur Internet par I'intermédiaire du catalogue collectif
CuUBIQ.

Le module Catalogue permet I'exécution de stratégies de recherche tres précises. Il
permet aussi de produire une grande variété de rapports et d’exécuter de nombreuses
opérations.

Des procédures ont donc été redigées par I'équipe du RIBG pour aider les bibliotheques
qui utilisent les diverses fonctionnalités du systéme.



Module Catalogue : recueil des guides techniques Index de recherche

Liste des index de recherche disponibles

NOTICES BIBLIOGRAPHIQUES*
INDEX DESCRIPTION ETIQUETTES
*ART Artistes AUB, RES, SUJ, TI
*TDEP Titres et dépouillement DEP, TI
ANCN Autres numéros 024
AUB Auteurs - Notices bibliographiques 100, 110, 111, 700, 710, 711, 76X-
78X, 800, 810, 811
AUR Auteurs - Réservoir 100, 110, 111, 700, 710, 711
CCC Caractéristiques du créateur ou collaborateur 386
CLR Cote - Réservoir 852
COLB Collections - Notices bibliographiques 440, 490, 800, 810, 811, 830
COR Collection — Réservoir 852
cou Couleur - Document iconographique 1753, 1783, 1843
CR Collection réseau 590
CSs Code de catégorie de sujet 072
DA Date de publication 260, 264, 1003, 1004
DACB Date de création - Notices bibliographiques 9030
DAMB Date de modification - Notices bibliographiques |9040
DAR Date de publication - Réservoir 260, 264, 1003, 1004
DEP Dépouillement 505
DICC Cote 090
DICR Cote - Réservoir 090
DIM Dimensions - Document iconographique 1757, 1787, 1847
DINA Date de modification - Notices bibliographiques |9040
actives, inactives et Réservoir
DOCR Numéro de document - Réservoir 852
ED Editeurs 260, 264
ERR Statut d'erreurs - Notices bibliographiques 9060
FORM Format de partition ou de manuscrit musical 1052
ILL lllustrations 300, 344, 347
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Module Catalogue : recueil des guides techniques

Index de recherche

NOTICES BIBLIOGRAPHIQUES

INDEX DESCRIPTION ETIQUETTES
IND Indicateurs de relation 100, 110, 111, 600, 610, 611, 630,
700, 710, 711, 730, 765, 770, 772,
773,774,775, 776, 777, 780, 785,
787
INIB Initiales 1990
INV Numeéro d'inventaire 037
ISBI Numéro international normalisé des livres 020, 021
(ISBN) - Notices bibliographiques actives,
inactives et Réservoir
ISBN Numéro international normalisé des livres - 020, 021
Notices bibliographiques
ISSI Numéro international normalisé des 022
publications en série (ISSN) - Notices
bibliographiques actives, inactives et Réservoir
ISSN Numéro international normalisé des 022
publications en série - Notices bibliographiques
LA Code de langue 1017
LIA Liaison verticale, horizontale, chronologique 792, 794, 796
LIT Indicateur de texte littéraire ou de genre de 1015
publication
MATE Unités matérielles 300
MUS Numéro d'éditeur (musique) 028
NIV Niveau bibliographique 1030
NIVE Niveau d'enregistrement 1032
NO24 Autre numéro ou code normalisé 024
NO28 Numéro d'éditeur pour la musique 028
NOCA Forme de catalogage descriptif 1033
NOTG Note générale 500
NOTX Notes 500, 501, 502, 504, 506, 508, 511,
515, 516, 521, 525, 530, 534, 536,
538, 540, 546, 547, 550, 555, 561,
563, 580, 585, 586, 588, 590, 592,
595
NSEQ Numéro de séquence 9010
NSER Numéros de séquence en relation 760, 762, 765, 767, 770, 772, 773,

774,775,776, 777, 780, 785, 786,
787
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Module Catalogue : recueil des guides techniques

Index de recherche

NOTICES BIBLIOGRAPHIQUES

inactives et Réservoir

INDEX DESCRIPTION ETIQUETTES
PA Code de pays de publication 1005
PES Type de publication en série 1038
PROV Provenance - Index des notes locales 561, 563, 595
PUB Caractéristiques du public cible 385
REL Indication spécifique du genre de document 1871
(ISGD)
RES Sommaire, résumé analytique, annotation, 520
portée
REST Note sur les limites a la consultation 506
RSN RSN 001
SOUB Source du catalogage - Notices 9020
bibliographiques
STAB Statut - Notices bibliographiques 9050
SuUJ Sujets 600, 610, 611, 630, 650, 651
SUJF Sujets - Genre/forme 655
SUP Indication générale du genre de document Sous-zone $h des étiquettes : 130,
(IGGD) 240, 245, 246, 338, 440, 600, 610,
630, 700, 710, 711, 730, 740, 800,
810, 811, 830
SUR Sujets - Réservoir 600, 610, 611, 630, 650, 651
TAS Générique 037, 100, 110, 111, 130, 210, 211,
240, 245, 246, 247, 260, 338, 440,
490,
505, 600, 610, 611, 630, 650, 651,
655, 700, 710, 711, 730, 740, 760,
762, 765, 767, 770, 772, 773, 774,
775,775, 777, 780, 785, 786, 787,
800, 810, 811, 830
THES Note de thése 502
TI Titres - Notices bibliographiques 100, 110, 111, 130, 210, 211, 240,
245, 246, 247, 505, 700, 710, 711,
730, 740, 760, 762, 765, 767, 770,
772,773,774, 775, 776, 777, 780,
785, 786, 787
TINA Titres - Notices bibliographiques actives, 100, 110, 111, 130, 210, 211, 240,

245, 246, 505, 700, 710, 711,

730, 740, 760, 762, 765, 767, 770,
772,773,774, 775, 776, 777, 780,
785, 786, 787
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Module Catalogue : recueil des guides techniques Index de recherche

NOTICES BIBLIOGRAPHIQUES
INDEX DESCRIPTION ETIQUETTES
TNO Type de notice 1031
TP Type de publication 1010
TSUP Type de document vidéo 1841
URL URL - Notices bibliographiques 856
BIBLIO Domaine - Bibliographique
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Module Catalogue : recueil des guides techniques

Index de recherche

NOTICES D'AUTORITE*

INDEX DESCRIPTION ETIQUETTES
AUOP Auteurs - CAP 100, 110, 111, 400, 410, 411
SUOP Sujets - CAP 100, 110, 111, 130, 150, 151, 155,
180, 181, 182, 185, 400, 410, 411,
430, 450, 451, 455, 480, 481, 482,
485
ARV Code d'autorité de renvoi 1212
ASN Numéro de séquence de l'autorité RVM 001
AUA Auteurs - Notices d'autorité 100, 110, 111, 400, 410, 411, 700,
710, 711
DACA Date de création - Notices d'autorité 9030
DAMA Date de modification - Notices d'autorité 9040
EA Equivalences anglaises - Notices d'autorité 700, 710, 711, 730, 750, 780, 781,
782, 785, 900, 910, 950, 951, 952
ERRA Statut d'erreurs - Notices d'autorité 9060
INIA Initiales - Notices d'autorité 1990
NO024 Autre numéro ou code normalisé (ISNI) 024
NO16 Numéro de contrble de l'agence 016
bibliographique nationale
SEQA Numéro de séquence PortFolio 9010
SOUA Source du catalogage - Notices d'autorité 9020
SSA Numéro international normalisé des 022
publications en série (ISSN)
STAA Statut - Notices d'autorité 9050
SUA Sujets - Formes acceptées et rejetées 150, 151, 450, 451, 480,
481, 482
SUAF Sujets — Genre/forme 155,455, 485
SUS Sujets - Termes spécifiques 500, 510, 511, 530, 550, 551
TIA Titres uniformes - Formes acceptées et 130, 430
rejetées
VERI Statut de la notice d'autorité 1206
VSUB Vedettes de subdivision 180, 181, 182, 185, 480, 481, 482,

485
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Module Catalogue : recueil des guides techniques

Index de recherche

EXEMPLAIRES*

INDEX DESCRIPTION CHAMPS
ACQU Numéro d'acquisition N° d'acquisition
ASSI Date d'assignation - Dép6t temporaire
CATE Catégorie du document Catégorie
CATE(NO) Nouveauté Catégorie
CCVN Code de conservation Conservation
CKIT Matériel d'accompagnement Matériel d’acc. Matériel d’acc.
CvOL Cote et tomaison Cote
DCC Date de création - Exemplaires
DDEP Date de la mise en dép6t (Désherbage)

DDES Date du désherbage

DEPO Numéro de lot - Dépbt temporaire

DMC Date de modification - Exemplaires

DOCU Numéro de document (Code zébré) No document
ECH Date d'échéance - Dép6t temporaire

FOND Fonds Fonds

LOCA Localisation Localisation
MDES Motif du désherbage

NOTS Note exemplaire Notes

ODEP Organisme de dép6t (désherbage)

PCOL Partie de la collection Collection
PHYS Etat physique Etat physique
SLOC Sous-localisation Sous-local.
STAT Etat de disponibilité de I'exemplaire Etat de disp.
SUME Support Support
COPY Domaine

*Pour de connaitre les sous-zones repérables pour chaque étiquette, consulter l'info-index
dans la liste des index du Module Catalogue.
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Module Catalogue : recueil des guides techniques

Mots vides

Liste des mots vides

Dans le module catalogue, les mots vides sont des mots ignorés lors de la recherche
dans PortFolio. Il n’est donc pas obligatoire de les insérer dans les recherches par chaine

de caractere. Il s’agit de mots en francais et en anglais.

Exemple : lors de la recherche du titre L'état de santé de la population du Québec, on
peut inscrire la recherche de la fagon suivante, sans insérer les opérateurs booléens

entre les mots :

ti(état santé population québec)

Voici la liste des mots vides définis dans le module Catalogue de PortFolio :

A

AN

AND

AT

AU
AUQUEL
AUX
AUXQUELLES
AUXQUELS
BY

CE

CECI
CELA
CELLE
CELLES
CELUI
CES

CET
CETTE
CEUX

D

DE

DES
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DONC
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Module Catalogue : recueil des guides techniques Rapports

Edition de rapports

1.

Principes généraux
Le module Catalogue de PortFolio permet d’éditer une grande variété de rapports.

Ces rapports portent sur :
e les résultats d’une stratégie de recherche
e une portion particuliére de la collection (statut de la notice, nouveauté, collection
compléte (+ ou — prété), etc.)

Les rapports édités a partir d’'une stratégie de recherche permettent de générer un
rapport sur le résultat complet ou sur une sélection de notices. A partir de ces résultats,
PortFolio permet la production de 11 types de rapports bibliographiques, de 4 fichiers
de numéros, de 2 types de rapports d’autorité et d’'un rapport d’exemplaires.

Les rapports édités sur une portion particuliére de la collection permettent de générer
des rapports précis sur I'état de la collection. Portfolio permet la production de 26 types
de rapports portant sur les nouveautés, les notices d’autorités, les notices
bibliographiques, les exemplaires, les notices analytiques, I'état de collection et les
exemplaires désherbés.

Certains de ces rapports, en raison de leur lourdeur, doivent étre exécutés par I'équipe
de soutien du RIBG (ex. : rapports d’état de collection pour les documents les plus ou
les moins prétés).

Edition d’un rapport
2.1. Rapports édités a partir d’'une stratégie de recherche

a) Saisir la stratégie de recherche désirée
b) Pour obtenir un rapport sur la totalité des résultats, cliquer sur le bouton
Rapport a droite dans la boite de résultats

\ Exporter

143 résultats avec cette recherche Rapport

Détail

Afficher Annuler
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Module Catalogue : recueil des guides techniques

Rapports

Pour un rapport portant sur une sélection de notices, afficher les résultats,
cocher les notices voulues et cliquer sur le bouton Rapport au bas de la

liste des résultats.

‘B Résuftatsderecherche

Exporter

143 résultats avec cette recherche Rapport

Détail

Afficher Annuler

143 notices bibliographiques avec cette recherche

Titre Auteur Date Date 2

[ 2010 State ofthe world : transforming cultures from consumerism to sustainability : a Worldwatch Institute report on progress towa... [Assadourian, Erik 2010 -
[ Accounting for natural resources in the Foothills model forest/ M.N. Patriquin, M.M. Spence, W.A White. — Patriquin, M.N. (Michael Neal), 1975- 2004

|3’ Les actes de |la conférence * 'écologie industrielle - une stratégie de développement - conférence internationale, 15, 16 et 17 juin 1. |Canférence internationale « L'écologie indu.. 1998

[ |Acteurs dans un monde en mutation / sous la direction de Thérése Lebrun, Michel Falise ; préface de Jacques Delors. — Lebrun, Thérése 2008

[M Une altemative de société - l'écosociétalisme - ol lintérét particulier rejoint I'intérét collectif/ André-Jacques Holbecq et e collectif . |Holbecq, André-Jacques 2005

[ |Assessing priorities for action in community environmental policy : final report. — Centre for Social and Economic Research o... 1997

IQ L'autre écologie - économie, transport eturbanisme : une perspective macroécologique / Jean-Francois Lefebvre, Yves Guérard, J... |Lefebvre, Jean-Francois, 1965- 1995

|:| Batir un avenir durable [ressource électronique] : 'héritage de |a Table ronde nationale sur I'environnement et 'économie du Cana... Table ronde nationale sur l'environnement et... 2013

[0 Une bréve histoire du développement durable / Jean-Philippe Carisé. — Carisé, Jean-Philippe 2014

[] Cadre institutionnel du développement durable et développement d'une économie verte au Québec : rapport du Québec présenté ... |Québec (Province) 2012

[J cadre institutionnel du développement durable et développement dune économie verte au Québec [ressource lectronique] : [rés... |Québec (Province) 2012

[1 cadre institutionnel du développement durable et développement d'une économie verte au Québec [ressource électronique] : rapp...|Québec (Province) 2012

[0 cahier danimation « un Québec en marche » [ressource électronique] / Parti québécois. — Parti québécais 2007

[1 [canier du participant [ressource électronique] : enjeux et réflexions : développement économique et régional, développement dura... [Parti libéral du Québec 2007

[ Le capital vert : une nouvelle perspective de croissance / Christian de Perthuis, Pierre-André Jouvet — Perthuis, Christian de 2013

[M Colloque thématique Abitibi-Témiscamingue et Nord-du-Québec, 21 mars 2015 © en route vers le Congrés des membres 2015 / P |Parti libéral du Québec 2015

[M Colloque thématique Abitibi-Témiscamingue et Nord-du-Québec, 21 mars 2015 [ressource &lectronique] : en route vers le Congré... |Parti libéral du Québec 2015

[0 colloque thématique Estrie, Centre-du-Québec, 29 mars 2015 - n route vers le Congrés des membres 2015 / Parti libéral du Qué.|Parti libéral du Québec 2015

[] colleque thématique Estrie, Centre-du-Québec, 29 mars 2015 [ressource électronique] : en route vers le Congrés des membres 2..|Parti libéral du Québec 2015

[ \Comment sortir de la société de consommation : 50 experts internationaux proposent des solutions pour changer I'économie, 'en... Warldwatch Institute 2011

[1 Les comptes de I'environnement et I'approche par capitaux pour appuyer la mesure du développement durable au Québec: cahier...|Uhde, Stéphanie 2010

[0 |Les comptes de I'environnement et l'approche par capitaux pour appuyer la mesure du développement durable au Québec [resso... |Uhde, Stéphanie 2010

|3’ Comptes des écosystémes - cadre conceptuel et exemples d"application - compte rendu des rencontres de Copenhague, mai 201 \Uhde, Stéphanie 2011

|:| La conciliation des objectifs sociaux, économiques et écologiques dinitiatives locales d'économie sociale [ressource lectronique.. [Hamel, Mélanie, 19768 2012

[0 Consultation sur le projet de Plan de développement durable du Québec [ressource électronique] | mémoire présenté au Minister... |La Boite a bleuets 2005

|:| La contribution de la CSN & une économie solidaire et responsable [ressource électronique] - des outils collectifs & un Carrefour fi. |Lévesque, Benoit, 1939- 2014

|:| Décroissance & gratuité : moins de biens, plus de liens / Paul Aries. — Arigs, Paul 2010

|:| Décroissance : vocabulaire pour une nouvelle &re / sous la direction de Giacomo D'Alisa, Federico Damaria [i.e Demaria] et Giorg... |D'Alisa, Giacomo 2015

[l Des stratégies intégrées de lutte contre le changement climatique a I'efficacité des financements liés au climat [ressource éleciro... |Congress, Nita 2013

[0 Les deuxdmes de 'écologie : une critique du développement durable / Romain Felli. — Felli, Remain 2008 -
4 »

Exporter Editer Fermer

C) Sélectionner le type de rapport désiré parmi les choix offerts. Renommer

le rapport et changer le choix de tri au besoin.
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Module Catalogue : recueil des guides techniques Rapports

i3 Rapports - Bibliographigues -

Format bibliographique:

(®) Exemplaires détaillés () Exemplaires regroupés () Sans exemplaires

Format avec libellés:

() Exemplaires détaillés () Exemplaires regroupés () Sans exemplaires

Liste sommaire:

() Exemplaires détaillés () Exemplaires regroupés () Sans exemplaires
O Format complet
O Fiches bibliographiques

Fichiers de numéras:

() spm () 15BN () 155N () RSN

OK Annuler

Rapports - Format bibliographique avec exemplaires détaillés

Localisation | | [
Sous-ocalisation | | [

Catégorie documentaire I:l ()

Pour personnaliser le titre du rappon, modifiez la zone ci-de s,

|F0rmat bibliographique avec exemplaires détaillés rd

| //
Trier par P »~

B Entrée principale IR‘. Ascendant hd

Entrée principale

Auteurs

O frie [ T
Sujet principal
Tous les sujets
Collection
Langue
slogigues dinitiat|Date de publication ¥ b électronigue..[Hamel, Mélanie, 19

OK ]| Annuler ]
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Module Catalogue : recueil des guides techniques Rapports

CHOIX DU FORMAT DE RAPPORT

e Format bibliographique
Rapport en format ISBD

Choix d’'affichage :-avec exemplaires détaillés
-exemplaires regroupeés
-sans exemplaire

Tri :-entrée principale
-auteurs
-titre
-sujet principal
-tous les sujets
-collection
-langue
-date de publication

Exemple de rapport trié a I’entrée principale

Format bibliographique avec exemplaires détaillés

Alain, Gérald ;Québec (Province). Assemblée nationale. Commission permanente de I'agriculture, des pécheries et de I'alimentation. - Commentaires sur I'avant-projet de loi modifiant la Loi
sur la protection du territoire agricole / [Gérald Alain]. - Sainte-Foy, Québec : G. Alain, 1995. - 10 f. - http:/fiwww.bibliotheque.assnat.qc.ca/DepotNumerique_v2/AffichageNotice.aspx?idn=63984
Accés en ligne via la Bibliothéque de I'Assemblée nationale du Québec.

QL 84 35 A11X1 A38 1885 002M

Association des aménagistes régionaux du Québec ;Québec (Province). Assemblée nationale. Commission permanente de I'agriculture, des pécheries et de I'alimentation. - Addenda au
mémoire présenté a la Commission de I'agriculture, des pécheries et de ['alimentation - avant-projet de loi modifiant la Loi sur la protection du territoire agricole et d'autres dispositions
législatives afin de favoriser la protection et le développement durable des activités agricoles / Association des aménagistes régionaux du Québec. - [S.1] : AARQ, 1995. - [3]f. -
hitp://www bibliotheque_assnat qc.ca/DepotNumerique_v2/AffichageNotice aspx?idn=63993 Accés en ligne via la Bibliothéque de 'Assemblée nationale du Québec.

QL 84 35 A11X1 A38 1995 007TMA
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Module Catalogue : recueil des guides techniques Rapports

Format avec libellés

Rapport sur 2 colonnes comprenant le libellé abrégé des zones et son contenu.

Choix d’affichage :-exemplaires détaillés
-exemplaires regroupés
-sans exemplaire.

Tri :-entrée principale
-auteurs
-titre
-sujet principal
-tous les sujets
-collection
-langue
-date de publication

Exemple de rapport trié par auteurs

Format avec libellés et exemplaires regroupés

Alain, Gérald

AUT  Alain, Gérald ;Québec (Province). Assemblée nationale. Commission permanente de l'agriculture, des pécheries et de 'alimentation.

TIT  Commentaires sur I'avant-projet de loi modifiant la Loi sur la protection du territoire agricole / [Gérald Alain].

EDIT Sainte-Foy, Québec : G. Alain, 1995

DESC 10f.

NOTE http:/iwww.bibliotheque.assnat.qc.ca/DepotNumerique_v2/AffichageMotice.aspx?idn=63984 Accés en ligne via la Bibliothéque de I'Assemblée nationale du Québec.

QL - Magasin
A11X1 A38 1995 002M 1 exemplaire (0 disponible)

Association des aménagistes régionaux du Québec

AUT  Association des ameénagistes régionaux du Québec ,Québec (Province). Assemblée nationale. Commission permanente de |'agriculture, des pécheries et de I'alimentation.

TIT  Addenda au mémoire présenté & la Commission de l'agriculture, des pécheries et de I'alimentation : avant-projet de loi modifiant la Loi sur la protection du territoire agricole et d'autres
dispositions |égislatives afin de favoriser la protection et le développement durable des activités agricoles / Association des aménagistes régionaux du Québec

EDIT [S.1]:AARQ, 1995.

DESC[3]f.

NOTE http://www bibliotheque assnat gc.ca/DepotNumerique_v2/AffichageNotice aspx?idn=63993 Accés en ligne via la Bibliothéque de 'Assemblée nationale du Québec.

QL - Magasin
A11X1 A38 1995 007MA 1 exemplaire (0 disponible)
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Module Catalogue : recueil des guides techniques Rapports

Liste sommaire

Rapport sommaire affiché sur 4 colonnes comprenant uniquement le titre, I'auteur, la
date et la cote*.

*La cote ne peut s’afficher en raison du mode centralisé du module Catalogue.

Choix d’affichage :-exemplaires détaillés
-exemplaires regroupés
-sans exemplaire.

Tri :-titre
-auteurs

Exemple de rapport : trié par titre

Liste sommaire sans exemplaires

Titre |Auteur Date Cote
Addenda au mémoire présenté a la Commission de I'agriculture, des pécheries etde  |Association des aménagistes régionaux du Québec |1995
I'alimentation : avant-projet de loi modifiant la Loi sur la protection du territoire
agricole et d'autres dispositions |égislatives afin de favoriser la protection et le

développement durable des activités agricoles / Association des aménagi
régionaux du Québec. -
Assemblée nationale du Québec : consultation générale et auditions publiques sur Noél, Christian 2011

I'avant projet de loi, sur I'avant projet de loi sur I'aménagement durable et I'urbanisme /
Christian Nogl. --

Avis sur |'avant-projet de loi protection du territoire agricole et d'autres dispositions |Comité de la protection de la santé et de 1985
|égislatives afin de favoriser la protection et le développement durable des activités [I'environnement de Gaspé
agricoles déposé par le Comité de protection de la santé et de I'environnement de
Gaspé inc. auprés de la Commission de I'agriculture le 22 novembre 1895 / auteurs
Margret Grenier, Noél Grenier. --

ot = R i S e e R C R e

O Anna
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Module Catalogue : recueil des guides techniques Rapports

Format complet
Rapport des notices complétes en format MARC 21.
Choix d’affichage :aucun

Tri ;:aucun

Exemple de rapport

Rapports - Bibliographiques- Format complet

8010 0000440765

8020 QL

9030 19970520 - QLMB

9040 20131009 - glmpd

9050 ACT

9060 COR

0040 $aQQLSbfre

0043 $an-cn-qu

0090 1 $aA11X1 A38 1995 002M$bQLMAGSrnternet QLBY

0100 1 $aAlain, Gérald

02451 0 $aCommentaires sur I'avant-projet de loi modifiant la Loi sur la protection du territoire agricole /$c[Gérald Alain]. —
0260 $aSainte-Foy, Québec :$bG. Alain,$c1995.

0300 $a10f.

0500 $aTitre de départ.

0500 $aPrécédé d'une lettre de présentation et d'un résumé du mémoire.

0530 $aDisponible aussi en version numérisée par la Bibliothéque de I'Assemblée nationale du Québec.
0592 $aQL : "2M".

0592 $aln (QL) : [Documents déposés en commission parlementaire (CAPA)].

06101 B $aQuébec (Province).StAvant-projet de loi : Loi modifiant la Loi sur la protection du territoire agricole et d'autres dispositions |égislatives afin de favoriser la protection et le
développement durable des activités agricoles

0850 6 SaUtilisation agricole du sol$xDroit$zQuébec (Province)

0850 B $aConservation des ressources agricoles$xDroit$zQuébec (Province)

07101 $aQuébec (Province).$bAssemblée nationale. $bCommission permanente de I'agriculture, des pécheries et de I'alimentation

0856 4 1 Suhttp://www.bibliotheque.assnat.qc.ca/DepotNumerique_v2/AffichageNotice.aspx?idn=63984ShQL$xAccés public$zAccés en ligne via la Bibliothéque de 'Assemblée nationale
du Québec

1002 5

1003 1995

1005 quc

1017 fre

1019 d

1030 m

1031 a

1032
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Fiches bibliographiques
Rapport sous forme de fiches a imprimer.

Choix d’affichage :-fiche principale
-fiche titre
-fiche autre titre
-fiche auteur secondaire
-fiche collection et fiche sujet.

Tri :aucun
Exemple de rapport Fiche principale
A11X1
A38 Alain, Gérald.
1995 Commentaires sur l'avant-projet de loi modifiant la Leoi sur la
002M protection du territoire agricole / [Gérald Alain]. -- Sainte-Fov,
QOLMAEG Québec : G. Rlain, 1995.

10 £.

Titre de départ.

Précédé d'une lettre de présentation et d'un résumé du mémoire.

Disponible aussl en version numérisés par la Bibliothegue de
l'Assemblée nationale du Québec. QL : "2M". In (QL) : [Documents
déposés en commission parlementaire (CAPR)].

1. Utilisation agricole du sol--Droit-—Québec (Province). 2.
{(Voir fiche suiwvante)

Rlain, Gérald. Commentaires sur l'avant-projet de lol modifiant la
Lol sur la protection du territoire agricole (2e fiche)

Conservation des ressources agricoles——Droit-—Québec (Province). 3.
Québec (Province). Avant-projet de loi : Lol modifiant la Lol sur
la protection du territolre agricole et d'autres dispositions

{(Voir fiche suiwvante)
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Fichiers de numéros
Rapport sous forme de liste de numéros.

Format : -SDM
-ISBN
-ISSN
-RSN

Exemple de rapport Fichier de numéros ISBN

Rapports - Bibliographiques- Fichier de numeéros ISBN

ISBN

0112705421
0114300119
0313219907
0660562316

0665226446
0810841762
0838932673

0888022727

0913672114

0933887280
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Rapports

2.2. Rapports édités sur une portion de la collection

a)

Sous le menu Rapports, sélectionner le rapport désiré.

!MH Opérations
»

MNouveautés
Autorités
Bibliographiques
Exemplaires
Analytiques

Etat de |a collection
Désherbage
Tables

Paramétres

Zones - ZonesL

»
»
»
»
»
»
»
»
»

11 mars 2016
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CHOIX DU RAPPORT
e Nouveautés
Rapport exécuté a partir de la fonction Nouveauté de I'exemplaire.

Format : -format bibliographique
-format avec libellés

Choix d’affichage :-avec exemplaire
-sans exemplaire
-titres

Tri :-entrée principale
-auteur
-titre
-sujet (nouveaute)
-sujet principal
-tous les sujets
-collection
-langue
-date de publication

Exemple de rapport Format avec libellés sans exemplaire trié au sujet (nouveauté)

Liste des nouveautés de janvier

Administration publique et gestion

AUT  Andevert, Christophe.

TIT  Les 8 valeurs gagnantes des managers épanouis et performants / Christophe Andevert.
EDIT Paris : L'Harmattan, c2015.

DESC 176 p.

COLL Collection Vivre l'entreprise. Management et ressources humaines.

ISBN 9782343072982

COTEHD 38.2 A552h 2015 QMC.

AUT  Aubry, Claude, 1968-

TIT  Scrum : le guide pratique de la méthode agile la plus populaire / Claude Aubry ; préface de Pablo Pernot. - 4e &d.
EDIT Paris : Dunod, c2015.

DESC xvii, 308 p. - ill.

COLL InfoPro. Etudes, développement, intégration.

ISBN 9782100738748

COTET 56.8 A896s 2015 QMC.
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Autorités
Rapport portant sur certaines caractéristiques propres aux notices d’autorité.
*Faire une demande aupres de I'équipe de soutien pour I'obtention de ce rapport.
Format : -non utilisées

-lices

-par statut (notices inactives, réservoir ou supprimées)

-non valides
-non valides (sommaire)

Tri :-no de séquence
-auteur

Exemple de rapport : autorité non utilisées, étiquette 130

Notices d'autorité non utilisées

Numéro de I'étiquette VEDETTE - TITRE UNIFORME

d'autorité:
No séquence | Autorité Source Création Moedification

82796 | Etudes sur I'histoire d'enseignement supérieur au Canada BNQ (UTLAS) 12/02/1992 22/01/2013
97205 | Studies in higher education in Canada BNQ (UTLAS) 12/02/1992 15/01/2003
106288 | Bible--Géographie--Cartes QQLa (LAVAL) 12/02/1992 12/08/2003
108469 | Bible—Terminologie QQLa (LAVAL) 12/02/1992 11/07/1998
111452 | Guides bleus & (UTLAS) 12/02/1992 05/02/2003
111704 | Guides a (UTLAS) 12/02/1992 05/02/2003
114469 | Audit report (Australian Audit Office) (UTLAS) 13/02/1992 15/01/2006
119799 | Guides visa BNQ (UTLAS) 13/02/1992 15/01/2006
127892 | DSICB BNQ (UTLAS) 14/02/1992 14/02/1992
136839 | Report NDC QTR 28/07/1992 06/10/2008
137539 | Etude FAO - développement économique et social QER 11/08/1992 15/01/2006
141229 | FAO forestry series QER 14/10/1992 15/01/2006
143877 | Computer science and scientific computing Qcs 26/1111992 15/01/2008
144473 | Research report (Institut de recherche en santé et en sécurité du travail du Québec) QL 08/12/1992 15/01/2006
153726 | Technical bulletin (North Carolina Agricultural Experiment Station) DLC (UTLAS) 26/04/1993 15/01/2006
186242 | Bulletin terminologique (Nations Unies. Département de conférences et services généraux) MOLF 04/10/1993 15/01/2006
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Bibliographiques
Rapport portant sur certaines caractéristiques propres aux notices bibliographiques.
*Faire une demande aupres de I'équipe de soutien pour I'obtention de ce rapport.

Format : -non utilisées
-lices
-par statut (notices inactives, réservoir ou supprimées)
-non valides
-non valides (sommaire)

Tri :-no de séquence
-titre
-date de création
-date de modification
-date de suppression

Exemple de rapport : notices inactives

Notices bibliographiques inactives

Dates de suppression: Du 01/01/2010 au 01/02/2016

Titre / Auteur / Date de publication No séquence Suppression Utilisateur
Ojibway language course outline for beginners / by Basil Johnston. -/ Johnston, Basil, 1929-/ 1978 1617 26/03/2015

Canada's energy opportunities / [Science Council of Canada]. -/ Conseil des sciences du Canada / 2194 15/05/2015 ]
1875

Organisation et opérations relatives a la gestion des documents / [Direction de la gestion des 2335 18/06/2015

documents des Archives publiques du Canada et Secrétariat du Conseil du trésor]. — / Archives
publigues Canada. Direction de la gestion des documents / 1975

Salaires et inflation au Canada / D.A. Wilton. - / Wilton, David A_/ 1980 3905 18/06/2015 -

Au pays des glaces éternelles : lie de Baffin, Parc National Auyuittug / par Gifford Miller... [et al] ; sous la 4014 01/04/2015 -
direction de Roger Wilson. — / Miller, Gifford / 1977

Canadian law and the control of exposure to hazards / [by Robert T. Franson ... et al.]. -/ Franson, 6395 15/05/2015 -
Robert T. / 1977

Regulatory processes and jurisdictional issues in the regulation of hazardous products in Canada / [by 6398 15/05/2015 )
G. Bruce Doern]. -/ Doern, G. Bruce (George Bruce), 1942-/ 1977

Government regulation of the occupational and general environments in the United Kingdom, the United 6397 15/05/2015 ]
States and Sweden / [by Roger Williams]. — / Williams, Roger, 1942-/ 1977

Northern development and technology assessment systems : a study of petroleum development 11529 15/05/2015
programs in the Mackenzie Delta-Beaufort Sea Region and the Arctic Islands / by Robert F. Keith ___ [et
al] -/ Keith, Robert F. / 1976

The peripheral nature of scientific and technological controversy in federal policy formation / by G. 12694 15/05/2015 =
Bruce Doemn. -/ Doern, G. Bruce (George Bruce), 1942-/ 1981
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Rapports

Exemplaires

Rapport portant sur la saisie des exemplaires.

*Faire une demande aupres de I'équipe de soutien pour I'obtention de ce rapport

Format : -créés
-modifiés

Tri :-no de séquence
-titre
-no de document
-sous-localisation et catégorie
-date de modification
-utilisateur

Exemple de rapport : exemplaires créés

Liste des exemplaires créés

Paramétres de sélection

Localisation :
Sous-localisation -

Catégorie documentaire :

Utilisateur -
Dates de création -

QMC Bibliothéque Cécile-Rouleau
Toutes

Toutes

opmgrfr GESTIONNAIRE DU RESEAU
Du au

Titre / No document - Cote Local. S.-loc Cat. Coll. Etat Date -
Utilisateur
Willis & Winkler on leading labour cases... / Willis, Elaine B. (seq.: 1005704)
D000QMCAS02023 KE 3108.5 W735 2011 Qmc 07 07 00 30/03/2011
opmgrfr
D000QMCAS03097 KE 3108.5 W735 2012 Qmc 07 07 00 27/03/2012
opmgrfr
D000QMCAS504888 KE 3108.5 W735 2013 Qmc 61 07 00 25/03/2013
opmgrir
Key developments in environmental law... / Berger, Stanley David (seq.: 1005928)
D000QMCA443798 KE 3617.5 A13 EB1 2008/09 Qmc 61 07 00 07/04/2009
opmgrir
J000QMCA502440 KE 3617.5 A13 EB1 2011 amc 61 07 00 09/04/2010
opmgrifr
J000QMCA503947 KE 3617.5 A13 E6G1 2012 amc 61 07 0o 27/03/2012
opmgrir
J000QMCA505516 KE 3617.5 A13 E6G1 2013 amc 61 07 00 25/03/2013
opmgrfr
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Rapports

Analytiques

Rapport portant sur les notices analytiques créées.

*Faire une demande aupres de I'équipe de soutien pour I'obtention de ce rapport.

Format : -méres/filles

Tri

-filles/meéres

:-no de séquence
-titre

-auteur

-date de publication

Exemple de rapport : notices analytiques meéresffilles

Notices analytiques - Méres / Filles

AR fntina

Dates de création: Du 01/01/2015 au 31/03/2015
Titre / Auteur / Date de publication No séquence Création
L'exploitation financiére des personnes ainées - prévention, résolution et sanction / sous la direction de 1162496 08/01/2015
Raymonde Créte, lvan Tchotourian, Marie Beaulieu. — / Créte, Raymonde, 1953-/ 2014

Les mesures deglgnalement des situations d'exploitation financiére ou matérielle des personnes adultes 1164992

wulnérables aux Etats-Unis, au Royaume-Uni, en Australie, en France, en Belgique et au Canada /

Raymonde Créte . [et al] ; avec la collaboration de Marc Lacoursiére, Marie-Michéle Berthelot et Elizabeth

Bourget-Duclos. —

La réponse criminelle et pénale & I'exploitation financiére des personnes ainées en France et au Canada / 1164994

Alexandre Stylios. —

Etat de la pratique juridique québécoise dans les situations d'exploitation financiére / Ann Margaret Soden et 1164995

Roxane Leboeuf. —

Le réle particulier de la Commission des droits de la personne et des droits de la jeunesse / Michéle 1165006

Turenne. —

Le projet « Intervention-SAVA », volet intervention : une nouvelle approche au réle de policier en matiére 1165000

d'exploitation des ainés / Nathalie Lavoie et Martin Thiboutot. —
Médias sociaux et relations publiques / sous la direction de Francine Charest, Alain Lavigne et Charles Moumouni 1162755 15/01/2015
; préface de Nicole Lacasse. -/ Charest, Francine, 1954-/ 2015

Regard sur les tendances d'usages du Web au Québec, 2003-2013 / Julia Gaudreault-Perron. — 1164782

Quelle formation pour ceuvrer comme gestionnaire des médias sociaux? / Francois Grenon et Julien 1164783
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Etat de collection
Rapport portant sur I'état de la collection, son utilisation ou son développement.

*Faire une demande auprés de I'équipe de soutien pour I'obtention de ce rapport.
Celui-ci est produit en dehors des heures de travail en raison de sa lourdeur.

Format : -documents les moins prétés

-documents les plus prétés

-collection compléte (rapport statistique)
-par catégorie documentaire
-par type de document
-par état de disponibilité

-nouvelles acquisitions (rapport statistique)
-par catégorie documentaire
-par type de document
-par état de disponibilité)

Tri :-titre

-date

Exemple de rapport sur les documents les plus prétés

Documents les plus prétés

Localisation : Bibliothéque Cécile-Rouleau
Sous-localisation : Toutes
Pays de publication : Tous
Catégorie documentaire - Toutes
Langue - Toutes
Exclure les exemplaires acquis depuis le : 02/02/2016
Nombre minimum de préts & vie 10
Titre / Cote et tomaison No document Acquisition Préts Dernier prét
1000 tests psychotechniques de logique et d'intelligence / Mike Bryon ; traduit de I'anglais par Mickey Gaboriaud. — Bryon, Mike 2010
BF 431 B916u F.g 2010 0000QMCA408049 29/04/2010 19 14/08/2014
100 CV et lettres de motivation pour tous les profils / Jacqueline Legeay, Dominique Perez. - Legeay, Jacqueline 2002
HF 5382.75 F815 L499c 2002 0000QMCA357155 25/06/2003 1 07/02/2014
100 modéles de tests de recrutement / Gérard Roudaut. — Roudaut, Gérard 1998
HF 5549 5 $464 1 R854c 1998 0000QMCA326543 29/08/2000 19 03/03/2014
100% tonus : pour une organisation mobilisée / par Pierre-Marc Meunier. -- Meunier, Pierre-Marc 1995
HF 5549.5 D598 M597c 1995 0000QMCAO071191 06/07/1995 10 24/08/2010
100 trucs pour améliorer vos relations avec les ados / Danie Beaulieu. — Beaulieu, Danie, 1961- 2002
HQ 799.15 B377c 2002 0000QMCA358189 07/07/2004 19 20/06/2013
100 trucs pour améliorer vos relations avec les enfants / Danie Beaulieu. - Beaulieu, Danie, 1961- 2002
HQ 755.85 B377c 2002 0000QMCA358190  07/07/2004 1 20/09/2013
101 excellentes réponses aux questions d'entrevue / Ron Fry ; [adaptation, Luc Girard]. — Fry, Ronald W. 2001
HF 5549.5 E61 F947e Fr 2001 0000QMCA231068 20/03/2001 ar 31/10/2014
101 tableaux de bord pour mieux communiquer dans I'entreprise / Alain Labruffe. — Labruffe, Alain 2007
HD 30.213 L127c 2007 0000QMCA409180  22/07/2008 13 24/02/2014
Les 10 décisions gagnantes gu'une femme doit prendre aprés 40 ans / Tina B. Tessina. - Tessina, Tina B. 2000
HQ 1059.4 T341d 2002 Fo 0000QMCA369170 16 16/07/2014

10 outils clés du management / Patrick Romagni ... [et al.]. - Romagni, Patrick 1996
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Exemple de rapport statistique de collection compléte par catégorie documentaire

Etat de la collection par catégorie documentaire

TITRES

EXEMPLAIRES

DOCUMENTS TETE-BECHE

BILAN
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Localisation : Bibliothéque Cécile-Rouleau

Sous-localisation Toutes

En date du: 02/02/2016

TITRES

Sous-loc. / Catégorie fre eng Autres Total

Toutes
Collection générale 30,014 7,745 35 37,794
Référence 987 364 18 1,369
Périodiques 487 222 9 718
Publications gouvernementales 45759 2,845 59 48,663
Juridique 1,156 141 5 1,302
Rapports annuels 1,023 32 0 1,065
Publ. gouv. du Canada 752 94 1 847
Documents parlementaires 34 15 0 49
Statistique Canada 257 1,034 0 1,291
Recensement 4 69 0 73
Disques optiques compacts 1 0 ] 1
Cassettes sonores 0 1 0 1
Nouveautés 172 32 0 204
Vidéocassettes 1,112 63 11 1,186

Etat de la collection par catégorie documentaire

Localisation Bibliothéque Cécile-Rouleau

Sous-localisation : Toutes

En date du: 02/02/2016

EXEMPLAIRES

Sous-loc. / Catégorie fre eng Autres Total

Toutes
Collection générale 32 648 8,178 42 40,869
Référence 1,310 599 20 1,929
Périodiques 11,616 9,185 51 20,852
Publications gouvernementales 58,517 3,466 80 62,063
Juridique: 2,464 228 85 2757
Rapports annuels 6925 84 0 7,019
Publ. gouv. du Canada 881 108 1 990
Documents parlementaires 399 258 0 G658
Statistigue Canada 487 2,575 0 3,062
Recensement 4 m ] 115
Disques optiques compacts 1 0 0 1
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Etat de la collection par catégorie documentaire

Localisation : Bibliothéque Cécile-Rouleau
Sous-localisation : Toutes
En date du: 02/02/2016
BILAN
Total réel de titres : 107,732
Total d'exemplaires : 163,088
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e Désherbage

Rapport exécuté a partir de I'opération de désherbage des exemplaires.

Format : -documents désherbés
-par titre
-par cote (statistique)
-autres statistiques
-documents en dépdét

Tri ;:aucun

Exemple de rapport : documents désherbés par titre

Liste des titres désherbés
Paramétres de sélection

Localisation : QL Assemblée nationale - Bibliothéque
Sous-localisation -
Motif:
Période : Du 01/01/2015 au 31/12/2015

Localisation : QL Assemblée nationale - Bibliothéque

Sous-localisation :

Motif: AB Abimé
Titre / Auteur No de document | Cat. Désherbé le | Inactive
dec.
428 exemplaire(s) élagué(s)
00000QLAD45794 01 20/02/2015
00000QLA251615 01 20/02/2015
13 essais sur la photographie / Raymonde April . [et al ] ; introduction de Geoffrey James. — / April, Raymonde, 1853~ I ‘ I I
1 exemplaire(s) élagué(s) :
[ooo00auBs7r1] a3 | osmai2015
1847, Grosse lle - a record of daily events / André Charbonneau, André Sévigny. - / Charbonneau, André, 1950- =
1 exemplaire(s) élagué(s) :
| 00000QLA321908 ‘ 33 | 10/04/2015
1983 bibliography : manuscripts and publications, Research Divisions, Parks Canada = Bibliographie 1983 : manuscrits et publications, Divisions de recherches, Parcs Canada. -- *
I Parcs Canada. Direction des lieux et des parcs historiques nationaux
1 exemplaire(s) élagué(s) :
[ooo00aiaz13493] 33 | o1nerz015
2000 memories - Jason and the memory box / written by Shelley Fiset ; illustrated by Aimée Chatelaine. -/ Fiset, Shelley =
1 exemplaire(s) élagué(s)
[ooo00auBzrasss] 33 | 2s0si015
Les 22 pratiques de gestion pour le 21e siécle : guide / [concu par le Bureau de vérification interne]. -- / Canada. Développement des ressources humaines Canada. Bureau de
vérification interne
1 exemplaire(s) élagué(s) :
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2.3. Récupération du rapport

Récupérer tous les rapports dans les travaux différés. Vous pouvez aussi
envoyer les rapports par courriel comme présenté ci-dessous.

Travaux différés n

Liste sommaire sans exemplaires

Destination f Fichier sur disque ) gExécuiion immédiste
Planification du lancement : Date [05/00015 | Heure [102 J
-Périodicité —
Format du résultat (®) HTML texte
Fichier de sauvegarde [xCSuMMar | Durée de conservation en jours (30|
-Parametres ASCII-
X L] {0
r Paramétres PDF
T p— Y VY
XE i
R s ” £ 5 1
Message du courriel ) ’ OK j __Annuler )

Travaux différés - opmgrfr

Disponibles | En attente | En exécution X

Deébut d'exécution Madule Travaux Fin d'exécution Utilisateur
317082015 11:23:04 Catalogue Faormat hibliographigue avec exemplaires d... 31708720145 11:24.15 apmgrt ;
310812015 08:48:52 Acguisitions Bon de transmission 3100802015 08:49:18 golfeb -
31082015 08:34:48 Circulation Avis de retard 300872015 08:35:01 gfocircu
310812015 08:34:42 Circulation Avis de retard 3100802015 08:35:07 gfocircu
31082015 08:34:08 Circulation Avis de retard 30082015 08:35:13 gfocircu
31/08¢20158 08:00:00 Circulation Réservations - Documents disponibles rés... 31/08/20145 08:00:48 gmeml
31082015 070027 Circulation Documents en retard - Mise & jour 3100872015 07:00:38 gachib
317082015 06:30:25 Catalogue Motices d'autorité non utilisées 300872015 06:43:23 apmgrt
31082015 06:00:27 Catalogye Motices d'autarité non utilisées 3100872015 06:16:58 aprmgHt
30082018 07:.00:27 Circulatio Documents en retard - Mise & jour f08/20145 07:01:30 gachib
29/08/2015 07:.00:27 Circulation Documents en retard - Mise & jour 2002015 07:01:30 gachib

—t— — 2\ Y4 g
Courriel ) | Supprimer j | Consulter ) [ Fermer
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Opération « Changement en bloc »

1.

Principes généraux

Le module Catalogue de PortFolio permet d’effectuer rapidement la modification de
plusieurs champs de I'écran d’exemplaire en scannant les codes zébrés des
documents concernés.

Il est possible pour les catalogueurs de changer les champs suivants :

Catégorie documentaire
Etat de disponibilité
Sous-localisation
Collection

Cette opération permet de sauver du temps en évitant d’ouvrir les écrans d’exemplaire
de chaque notice des documents concernés.
Opération de changement en bloc

Dans le module Catalogue :

A) Sous l'onglet Opérations — Changement en bloc, sélectionner le critére a
modifier.

Bibliomondg

Catalogue Rapports (a8 iR Tables Paramétres Affichage

000OE

Services  Aide

Transfert de fichiers...

Importation »
Exportation... ﬂ
Changements en bloc M Localisation... 3

Modification en série |] Catégorie documentaire...
Suppression en série »| Etat de disponibilité...
Désherbage ¥ | Sous-localisation...
Yalidation en bloc k| Fonds...
Production d'étiquettes »| Reliure...
Mise 3 jour des index »| Collection...
Validation des URL 4
Suppression dépdts expirés...
Inventaire matériel »

[
Epuration 3
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Changement en bloc

B) Inscrire le nouveau paramétre désiré et scanner le ou les codes zébrés des

documents a modifier.

i3 Changements en bloc - Catégorie documentaire =
MNouvelle catégorie .| Référence Aff. liste...
No de document |RIBG3 |
Mo de document Localisation Mouvelle Ancienne Titre
000000000RIBG2 BEST 02 01 Patates, rabioles, radis, conco... E
Sauvegarder et stocker cote Sauvegarder Fermer

C) Sauvegarder la ou les modifications ou sauvegarder et stocker la ou les cotes

lorsque celles-ci doivent étre changées et réimprimées.
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Procédure de désherbage des exemplaires

1. Principes généraux

La fonction de désherbage permet de faciliter vos opérations d’élagage a l'aide du
module Catalogue. L'utilisation de cette fonction vous permettra d’accélérer la
suppression des exemplaires a élaguer au module catalogue, de leur attribuer un
motif de désherbage et surtout de produire des listes de titres et/ou des
rapports statistiques sur les documents élagueés.

Il ne faut pas utiliser cette fonction pour I'élagage des numéros de périodiques pointés
au module Périodiques.

L'état de disponibilité des exemplaires élagués sera changé pour le code WD
(désherbé). Ces exemplaires seront repérables au catalogue avec lindex
STAT(WD) avant leur suppression en série.

Les exemplaires désherbés n’apparaissent pas a I’'OPAC.

2. Opération de désherbage

Pour débuter le désherbage d’'un lot de documents, aller sous Opérations,
Désherbage, Titres

Etat de disponibilité WD hd Désherbé
Motif du désherbage . Abimé
Codes de conservation & rejeter

E’Aﬁribuer un statut inactif aux notices bibliographiques sans exemplaires aprés l'opération de désherb...

Motes

OK Annuler
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Inscrire I'état de disponibilité désherbé (WD) ainsi que le motif de désherbage.
Vous devez obligatoirement inscrire un motif. Il est cependant possible de
demander, a la personne responsable du module Catalogue, I'ajout de motifs dans la
table a cet effet.

Vous devez également cocher la case qui rendra inactive vos notices sans
exemplaires. La présence dun exemplaire désherbé n’empéche pas le
changement au statut inactif de la notice bibliographique. De cette facon, les
notices bibliographiques uniquement avec des exemplaires désherbés n’apparaitront
plus a 'OPAC.

Il est facultatif de remplir le champ Notes; la note s’inscrira a I'écran d’exemplaire
sous le bouton Désherbage avant la suppression en série des exemplaires désherbés.

Bibliomondo PortFolio Catalogue

Catalogue Editinn Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Senices Aide

OB0EAA EEI

Description Ind. Zones variables

020 $22598625869
037 $al 58 Liste des exemplaires de la notice 1149415
040 $a

0 sa765.0780 Tomaison Local.| Sous. Cat 'EtaI/é(. No Document
1 sant3505oRIBG BEST 01 |wp 000000000RIBG3
1 Salabrie, Mona,$d1983 | Best | ot |wp |  |oooooooooriBG2

2 Désherbage

000000000RIB... Patates, rabioles, radis, concombres et autres l1égumes

| & B0 [—( =

|
lotes
l:l Date Utilisateur
1] Nouveauté Motif [Agimé |
br ] [ 1[ reiwre
o] Hist. dépét
O oo
[soeasass | EETHI Werreraren
C_1 (o]
l:l Inventaire
L] 0  Désherbage
L1 &
l:| l:l Impression Fermer
Supprimer Fermer
071032016 opmagrir [1710312018 opmarir |
T T i
1149415 Jomc 2014-03-28 16:32 opmarir |2016-03-17 11:20 opmarir [sec [InacTivE <
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Désherbage

A l'aide de votre lecteur de code zébré, scanner les codes zébrés des documents
du lot a élaguer correspondant au motif choisi. Un motif sera attribué par lot.

Opérations - Desherbage - Titres a desherber

Maotif de désherbage Désuet

Aff. liste...
Mo de document | |
Mo de document Local Titre / Auteur Conserv.

0QC3CADDDOTO09 C3CA
0QCSCADODDG942 C3CA
0QC3CADDDO1486 C3CA

Les agressions thérapeutiques au 3e 3ge : le rdl...
Le trouble déficit de Iattention/hyperactivité et l'us...
Pour que cesse linacceptable © avis surlaviolenc...

Sauvegarder Fermer

Sauvegarder ensuite votre liste.

Vous pouvez consulter la liste des titres de votre lot en cliquant sur le bouton Aff.
List... Cette fonction n’est disponible qu'avant de fermer la fenétre de désherbage.

B

01
01
01
01

Opérations - Desherbage - Titres a désherber ~
A
Motif de désherbage Désuet \‘“ i
Mo de document ¥
B Désherbage - Historique [ ] ¢
¢
Mo de document | Localisation Titre / Auteur Conserv. I
0QCSCADODOTO0S |CSCA Les agressions thérapeutiques au 3e ... i
0QCSCADDDOG942 |CSCA Le trouble déficit de I'attention/hyperacti.. i
0QCSCADDDO1486 |CSCA Pour que cesse linacceptable : avis su... I
l:
|«
¢
¢
A
N
G
|«
|«
¥
csc/
CSCY
Annuler CSC#
CSCY
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Recommencer I'opération avec un lot de documents différents pour choisir un motif
différent de désherbage.

Une fois vos différents lots de documents désherbés, vous pouvez maintenant
produire vos listes et vos rapports statistiques.

3. Rapports

Il est possible dobtenir une liste ou un rapport statistique des documents
désherbés sur une période donnée grace aux différents choix de rapports sur le
désherbage. Les rapports doivent étre produits avant la suppression en série
des exemplaires désherbés.

» Rapports, Désherbage, Documents désherbés, Par titres

Pour obtenir la liste des titres désherbés, il est obligatoire d’inscrire la période
couverte pour le désherbage des exemplaires. Vous pouvez produire des listes par
motif d’élagage ou utiliser I'étoile pour les englober tous. Il n’est cependant pas
possible de les trier. La liste se présente par ordre alphabétique de titres divisée par
localisation ou sous-localisation.

Localisation |CSCA ... CISSS-Chaudiére-Appalache:
Sous-localisation |:|
motit [+ | [..] Tous

Période du 01032016 | au [17/03/2016 )

@ Tout O Monographigque O Périodique

O -] A4
O -] | ]
y A [~]

o | [
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Exemple de rapport de désherbage par titres (tous motifs confondus) :

Liste des titres désherbés

Paramétres de sélection

Localisation : CSCA CISSS-Chaudiére-Appalaches Hétel-Dieu de Lévis Centre de documentation

Sous-localisation :
Motif: Toutes
Période - Du 01/03/2016 au 17/03/2016

Localisation : CSCA CISSS-Chaudiére-Appalaches Hotel-Dieu de Lévis Centre de documentation
Sous-localisation :

Titre / Auteur

No de document Cat.
doc.

Désherbé le

Inactive

Les agressions thérapeutiques au 3e dge - le rdle des intervenants / Gilles Barbeau .. [et al]. -/ Journées de formation annuelle du Sanatorium Bégin (1983 - Lac Etchemin, Québec)

1 exemplaire(s) élagué(s) :

‘UQCSCAUUUU?UUB‘ 01 | 17/03/2016

Pour que cesse l'inacceptable - avis sur la violence faite aux femmes / [recherche et rédaction Marie Moisan]. — / Québec (Province). Conseil du statut de la femme

1 exemplaire(s) élagué(s) :

‘UQCSCAUUUUMSG‘ 01 | 17/03/2016

psychologues du Québec. - / Collége des médecins du Québec

Le trouble déficit de I'attention/hyperactivité et l'usage de stimulants du systéme nerveux central - lignes directrices du Collége des médecins du Québec et de I'Ordre des

1 exemplaire(s) élagué(s) :

‘DQCSCADDDOGQM‘ 01 | 1710312016

*Le total des exemplaires n’est pas inscrit dans ce type de rapport.

09 ao(t 2018

/5




Module Catalogue : recueil des guides techniques

Désherbage

= Rapports, Désherbage, Documents désherbés, Par cotes

i3 Rapports - Désherbage - Documents désherbés - Statistiques surntervalle de c... @

.| Bibliothégue Cécile-Rouleau

Localisation |[QMC
Sous-localisation |:|
motit [ | [

Période du 01032016 | au [17/03/2016 |

@ Tout O Monographigque O Périodique

Intervalle de cotes
H

Libellé ligne

|Sciences sociales

OK Annuler

Vous pouvez aussi créer un rapport statistique par intervalle de cote eny
inscrivant un ou des libellés de votre choix. La période couverte est aussi obligatoire.

Exemple de rapport de désherbage par cotes :

Désherbage - Documents désherbés - Statistiques sur intervalle de cote

Localisation : QMC Bibliothéque Cécile-Rouleau
Sous-localisation :
Motif: PE Perdu

Période : Du 01/03/2016 au 17/03/2016

Description Cote(s) Notices Exemplaires

Sciences sociales HaHD 3 3

TOTAL 3 3

GRAND TOTAL 3 3
09 aodt 2018 /6
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» Rapports, Désherbage, Documents désherbés, Autres statistigues

Rapports - Desherbage - Documents desherbes - Autres statistiques -

Localisation .| CISSS-Chaudiére-Appalache:
Sous-localisation :l
Motit .| Désuet
Période du au

Ventilées par O Type de documents
O Support
O Langue
O Collection

@ Catégorie documentaire

@ Tout O Monographique O Périodique

OK Annuler
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Exemple de rapport de désherbage par type de document

Statistiques de désherbage par catégorie documentaire

Localisation : CSCA CISS5-Chaudiére-Appalaches Hotel-Dieu de Lévis Centre de documentation

Sous-localisation :

Motif: Toutes

Période : Du 01/03/2016 au 17/03/2016

Catégorie documentaire Notices Exemplaires
01 Collection générale 3 3
TOTAL 3 3
GRAND TOTAL 3 3
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4.

Index de recherche

Quatre index d’exemplaire spécifiques au désherbage sont disponibles dans le module
catalogue :

e DDES - Date de désherbage

e MDES — Motif du désherbage

e DDEP — Date de mise en dépot

e ODEP - Organisme de dépot

Epuration
a. Modifications a apporter aux notices bibliographiques partagées
La fonction de désherbage a pour but de supprimer rapidement les exemplaires.

Les notices bibliographiques deviennent inactives et seront supprimées (voir étape b.)
seulement lorsque I'exemplaire est le dernier présent sur la notice bibliographique.

En étant un réseau, dans plusieurs cas, vous devez modifier des notices
bibliographiques partagées. Vous devrez obligatoirement supprimer les zones
associées a votre localisation (090, 590, 592, initiales). Afin de les repérer, il faut
utiliser la stratégie de recherche suivante :

biblio(loca(votre localisation) et ddes(aaaammijj ou intervalle de dates
aaaammjj :aaaammijj) et stab(act)

*Stratégie en différé (valide le lendemain de votre désherbage)

b. Suppression en série des exemplaires élagués

Les exemplaires désherbés font toujours partie du catalogue méme si vous ne pouvez
plus les repérer a 'OPAC. Afin d'épurer la base de données, une demande doit étre
adressée a I'équipe du RIBG. Assurez-vous d’avoir lancé tous vos rapports
avant de demander la suppression en série des exemplaires.

A cette étape, les notices inactives seront supprimées définitivement.

Bon élagage!
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Impression des cotes avec le module Catalogue

Le module Catalogue permet d'imprimer localement les cotes. L'opération nécessite
I'utilisation du logiciel Adobe Acrobat. Les cotes a imprimer s’affichent dans un fichier PDF.

Pour utiliser la fonction d'impression des cotes, des droits spécifiques liés a votre profil
doivent étre définis. Au besoin, une demande peut étre acheminée a I'équipe du RIBG.

La fonction est disponible sous : Opérations, Production d’étiquettes, Etiquettes de cote,
Impression.

Inscrivez votre localisation et votre code d’utilisateur, ou I'astérisque (*) pour tous les
utilisateurs.

Opérations - Production d"étiquettes k{:tfquettes de Cote - Impression

Localisation |[QMC (o)

Code dutilisateur )

Format dimpression |(1}1 112 ¥ 1 (Verical) | - | L

Le format d'impression "vertical"
par défaut doit étre conserve

or
i

oK | | Annuler b e
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Impression des cotes

Cliquez sur ok et I'écran suivant s’affiche :

Assurez-vous de choisir le format du résultat PDF. De plus, il est possible de modifier la

police de caractére ainsi que la grosseur du caractére.

i3 Travaux differes -
Production d"étiquettes - Etiq uettes de Cote - Impression
Destination |Fichier sur disque |- | [
Planification du lancement : Date |:| Heure |:|
- Périodicité
® O E
O m
O ]
L]
L]
L]
Format du résultat () HTML texte () O (O xmL | ® PDF

Fichier de sauvegarde [XCLABEL Durée de conservation en jours |30

Parameétres ASCII
{ & [ ] [
. Paramétres PDF
{ Police de caractére Grosseur [ ] Gras
|| Envoyer par courriel & | |
ox | [

*L’utilisation de la police Courrier de grosseur 12 est déconseillée car il y a risque de perdre
des éléments contenus dans la cote. Il faut diminuer la grosseur a 11 points ou utiliser une

autre police (Arial, Times, etc.).

1 mars 2016
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Cliquez sur ok.

0 Rapport soumis avec succés

oK

Vous devez attendre qu’Acrobat démarre. Une nouvelle fenétre s’ouvrira avec un apergu
de vos cotes dans une page PDF.

=lol =
Il_,l’ 1 -‘;- 4 |105°.-"o & Iﬁ E:j EEIRechercher 5
A11F86 A11F8 A11P66 A11P76 T A1157 A38A1 A38A1 E4A1
A29 Cc37 A16 P76 D486 B37 C36 R36
R45 1960 C433 21 C386 1991 1991 1995/99
177 Grformat 2011 2011 2010 QmMmcC QMC QMmcC
Gr.format QMC QMC QMmcC QMC P. gouv. P. gouv. P. gouv.
QMC P. gouv. P. gouv. P. gouv. P. gouv.
P. gouv.
E4A1 E5A1 E5A1 E5A1 E5A1 E5P38 E5R44 E5R48
R36 E582 E582 P54 P541 529 R46 R481
Synthése  43a/1 43al1 1990 1990 23 94-2/6 65
1995/99 QmMcC Annexe QmcC QMC Qmc QMC QMmcC
QmMmcC P. gouv. QMmC P. gouv. P. gouv. P. gouv. P. gouv. P. gouv.
P. gouv. P. gouv. -
EC25-94 EC25-96 EC25-97 GV HB HB 152A451 LBA1
1977E 1977E 1977E 182.15 615 615 L49 A31
QmMmcC QmMcC QmMmC S779% C714s C714s 1996 A45
P.G.Can. P.G.Can. P.G.Can. 1983 1996 1996 QMC 1985
QmcC Nl W2 P. gouv. Vol
QMmc Qmc QMmcC
P. gouv.
LBA1 LEA1 LBA1 LBA1 LBA1 LEA1
A31 A31 A31 A31 A31 A31
A45 A45 R62 R62 R62 R62
1985 1985 1982 1982 1982 1982
V.2 V.3 Vi V.2 V3 V.4 |
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Imprimez votre feuille de cotes a partir du document PDF. |l est important de paramétrer
correctement la page d’'impression conformément a 'exemple suivant :

Imprimer
Imprimante : WWIP3P302BR51.1P3.gouv.qe.ca\347_QCT005A_RC_05_. w Propriétés Options avancées Aide &
Copies: 1 = Dlmprimer en nuances de gris (noir et blanc)
Pages a imprimer Commentaires et formulaires
':!:'TUUt Document et annotations v
Page active
Résumer les commentaires
Pages 1
b Autres options Document : 2099 x 297 Omm
= 215,9x 279.4 mm
Dimensionnement et gestion des pages 4 ¥
[T Taille Y affiche Muttiple [5] Livret o &
—tpusse.
(®) Taille réelle
{__) Réduire les pages hors format
(") Echelle personnalisée : 100 %
D Chaisir la source de papier selon le format de la page PDF
D Imprimer en recto verso
Qrientation :
() Portrait/paysage automatigue
() Paysage
< =
Page 1 sur
Mise en page... Imprimer Annuler
Cliquez sur ok.
L’'impression des cotes est exécutée sur I'imprimante choisie.
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Epuration des cotes
Pour compléter 'opération, il est important d’épurer les cotes stockées.

Pour ce faire, il faut sélectionner la fonction Opérations, Production d’étiquettes,
Etiquettes de cote, Epuration.

Inscrivez votre localisation et votre code d’utilisateur, ou I'astérisque (*) pour sélectionner tous
les utilisateurs.

Localisation |QMC ... Bibliothéque Cécile-Rouleau

Code d'utilisateur |:| - ToOUS

OK Annuler
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Cliquez sur ok.

L’écran suivant apparaitra :

i3 Travaux différés &
Production d'étiquettes - Etiquettes de Cote - Epuration
Destination |Fichier sur disque [+] g
Planification du lancement: Date | | Heure |
- Périodicité
® O E
- 0
O 0
L
L
L
Format du résultat (® HTMLtete (O @] O O
Fichier de sauvegarde XCPURGE Durée de conservation en jours
Paramétres ASCII
[ & ] [1]
Paramétres PDF
| EER— T O
|:| Envoyer par courriel 8 | |
ox | [

Cliquez sur OKk.

0 Rapport soumis avec succés

oK

Les cotes stockées sont alors épurées au module Catalogue.
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Opération « Validation des URL »
1. Principes généraux

Le module Catalogue de PortFolio permet d’effectuer la vérification des adresses URL
saisies dans les zones 856 (emplacement et acces électronique) des notices
bibliographiques afin de pouvoir corriger les adresses redirigées ou supprimer les
adresse non valides.

La mention Internet suivi du mois de saisi du lien URL doit absolument étre présent
dans la sous-zone $r de la cote locale (090) pour repérer les notices contenant des
liens URL a vérifier (lien public et acces limité).

Un rapport identifiant les liens URL erronés ou redirigés est produit durant I'opération
de validation des URL.

Il est recommandé de produire chaque mois un rapport de validation des URL saisis
le méme mois des années précédentes. A la fin de I'année, tous les liens URL auront
ainsi été verifiés.

2. Opération de validation des URL

Dans le module Catalogue :
A) Sélectionner I'onglet Opérations — Validation des URL — Bibliographiques

B) Inscrire la stratégie de recherche* de la portion des URL a valider (exclure les
liens archivés qui n’ont pas besoin de validation).

Ex : dicc(gmc* . internet01) et url(gmc* # acces (organisationnel,
gouvernemental))

La stratégie est constituée de 2 index :

dicc : recherche la localisation de la bibliothéque ($b) et la mention Internet suivi
du mois d’ajout du lien URL ($r) dans la zone de cote locale (090).

url : recherche la localisation de la bibliotheque responsable du lien ($h) dans la
zone de l'adresse URL (856), Les mentions accés organisationnel ou accés
gouvernemental sont ajoutées aux lien stables et archivés sur les serveurs des
bibliothéques. Il faut donc les exclure.

*Valider préalablement la stratégie de recherche au catalogue afin de
connaitre le nombre de liens a vérifier.
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i3 Opérations - Validation des URL - Bibliographiques -
Validation effectuée sur:

O toutes les notices

@ un sous-ensemble de notices

Entrez votre recherche.

dicc{gmc® . internet03) & url{gmc # acces (organisationnel , gouvernemental))

-Les étiquettes suivantes feront I'objet d'une validation:

Etiquette Sous-zone
.| EMPLACEMENT ET ACCES.. .| Uniform Resource Locator

OK Annuler

C) Compte-tenu du délai d’exécution de I'opération, il est recommandé de la lancer
en dehors des heures d’affluence, soit entre 17 het 19 hou entre 5h et 7 h.
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D) Récupérer le rapport de validation des liens URL dans les travaux différés.

Exemple de rapport :

Opérations - Validation des URL - Bibliographiques

Code dutilisateur :opmgrfr

Hom : GESTIONMAIRE DU RESEAU

Adresse : 700, rue Saint-Amable, RC 265 Québec (Québec)
Téléphone : (418) 646-3579

Poste :

Télécopieur:  (418) 646-6132

Validation effectuée  un sous-ensemble de nofices
sur:

dicc(gme* . infernet01) & url(gmc* # acces (organisationnel , gouvernemental))

Etiquette: 856 Sous-zone: u

URL errcnées

https://www.wto.org/french/res_f/publications_f/world tariff profilesl5 f.htm
Code de réponse : 400 (400 Mauvaise requéte;)
No Ség. :1176438 (ACT) Profils tarifaires dans le monde [ressoul...]

URL redirigées"”

http://dsp-pad.pwgsc.gc.ca/Collection/R3-32-1597E-1.pdf

Code de réponse : 301 (301 Changement d'adresse définitif;)

Redirigée vers :http://publicationz.gc.ca/collections/Collection/R3-32-1997E-1.pdf
http://publications.ge.ca/collections/Collection/R3-32-1997E-1.pdf

No Séqg. :623085 (ACT) Interim evaluation of the DIAND Youth st[...]

http://dsp-psd.pwgsc.gc.ca/Collection/R3-32-1397F. pdf

Code de réponse : 301 (301 Changement d'adresse définitif;)

Redirigée vers :http://publications.gc.ca/collections/Collection/R3-32-13%7F.pdf
http://publications.gc.ca/collections/Collection/R3-32-1997F.pdf

No 8ég. :623070 (ACT) Evaluation provisoire de la Stratégie Jel...]

Nombre total d'URL erronées :1

Nombre total d'URL redirigées :14

Nombre total d'URL dont le code de réponse est inconnu :0
Nombre total d'URL sans code de réponse :0

Nombre total d'URL non traitées :0

Nombre total d'URL vérifiées :74
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E) Analyser le rapport de validation

Le rapport de validation des URL est généré en fonction du code de réponse
retourné par le serveur, code qui permet au systeme de déterminer si 'URL est
valide ou non. Les adresses URL sont affichées dans le rapport classées par
types d’erreur.

Au bas du rapport, les statistiques sur les liens vérifies et les codes de réponses
retournés par le serveur sont affichées :

URL erronées : URL avec un code de réponse 4XX ou 5XX
URL redirigées : URL avec un code de réponse 3XX

URL dont le code de réponse est inconnu

URL sans code de réponse* : URL archivés

URL non traitées : PortFolio n'arrive pas a effectuer la validation
URL veérifiées : total de lien URL vérifiees

YVVVVVYY

*Petit rappel : si elles ne sont pas excluent de la stratégie initiale, les
adresses intranet (archivées) seront toujours sans code de réponse puisque
le serveur ne peut les atteindre.

Description des codes de réponse

Codes utilisés pour indiquer un déplacement du
lien. Le serveur peut étre configuré pour indiquer
ou se trouve maintenant le document. Le client
peut récupérer I'URL.

3XX - Codes de redirection

Codes utilisés pour indiqguer que le serveur
n'arrive pas a traiter la requéte pour I'URL
demandé. Exemple : un document qui n'existe
plus génere la plupart du temps un code 404.

4XX - Codes d'erreur client

Codes utilisés pour indiquer que le serveur est a

5XX- Codes d'erreur serveur |, .. X
I'origine du probléme.
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F) Repérer la notice bibliographique a lI'aide du numéro de séquence inscrit sous le
lien erroné du rapport, puis vérifier le fonctionnement du lien en vous positionnant
dans la sous-zone $u de la zone 856 et en cliquant sur le bouton Voir lien :

Si le lien est effectivement redirigées ou non-fonctionnel, corriger ou supprimer le
lien dans la notice bibliographique. La suppression du lien peut entrainer la
suppression complete de la notice bibliographique.
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Procédure d’utilisation de 'opération « Inventaire matériel » au
RIBG'

1. Principes généraux

Le module Catalogue de PortFolio permet I'édition de nombreuses listes. Une de ces
listes est un inventaire partiel de la collection, triée par cote, qui permet d’effectuer une
lecture de rayon exhaustive.

La liste d'inventaire est disponible en format HTML.

A partir de la liste d’inventaire, il est possible de repérer sur les rayons les documents

mal classés, manquants ou dont le retour n'a pas été enregistré correctement dans
PortFolio.

2. Opération Inventaire matériel

Dans le module Catalogue :
A) Débuter I'opération d’inventaire matériel partiel a partir du menu des opérations.

* Il n'est pas recommandé de produire une liste d’'inventaire complet qui serait trop
longue a produire et trop lourde pour le systéme.

E—
Catalogue Rapports [[e]3ELGEN Tables Paramétres Affichage Senices  Aide

D U Transfert de fichiers...

- Importation »
Exportation..
Changements en bloc il EBJ

Modification en série

Suppression en série
Désherbage
Walidation en bloc
Production d'étiquettes
Mise a jour des index
‘Validation des URL

Suppression dépits expirés...

B Mise & jour des périphériques...
Début
Récupération des fichiers...

Inventaire matériel

[> Inventaire partiel...

Epuration » Inventaire complet

Traitement des fichiers 4
Enregistrement unitaire 3
Fermeture 3

Liste des documents inventoriés
Exemplaires non inventoriés 3

' Des droits d’accés élevés au module Catalogue (sécurité niveau 2) sont nécessaires pour I'utilisation de
cette opération.
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B) Sélectionner les paramétres désirés (sous-localisations, catégories documentaires
ou supports) pour circonscrire I'inventaire partiel et lancer I'édition de la liste.

C) Cliquer sur le bouton Ok. Un rapport statistique est alors produit et peut étre
récupéré dans les travaux différés.

Opérations - Inventaire matériel - Debut - Inventaire partiel

[owe ]
Sous-localisation |:|
Catégorie documentaire u |:| |:| |:| |:|
support [ | e [ [ [ ] [
Date de début
O -] | [-]
O [-} | -]
u] |v|\'| =]
Liste OK Annuler
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Inventaire matériel - Début - Inventaire partiel

Code dutilisateur :opmgrfr

Nom : GESTIONNAIRE DU RESEAU

Adresse - 700, rue Saint-Amable, RC 265 Québec (Québec)
Téléphone : (418) 646-3579

Poste -

TElécopieur : (418) 646-8132

Opération soumise avec succés

Date - 16/09/2015
Heure début - 08:25:45
Heure fin - 08:28-57

Localisation : Bibliotheéque Cécile-Rouleau
Catégorie documentaire 02 Référence

Date de début 16/09/2015

Etat de disponibilité Nombre
Disponible 19
Consultation sur place 1,914

Document perdu 1
Comptoir de référence
Consultation restreinte
Disponible
Disponible

oW B s N

En prét
TOTAL : 1,949

D) Procéder ensuite a la fermeture de l'inventaire qui vient d’étre ouvert. Ainsi, tous
les documents faisant partie de I'ensemble circonscrit seront compilés sur la liste
d’inventaire.

E) Sélectionner I'inventaire a fermer a partir du bouton Liste.

Catalogue Rapports [[eLEEiLEN Tables Paramétres Affichage  Services  Aide

D U Transfert de fichiers...
Importation »
Exportation... AARE B
GRS § CB2
Changements en bloc

Modification en série

Suppression en série
Désherbage
Validation en bloc
Production d'étiquettes

Mise & jour des index
Validation des URL
Suppression dépdts expirés..

v v v vy v v v w

Inventaire matériel B Mise a jour des périphériques...
Début »

Epuration ¥ | Récupération des fichiers...
Traitement des fichiers 4

Enregistrement unitaire

Fermeture [> Inventaire partiel...

Liste des documents inventoriés | Inventaire complet...

Exemplaires non inventoriés » [
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*** |’étape de I'enregistrement unitaire est facultative et non recommandée. Elle
peut s’exécuter a la piece (chaque code barre est alors scanné dans le systeme)
mais n’est pas trés efficace en I'absence de I'appareil dédié a cette fonction. De
plus, certains états de disponibilité nuisent a I'efficacité de la fonction.

=] Opérations - Inventaire matérie! - Fermeture de 'inventaire - Inventaire partiel @ B Liste des inventaires en cours
_— Rechercher \ Rechercher
Sous-localisation I:l

Catégorie documentaire |:| |:| |:| Zone de recherche |Date début [=] [ Tenir compte minuscules/majuscul..

support [ | [ ][ J=
Date début Sous-lo | Caté  Caté | Caté  Caté  Caté_ Supp._ Supp. . Supp . Supp. . Supp

Datedeczout [ 17/03/2016 02
Date de fermeture [17/03/2016

O] -] | [~]
O] ] | [~] Choisir Annuler
O] -] | [~]
CoListe OK Annul
Inventaire matériel - Fermeture de I'inventaire - Inventaire partiel
Code dutilisateur :opmgrir
Nom : GESTIONNAIRE DU RESEAU
Adresse : 700, rue Saint-Amable, RC 265 Québec (Québec)
Téléphone : (418) 646-3579
Poste :
Télécopieur - (418) 646-8132
Opération soumise avec succés
Date - 16/09/2015
Heure début - 08:44:03
Heure fin - 08:45:12
Localisation : Bibliothéque Cécile-Rouleau
Catégorie documentaire 03
Date de début: 16/09/2015
Date de fin : 16/09/2015

Fermeture de l'inventaire terminée
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F) Lancer I'exécution de la liste d’'inventaire Exemplaires non inventoriés (i.e. qui n'ont
pas fait I'objet d’'un enregistrement unitaire). Sélectionner I'inventaire désiré a partir
du bouton Liste.

Catalogue Rapports [§elEEIBGEN Tables Paramétres Affichage Services Aide
n m Transfert de fichiers...

Importation 4

Exportation. .. R AME B

Changements en bloc .4 i R

Modification en série »

Suppression en série 3

Désherbage »

Validation en bloc »

Production d'étiquettes »

Mise & jour des index »

Validation des URL »

Suppression dépdts expirés..

Inventaire matériel M Mise i jour des périphériques...
Début »

Epuration »| Récupération des fichiers...
Traitement des fichiers »
Enregistrement unitaire .4
Fermeture »
Liste des documents inventoriés

Exemplaires non inventoriés B Sommaire...

Liste des inventaires

lowc |
Sous-localisation I:l
Catégorie documentaire
Support I:l I:l I:l
Date de début

Rechercher | | | Recller{:her]

Zone de recherche |Date début ﬂ D Tenir compte minuscules/majuscul...

=il =Im=

=

na

Date début Sous-lo.. Caté. Caté. Caté. Caté. Caté. Supp..Supp..Supp... Supp... Supp...
06/07/2015 02

1710312016 0z
I:| Imprimer les exemplaires en prét?

D Imprimer les exemplaires en dépdt temporaire?

O \ -] | -] g« EEBD
Ol \‘ [=] | [~] | Choisir ] \ Annuler ]
O \_ [ I -]
oK Annuler
*Il est possible d’inclure les exemplaires prétés dans la liste.
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Inventaire matériel

G) Reécupérer les listes dans les travaux différés.

Inventaire matériel - Exemplaires non inventoriés - Liste

Liste des exemplaires non inventoriés

Liste des exemplaires non inventoriés (en prét)

Une liste des exemplaires, classée par cote, est produite. Elle peut étre utilisée lors
d’'un inventaire partiel de la collection afin de procéder a une lecture exhaustive de
rayons.

Localisation :

Liste des exemplaires non inventoriés

Code dutilisateur -opmgrfr

Nom : GESTIONNAIRE DU RESEAU

Adresse : 700, rue Saint-Amable, RC 265 Québec (Québec)
Téléphone : (418) 646-3579

Poste :

I/\\)Télécm:ma-ur: (418) 646-8132

QMC - Bibliothéque Cécile-Rouleau

Catégorie documentaire 02 Référence

Dates de I'inventaire:

Du 16/09/2015 au 16/09/2015 (Fermé)

Cote Titre No de document Etat Inventaire précédant
AE 25 D554 2005 | Dictionnaire des notions / [ouvrage coordonné par Bermnard Couvelaire et Frangois Demay ; 0000QMCA395981 35
réalisé par les équipes éditoriales et techniques d'Encyclopaedia Universalis]. -
AE 25 E56.1 1997 | Encyclopaedia Universalis. Les chiffres du monde. — 0000QMCA346174 35
AE 25 E56 1996 Encyclopaedia Universalis. — 0000QMCA346167 35
VA
AE 25 E56 1996 Encyclopaedia Universalis. — 0000QMCA346171 35
V.2
AE 25 E56 1996 Encyclopaedia Universalis. — 0000QMCA346175 35
V.3
AE 25 E56 1996 Encyclopaedia Universalis. — 0000QMCA346179 38
V.4
AE 25 E56 1996 Encyclopaedia Universalis. — 0000QMCA346183 35
V5
AE 25 E56 1996 Encyclopaedia Universalis. — 0000QMCA346198 35
VE
AE 25 E56 1996 Encyclopaedia Universalis. - 0000QMCA346199 35
V7
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H) Une fois I'opération d’inventaire terminée, il faut épurer l'inventaire a partir du menu
des opérations.

Catalogue Rapports [MelAEILGEN Tables Paramétres Affichage  Services  Aide

D D Transfert de fichiers...
Impaortation 4

Exportation... ;] I
Changements en bloc

Modification en série
Suppression en série
Désherbage

Validation en bloc

Production d'étiquettes

Mise & jour des index
Validation des URL
Suppression dépdts expirés...

b . A . A . .

Inventaire matériel

v v

Epuration ) Nouveautés. .

Historique dépdts temporaires...

Fichier dinventaire matériel...
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Procédure d'utilisation de la fonction « Nouveauté » a
I'exemplaire

1. Principes généraux
Le module Catalogue de PortFolio permet [I'édition de listes de nouveautés
décentralisées a partir de I'écran d’exemplaire. Il est ainsi possible de générer une liste
globale ou triée par sujet, pour une période de temps paramétrable.

La liste de nouveautés est disponible en format HTML ou ASCII; elle peut étre
importée, retravaillée et/ou diffusée sur différentes plateformes.

Depuis le passage a InMédia, la fonction « Nouveauté » de PortFolio permet

egalement de générer des listes de nouveautés par bibliothéque a partir du catalogue
en ligne CUBIQ.

2. Fonction Nouveauté a I’exemplaire

La fonction de sélection des nouveautés s’effectue au module catalogue :

A) A partir de I'écran d’exemplaire de la nouveauté, cliquer sur le bouton Nouveauté.

Patates, rabioles, radis, concombres et autres légumes duja..
Cote [test | B B vol | | &[]
N® document [000000000RIBG4 | Notos
Localisation ...| Biblioth&éque centrale (Formation)
Sous-local. |:| ____—w MNouveauté
Catégorie ..| Collection générale Date reliure |:I Reliure
Collection .., Coll.gén. Codt reliure |:|
Fonds |:| :
Etat de disp. .| Disponible Hist. dépét
Colt d'achat
Date de disp. Acquisition
ISBN Heure de disp. - -
Support l:l Circulation
Format l:l Inventaire
Conservation |:| Photocopie |:|
Etatphyswquel:l Complet [
Matérielace. [ | [ Nb.dobjets [1 | hmpression
Ajouter Dupliquer Supprimer Fermer
17/03/2016 opmgrir |2016-03—17 opmgrir
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B) Sélectionner 'exemplaire désiré et modifier la date d’échéance.

Par exemple : pour une liste de nouveautés mensuelle, il faut inscrire la date
d’échéance de la derniére journée du mois. Cet exemplaire apparaitra alors dans la
liste des nouveautés de ce mois.

i3 Nouveauts exemplaire =
M® document Local. | S-local. Cat Cote Echéance
000000000RIBG3 BEST 01
000000000RIBGZ BEST 01
MN® document | |

Date de la nouveauté [17/03/2016 Date d'échéance [17/05/2016
Code de sujet

Résumé

pccetr crocer | (RN

C) Sélectionner un code sujet parmi la liste proposée. Il est important de noter que
cette liste est commune a toutes les bibliothéques et est gérée par I'équipe de
soutien. Les sujets proposés répondent aux besoins des bibliotheques*. Cette
étape est facultative. Elle permet d'utiliser le tri par Sujet (nouveauté) dans les
rapports Nouveautés.

*Pour ajouter de nouveaux codes, vous devez transmettre votre demande a
I'équipe de soutien du RIBG.
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Date de la nouveauté [17/03/2016
Code de sujet |A311 -

Résumé

Nouveaute exemplaire
M® document Local. | S-local., Cat. Cote Echéance
000000000RIBG4
000000000RIBG3 BEST 01
000000000RIBG2 BEST 01
N® document |000000000RIBG4 |

17105/2016

N

ouveauté

Code de sujet
Rechercher | | | Rechercher
Zone de recherche ﬂ [] Tenir compte minusculesimajuscul...
Code Description
AZ25 Actualité, économie, gestion <
AZ Administration =

Administration publique et gestion

res —- Tomates.
ice seulement.

de Rachel.
n des différents légumes et leurs cultures au

Accepter Supprime Affaires municipales
A35 Affaires et économie
A3B Afrique - Histoire
L AdD Agriculture
AdZ Alnés
A468 Amérique latine - Histoire

Choisir

Annuler

3. Edition du rapport de nouveautés

Pour produire un rapport des nouveautés selon la fréquence voulue, il faut, sous
'onglet Rapports — Nouveautés — Format :

A) Choisir le format du rapport qui convient. Le format avec libellés est généralement

utilise.

B) Inscrire le sigle de la bibliothéque dans Localisation.
C) Inscrire les dates de début et de fin de la période visée par la liste de nouveautés.

D) Modifier le nom du rapport.

E) Sélectionner le mode de tri désiré.
*Le tri par Sujet (nouveauté) utilise les codes sujets inscrits dans I'exemplaire.
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Nouveauté

w

Sous-localisation |:|

Catégorie documentaire |:|

Langue |:|

Rapports - Nouveautés - Format avec libellés sans exemplaire

Localisation

Bibliothégue Cécile-Rouleau

e

Période du [01/01/2016 |

dau

[zgi01/2016 ||

[ impression résumé

Pour personnaliser le titre du rapport, m

ez |la zone ci-dessous.

|Liste des nouveautés - JANVIER 2016

Trier par

™ [Sujet (nouveauté)

|v|

|Ascendant |'|

O |

|v|

O |

|v|

OK Annuler

F) Sélectionner le format de fichier souhaité pour I'exécution de votre rapport : HTML

texte ou ASCII délimité.

En format ASCII, il est recommandé de modifier le nom du fichier de sauvegarde

pour faciliter son repérage sur le serveur pub (voir p. 6).
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i3 Travaux differes &
Liste des nouveautés - JANVIER 2016
Destination |Fichier sur disque [~] [ Exécution immédiate
Flanification du lancement : Date | | Heure |
- Périodicité
® O O
O L
L
O 0l
L
L
L
Format du résuttat (O HTML texte | (®) AsCll délimits | O @] @]
| Fichier de sauvegarde |XCNOUYJATEG Purée de conservation en jours
Parametres ASCII
{ [ Inclure les titres Séparateur ||| Délimitateur [* |
Paramétres PDF
| - =
|:| Envoyer par courriel 3 | |
ok | [
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HTML texte

Le format HTML texte génere une liste de titres qui peut étre enregistrée en format .doc
(Word) ou .txt (Bloc note) et retravaillée.

Liste des nouveautés - Février 2015

TIT  Convergence et divergence provinciales au Canada, 1926 & 2011 [ressource électronigque] / par Mark Brown et Ryan Macdonald

EDIT Ottawa : Statistiqgue Canada, Division de I'analyse économigue, c2015

DESC 33 p. : numerique, fichier PDF, ill

COLL Série de documents de recherche sur l'analyse économigue (AE), 1703-0412 ; no 096

MNOTE hitp:imfgintranet.cf.gouv.ge. _Canada/11Fo0027M-Documents_recherche_analyse_economigues11M0027m{2014)no_D98.pdf Accés réservd au personnel du Ministére des
finances. - hitp:itwwaw bibliotheque.q VCS11F0027_MIF_201 5096 pdf Accés régerveé 4 la fonction publique québecaise via |a Bibliotheque Cécile-Rouleau. -
hitpibai statcan.ge.ca/pubM 0027 mA 10027 m201 5096-fra.pdf.

ISBN 9780680231181

COTE 1110027 m{2015)h0 096 QMDFBY.
CE11F0027 MIF 20150098 QMCBY,

AUT  Cardon, Alain, 1949-

TIT  Coaching d'éguipe [ Alain Cardan. - 2e éd
EDIT Paris: Eyrolles, c2014,

DESCwiii, 259 p.

ISBN 97822125584A3

COTE HF 5549.5 CR52 C268c 2014 QMG

AUT  Lehmann-Ortega, Laurence ; Musikas, HEléne ;Schoettl, Jean-Marc,

TIT  (Ré)inventez votre husiness model : avec lapproche Odyssée 3147 Laurence Lehmann-Ortega, HélEne Musikas, Jean-Mare Sthoettl.
EDIT Paris:Eyralles, c2014.

DESCw, 202 p.1ll. en coul

ISBN 4782100708843

COTE HD 3028 L523r 2014 QMC

TIT  Panorama des administrations publigues [ressource glectranique]. - 2009-

EDIT Paris: OCDE, c2008-

DESCtlexes electroniques : fichiers PDF, ill. en coul

MNOTE hitp:ftwmins bibliotheque.qoibarArchivesimono/JF_1351_P195 Acces réservé & la fonction publique québécoise via la Bibliothegue Cécile-Rouleau
COTE JF 13591 P195 QMCEY 2013,

AUT  Piszezek, Matthew Michael

TIT  The arganizational response ta the wark-family needs of the modern workforce [ressource électronique] § by Matthew Michael Piszezek.
EDIT Ann Arbar, Mich. - UMI, [2014]

DESCx, 185 p. - numerigue, fichier PDF.
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ASCII délimité

Le format ASCII génére un rapport qui peut étre récupéré dans une base de données. Ce
format nécessite une programmation.

Pour récupérer le fichier, une opération de transfert de fichier doit étre effectuée. Pour ce
faire, il faut sélectionner, sous I'onglet Opérations, Transfert de fichier...

A. Sélectionner le fichier dans la colonne de gauche (serveur pub.).

B. Déplacer le fichier vers un dossier sur le poste local.

C. Confirmer le transfert.

D. Récupérer le fichier dans la base de données.

3 Transfert de fichiers &
r Client rSenveur
EE |~ (&= lipup ||

B Documents and Settings XABUDGETDETCSV / 986 octets / 2014-04-25 -
. XAORDTIT { 62118 octets / 2013-06-25

(7] intel XAPUROR { 105319 octets / 2013-10-16

1| PerfLogs aa| ™ XAtestribg / 1884 octets / 2013-10-17

XCASCIOCT15QMC / 168632 octets / 2015-11-11

XCISBN / 546 octets / 2015-10-15

XCISSM /0 octets / 2012-11-16

[ temp XCNEWBIB / 84364 octets / 2014-06-05

Bl users XCNEWLAB [ 168632 octets / 2015-11-11

=" XCNEWLABasc/ 1147 octets [ 2015-02-02
| Windows XCNEWLABcar [ 902 octets [ 2015-02-02
[ _smsTaskSequence KCMEWLABspec/ 902 octets / 2015-02-02

"1 Program Files
™1 Program Files (x36)

XCNOUVJA1E /166118 octets / 2016-03-17
KCRSN/ 0 octets / 2012-11-16
KCSDM/ 0 octets / 2012-11-16

KCawril14 /62677 octets / 2014-09-17 b’
4 3

Annuler
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Nouveauté

1) | e BERRE - XCNOUVO2 - Microsoft Excel -
= _ = ox

Accueil | Insetion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Compléments  Antidote  Acrobat

@
Bl [ fsare I R Y

Hj & Calibri -l A K=
2 5% supprimer ~
Coller 6 7 8-> A= G- [ $ - % 000|[%2 | Miseenforme Mettre sous forme Styles de || ., Trier et Rechercher et
- 7 == - E = 90 %8 conditionnelle - detableau~  cellules~ || (2 Format ~ <27 filtrer - sélectionner -
Presse-papiers = Police = Alignement o Nombre = Style Cellules Edition
| AL - fe | AUT,"AUT","AUT","TIT,"TIT", TIT","EDIT","DESC","COLL","NOTE","NOTE","NOTE","NOTE", "ISBN", "ISSN","IN:","SUJ", "COTE"," DEP",
A B C D E F G H | J K L M N

1 »'3«UT."AUT”.'!&UT”.”T\T","TIT”J”T\T","ED\T",”DES[”."[OLL”."‘JOTE”J”\IDTE","‘JOTE”.”\IOTE"J”\SE\J”.”\SS‘J"J”I‘J:”."SUJ"J”COTE”.”DE3”.

2 |Administration publique et gestion,

3 |Brown, Mark, économiste,”","Macdonald, Ryan///$tatistique Canada. Division de I'analyse économigue”,"Convergen: rgence provinciale:
4 |Cardon, Alain, 1943- oaching d'équipe / Alain Cardon. --","2e éd. --","","Paris : Eyralles, c2014.","viil, 259 p.","" ",'9782212558463",'
5 |Lehmann-Ortega, Laurence, " "(Ré)inventez votre business model : avec I'approche Odyssée 3.14 / Laurence Lehmann-Ortega, Hélene My
6 |,","Organisation de coopération et de développement économigues"”,"Pancrama des administrations publigues [ressource &lectronique]. - "'2003- .","Paris : OCDE, c2009-","te
f the modern workforce [ressource électronigue] / by Matthew Michael Piszczek. --","","" |

anada, 1926 & 2011 [ressourcy
"Accompagnement en entrey|

7 |Piszczek, Matthew Michael,"","","The organizational response to the work-family need!
& |Québec (Province). Ministére des affaires municipales et de I'occupation du territoire,
9 |Affaires et économie,

‘Rapport sur la mise en oeuvre de la Loi sur I'éthigue et la déontologie en matiére munif

11 ,"","Canada. Industrie Canada","Un Canada, une économie nationale [ressource électronique] : medernisation de commerce intérieur au Canada. --","","","[Ottawa] : Gouvernemer|
12 Charest, Julie ", "White, Julia, analyste-économiste///Statistigue Canada","Survol du premier sigcle de I'indice des prix & la consommation du Canada [ressource électronigue].
13 |Macdonald, Ryan,"", "Statistique Canada","Production de séries chror \es pravinciales [ressource électranigue] : examen des sources de données et des méthodes / par Ryan|_
14 |Seens, Daniel,"™,"Canada. Direction générale de la petite entreprise. Direction de recherche et analyse","Analyse colts-avantages du Programme de financement des petites entre)
15 |Education,

16 |Bains, Ravin Fraser Institute. Centre for Aboriginal Policy Studies”,"Myths and realities of First Nations education [ressource électronigue] / by Ravina Bains. Wancou
17 |Bédard, Nathalie, 1966-,"","Blouin, Mélissa///Québec (Province). Ministere de I'éducation, du loisir et du sport”,"Rapport d'évaluation [ressource électronique] : concours « Ecole a

18 |, "Fraser Institute (Vancouver, C.-B.)","Bulletin des écoles secondaires du Québec [ressource électronigue]. -- '2014- . --","Vancouver : Institut Fraser, c2014-","textes électror
19 |Désilets, Margot,"","Campeau, Julie///Landry, Gilles, 1951-///Pelletier, Sylvie, 1961-///Québec [Province). Ministére de I'éducation, du loisir et du sport”,"Outil de sensibilisation g
20 |,"","Cercle de recherche et d'actions pédagogigues (Paris, France)","Devenir lecteur : dossier. ","Paris : Cercle de recherche et d'action pédagogigues, 2014.","71 p. 1 ill. en col

2vres [France] : Centre international d'études padagogiques, c2014.","128 p

21
22
23 |,"™ "Québec (Provin
24 | Lethiecq, Monique,”

Centre international d'études pedagogiques (France]”,"L'école dans les médias : dossier.
‘Andretti, Gloria///Enseigner la respect pour tous (Projet)///Unesco","Enseigner |2 respect pour tous [ressource électrenigue] : guide de mise en oeuvre / Organisation des Nat
}. Ministére de I'éducation, du loisir et du sport. Direction des politiques et des relations extérieures”,"Exemples d'actions pouvant étre intégrées dans un pla
"Accompagnement de I'éléve de 16 & 24 ans en formation générale des adultes du Québec et réussite au sein de I'école [ressource électranique] / par Mon
25 |McLennan, Nancy, hompson, Jannine///Unesco. Centre de documentation en sciences sociales et humaines”,"L'éducation physigue de gualité [ressource électronigue] : direct
Clemens, Jasan///Fraser Institute (Vancouver, C.-8.)///Barbara Mitchell Centre for Improvement in Education”,"Measuring choice and competition in Canadian education [ress(
Ecole nationale d'administration publique {Québec). Observatoire de I'administration publique","Organisation des systémes éducatifs [ressource &lectronigue]. --","","","Quét
‘Coalition pour la promotion des professions en assurance de dommages///Ordre des conseillers et conseilléres d'orientation et des psychoéducateurs et psychoéducatrices du
"Perceptions de I'enseignement et réussite éducative au secondaire [ressource électronig
Résultats du PISA 201!
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Cyrenne, Diane, 1962-///Larose, Simon, 1964-///Duchesne, Stéphane///Projet ERES",'
Schleicher, Andreas///Programme international pour | suivi des acquis des &laves///Organisation de coopération et de développement économigues”
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4. Repérage au catalogue

Dans le module Catalogue, utiliser la stratégie de recherche : cate(no) et loca(votre

localisation*) afin de repérer tous les exemplaires en nouveautes.

5. Diffusion dans CUBIQ

Les nouveautés sont mises en évidence dans le catalogue CUBIQ depuis I'implantation
de la plateforme InMedia. Les bibliotheques qui utilisent la fonction « Nouveauté » de
PortFolio peuvent ainsi diffuser directement leurs nouveautés a partir du catalogue en
ligne CUBIQ et bénéficier de tous les avantages qu'offrent 'OPAC (facettes,

réservation en ligne, rebond sur les autorités, etc.)

En outre, une banderole apparait sous la vignette de chaque titre en nouveauteé.

Pour inscrire sa bibliotheque sous I'onglet Nouveautés de CUBIQ, les bibliotheques

doivent communiquer avec I'équipe du RIBG et signaler :

A. Lafréquence des mises a jour,

B. Les éléments a exclure au besoin (sous-localisation, type de document, etc.)
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L'opération de diffusion de la liste des nouveautés des bibliotheques est ensuite
produite automatiquement par le systeme.

Il est important de noter que les nouveautés a 'OPAC ne tiennent pas compte du
code sujet associé a I'exemplaire. Cependant, le client pourra se servir des facettes
afin de cibler les sujets qui I'intéressent plus particulierement.

Il faut aussi noter que la liste des nouveautés générée dans CUBIQ affiche les notices
analytiques (filles) lorsque le document héte (mere) est coché Nouveauté.

Catalogue

Accueil

BIENVENUE SUR CUBIQ, LE CATALOGUE COLLECTIF DU RESEAU INFORMATISE DES BIBLIOTHEQUES GOUVERNEMENTALES (RIBG)

Tout - sisissez les termes de votre recherc 3 Assemblée nationale

@, Recherch e T
Bibliotheque Cécile-Rouleau

NOU\Iea U‘téS » Commission de la construction du Québec

» Conseil du statut de la femme

Maitriser et pratiquer...
Veille stratégique

et intelligence
économique

> Culture et Communications

> Musée national des beaux-arts du Québec

» Transports - Centre

gl Ve
L
M,

> Transports - Bois-Fontaine

> Transports — Montréal

TOUTES LES NOUVEAUTES PAR BIBLIOTHEQUE

MODALITES DEMPRUNT LES BIBLIOTHEQUES DU RIBG A PROPOS DU RIBG

7 aolt 2018 /9




Module Catalogue : recueil des guides techniques Nouveauté
6. Epuration des nouveautés
Afin d’assurer une bonne gestion des nouveautés et de leur repérage, il est

recommandé d’épurer périodiqguement vos nouveautés dans PortFolio.

Au module Catalogue, il faut sélectionner : Opérations — Epuration — Nouveautés :

A. Inscrire la localisation.
B. Inscrire les dates de la période a épurer.

Il est inutile de cocher la case « Supprimer les nouveautés sur les titres » puisque les

listes de nouveautés sont produites a partir des exemplaires.

.| Bibliothéque Cécile-Rouleau

Localisation =

Sous-localisation I:I

Catégorie documentaire I:I
Langue l—l

Période du 01012016 | au 200012016 )

[] supprimer les nouveautés sur les titres

OK Annuler

Periodicité (® Aucune () Journalizre () Hebdomadaire () Mensuelle

Les exemplaires en nouveautés non epurés depuis plus d’un an seront

supprimés par I’équipe de soutien du RIBG.
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ANNEXE : Liste des codes de sujet
Code sujet Description
A25 Actualité, économie, gestion
A3 Administration
A311 Administration publique et gestion
A35 Affaires et économie
A40 Agriculture
A75 Art ancien et moderne
A752 Art contemporain et actuel
C2 Construction
C21h Canada — Histoire
C37 Chaussées
C52 Circulation
D7 Droit
D79 Droit des transports
E30 Education
E58 Enfants et adolescents
E62 Environnement et développement durable et aménagement
E63 Environnement, ressources naturelles et sciences
F28 Féminisme
F3 Femmes
F31 Femmes et conditions sociales
F32 Femmes et dév. local et régional
F33 Femmes et droits
F34 Femmes et économie
F35 Femmes et éducation
F36 Femmes et emploi
F37 Femmes et pouvoirs
F38 Femmes et santé
G4 Généralités
H116 Habitation
H531 Histoire et politique
153 Informatique et technologies de l'information
J95 Juridique
M76 Municipalités et régions
P60 Planif., prospective et rech., modélisation, innnovation
Q4 Questions sociales
S41 Sécurité dans les transports
S451 Sécurité routiere et transport
S85 Structures
S95 Systémes de transport intelligents
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S99 Sujets divers
T5 Tourisme
T661 Travalil et retraite
T71 Transport aérien
T72 Transport maritime
T73 Transport ferroviaire
T74 Transport routier de marchandises
T75 Transport de personnes
V40 Véhicules et équipements
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